Foeteitira Muniegpal de Sogos de Cattivs

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 11.422 /

“ALTERA E ACRESCENTA DISPOSITIVOS AO
DECRETO N° 7.048, DE 25 DE ABRIL DE 2002,
QUE °‘REGULAMENTA A REQUISIGAO DE
COMPRA DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE,
LIMPEZA, HIGIENIZAGAO, INFORMATICA,
MOVEIS E UTENSILIOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS’.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicbes legais,

DECRETA:

Art. 1°. O Decreto n° 7.048, de 25 de abril de 2002,
que “Regulamenta a requisicdo de compra de materiais de expediente, limpeza,
higienizagao, informatica, méveis e utensilios e da outras providéncias”, passa a

vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 1°. Fica o almoxarifado central responsavel pelo recebimento das requisigbes de
compra e seu processamento, além do recebimento, armazenamento e distribuigdo
dos materiais de expediente, limpeza, higienizagdo, informatica, moveis e utensilios
para todas as secretarias municipais, ressalvados os de competéncia da Seg¢ado do

Almoxarifado da Saude e do Programa Municipal de Alimentag&o Escolar. (NR)

Paragrafo unico — O recebimento de materiais de expediente, limpeza, higienizagéo,
informatica, moveis, utensilios e de grande porte podera ser feito no seu local de
destino, desde que na solicitagdo de compra seja indicado o enderego, horario de

entrega e nome do responsavel pelo recebimento. (AC)
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§ 2° - Caso o material ndo esteja disponivel em estoque, o almoxarifado central devera
informar a secretaria requisitante para que esta providencie a solicitagdo via sistema

de compras, visando o inicio do devido procedimento licitatério. (NR)

§ 3° - As secretarias solicitantes fardo as solicitagées de compra e registro de pregos
entre o 16° e o ultimo dia do més, de forma que sejam agrupadas e processadas pelo
Departamento de Suprimentos da Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de
Pessoas. (AC)

§ 4° - As solicitagbes de compra de material de informéatica deverdo estar
acompanhadas de parecer técnico do Departamento de Manutengdo, Comunicagao e
Informatica, juntamente com a lista de checagem e via original da solicitagao
devidamente assinada, no prazo de 05 dias, sob pena de devolugédo da solicitagéo.
(AC)

§ 5° - As solicitagbes que néo tiverem saldo orgamentario, quando for o caso, ou que
ndo estejam acompanhadas dos devidos pareceres ou documentos necessarios ao
seu normal prosseguimento, serdo devolvidas através do sistema de compras para as
providéncias cabiveis, devendo ser autorizadas novamente apds sanadas as
pendéncias. (AC)
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Art. 2°. Este decreto entrara em vigor na data de
sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 02 DE OUTUBRGC DE 2014.
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