Fotertura Manicgpal de Fopos de Calias

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 11.623 /

“DA REGULAMENTAGAO A LEI N° 9.054, DE 02

DE JUNHO DE 2015, QUE DISPOE SOBRE A
‘CRIACGAO DO BANCO MUNICIPAL DE
ALIMENTOS DO MUNICIPIO DE POGCOS DE
CALDAS/MG, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS'.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigbes legais,
DECRETA

Art. 1°. O Banco Municipal de Alimentos de Pogos
de Caldas — BMA/Pogos de Caldas, criado pela Lei n® 9.054, de 02 de Junho de 2015,

obedecera as normativas constantes neste Decreto.

Artigo 2°. O BMA/Pogos de Caldas faz parte da
Politica de Seguranga Alimentar e Nutricional de Pogos de Caldas, operacionalizada
pela Prefeitura de Pogos de Caldas-MG, através da Secretaria Municipal de Promogéao

Social.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

SECAO |
DO OBJETIVO

Art. 3°. O BMA/Pogos de Caldas tem como objetivo
a coleta, recondicionamento e armazenamento de produtos e géneros alimenticios,
pereciveis ou néo, desde que em condigbes de consumo humano, assim como a
distribuicao dos produtos e géneros arrecadados e/ou adquiridos, para equipamentos
sociais vinculados & Administragdo Municipal e entidades assistenciais privadas
regularmente constituidas, situadas no Municipio de Pogos de Caldas, e pessoas ou
familias contempladas pelos programas sociais mantidos pelos governos federal,

estadual e municipal.
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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

Paragrafo unico - Constituem ainda o objeto do
Programa BMA/Pogos de Caldas a promogdo de cursos de educagdo alimentar
nutricional e de capacitagdo, destinados a difundir técnicas de redugéo e eliminagao de

desperdicios e garantia da qualidade sanitaria no preparo de alimentos.

SEGAO Il
DOS USUARIOS E BENEFICIARIOS

Art. 4°. S&o usuarios do BMA/Pocgos de Caldas:

l. equipamentos sociais vinculados a Administragdo Municipal, mediante previa

analise situacional realizada pela equipe técnica do BMA/Poc¢os de Caldas;

I entidades da rede socioassistencial regularmente constituidas, situadas no
Municipio de Pogos de Caldas, que atendam a individuos em situagéo de
vulnerabilidade social, e inscritas no Conselho Municipal de Seguranga Alimentar
e Nutricional — COMSEA/Pogos de Caldas;

1. programas, projetos e ag¢des desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Pogos
de Caldas/MG.

Art. 5°. S&o beneficiarios do BMA/Pogos de Caldas:

I pessoas que usufruem dos servicos prestados pelos o6rgdos previstos nos
incisos | e 1l do art. 4°, ou seja, familias, criangas, adolescentes, adultos, idosos

e outros em situagdo de vulnerabilidade social;

Il. populagdo em geral que se encontra em situagdo de inseguranga alimentar e/ou

em carater emergencial.

SEGAO Il
DA ENTRADA DE ALIMENTOS NO BANCO DE ALIMENTOS

Art. 6°. Os alimentos provenientes de doagdo podem

chegar até o BMA/Pogos de Caldas das seguintes formas:
l. recolhidos pelo BMA/Pogos de Caldas no local indicado pelo doador;
I. entregue pelo doador no BMA/Pogos de Caldas;

. alimento adquirido por meio do Programa de Aquisicdo de Alimentos — PAA, ou
doagdes de alimentos comprados (ndo provenientes do combate ao desperdicio)

feitas por comerciantes, produtores e cidaddos sio permitidos.
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Art. 7°. No ato do recebimento dos produtos sera
efetuado o registro de entrada e emitido recibo dos alimentos provenientes de doagéo,
conforme modelo de formularios especificos de recibo e de controle de entrada de

alimentos no BMA/Pocos de Caldas.

SEGAO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO,
RECONDICIONAMENTO E ARMAZENAMENTO DE ALIMENTOS

Art. 8°. Apéds o recebimento dos alimentos, a equipe
do BMA/Pogos de Caldas efetuara a pesagem e sele¢do dos alimentos proprios para

consumo humano.

§ 1°. Os valores de peso antes e apds a selecao

devem ser registrados em formulario especifico de controle de entrada de alimentos.

§ 2° Feita a selegdo dos alimentos, os que forem
julgados improprios para o consumo humano, ou seja, considerados lixo organico,
poderdo ser destinados aos criadores de animais (suinos, aves e outros), conforme
avaliagao da equipe técnica do BMA/Pogos de Caldas, e os materiais reciclaveis (papel,
aluminio, plastico, madeira, vidro e outros) podem ser destinados ao Programa de

Coleta Seletiva do Municipio de Pogos de Caldas.

§ 3°. Os alimentos selecionados como proprios para
consumo humano poderdo ser higienizados ou nao, processados ou ndo, e
armazenados em acordo ao preconizado pelas Boas Praticas de Manipulagdo de
Alimentos e exigido em regulamentagdes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e
pelo Codigo Sanitario do Estado de Minas Gerais, que atualizam o conhecimento e as

exigéncias sobre o tema.

Art. 9°. O depésito e armazenamento dos alimentos
serdo realizados conforme a natureza de cada um, em atendimento as condi¢des
higiénico-sanitarias preconizadas pelas Boas Praticas de Manipulagdo de Alimentos e

conforme os equipamentos disponiveis no BMA/Pogos de Caldas, podendo ser:
l. resfriamento (geladeira ou camara frigorifica, com temperaturas inferiores a 5°C);

Il congelamento (freezer ou camara frigorifica com temperatura igual ou inferior a
-18°C);

1. temperatura ambiente (estoque seco: estrados/paletes, estantes e outros).
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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

SEGAOV
DA SAIDA DE ALIMENTOS

Art. 10. Os alimentos provenientes do BMA/Pogos
de Caldas podem chegar aos usuarios, sem despesas aos beneficiados, das seguintes

formas:

L. retirada dos alimentos do BMA/Pogos de Caldas pela entidade da rede
socioassistencial (funcionario, voluntario ou parceiro da entidade devidamente
autorizado por ela), com transporte e embalagem (caixa plastica, sacola, saco
plastico resistente, caixa térmica e outros) proprios, apds ter sido comunicado
pelo BMA/Pocos de Caldas;

fl. entrega dos alimentos ao usuario pelo BMA/Pogos de Caldas, por meio de
servigo terceirizado, proprio ou parceiros, com transporte e embalagem
secundaria ou terciaria (caixa plastica, sacola, saco plastico resistente, caixa

térmica e outros), apds contato com o usuario.
Art. 11. O usuario se comprometera a:

distribuir os alimentos, respeitando a validade e/ou a perecibilidade destes, no

caso de distribuigdo de alimentos para familia;

II. prezar pela conservagao dos alimentos recebidos e priorizar o uso de alimentos
em fung&o de sua validade ou amadurecimento no preparo da alimentacdo aos

beneficiados, no caso de usuarios que preparam refeigdes.

Paragrafo Unico. A saida de alimentos do
BMA/Pogos de Caldas dar-se-4 mediante o preenchimento do controle de distribuicdo
de alimentos e do controle que comprova a distribui¢do dos alimentos para familias,

caso o usuario atenda familias, em formulario préprio.

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO

SECAO
DO PRAZO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 12. O BMA/Pogos de Caldas funcionara de
segunda a sexta-feira, no horario de 7:00 as 16:00 horas.
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§ 1°. O funcionamento do BMA/Pogos de Caldas
para o recebimento e para a entrega das doagbes ocorrera nos dias e horario de

funcionamento descritos no caput deste artigo.

§ 2°. O funcionamento em feriados e datas festivas

sera determinado pela Prefeitura de Pogos de Caldas.

§ 3° Os dias e horarios de funcionamento do
BMA/Pogos de Caldas poderdo ser alterados a qualquer tempo atendendo suas

demandas.

Art. 13. O funcionamento do BMA/Pogos de Caldas
perdurard enquanto houver demanda de usuarios e disponibilidade de doagdes,
observada a Politica Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional do Municipio de

Pogos de Caldas.

SECAO II
DA EQUIPE DE TRABALHO

Art. 14. Conforme orientagdes do Ministério do
Desenvolvimento Social e Combate a Fome — MDS, o BMA/Pogos de Caldas contara

com uma equipe técnica minima, composta por:
l. 1 (um) Chefe de Segao;
i 1 (um) Nutricionista;

Ii. minimo de 1 (um) Auxiliar Administrativo;

V. minimo de 3 (trés) Auxiliares Operacionais;
V. minimo de 1 (um) Auxiliar de Servigos Gerais;
VL. minimo de 1 (um) Motorista;

VII. minimo de 2 (dois) Guardas Municipais.

Paragrafo Unico. A composicdo da equipe do
BMA/Pogos de Caldas podera ser alterada a qualquer momento, mediante avaliagdo e
necessidade observada pela Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, a excegdo da

obrigatoriedade de no minimo um profissional nutricionista.
Art. 15. Compete ao Chefe de Secgéo:
I chefiar as atividades BMA/Pogos de Caldas, descritas neste Decreto;

Il. representar o BMA/Pogos de Caldas em congressos, palestras, entrevistas e
outros eventos;
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atuar permanentemente como captador de doagdes de alimentos, por meio da
divulgagcdo do BMA/Pogos de Caldas com uso de material didatico e por sua

ativa participagédo na sociedade local,

V. estimular e participar da elaboragdo de projetos para captagao de recursos para
o BMA/Pogos de Caldas;

V. orientar a equipe do BMA/Po¢os de Caldas quanto aos trdmites e procedimentos

administrativos do BMA/Pogos de Caldas;

VL. elaborar relatérios em solicitagdo feita pelo Departamento de Seguranga
Alimentar e Nutricional, da Secretaria Municipal de Promogéao Social, ou mesmo

por outros parceiros, desde que com consentimento da Prefeitura;

Vil.  controlar o trabalho da equipe e a perfeita utilizagdo dos recursos técnicos,

materiais e financeiros do BMA/Pogos de Caldas.
Art. 16. Compete ao Nutricionista:

orientar a equipe do BMA/Pogos de Caldas quanto aos procedimentos relativos

as operacgdes que tem relagdo com o fluxo de alimentos e controle de estoque;

I. acompanhar e avaliar os registros que tratam sobre o fluxo dos alimentos em

formularios especificos preenchidos pela equipe do BMA/Pogos de Caldas;

Il avaliar a qualidade dos alimentos recebidos, orientar a triagem, higienizagao,
processamento ou ndo e embalagem, responsabilizando-se pela aprovag¢ao da

qualidade dos alimentos que serao distribuidos;

V. supervisionar as Boas Praticas de Manipulagdo de Alimentos € o uso de
Equipamentos de Protegdo Individual (EPI), acompanhar e avaliar os registros
sobre o controle higiénico-sanitario em formularios especificos preenchidos pela

equipe do BMA/Pogos de Caldas;

V. elaborar material didatico e ministrar ou coordenar cursos de capacitagio para a
equipe do BMA/Pocgos de Caldas, usuarios, doadores, parceiros do BMA/Pocos

de Caldas e populagdo do Municipio;

VL. elaborar planilha e cronograma de distribuicdo de alimentos, e controlar sua
distribuicao;
VII.  elaborar relatérios, estudos e outros documentos com dados relacionados as

atividades que desempenha, mediante solicitagdo do(a) gerente BMA/Pocos de
Caldas;

VIIl.  realizar visitas técnicas a doadores (para orientar sobre as doagbes) e a

entidades (para avaliar as condigdes higiénico-sanitarias do local e para
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avaliagdo nutricional), quando necessario;
IX. desenvolver técnicas para redugdo e/ou eliminagédo do desperdicio de alimentos.

Paragrafo Unico. Comunicar ao(a) Chefe de Segao
do BMA/Pogos de Caldas ocorréncias que exijam providéncias ou decisées que fujam

da competéncia do(a) nutricionista.

Art. 17. Compete ao Auxiliar Administrativo:

organizar arquivos, receber, enviar documentos e executar servigos de
informatica e outros trabalhos administrativos conforme determinado por seu

superior (nutricionista ou chefe de segao);

I. atender as chamadas telefonicas e verificar mensagens e correspondéncias

destinadas ao BMA/Pogos de Caldas repassando-as para os interessados;

. realizar contato com as empresas parceiras para verificar volume de doacgao,
data e horéario da doagdo e repassar a informagdo sobre a doagdo para o
encarregado operacional, com conhecimento de seu superior (nutricionista ou

chefe de seg¢do);

V. realizar contato com os usuarios cadastrados para comunicar sobre a
distribuicdo dos alimentos, conforme definido por seu superior (nutricionista ou

chefe de segdo);

V. manter toda a documentagcdo administrativa do BMA/Pogos de Caldas

organizada e atualizada;

VI. auxiliar na organizacéo e participar de eventos, cursos ou campanhas realizados
pelo BMA/Pocgos de Caldas;

VIl.  comunicar ao(a) Chefe de Seg¢do ou Nutricionista do BMA/Pocos de Caldas
ocorréncias que exijam providéncias ou decisGes que fujam da competéncia

do(a) Assistente Administrativo.
Art. 18. Compete aos Auxiliares Operacionais:

[ controlar a entrada de alimentos;

1. preencher os recibos e demais formularios especificos para o registro da entrada

de alimentos;

. participar da triagem e do descarte de alimentos improprio para consumo
humano;

V. controlar o armazenamento dos alimentos e sua organizagao;
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controlar a saida de alimentos;

VI. preencher os recibos e demais formularios especificos para registro de saida de
alimentos;
VI participar dos trabalhos de pesagem, higienizagéo, processamento, embalagem

de alimentos e separacgado dos alimentos para distribuigao aos usuarios;
VIIl.  participar dos trabalhos de limpeza do ambiente, equipamentos e utensilios;

IX. cumprir com as Boas Praticas de Manipulag&o de Alimentos e com as exigéncias

referentes ao uso de equipamentos de protecao individual (EPI);

X. informar ao seu superior (nutricionista ou coordenador) a necessidade de

aquisicdo material de limpeza, descartaveis, entre outros,

Xl. observar o funcionamento dos equipamentos do BMA/Pogcos de Caldas,
comunicando ao seu superior (nutricionista ou chefe de se¢ao) qualquer falha ou

mau funcionamento;

XIl. auxiliar na organizagao e participar de eventos, cursos ou campanhas realizados
pelo BMA/Pogos de Caldas;

XIll.  comunicar ao(a) Gerente e a(ao) Nutricionista do BMA/Pogos de Caldas
ocorréncias que exijam providéncias ou decisdes que fujam da competéncia

dos(as) Auxiliar(es) Operacional(is).
Art. 19. Compete aos Auxiliares de Servico Gerais:
I. fazer a carga e descarga de alimentos;

I trabalhar na coleta dos alimentos doados e na expedicdo dos alimentos

distribuidos;

il. trabathar nas etapas de pesagem, triagem, higienizacdo, processamento,

embalagem, acondicionamento, organizagado dos alimentos para distribuicdo e

expedicao;
V. zelar pela limpeza e conservacdo das dependéncias do BMA/Pogos de Caldas;
V. realizar o descarte e acondicionamento do lixo;
VL. manter os materiais pertencentes ao BMA/Pogos de Caldas devidamente

acondicionados e organizados;

VII. cumprir com as Boas Praticas de Manipulagdo de Alimentos e com as exigéncias

referentes ao uso de equipamentos de protegao individual (EPI);

VIII.  participar de cursos de capacitagdo de manipulador de alimentos e

processamento de alimentos, dentre outros oferecidos pelo Banco de Alimentos;
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participar das atividades programadas pelo BMA/Pogos de Caldas.

Art. 20. Compete ao Motorista do BMA/Pogos de

Caldas:

atender as ordens superiores para coleta de alimentos doados;

comunicar ao(a) nutricionista ou ao(a) gerente sobre problemas relacionados ao

veiculo;
zelar pela limpeza e conservagao do veiculo;
cumprir com pontualidade todas as agdes.

Art. 21. Compete aos Guardas Municipais do

BMA/Pogos de Caldas:

L.

V.

proceder a vigilancia da edificagdo do BMA/Pogos de Caldas;
prestar orientagédo aos usuarios do BMA/Pogos de Caldas;
controlar a entrada e saida de pessoas do BMA/Pocgos de Caldas;

comunicar ao(a) Chefe de Secao e ao(a) Nutricionista do BMA/Pocgos de Caldas

ocorréncias que exijam providéncias ou decisdes que fujam de sua competéncia.

SEGAO ilI
DAS OBRIGAGOES DOS USUARIOS

Art. 22. S&o obrigagdes dos usuarios o cumprimento

das seguintes regras:

receber os alimentos conforme definido no Capitulo |, Secdo V - Saida de

Alimentos, deste decreto;

utilizar corretamente os alimentos recebidos, distribuindo nc mesmo dia ou
conservar de forma adequada os alimentos que serdo usados no preparo de

refeicdes para os beneficiados;

observar, respeitar e repassar aos beneficiados a importancia do cumprimento

do prazo de validade dos alimentos recebidos;

participar das capacitagdes e agdes educativas oferecidas pelo BMA/Pogos de
Caldas;

prestar informagdo do destino dado aos produtos recebidos e entregar ao
BMA/Pocgos de Caldas os comprovantes de distribuigdo dos alimentos (em

sacolas, cestas ou outros) aos beneficiados;
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os usuarios que atendem a familias devem manter os cadastros das mesmas
atualizadas e monitora-las através de visitas mensais, a fim de avaliar seu

desenvolvimento e o aproveitamento dos alimentos recebidos;

VII. atender a individuos ou familias, inscritas no CadUnico, e beneficiarias do

Programa Bolsa Familia e/ou em situa¢do de vulnerabilidade social e alimentar;

VIIl.  oferecer gratuidade total no atendimento aos beneficiados e ndo utilizar os

alimentos na realizagdo de eventos que tenham carater lucrativo;

IX. estar ciente de que o BMA/Pogos de Caldas é abastecido por doagbes de
carater inconstante e, portanto, ndo cabe a instituigdo ressarcimento ou
indenizagdo quanto a quantidade, variedade ou frequéncia dos alimentos que

recebe;

X. desenvolver a¢des de inclusdo social promovendo geragdo de emprego e renda,
protecdo social e fortalecimento da cidadania, observando a Politica Nacional de

Assisténcia Social;

XI. recepcionar os funcionarios de Bancos de Alimentos, bem como os membros do
Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional, que poderao visitar
suas instalagbes a qualquer momento, para acompanhamento das agbes

realizadas pelo usuario;

XHl.  buscar incorporar ao seu atendimento a demanda de pessoas pertencentes a

grupos vulneraveis, apontados pelo BMA/Pocos de Caldas.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DO BANCO DE ALIMENTOS

SEGCAO |
DA ESTRUTURA

Art. 23. O BMA/Pogos de Caldas deve ser dotado
de:
l. espacgo fisico adequado as atividades desempenhadas pelo BMA/Pogos de

Caldas, descritas no Capitulo |, Segéo | - Do Objetivo, deste Decreto;

Il. equipamentos de informatica; moveis de escritorio; equipamentos e utensilios
para a cozinha experimental;, mobilidrio, equipamentos e utensilios para a sala
de capacitagbes; logistica, armazenamento, e outros necessarios a boa
execugédo do servigo;
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equipamento de prote¢ao individual (EPI);

V. equipe de trabalho, conforme descrita no Capitulo Il, Se¢éo Il — Da Equipe de

Trabalho, deste Decreto.

Art. 24. A estrutura do BMA/Pogos de Caldas deve
atender as exigéncias preconizadas pelas Boas Praticas em Servigos de Alimentagao,
regulamentada pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e pelo Codigo Sanitario do

Estado de Minas Gerais.

Art. 25. Os mbveis, equipamentos, utensilios e
equipamentos de protegdo individual devem estar em bom funcionamento e devem ser

fiéis ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 26. O Programa BMA/Pogos de Caldas tem sua
base de operagbes instalada na Avenida Wenceslau Braz, n® 2.222, Jardim
Philadélphia, no Municipio de Pogos de Caldas/MG, por tempo indeterminado, podendo
ser alterado seu local de funcionamento a qualquer tempo, quando melhor convier a

Administragdao Municipal.

Art. 27. Bens (mbveis, equipamentos e outros) serao
incorporados ao patriménio publico municipal, ficando vinculada a utilizagdo desses

bens prioritariamente as atividades do Programa BMA/Pogos de Caldas.

SECAO i
DA MANUTENGAO E ADMINISTRAGAO

Art. 28. A operagdo de manutengdo e administragéo
do BMA/Pogos de Caldas é de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Pogos de

Caldas, através da Secretaria Municipal de Promog&o Social.

CAPITULO IV
DAS CONDUTAS VEDADAS NO BANCO DE ALIMENTOS

SEGAO UNICA
CONDUTAS VEDADAS

Art. 29. S&o vedadas as seguintes condutas:

utilizagédo e distribuicdo de alimentos improprios para consumo, por parte do
BMA/Pogos de Caldas ou do usuario;

Il. utilizagdo de alimentos arrecadados pelo BMA/Pogos de Caldas para outros fins
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que nado os definidos no Capitulo I, Seg¢do V - Da Saida de Alimentos, deste
Decreto, assim como o de comercializagdo dos alimentos recebidos de doagdes

ou sua utilizagdo na realizagdo de eventos com carater lucrativo;,

M. envolver propaganda politica vinculada a arrecadagéo ou distribuigdo de
alimentos do BMA/Pogos de Caldas, assim como, as refeigbes servidas com os

alimentos doados ao BMA/Pogos de Caldas;

\A utilizagdo do espago, equipamentos, utensilios e equipe do BMA/Pogos de
Caldas em outros fins que nao os do BMA/Pogos de Caldas e suas atividades
afins;

V. deixar de cumprir com as obrigag¢des previstas neste Decreto.

Paragrafo unico. Outras condutas nao previstas no
presente Decreto poderdo ser vedadas mediante a anélise e aprovagéo da Prefeitura

Municipal de Pogos de Caldas, através da Secretaria Municipal de Promog&o Social.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Os casos omissos, assim como mudancas
neste Decreto, sdo de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas,

através da Secretaria Municipal de Promog¢ao Social.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor n data de sua

publicagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 1° DE JULHO DE 2015.

s

ELOISTO DO CARMO LOURENCO

Prefeito Municipal

LUCIA ELE S%TOS JUNQUEIRA RODRIGUES

Secretéaria Municipal de Promogéo Social

Publicada no “Jornal da Mantiqueira”, edigdo n® 1856 ,de 92 / & /2015.
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