Profostiona Meaniegpal de Pgos die Colidas

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 14.219 /

“DISPOE SOBRE A IMPLEMENTAGAO DO
PROCESSO DE APROVAGAO DIGITAL PARA
SERVICOS PRESTADOS PELA SECRETARIA
MUNICIPAL  DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO URBANO E REVOGA OS
DECRETOS N°S 12.987, DE 3 DE JUNHO DE
2019, E 13.735, DE 16 DE AGOSTO DE 2021.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicbes legais, tendo em
vista o previsto no inciso X do artigo 9° da Lei Organica do Municipio de Pocos de
Caldas;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a agilidade e simplificacdo dos
procedimentos relacionados a aprovacéo de projetos de construgéo, regularizagéo,
emisséo de certiddo, habite-ses, declaragdes e detodos os demais servigos prestados
pela Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Urbano — SMP;

CONSIDERANDO a constante inovacdo tecnolégica que permite a busca pela
modernizagao e atualizacdo dos servigos prestados pela SMP, aderindo aos recursos
disponiveis;

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar contato entre Municipio e os cidadaos,
ampliando os canais de atendimento,

DECRETA:

Art. 1°,Deverédo ser protocolados em meio digital,
utilizando-se o Portal da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas (Servigos Online -
Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Urbano - SMP), os

seguintes processos administrativos referentes aos servigos prestados pela SMP:

| - alvara de execucéo para projetos de parcelamento do solo na modalidade
loteamento urbano residencial ou outras;

- aprovacgéao de projeto arquitetonico;
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aprovacgao proviséria do projeto de sistema viario de parcelamento do solo
na modalidade loteamento urbano residencial ou outras;

aprovacgao proviséria de projeto divisdo em lotes de parcelamento do solo
na modalidade loteamento urbano residencial ou outras;

aprovacao definitiva de projeto divisdo em lotes de parcelamento do solo na

modalidade loteamento urbano residencial ou outras;
certidao de consonéancia & legislagdo municipal;
certiddo de construcéo;

certiddo de demoli¢io;

certidao de denominacéo de logradouro publico;

certidao de diretrizes para parcelamento do solo na modalidade loteamento
urbano residencial ou outras;

certiddo de identificagéo cadastral,
certiddo de infraestrutura;

certiddo de inteiro teor,

certiddo de numeracao;

certidao de perimetro;

certiddo de uso do solo para seu parcelamento na modalidade
desmembramento, loteamento urbano residencial ou outras;

cépia de projeto e outros documentos;

critérios basicos; |

declaragao de conformidade a Lei de Uso e Ocupacao do Solo para fins de
licenciamento ou formalizagao de processo junto a SUPRAM-SM,;

desconto de IPTU para iméveis de interesse cultural e histérico;
remanejamento de divisas;

critérios basicos para parcelamento do solo na modalidade loteamento
urbano residencial ou outras;

habite-se;
licenga de demolicéo;
licencga para inicio de obras (alvara de construgéo);

licenga para reforma sem acréscimo de area;
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XXVIl - ligagédo de agua e iuz;

XXVIII - planta popular;

XXIX - projeto para avaliagdo em patrimonio tombado e construido;

XXX - retificagdo de area (gleba);

XXXI - retificacéo de area (lote);

XXXl - revalidacéo de alvara de construcao;

XXXII - assuntos diversos — SMP, para assuntos nao classificados anteriormente.

Art. 2° Para fins de aplicagdo deste Decreto,
consideram-se como partes envolvidas no processo:

I - solicitante ou interessado: usudrio logado no Portal de Servicos da
Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas;

- Responsavel Técnico: profissional habilitado registrado perante os érgaos
fiscalizadores do exercicio profissional, respeitadas as atribuices e

limitacbes consignadas por aqueles organismos;

Hr - proprietario: pessoa fisica ou juridica detentora da posse legal do imével,
conforme registro ou averbagdo na matricula do Cartério de Registro de
Imébveis, ou preposto, conforme documentos ja admitidos pela Divisao de
Controle de Parcelamento e Uso do Solo — DCPUS ou demais divisdes da
SMP.

Art. 3° Os interessados na aprovagao de projeto de
construgdo em area urbana deverao apresentar a seguinte documentacio através do

sistema ora estabelecido:

|- requerimento padrdo preenchido e assinado pelo responsavel técnico e

pelo proprietario do imodvel, conforme Anexo | deste Decreto;

il - 1 (uma) via do projeto completo assinado digitaimente pelo autor do projeto

ou responsavel técnico e pelo proprietario;

Hi - certiddo da matricula de registro de imdveis constando as informacdes
atuais do lote;

V- check list preenchido e assinado digitalmente pelo responsavel técnico e
proprietario, conforme Anexo |l deste Decreto;

V- declaragéo de ciéncia e responsabilidade assinada digitalmente pelo autor
do projeto ou responsével técnico, conforme Anexo 11l deste Decreto:

Vi - ART ou RRT de projeto;
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VI - memorial de calculo das areas construidas por pavimento, de &area
permeavel e de area de projecéo no lote;

§ 1° Nos casos em que ndo constar o nome do
proponente na certiddo de matricula do imdvel, devera ser apresentada, também,
escritura publica ou copia do contrato de compra e venda.

§ 2° Em casos de espdlio, devera ser apresentado
Termo de Inventariante designado pelo Poder Judiciario.

Art. 4° Os projetos deverao ser apresentados de
modo completo e conter, obrigatoriamente:

|- planta de locagéo em escala legivel com a indicagéo de:
a) todos os logradouros limitrofes;

b) todos os elementos que definam a forma e as dimensdes do lote,
indicacdo do perimetro da edificagdo, bem como das proje¢des dos

pavimentos com as respectivas cotas;

c) indicacao de todos os recuos e afastamentos perpendiculares laterais e
de fundos, com respectivas cotas, bem como distancias entre

edificagbes no mesmo lote, quando for o caso;

d) locagdo de curso d’dgua e a distancia das margens destes as

edificac6es, quando for o caso;

e) indicagdo da area permeavel com cotas, locagdo e dimensionamento
do sistema de captacao e drenagem, quando for o caso;

- planta baixa de todos os pavimentos (quando se tratar de pavimento tipo, a
quantidade devera ser indicada), em escala legivel que indique:

a) acesso as unidades;
b) vagas de garagem e acessos devidamente cotados;
¢) indicacdo do uso;

d) indicacao e identificacdo das saliéncias com devidas cotas, quando for

0 caso;
e) inclinagdo da rampa, quando for o caso;

n - corte esquematico que contenha:
a) indicagéo dos pavimentos e cotas de nivel;

b) a cota de distancia entre o ponto médio do meio-fio (PMMF) ou plano
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de fachada, quando for o caso, e a altura maxima da edificagao;
d) o perfil natural do lote;

e) a cota da altura do subsolo, quando houver;

V- planta de cobertura em escala legivel que indique todas as dimensées dos
beirais;
V- carimbo padrdo devidamente preenchido conforme Anexo IV deste

Decreto, contemplando a planta de situagao do imével, que contenha:
a) aindicacdo do Norte;

b) a distancia a uma rua com denominacdo oficial ou comumente
designada; e

c) denominacgao das ruas de acesso.

Paragrafo unico. O documento de que trata o inciso
V deste artigo podera ser apresentado sem escala.

Art. 5° O projeto apresentado, bem como a
documentagao anexada, devem estar em conformidade com a Declaragao de Ciéncia
e Responsabilidade e com o check list preenchido e assinados pelo responsavel
técnico e proprietario.

Art. 6° Os documentos serdao emitidos em nome do
proprietario e responsavel técnico, quando for o caso.

§ 1° Sera permitida a emissdo de documentos em
nome de terceiros quando:

|- apresentada escritura publica comprovando a posse; ou
I- autorizada pelo proprietario mediante apresentacao de:
a) procuragéo; ou

b) demais documentos ja admitidos pela DCPUS e demais divisdes ou
departamentos da SMP.

§ 2° Em caso de mais de um proprietario, sera
admitida a emissdo em nome de apenas um e “outros”, desde que com anuéncia de
todos ou apresentacdo de procuragéo.

Art. 7° O processo eletrénico com o cadastro
concluido, acompanhado de toda a documentagdo obrigatéria listada no Anexo il
deste Decreto, sera recepcionado pela SMP e encaminhado para andlise preliminar
pela divisdo competente, para confirmagdo da documentacéo que o integra e emissio
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da guia de arrecadacdo para recolhimento dos valores correspondentes ao servico
solicitado.

§ 1° Tao logo recolhidos os valores, devera ser
enviado o comprovante de pagamento para sequéncia dos trabalhos.

§ 2° Em caso de necessidade de complementagéo
com documentos ou informagdes, esta sera solicitada ao responsavel, concedendo-se
5 (cinco) dias corridos para atendimento, sob pena de encerramento do processo caso
nao cumprido o prazo.

§ 3° Exclusivamente para os casos de processos de
construcdo em lotes vagos:

|- guando apresentados completos e ndo demandarem adequacdes técnicas,
a DCPUS da SMP tera 10 (dez) dias corridos para aprovagao, a contar da

data da recepcao e conclusdo da anadlise preliminar;

I - quando demandarem adequacdes técnicas, sera publicado parecer com o
resultado da andlise no Portal de Servicos da Prefeitura Municipal de Pogos
de Caldas - PMPC, devendo o responsavel apresentar os ajustes
necessarios em 5 (cinco) dias corridos, a contar da data da publicagdo, sob

pena de encerramento do processo caso nac cumprido o prazo;

- guando reapresentados com os devidos ajustes, a DCPUS da SMP tera 10
(dez) dias corridos para aprovagdo dos projetos, a contar da data da
reapresentacao.

§ 4° A excegdo da modalidade prevista no § 2°
deste artigo, para os demais projetos e servicos prestados pela SMP, apés a analise
técnica do processo pela DCPUS ou demais divisdes ou departamentos da SMP, sera
publicado parecer com o resultado da analise no Portal de Servicos da PMPC,
observando-se o seguinte:

I - 0 prazo maximo para atendimento as solicitagdes constantes no parecer
sera de 30 (trinta) dias, sendo admitida, no maximo, trés complementagdes
por protocolo;

- todos os prazos decorrentes dos processos eletronicos serdo considerados
em dias corridos e contados a partir do dia seguinte da publicagdo do
parecer no Portal de Servigos da PMPC; '

" - os prazos estipulados poderdo ser prorrogados, a critério do Secretario ou
Secretario Adjunto da SMP;
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em caso de necessidade de apresentacdo de documentos emitidos por
orgdos externos, o prazo para retorno podera ser prorrogado mediante
justificativa a ser avaliada pelo Secretario ou Secretario Adjunto da SMP.

§ 5° E de responsabilidade do solicitante o
acompanhamento do processo eletrdnico.

Art. 8° Os documentos assinados pelos envolvidos
e anexados em arquivo formato “pdf’ ao processo eletrénico deverdo ser assinados
por certificado digital e-CPF, no caso de pessoa fisica, e e-CNPJ, no caso de pessoa
juridica.

Art. 9° O processo eletrdbnico podera ser
encaminhado para analise técnica de outra secretaria ou 6rgdo municipal, caso
julgado necessario pela SMP.

Paragrafo uUnico. Em caso de encaminhamento
interno, o érgdo ou secretaria podera solicitar outros documentos ou projetos para a
verificagdo das condigdes minimas para a sua devida analise, conforme legislagédo
vigente.

Art. 10. O processo eletronico podera ser indeferido

nas seguintes situacdes, além daquelas estipuladas anteriormente:

| - n&o cumprimento do prazo disposto no inciso | do § 3° do artigo 7° deste
Decreto;

- projeto ou documentos apresentados em desconformidade com os

parametros urbanisticos relevantes estabelecidos pela legislagdo vigente;

i - nédo atendimento das solicitagdes ou adequacdes do parecer publicado, a

partir da terceira complementacgao.

Paragrafo Unico. Em caso de indeferimento do
processo, ndo havera devolucdo dos valores recolhidos relativos aos servigos
solicitados, podendo ser avaliado o reaproveitamento dos valores pagos em processos
posteriores, a critério do Secretario ou Secretario Adjunto da SMP.

Art. 11. Os documentos expedidos pela DCPUS ou
demais divisbes da SMP serdo assinados pelo servidor competente por certificado
digital e disponibilizados em meio eletrénico ao solicitante no Portal de Servigos da
PMPC.

Art. 12. Exclusivamente para os projetos de
construcdo em lotes vagos, em 30 (trinta) dias, a contar da publicacédo deste Decreto,
torna-se OBRIGATORIA, ao interessado, a op¢do pela aprovacao digital, podendo ser
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admitida a aprovacdo em meio fisico para demais projetos, dentro dos tramites ja
consolidados na SMP.

Art. 13. Os interessados na aprovagao de projetos
de parcelamento do solo urbano também poderdo utilizar o sistema ora
disponibilizado, devendo, para tanto, apresentar o requerimento padrdo e toda a
documentagéo especificada pela Lei Complementar n° 18, de 30 de agosto de 2000,
para as mais diversas fases.

Art. 14. Ficam revogados os Decretos n°s 12.987,
de 3 de junho de 2019, e 13.735, de 16 de agosto de 2021.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 13 DE MARCO DE 2023.
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SERGIO ANTONIO CARV;LHO DE AZEVEDO

Prefeito Municipal

ANT@NIO CARLOS ALVISI

Secretario Municipalde-Planejamento e
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Desenvolvimento Urbano
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO URBANO

REQUERIMENTO

CPEICNPY

e Ouadra Lote

Loeamente

DRDOS DO MIOVEL

inscrgac Cadastral Cadign Unce

Encerege para corresoondénna (Rua - N ~ Coam. — Bawre - Muricoia — UF - CEFY

"E-mad do Propretans Souczants

DADOS DO
SOLICITANTE

Talefone Cantar oo Proprietana Satictase

Respoassvel Tecmeo oo Proete

CPF

Encersqe para covespiny

208003 (Rua - MY - Comp. — Bairg - Menicama ~ UF — CEPY

"E-mat do Responsave: Techos o9 Drojere

Teiefone Cauar 00 Responsayvel Teanion da projsin

Responsawel Tacmes da Ong

PP

Endere;c para coTesmordanaa (Rua —~ N* — Comux. - Bars - Munispio — UF - CEPy

“E-mas do Resoonsave! Teornes da obra

DADOS DO ENEUARQ TAGR ! TE CNICO {DUANDD
APROVAGAD [E PROJETO E:OU HABITE SE)

Tewefone/Ceiutar do Rezponsavsl Tecnco d3 chra

ESPECIFICAGAQO DA SOLICITAGAD

Arcovagao oo Froete Argatetdaen

Linengs oata Reforma sem Acrescnmo de Area

Aivara de ConstrugSo

5

&

Licetca para Der

Revesiaces de Alvara da Lorstrugds

Cervoan oe Demongac

Ligacao o8 Agua e Lz

Copia ge Froeta Ouros Doosmentas

Arugnce para Revhoanso oo drza ~ Lote

Cetdso de Construgas

ArEncss pars Retticacds de Area - Gleba

Plants Poputar

(Cartado da Perimetro
-

Criéno Basico [Cerniia de Denominagde de Logradeuws Pushos
Cenitan de Numerscso Cefesa
Cut-os iespaoificar:
ESPECIFICACOES COMPLEMENTARES
*Siracas do Lote Cieda { jvaza [ Ooupsge
£ resp do preencher o requeri assitm como fornecer os documentos necessanos para andbse de seu processo. O
daclara ter conh @ gque cumnprira as obri oes iegais ici e is vig

Assinatura do Responsave! Técnico

Assinatura do Proprietario

peto Pr:

Pogos de Caldas ! I




Profecticre Mancogpal do Pogos do Coltas

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

ANEXO 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO URBANO
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A SOLICITACAO
\provacao de projeto arg
parao;
Comdnmpz\édelPW(ﬂadnsdom\ee!), Lﬂmpﬂﬁrﬂwvmmm&am
A ZADA A
e e o e pa 0 imoveis (Copia ATUALIZADA da Metricuta do Registro ds Imévels OU Escritura; &
Comprovants de quitagio do ISSON do RT: ¢ ICépia do camé de IPTU (dados ¢ imdvel).
Relatono fotogrifico pars projeto de construgsio e reguiarizacao.
74 de C o ‘
Requermonts pae Licensa da demoticso
Requenmenio padrdd;
ggg:dogfwm;:eipw(&dosdom;veo . Copta do camé de 1PTU (dades ¢o imovelk
Copia da ARTARRT de PRRRAAR e iCopia ATUALIZADA da Matricula do Regisiro de Iméveis; e
Copia do pojeto compiato em meio dlgrtal (PDF). Descigdo OU panta indizando 2 3rea a serem demolidas e remanescentes.
Revalidagio da Alvara de Construgdo: Certiddo de demolicao:
Requerimento padrSo, IRequerments padrio:
Alvars originat. [Cépia do camé de 1PTU {dadas do endvel);
Copia do camé de IPTU {dados do imoved); e [Capia ATUALIZADA da Mabricula do Registro de Imbveis. e
Hustificativa assinada pele Responsavel Técnico. Cepia da Licenga de demoligia.
tigecSo de dgua e luz: Cépla do projetof Outros D
a1 padrio; Requen padriio;
{COpia do camé de IPTU (dados do imdves); Conia ATUALIZADA fa Matricula do Registro de Imdveis:
[Copia ATUALIZADA da Matrieuia do Registro de imdveis; e Cdpia do camé de IPTU (dadoes do andvel) e
infonmar se o jote esta vago. Anudncia do propeigtario,
Habite-se: Retificagio de drea — Lote:
{Requerimento pacrao; iRequenmento padrao;
Chpia o camé de IPTU (dados do imoved); Copla ATUALIZADA da Matrioa do Regisiro de imaveis;
iCépia do projeto aprovado (canmbao); Copia da ART! RRYT:
Dedaracio de habite-se assinada peio RT: Memaonial descritivn; e
Quadro da &reas ce unidades autonomas (am caso de mais de yma unidade); & Pianta F nds - confrontach tuag L d
Cdpia ds Escritra ou Matricula 6o Regastro de imoveis. mohifidtia, sma;anawa! imbo padriio devi 2
Retificacin de drea (gieba)k
{Certiddo de Construgao: Requenmento padrio,
Requerimento padrdo; Copia ATUALIZADA da klatricuta do Registro de imbveis;
Copia do camé de PTY {dados do imavel); Copia da ART/ RRT;
ICépia do progeto aprovado {canmba). Memmaldemuue
{Quatro de Steas da urdates sutdnomas {em casn de mais de uma unidade); @ [Planta Planimétrics G em coordenadas UTM, DATUM SAD 89 indicando -
ICopia da Escritra ou Matricuia do Registro de iradveis. > 5 imobiiiéna. situaglo atusl. can padrlo
dewidaneme Bssinado.
Certiddo de perimetro:
Planta Popular. Requesiments patfao,;
jCopia ATUALIZADA da & do Registro de imdvais;
Contrato/ Cépfa ﬁTUAUZADA da Matricula do Registro de imaveis! Escritura; Cépia da ART/ RRT;
iCopia do camé de IPTU (dados do imdvel), Memonial descritivo. e
CertidSio negativa de débito v fins de planis popdar; Panta f ica C: em UTH, DATUM SAD &9 indicando -
{Quando apresentar oontrato juntas a Cestiddo de Onus Reais {Cartdnn). confrontades. sikmgso confo 1 atial, padran
idevidaments assinado.
5rio basico:
Requer ) paxiréio; Certidio de d o de k Gbik
iCopia ATUALIZADA ds Matricula 8o Registro de Imdveis; Requersnerdo padrdo; ¢
[Copia do carmé de (PTU {dados do imvel). & Copia do can de IPTU (dados da imdwel) ou nomencistura das nuas.
iCertidao do numeracao:
{Requatimento
Cépia do camé ﬂelPTU {dados do imovel); 8
ICopia ATUALIZADA da Matriculs do Registro de iméveis:

As solicitagdes relativas a Parcelamento do Solo Urbano deverio utilizar Requerimento Padrdo especifico,
conforme determinado pelo Anexo It da Lei Complementar 18/2000 e alteragdes.
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ANEXO I

CHECK LIST

Atendido Nao Atendido

Documentacéo

Recuo e Afastamentos

Taxa de Ocupacgao

Coeficiente de Aproveitamento

Area Permeavel

Vagas

Gabarito

Elevador

Carimbo Padrao

Obs.:
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ANEXO Il

DECLARACAO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE DO AUTOR DO PROJETO

DADOS DO IMOVEL:

RUA:

BAIRRO:

CODIGO UNICO OU INSC. CADASTRAL:

LOTE: QUADRA:

MACROZONEAMENTO: GRUPO DE USO:

NUMERO DE UNIDS.: TOTAL: ____ RESIDENCIAIS: ____ COMERCIAIS: ___
NUMERO DE PAVIMENTOS: N° DE VAGAS:

AREA DO LOTE: AREA TOTAL CONSTRUIDA:

DECLARO QUE OS PARAMETROS URBANISTICOS UTILIZADOS ATENDEM AOS
MINIMOS EXIGIDOS PELA LEGISLACAO VIGENTE E AS RESTRICOES
URBANISTICAS DOS LOTEAMENTOS, QUANDO FOR O CASO.

POCOS DE CALDAS, DE DE 20 .

(NOME/ASSINATURA E CAU/CREA/CRT)
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DECLARACAO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE DO RESPONSAVEL
TECNICO PELA EXECUCAO DE OBRA E PROPRIETARIO

DADOS DO IMOVEL:
RUA:

BAIRRO:

CODIGO UNICO OU INSC. CADASTRAL:

LOTE: QUADRA:

MACROZONEAMENTO: GRUPO DE USO:

NUMERO DE UNIDS.: TOTAL: _____RESIDENCIAIS: ____ COMERCIAIS:
NUMERO DE PAVIMENTOS: N° DE VAGAS:

AREA DO LOTE: AREA TOTAL CONSTRUIDA:

DECLARO QUE A EXECUCAO DA OBRA SEGUIRA FIELMENTE O PROJETO
APROVADO E ALVARA DE CONSTRUCAO EMITIDO, SOB RISCO DE
PENALIZAGAO, MULTA OU EMBARGO DA OBRA E INDEFERIMENTO DA
EMISSAO DE HABITE-SE / CERTIDAO DE CONSTRUCAO PELO SETOR DA
FISCALIZACAO DESTA SECRETARIA.

POCOS DE CALDAS, DE DE 20 .

RT (NOME/ASSINATURA E CAU/CREA/CRT)

PROPRIETARIO / CPF OU RG
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ANEXO IV
FOLFA 79
PROJETO: 2
- f"” \.
TITULO: DATA: ! 4
LOCAL:
BAIRRO: LOTE: QUADRA:
MUNICIPIO: 5
MACROZONEAMENTO:
GRUPO DE USO
PROPRIETARIO:
NV
SITUAGAC .
SEM SSCALA OBSERVACOES:
DECLARO QUE A APROVACAO DO PROJETO
NACIMPLICA NO RECONHECIMENTO POR PARTE DA
© PREFEITURA NO DIREITO DE PROPREDADE DO
TERRENO.
5
. O PROPRIETARIO SE OBRIGA A NAO PERMITIR
— QUE AS AGUAS PLUVIAIS SEJAM LANCADAS NA
RUA A REDE DE ESGOTO
AREAS: PROPRIETARIO
XXXXXXXXXXXX
T et N CPF: XXXXXXXXX
TEES Gep Rl 40 KAy e Autor do Projeto
CUHEE i AEEITAVENTO R CREA / CAU ~ XXXXX
CARIMBOS:




