Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 3,740 /

"REGULAMENTA A SELEGAO PUBLICA PARA CARGOS
ADMINISTRATIVOS."

0 Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicoes legais,

DECRETA:

REGILAMENTO DA SELECAO PUBLICA
cAPiTLO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

ART. 12 - A selecao Publica de candidatos aos
cargos administrativos, regidos pela C.L,T., sera realizada quande a Administracao

julgar oportuno e reger-se-a pelas normas contidas no presente regulamento,

Paragrafo (inico - Entende-se por cargos admi-

nistrativos aqueles constantes do Plano B da estrutura de Cargos e Salarios.

ART, 2¢ - A selecao Publica sera constituida’

por provas escritas e, subsidiariamente, de provas praticas ou pratico-verbais,

§ 12 - Poderao ser aplicados outros exames ou
tecnicas de selecao que se fizerem necessarias, por ocasiao das provas de psicotéc
nico, a serem realizados pelo Setor de Recrutamento e Selecao,

§ 22 - A Selecao Publica podera ser mista, ou
por ingresso. No caso de Se]egSo Publica Mista, a metade das vagas existentes sera
preenchida por candidatos ja integrantes do Quadro de Pessoal da Prefeitura Munici
pal. Caso a quantidade de vagas seja impar, o maior numero sera preenchido por can

didato interno.
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ART, 32 - 0 prazo de validade da selecao pu-
blica e de 1 (um) ano, a contar da data da publicagio da homologagao, podendo ser
prorrogado por mais 1 (um) ano.

Paragrafo (nico - Enquanto houver candidato’
aprovado e nao convocado para investidura em determinado cargo, nao se publicara e
dital de selegao publica para rpovimento do mesmo cargo, salvo quando esgotado o
prazo de validade da Selecao Publica que habilitou o candidato.

ART, 42 - A aprovacao em selecao publica nao
cria direito a contratagao, mas esta, quando se der respeitara a ordem de classifi

cacao dos candidatos.
cAapiTILO IT
DOS EDITALS
ART, 52 - A convocagao para selecao publica ,

sera feita pelo Secretario de Administracao, através de edital, publicado em jor-*

nal oficial de maior circulacao no municipio ouveiculado por outros meios de comu

nicacao.
ART, 6° - 0 edital devera conter:
I - os cargos a prover e o numero de vagas a serem preenchidas;
II - os vencimentos dos cargos;
III - os prazos e as exigencias para inscrigao dos candidatos;

IV - os documentos que o interessado devera apresentar no ato da inscri-
cao;

V - as materias com os respectivos programas sobre os quais versarao as
provas;

VI - a epoca de realizagao das provas, que nio podera ocorrer antes de 30

(trinta) dias da publicagao do edital, em seu todo ou parte essenci-

® e o
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al;
VII - as notas minimas de aprovacao em cada matéria;
VIII
IX
X - valor da taxa de inscricao e local de recolhimento;

comprovar tempo de experiencia quando for exigido;

se for o caso, titulos a serem considerados e respectivas pontuagoes;

XI - o local de realizagao das provas;
XII

outras disposicoes julgadas necessarias.

ART, 7¢ - Os prazos do edital poderdo ser pror
rogados a juizo do Secretario de Administracdo, através de publicacio em jornal ou

por outros meios de divulgagao.
cariTiLo 111
DOS CANDIDATOS
ART. B2 - Poderao candidatar-se aos cargos do

Quadro da Prefeitura todos os cidadaos que atendam aos seguintes requisitos:
I - ser brasileiro ou naturalizado brasileiro;

II - ser maior de 18 (dezoito) anos na data da inscrigao;
I11 - estar quite com as obrigacoes militares;
IV - estar quite com as obrigacoes eleitorais;
V - satisfazer aos requisitos especiais para provimento do cargo.

ART. 9¢ - As limitacoes de idade, de sexo e
os requisitos exigidos para cada cargo em particular serao estabelecidos em funcao
da natureza dos mesmos e das disposigoes legais e regulamentares que disciplinem o

assunto,

L N
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CAPITULO 1V
DAS INSCRICOES

ART. 10 - As inscricoes dos candidatos serao
efetuadas pelo Setor de Recrutamento e Selegao, no horario e prazos fixados no edi

tal da selecao publica.

Paragrafo Unico - As inscrigoes poderac ser

feitas atraves de procuracao,

ART. 11 - No ato da inscrigao deverao ser pre
enchidos, sem emendas ou rasuras, os formularios, fornecides pelo Setor de Recruta

mento e Selecao,

§ 12 - Sera cobrada uma taxa de inscricao cu-
jo valor sera estipulado pelo Secretaric de Administragdo e recolhido pela Secreta
ria da FAzenda.

§ 2° - 0 candidato devera efetuar o pagamento
da taxa de inscrigao junto a rede bancaria, atraves da Guia de Arrecadacdo, fican-
do a 4® via, devidamente autenticada, retirada no SEtor de Recrutamento e Se]egéo°

ART, 12 - No ato da inscricao o candidato re-
cebera um comprovante, sem a apresentacao do qual nao lhe sera permitido fazer as

provas.

ART. 13 - Nao sera permitida, sob qualquer °
pretexto, a inscricao condicional, devendo todos os documentos serem apresentados’

por ocasiao do preenchimento da ficha de inscrigao.

ART. 14 - 0 Setor de Recrutamento e Selecao '
prestara todas as informagoes necessarias aos interessados.

ART, 15 - A declaracao falsa ou inexata de da

L N ]
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dos constantes da ficha de inscricao, bem como a apresentagao de documentos falsos

determinara o cancelamento da inscricao e a anulagao de todos os atos decarrentes.

ART, 16 - 0 ato de inscricao implicara no co-
nhecimento e na aceitagao de todas as disposicoes deste Regulamento e do respecti-
vo edital.

Paragrafo Unico - No caso de aprovacao de can
didato regido pelo Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais e do Quadro do Ma
gisterio, a contratacao pelo regime juridico da C.L,T,, implicara necessariamente'

em exclusao dos respectivos quadros,
carituLo v
DA BANCA EXAMINADORA

ART. 17 - 0 Setor de Recrutamento e Selecgao °
recrutara e indicara professores habilitados em cada matéria para elaboragso, apli
cacao e correcao das provas, no prazo minimo de 10 (dez) dias antes da data marca-

da para a realizagao da selecao publica,

§ 12 - 0s nomes indicados serao de elementos®
externos ao Quadro de Funcionarios da Prefeitura, podendo contratar instituicao es

pecializada para elaboracao das provas.

§ 22 - 0 valor a ser pago a cada professor e
fiscal de provas sera estipulado pelo Secretario de Administragio e Secretirio da

Fazenda.

ART. 18 = 0 Secretario de Administracae desig
nara a Banca Examinadora, através de Portaria.

Paragrafe Unico - A Banca Examinadora sera °
composta por pessoas que sejam autoridades nas materias a examinar e de reconheci-
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da fdoneidade moral, a saber: 1 profissional do Setor de Recrutamento e Selecgao,
1 professor habilitado em cada materia especifica e 1 profissional da area requisi

tante.

ART, 19 - A Banca Examinadora devera preparar

cada uma das provas e apostilas quando necessarias.

Paragrafo Unico - Cabera ac Setor de Recruta-
mento e Selegao fiscalizar a duplicagdo, a datilografia das provas, confeccio e °
distribuicao das apostilas, redacao da ata do Concurso e elaboragio das listas de

presenca.

ART. 20 ~ Cada Banca Examinadora sera auxilia
da por 2 (dois) funcionarios da Prefeitura, para cada sala, na ugalidade de fiscais
de provas, designados pelo Secretario de Administragﬁo, atraves de Portaria, 5(c1g_

co) dias antes da realizacao da selecao publica,
cAPiTw.O VI
DAS PROVAS E DO SEU JAR.GAMENTO

ART. 21 - As provas, preparadas segundo o dis
posto no art. 20, deverao conter questoes de aplicacao pratica no desempenho, do
cargo para o qual se faz a selecao publica,

Paragrafo Unico - As folhas de provas serao '
padronizadas e nelas constarao apenas o numero de inscricao para efeito de identi-

ficagao.

ART, 22 - Todas as etapas da selegdo piblica'
serao de carater eliminatdrio, com excegao do teste psicotécnico que sera classifi
catorio,

§ 12 - As etapas serao ordenadamente aplicads
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como se segue:
12 etapa: provas escritas;
2% etapa: prova técnica de conhecimentos especificos;
32 e ultima etapa: exame psicotécnico.

§ 22 - Serao considerados aptos para 2¢ etapa,
os candidatos que obtiverem o minimo de 50% (cinquenta por cento) de acertos em ca

da prova.

§ 32 - Serao considerados aptos para 32 etapa,
os candidatos que obtiverem o minimo de 70% (setenta por cento) de acertos na pro-

va tecnica,

ART. 23 - A cada materia corresponde uma pro-

va em separado,

Paragrafo Unico - 0 exame psicotécnico englo-

ba uma bateria de testes especificos, conforme exigencia do cargo.

ART. 24 - As provas serao corrigidas pelos pro
fessores designados no prazo maximo de 10 (dez) dias e atribuirde notas de 0 (zero)

a 100 (cem) pontos.

Paragrafo Onico - Tendo sido elaboradas por a
tidade especializada, as provas serao enviadas a esta entidade para a correcao ou
serao corrigidas pro pessoas especialmente designadas, sob fiscalizacio do Setor
de Recrutamento e Selegao e/ou Banca Examinadora.

ART. 25 - 0 candidato que se recusar a fazer'
qualquer prova ou que se retirar do recinto durante a realizacao de qualquer delas,
sem autorizacao do aplicador ou fiscais, ficara automaticamente eliminade da sele-
cao publica,

ART. 26 - Nao havera segunda chamada para ne-
nhuma prova, eliminando-se o candidato faltoso.



Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N® 3,740 - CONTINUACAO /

ART, 27 - Sera eliminado o candidato que usar
de incorrecao ou descortesia para com os aplicadores ou fiscais de provas, auxilia

res ou autoridades presentes, ou que for surpreendido em comun1cag50 com outros

candidatos ou pessoas estranhas, verbalmente, por escrito ou por qualquer outro °

meio, salvo se expressamente permitido.

ART, 28 - Expirado o prazo fixado para solu¢®

das questoes, as provas serao recolhidas e entregues imediatamente ao professor,

ART, 29 - A identificacao das provas  sera
feita pelo Setor de Recrutamento e Selegao, e a divulgacao dos resultados sera fei
ta imediatamente apds, sendo obrigatoria a sua posterior publicacao nos orgaos de

imprensa do Municipio.

ART, 30 ~ Sera dada vista de provas aos inte-
ressados mediante apresentacao de requerimento protocolado a Prefeitura, no prazo®
de 10 (dez) dias a contar da divulgagao, com excegao do exame psicotécnico, de ca-
rater sigiloso, conforme previsto nas normas tecnicas do Conselho Federal de Psico

logia.
capitmo vI1
DA HOMOLOGAGAD DA SFLECAD PiiBLICA

ART,. 31 - Sera considerado aprovado o candida

to que obtiver os resultados ja previstos no art. 22,
ART. 32 - A classificagao dos candidatos apro
vados sera feita em ordem decrescente da somatoria de notas obtidas nas provas,
ART. 33 - A homologagdo da selegdo publica se

ra feita por ato do Secretario de Administracao, mediante relatorio sobre todas as
fases do mesmo, preparado pele Setor de Recrutamento e Selecao, e dele constara:
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I - Copia do edital;

II - Copia dos atos designativos da Banca Examinadora e dos fiscais;
III - Copia das questoes das provas;
IV - Lista dos aprovados por ordem decrescente da somatoria de notas;
V - Eventuais ocorrencias ou anormalidades havidas durante a realizagao

da Selecao Publica;
VI ~ Parecer final do Setor de Recrutamento e Selegio.

ART. 34 - Se ocorrer empate de candidatos, te
ra preferéncia para contratacao, sucessivamente:
I - o que tiver obtido maior nota na materia de conteudo técnico;
II -~ o candidato que pertencer ao Quadro de Pessoal da Prefeitura;
I11X- o que obtiver melhor pontuacao no exame psicotécnico.

CAPTTULO VIII
DISPOSICOES GERAIS

ART. 35 - A administracao podera, desde que
fundamentada, antes da homologagao suspender, alterar, anular ou cancelar a Sele-'
gao Piblica através da publicagao e divulgacao nos orgaos de imprensa.

ART. 36 - Os casos omissos deste REgulamento’
serao resolvidos pelo Secretario de Administrac3o.

ART. 37 - Este decreto entrara em vigor na da
ta de sua publicagao, revogadas as disposicoes em contrario.

PREFEITURA  MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS, 06 DE JULHO DE 1987.

NEI PEREIRA DE MORAES

Prefeito Municipal

Publicado no Jornal “CIDADE LIVRE", edigdo n®  Q@sq , de g9 /o7 /87.




