PREFEITORA WOMGIPAL DE PODS OE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo

DECRETO N¢ 4.104 /

"FIXA ATRIBUIGOES DOS CARGOS EM COMISSAO CRIADOS
PELA LEI N° 4,470, DE 19/04/1989",

0 Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicoes legais e,
tendo em vista o disposto no Art. 32 da Lei n? 4,470, de 19/04/1989,

DECRETA:

ART. 12 - Compete ao Diretor de Transportes Mu-
nicipais, sob a supervisao do Secretario Municipal de Administragao, encon-'
trar solugoes para os problemas de transportes coletivos, apresentando um
conjunto de medidas que visem a melhorar o nivel de servigos prestados a po-

pulagao com tarifas mais justas.

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Diretor de Transportes Municipais:

a) Coordenar os trabalhos de controle operacional dos transportes coletivos'

do municipios

b) elaborar e desenvolver normas e metodos para coleta e analise sistematica
de dados para o acompanhamento permanente do desempenho dos transportes '

coletivos e da frota municipal;

c) desenvolver e aplicar modelos de pesquisas operacionais diversas, visando
a racionalizacao de custos e eficiencia na prestagao de servigos dos trams

portes coletivos e frota;

d) elaborar estudos para fixacao e reajuste de tarifas de servigos de trans-
portes publicos, adaptando a realidade do municipio manuais diversos para

calculo de tarifas de onibus e taxi;

e) coordenar e supervisionar o servigo de coleta, verificacao e analise de

resultados contabeis e dados de custos da empresa concedente, conforme a
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legislacao em vigor;

f) coordenar e supervisionar os servigos de levantamentos fiscais do pessoal

da empresa concedente para elaboragao e calculo de planilhas de custos;

g) coordenar e supervisionar a execugao periodica de vistorias nos veiculos'
em operacao para verificagao de obediencia as normas de seguranga e fun-

cionamento;

h) elaborar custos operacionais diversos, projecoes de mapas estatisticos ,

bem como estudos visando melhorias no desempenho da frota face a demanda;

i) supervisionar o servico de transportes publicos com relacao a cumprimento

de horarios, itinerarios, precos cobrados e atendimento ao usuario;
j) presidir a comissao tarifaria de transportes;

k) coordenar, supervisionar, desenvolver e executar outras tarefas correla-'

tas.

ART. 22 - Compete ao Diretor ddos Servicos Ter
mais, sob a supervisao do Secretario Municipal de Turismo e Comunicagoes, a

direcao geral dos Balnearios Dr. Mario Mourao e Thermas Antonio Carlos.

PARAGRAFO (NICO - Compete, especificamente, ao

Diretor dos Servicos Termais:

a) exercer a direcao geral, orientar, coordenar e fiscalizar os servigos ter

mais desenvolvidos nos Balnearios sob a administragao municipal;

b) supervisionar a execucao de tarefas relacionadas com a administracao fi-

nanceira, de pessoal e de materiais;

c) elaborar, propor e executar a politica tarifaria dos servigos termais pres

tados nos Balnearios;

d) elaborar, propor e executar a politica de marketing dos servigos termais,

realizando convenios com empresas locais, selecionando matéria para divul
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gagao e publicidade junto a rede hoteleira local e regional;

e) coordenar os servicos tecnicos prestados nos Balnearios nas areas medica,

de fisioterapia e de hidroterapia;

f) promover junto a orgaos especializados, pesquisas fisico-quimicas da a-
gua sulfurosa (qualidade, volume, vasao), bem como descoberta de novas '

fontes termais no municipio;
g) participar dos movimentos termalistas, sempre que oportuno;
h) coordenar, supervisionar e executar outras tarefas correlatas.

ART. 32 - Compete ao Administrador da Radio Li-
bertas, sob a supervisao do Secretario Municipal de Turismo e Comunicagoes, '

o gerenciamento da Emissora e Radio do Municipio - Radio Libertas FM.

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Administrador da Radio Libertas:

a) gerenciar a emissora de radio do municipio, coordenando e dirigindo toda
a sua programagao, atraves de selecao cuidadosa para divulgagao de noti-'
cias de carater administrativo, social, turistico, cultural, educacional e

esportivo;

b) promover a cobertura de eventos oficiais do municipio, orientando na mon-

tagem da aparelhagem necessaria as transmissoes;

c) programar a escala de horario dos funcionarios da Radio dentro das exigen

cias do setor;

d) proceder a montagem e apresentacao de programas musicais e noticiario em

geral;
e) eventualmente, cuidar da elaboracao de textos oficiais;
f) supervisionar e executar outras tarefas correlatas.

ART, 42 - Compete ao Adwinmistrador do Coumtry '

LN
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Club e Parque Municipal, sob a supervisao do Secretario Municipal de Espor-'

tes, a administracao geral do Country Club e do Parque Municipal.

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Administrador do Country Club e Parque Municipal:

a) administrar o Country Club e o Parque Municipal, mantendo um perfeito fun
cionamento interno de todos os setores, como Secretaria Geral do clube ,
piscinas, quadras esportivas, parques infantis, etc., defendendo assim os

interesses do municipio e dos usuarios;

b) prover a manutencao e propor reformas das dependencias dos setores sob

sua responsabilidade;

c) atender ao publico em geral, prestando as informagoes solicitadas, encami
nhando e tomando as medidas cabiveis nos casos em que se fizerem necessa-

rias;

d) controlar a frequencia e o trabalho dos empregados, estabelecendo a neces

saria escala de revesamento;
e) requisitar e controlar a utilizacao de materiais e equipamentos;

f) examinar e propor a viabilidade de majoragao das diferentes taxas cobra-'
das pelos servicos prestados no Country Club, encaminhando estudos a apre

ciacao do Secretario Municipal;

g) apresentar contas ao setor competente, obedecidas as instrucoes do orgao'

fazendario do municipio, do recolhimento dos saldos em dinheiro;

h) propor a autoridade superior a execucao de servigos e obras cuja iniciati

va nac seja de sua competencia regimental;
i) supervisionar e executar outras tarefas correlatas.

ART. 52 - Compete ao Adwministrador de Parques e
Jardins, sob a supervisao do Secretario Municipal de SErvicos Urbanos, a ad-

ministragao dos servigos desenvolvidos na area de parques e jardins, promo-'
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vendo a manutengao destes logradouros.

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Administrador de Parques e Jardins:

a) supervisionar as atividades de manutengao dos parques e jardins publicos,

promovendo e distribuindo os servigos de acordo com setores afins;

b) coordenar as atividades do Horto-Municipal, mantendo viveiros de mudas pa
ra os servigos de arborizacao e de ajardinamento dos parques, jardins e

pragas publicas;

c) promover a conservacao dos parques e jardins, realizando o plantio, re-
plantio e o tratamento das especies que melhor atendam as condigoes locais,
bem como os servigos de podagem da grama nas pragas, parques e jardins pg

blicos;

d) realizar nos espacos verdes que estejam sob sua administracao o combate *

as pragas e doencas vegetais;
e) distribuir o pessoal a seu cargo, segundo as necessidades dos servigos;

f) promover a conservacao dos materiais empregados nos servigos a seu cargo,

bem como controlar a sua utilizacao;
g) supervisionar e executar outras tarefas correlatas.

ART. 62 - Compete ao Adwinistrador do Programe'
Municipal de Alimentagao Escolar, sob a supervisao do Secretario Municipal °
de Educagao e Cultura, a coordenagdo, supervisdo, acompanhamento e assessora
mento a administracao municipal em assuntos inerentes ao Programa Municipal’
de Alimentacao Escolar - PROMAE.

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Administrador do Programa Municipal de Alimentacao Escolar:

a) administrar o Programa de Alimentagao Escolar, mantendo um perfeito fun-

cionamento interno de todos os seus setores;
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b) coordenar, supervisionar e acompanhar a execucao das tarefas pertinentes'

ao setor:;

c) assessorar a administragao municipal na tomada de decisao em assuntos per

tinentes ao Programa de Alimentacao Escolar;

d) planejar e promover a distribuicao de cotas alimentares destinadas as uni

dades escolares;

e) coordenar todo trabalho de orientagao quanto a utilizacao correta dos ge-

neros alimenticios;
f) coordenar, planejar e supervisionar a realizagao de cursos de reciclagem;

g) prover a manutencao e propor reformas das dependéncias dos setores sob

sua responsabilidade;
h) planejar e supervisionar a aquisicao e estocagem de generos alimenticios;

i) promover o levantamento de estoques das unidades escolares, a quantidade'
de alunos existentes e atendidos, como tambem a quantidade de generos a-

limenticios disponiveis, objetivando o perfeito controle do atendimento;
j) apresentar relatorios estatisticos aos orgaos competentes;
k) coordenar, planejar e supervisionar outras tarefas correlatas.

ART. 72 - Compete ao Adwimistrador do Conserva-
torio Musical, sob a supervisao do Secretario Municipal de Educagao e Cultu-

ra, a administragao geral do Conservatorio Musical,

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Administrador do Conservatorio Musical:

a) coordenar e supervisionar todas as atividades administrativas e pedagogi-

cas do Conservatorio Musical;

b) cumprir e fazer cumprir as determinagoes emanadas dos orgaos competentes,

zelando pela fiel observancia do regime didatico e disciplinar;



PREFEITURA MONIGIPAL DE POGOS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo

-7 -

DECRETO N° 4.104 - CONTINUACAO /

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

J)

k)

1)

m)

estabelecer diretrizes e instrugoes referentes ao regime disciplinar para

o pessoal tecnico-administrativo, docente e discente;

favorecer a integracao do conservatorio com a comunidade atraves da mutua
cooperagao na realizagao das atividades de carater civico, social e cultu

ral;

promover o bom relacionamento entre todo pessoal do estabelecimento, ze-'

lando pela fiel observancia do disposto neste decreto;

Desincumbir-se de todas as atividades que por sua natureza, ou em virtude

das disposigoes regulamentares, sejam decorrentes de suas atribuicoes;

fazer anualmente a distribuicao de aulas entre professores nos termos da

lei vigente;

aprovar programacoes de cursos, palestras, audigoes, concertos, conferen-
cias, festivais, exposigoes, concursos, representagoes artisticas, usando
o aprimoramento dos elementos da comunidade escolar e da comunidade em ge

ral;

assinar e visar atestados, relatorios, certificados e diplomas, certidoes,
historicos escolares, livros de atas, estatisticas, bem como assinar e

despachar todos os papéis de sua competencia;

representar o Conservatorio Musical perante os orgaos competentes, bem co

mo em todos os atos e solenidades publicas, oficiais ou particulares.

exercer a administragao financeira do estabelecimento fazendo arrecadar a

receita, efetuar as despesas e fiscalizar a aplicacao de verbas;

fiscalizar a fiel observancia do regime didatico, horarios e programas es

tabelecidos, de professores, auxiliares e funcionarios;
coordenar, supervisionar e executar outras tarefas correlatas.

ART, 82 - Compete ao Coordenador de Atividades
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Culturais, sob a supervisao do Secretario Municipal de Educagao e Cultura ,

a coordenagao, supervisao, acompanhamento e assessoramento a administracao '

municipal em assuntos inerentes ao sistema cultural local.

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Coordenador de Atividades Culturais:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

planejar e coordenar eventos literarios, artisticos e culturais do munici
pio;
planejar, coordenar e supervisionar a realizagao de eventos culturais que

visem preservar as nossas manifestacoes folcloricas;
planejar, coordenar e supervisionar a realizagao de exposigoes artisticas;

apoiar todas as atividades artisticas e culturais promovidas ou desenvol-

vidas por entidades do munic?pio, alocando recursos quandoe necessario;

elaborar projetos que visem estimular as diversas manifestacoes artistico

~culturais;

coordenar todas as atividades da Divisao de Cultura, cabendo a chefia da

divisao assessorar a coordenadoria;
coordenar, supervisionar e planejar outras tarefas correlatas.

ART. 92 - Compete ao Coordenador de Agao Social,

sob a supervisao do Secretario Municipal de Saude e Bem Estar Social, a coor

denagao e supervisao dos Programas sociais desenvolvidos pelo municipio.

PARAGRAFO UNICO - Compete, especificamente, ao

Coordenador de Agao Social;

a)

coordenar a Unidade Assistencial do Municipio visando a elaboragao de pro
gramas de promogao social e dando continuidade aos ja existentes (Progra-
ma do Leite, Central de Empregos, Programa do Bom Menino, Lavanderia Comu

nitaria);



PREFEITURA MUNIGIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo

-9 -

DECRETO N° 4.104 - CONTINUAGCAO /

b) coordenar e supervisionar a Unidade de Programas Educacionais visando a
promocao da crianca como ser social dentro da sua realidade, orientando-a

e dentro do possivel profissionalizando-a (Programa Recrianga);

c) coordenar e supervisionar a Unidade de Programas de Saude visando educar'
para a saude (saude preventiva), desenvolvendo programas de orientagao pre

-nupcial, educacao sexual, etc.;

d) coordenar, planejar e supervisionar outros programas sociais ou de saude’

do municipio.

ART. 10 - Revogadas as disposicoes em contrario,
este decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.
PREFEITURA  MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS, 04 DE JULHO DE 1989,

SEBASTIAO NAVARRO VIEIRA FILHO

Prefeito Municipal
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