SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 8.354 /

“DELEGA ATRIBUICOES AO SECRETARIO
ADJUNTO DE OBRAS E VIAGAO, CRIADO
PELA LEI COMPLEMENTAR N° 62, DE 28 DE
DEZEMBRO DE 2005.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigbes legais, e tendo
em vista a exposicdo de motivos encaminhada pelo Secretario Municipal de Obras e

Viagao,

DECRETA :

Art.1° - Ficam delegadas ao Secretario Adjunto de

Obras e Viagado, cujo cargo foi criado peila Lei Complementar n° 62, de 28 de

dezembro de 2005, as seguintes atribuicOes especificas, em assesscramento direto

ao titular da pasta:

VL.

VII.

VIII.

acompanhar e supervisionar diretamente a atuagdo dos Setores de Carpintaria,

Usina de Asfalto e Fabrica de Manilhas;
assinar, pela Secretaria, o expediente interno relativo as suas atividades;

acompanhar e supervisionar diretamente a atuagédo do Setor de Viagao,

notadamente sobre o aspecto de logistica;

acompanhar € supervisionar diretamente as obras e servigos desenvolvidos na

Zona Rural do Municipio;

promover, periodicamente, reunides técnicas com o0s profissionais de

engenharia lotados na Secretaria de Obras e Viacgao;
supervisionar o Setor de Licitagdes, visando uma maior agilidade dos servigos;

autorizar previamente trabalhos em horarios extraordinarios solicitados pelos
Encarregados e Chefes de Setor, ou, em casos de emergéncia ou imprevistos,

analisar e aprovar suas justificativas;

vistar, mensalmente, os cartées de ponto de todos os servidores lotados na

Secretaria;

autorizar a requisicédo de materiais e servigos e proceder ao ordenamento de
despesas até R$ 300,00 (trezentos reais), e vistar, para assinatura do
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Secretario, as que superarem este valor;

acompanhar e orientar os ericarregados de obras e servigos quanto as

atividades desenvolvidas pela prépria Secretaria.

previdenciar a execucdo de um relatério trimestral sobre o andamento das
obras e submeté-lo a apreciacdo do Chefe do Executivo e do Secretario de

Obras e Viagao.

Art. 2° - Ficam também delegadas ao Secretario

Adjunto as seguintes atribuicbes gerais, em assessoramento indireto ao titular da

pasta;

VI

VII.

VIII.

assessorar o Secretario de Obras e Viagdo na diregdo deste 6rgao,
substituindo-o em suas auséncias e impedimentos, inclusive para ordenar
despesas, assinar contratos e instrumentos congéneres e autorizar a abertura

de processos de contratagao;
atividades de comando, planejamento, coordenagéo e controle;
formulacdo de programas, normas e critérios;

cumprir € fazer cumprir as determinacbes do Prefeito Municipal e do Secretario
de Obras e Viacao, e tomar as providéncias cabiveis quanto aos processos

que os mesmos lhe despacharem;

acompanhar e supervisionar diretamente a atuacdo do Setor de Topografia,
ajudando a estabelecer as prioridades e as diretrizes técnicas;

planejar e coordenar a elaboragéo e implantagao de procedimentos, normas e
programas de qualidade, que visem ao aprimoramento dos servigos prestados
pela Secretaria de Obras e Viacdo e sua modernizagdo, buscando sempre
melhorar o atendimento ao cidadao e reduzir o tempo de tramitagdo dos

Processos,

representar a Secretaria de Obras e Viagdo em reunibes com as demais

Secretarias relativas as suas atribui¢des;

comparecer a reunides comunitarias e inauguragdes de obras, e representar,

quando for o caso, a Secretaria de Obras e Viacéo.

Art. 3° - O Secretario Adjunto devera reportar-se

periodicamente ao titular da pasta e consulta-lo com relagdo as atividades de

expressiva relevancia, ou outros assuntos que considere conveniente.
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Art. 4° - O Secretario Municipal de Obras e Viagao
podera delegar ao Secretario Adjunto, mediante despacho, memorando ou ordem de
servigos, outras atividades de planejamento e coordenagao destinadas a consecugéao

dos objetivos do Governo Municipal.

Art. 5° - Revogadas as disposi¢des em contrario,

este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 02 DE FEVEREIRO DE 2006.

SEBASTIAO NAVARRO'VIEIRA FILHO
Prefeito Municipal
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Secretario Municipal de Obras e Viagao
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