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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO
DECRETO N° 9.105 /

“REGULAMENTA o INSTITUTO DA
SUBSTITUIGAO, REFERENTE AOS CARGOS
EM  COMISSAO NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas afibuigbes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as situagdes em que efetivamente

devem ocorrer designagdes para substituigdo de cargos comissionados;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar critérios mais eficientes e dinamicos,

no intuito de agilizar o instituto da substituigéo;

DECRETA

Art. 1°. A substituicdo € a designag¢édo, no mesmo
6rgdo ou entidade de exercicio, de servidor ocupante de emprego de provimento
efetivo e/ou comissionado na Administragédo Direta, para ocupar cargo em comissao

durante o afastamento temporario do titular.

§ 1° O servidor que for chamado a substituir,
interinamente ou ndo e por tempo determinado, um ocupante de cargo de provimento
em comissdo de padrdo salarial mais elevado, tera direito a receber o mesmo
vencimento do cargo substituido, enquanto perdurar a substituicdo e desde que esta

ndo se dé por periodo inferior a 15(quinze) dias consecutivos.

§ 2° Somente podera ser designado substituto
servidor que estiver em exercicio na mesma unidade administrativa do titular e que
preencha o0s requisitos necessarios para o provimento do respectivo cargo

comissionado, a nao ser em situagOes excepcionais.

§ 3° A substituicdo de que trata este artigo
ocorrera em caso de fruicdo das férias, afastamentos por motivos de salde e viagens

com duragdo programada.

Art. 2°. A substituicdo somente ocorrerad nos
seguintes casos:
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B quando o cargo original for de Secretario, Diretor ou Assessor de Nivel Ill; ou

- quando o cargo a ser substituido for de atuagdo em unidade administrativa
descentralizada e n&o exista, na unidade, servidor exercendo cargo

equivalente ao do substituido; ou

- quando ndo existir no 6rgdo ou entidade servidor ocupante de cargo de
provimento em comissdo, de nivel hierdrquico superior cu igual, com

especificidade técnica para o exercicio do cargo ou fungao.

§ 1°. N&o havendo designagdo para substituicio
remunerada, em razao da ndo adequagdo a uma das situagdes previstas nos incisos
deste artigo, as atribuigbes atinentes ao cargo em comissdo serdo abcorvidas e
acumuladas por ocupante de outro cargo comissionado de nivel hierarquico

equivalente ou superior.

§ 2° Na hipotese de impedimento legal do
substituto, as atribuigbes do cargo em comissdo serdo avocadas pela autoridade
hierarquicamente superior, até a designagdo formal de substituto do servidor afastado,

caso em que ndo havera acréscimo de remuneragao.

Art. 3° Para que o substituto tenha direito a
diferenga de vencimento, as secretarias ou 6rgdos hierarquicamente equivalentes
deverdo encaminhar & Secretaria Municipal de Governo, 30 (irinta) dias antes da

substituicao, oficio devidamente assinado pelo Agente Politico da pasta informando:

- nome e matricula do servidor ocupante do cargo que sera substituido, bem

COmo O cargo € a classe correspondente;
Il—  nome e matricula do servidor que ira substitui-lo;
Il -  periodo de substituicao;
- justificativa.

§ 1° Apbs conferéncia dos dados informados a
Secretaria Municipal de Governo, se de acordo, € com a anuéncia do Prefeito
Municipal, o despacho sera encaminhado & Divisdo de Pessoal e Treinamento, para
as providéncias necessarias ao efetivo cumprimento deste Decreto.

§ 2°. Tal documento serad o gerador do respectivo
pagamento e anotagao na ficha funcional do servidor substituto.

Art. 4° Em caso de necessidade legal de
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designagao de substituto, independente de pagamento de diferenga de vencimento,
adotar-se-a o mesmo procedimento previsto no art. 3° deste Decreto, porém o oficio

devera ser encaminhado diretamente ao Secretario Municipal de Administragdo.

Art. 5°. Somente sera objeto de decreto o ato de
substituicdo de agentes politicos, nas situa¢des elencadas no § 3° do art. 1° deste
Decreto.

Art. 6°. Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 31 DE JANEIRO DE 2008.
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