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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 9.865 /

“DISPOE SOBRE CONSIGNAGOES EM FOLHA
DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES
PUBLICOS ATIVOS, APOSENTADOS E
PENSIONISTAS DA ADMINISTRAGAO DIRETA
E INDIRETA DO MUNICIPIO DE POGOS DE
CALDAS.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigbes legais, e

CONSIDERANDO a primazia da administragdo publica de zelar pelos principios

constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a crescente demanda por consignagdes em folha de pagamento;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas sobre consignac¢des em folha

de pagamento dos servidores publicos ativos, inativos e pensionistas municipais;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. As averbagbes de consignag¢des em folha
de pagamento dos servidores publicos ativos, inativos e pensionistas da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio, somente poderédo sofrer descontos em
seus vencimentos e/ou proventos em virtude de determinagé&o legal ou de autorizagéo

escrita, nos termos deste Decreto.

Secaol

Dos Conceitos

Art. 2°. Considera-se, para fins deste Decreto:
l. consignatario: destinatario dos créditos resultantes das consignagoes;
Il.  consignante: 6rgéo ou entidade da Administragdo Direta e Indireta que procede

aos descontos em favor do consignatario;
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[ll.  consignado: servidor publico municipal ativo, inativo ou pensionista;

IV. consignacdo compulsoéria: desconto incidente sobre os vencimentos e/ou

proventos do servidor e/ou pensionista por forga da lei ou mandado judicial, tais

como:

a) contribuicdo para a seguridade e previdéncia social,

b) imposto de renda;

c) contribuicdo em favor de entidades sindicais e de associa¢bes de classe,
nos termos do inciso |V, do art. 8° da Constituicdo Federal;

d) pensio alimenticia e outras decorrentes de decisdo judicial;

e) restituicdo ou indenizagao a Fazenda Publica Municipal, nos termos da lei;

V. consighacdo facultativa: desconto incidente sobre os vencimentos e/ou

proventos do servidor e/ou pensionista, a seu pedido, tais como:

a) contribuicdo em favor de entidades de classe, clubes representativos e
associagdes de carater recreativo ou cultural;

b) contribui¢gbes sindicais e para associagdes representativas de classe;

¢) contribuicdo em favor de cooperativa;

d) contribui¢do para o sistema de assisténcia a saude dos servidores publicos
municipais;

e) descontos, pelo Municipio, para recebimento de vale-transporte, vale-
refeicao e vale alimentacao;

f) contribuicbes para planos de saude, odontolégico, de peculio, renda
mensal, previdéncia complementar bem como, por entidade corretora de
seguro de vida;

g) amortizagdo de empréstimos rotativos e/ou pagamento a instituicoes
financeiras mediante cartbes de crédito e/ou débito, devidamente
autorizadas pelo Banco Central, quando disponibilizados aos servidores;

h) amortizagcdo de empréstimos em geral concedidos por instituigdes
financeiras e cooperativas de crédito autorizadas pelo Banco Central;

i) contribui¢do para com o Fundo da Infancia e Adolescéncia-FIA.

Secgao ll

Das Entidades Consignatarias

Art. 3° Poderdo ser consignatarias, para fins e
efeitos deste Decreto:
l. entidade de classe, sindical, associagdo ou clubes representativos de

servidores publicos, de acordo com a legislag&o aplicavel;
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Il.  entidade de previdéncia publica ou particular;

lll.  sociedade seguradora, com funcionamento autorizado pela Superintendéncia
de Seguros Privados - SUSEP, do Ministério da Fazenda;

IV. instituicdo bancéaria ou financeira credenciada pelo Banco Central do Brasil,
que mantenha convénio firmado com a Administragdo;

V. instituicdo constituida sob a forma de cooperativas, de acordo com a Lei n°
Federal n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,

VI. instituicdo mantenedora ou administradora de plano ou seguro de saude;

VIl. entidade de previdéncia complementar, observados os critérios estabelecidos
nas Leis Complementares Federais n°s 108 e 109, ambas de 29 de maio de
2001, e com funcionamento autorizado pela Superintendéncia de Seguros
Privados - SUSEP ou, conforme o caso, pela Secretaria de Previdéncia

Complementar - SPC, érgdo do Ministério da Previdéncia Social.

Secao Il

Dos Consignados

Art. 4°. O pedido de consignagdo facultativa
presume o pleno conhecimento das disposi¢des deste Decreto e aceitacdo das
mesmas pelo consignatario e pelo servidor ativo, aposentado ou pensionista.

Art. 5°. A soma das consignagbes compulsoérias
com as facultativas de cada servidor ou pensionista ndo excedera, mensalmente, a
30% (trinta por cento) da remuneragdo bruta, assim considerada a totalidade dos
pagamentos que ordinariamente lhe sdo feitos, excluindo-se os de carater
extraordinario ou eventual, sendo que os descontos facultativos ndo poderdo exceder
a 30% (trinta por cento) da remuneracao liquida.

h § 1° Entende-se como remuneragdo liquida a
remuneragdo fixa dos servidores ativos, inativos e pensionistas, excluidas todas
as vantagens de carater temporario ou eventual, deduzidos todos os descontos legais.

§ 2° Somente podera contratar empréstimo
consignavel em folha de pagamento o servidor do quadro permanente que conte com
mais de 06 (seis) meses de trabalho para o consignante.

Art. 6°. O consignante somente efetuard os
descontos referentes as consignagbes facultativas cuja implementagdo tenha sido
precedida de solicitagdo, pelo consignatario da respectiva margem de consignacéo

favoravel.
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Paragrafo Unico. Margem consignavel & a parcela
dos vencimentos, salarios, proventos e pensdes passivel de consignacdo compulsoria
ou facultativa.

Art. 7°. Para efeito de aplicagido dos limites fixados
no art. 5°, o consignante, em caso de extrapolagdo dos mesmos, suspendera o
desconto relativo as consignagdes facultativas menos prioritarias, assim consideradas,
em ordem de prioridade decrescente:

| - contribuicdo para associagdes de classe de servidores;

Il - contribuicdo para entidades, clubes e associa¢des de carater recreativo ou
cultural;

Il - contribuicdo a favor de cooperativa, constituida de acordo com a Lei Federal n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971,

IV -amortizagdo de empréstimos/financiamentos concedidos aos servidores publicos
ao amparo de convénios celebrados com instituicoes financeiras;

V - contribuicdo para planos de saude, peculio, seguros e previdéncia
complementar.

Paragrafo Unico. E vedado o desconto em folha de
pagamento de valor diferente do autorizado pelo consignado, ressalvada a
repactuacgao definida na forma de instrugdo normativa.

Art. 8° As parcelas referentes a empréstimo
pessoal ndo consignadas por insuficiéncia de margem em més ou meses
determinados, poderdo ser objeto de novo lancamento, a critério da instituicdo
consignataria, a partir do més subseqiente a data prevista para o término do contrato,
desde que sobre as parcelas n&o recaiam juros de mora e outros acréscimos
pecuniarios.

Paragrafo Unico. Caso n&o sejam, por qualquer
motivo, efetivadas as consignacgdes de que trata este Decreto, caberd ao servidor
providenciar diretamente junto a entidade o recolhimento das importancias por ele
devidas, ndo se responsabilizando a Prefeitura, em nenhuma hipétese, por eventuais

prejuizos dai decorrentes.

Segado IV

Do Cancelamento da Consignagao Facultativa

Art. 9° A consignagdo facultativa pode ser
cancelada:

|- porforca de lei;
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Il - por ordem judicial;

[l - por vicio insanavel no processo de consignagao;,

IV - quando ocorrer agdo danosa aos interesses do consignado, praticada por
consignatario ou terceiro que com ele contrate;

V- por interesse da entidade consignataria, expresso por meio de solicitagdo
formal,

VI - a pedido formal do consignado;

VII - pela Administracdo Publica, a qualquer tempo, quando comprovar que a
entidade consignataria ndo atende as exigéncias legais.

§ 1° O pedido, por parte do consignado, de
cancelamento de consignagdo implica interrup¢@o do desconto na folha de pagamento
do més em que for formalizado ou na folha do més subseqlente, caso a do més do
pedido ja tenha sido processada, sem que, desse fato, decorra qualquer
responsabilidade para a Administragao.

§ 2° As consignagbes facultativas relativas a
empréstimo ou a venda de produtos somente poderao ser canceladas pelo servidor ou
pensionista com a aquiescéncia do consignatario, mediante pedido formal, e as

demais, mediante comunicag¢&o prévia ao consignatario.

CAPITULO II
DO CREDENCIAMENTO DAS ENTIDADES

Sec¢ao |

Da Documentagdo e das Condi¢ées

Art. 10. O pedido de credenciamento das
entidades referidas nos incisos | a VI, do art. 3° devera ser dirigido a Secretaria
Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas, ou 0rgado equivalente da
Administragdo Indireta, na forma de requerimento, indicando qual ou quais espécies
de consigna¢des pretendidas, acompanhado de cépias autenticadas dos seguintes
documentos:

|- inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Il- certiddes negativas de tributos estaduais;

Il - certiddes negativas de débitos para com o INSS e FGTS;

IV - autorizagdo de funcionamento expedida pelo 6rgéo regulador e fiscalizador,
nos casos de espécie que obrigatoriamente necessitem de autorizacgo;

V - contrato ou estatuto social vigente;
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VI - as associagdes representativas de classe deverdo possuir e manter numero
minimo de 25 (vinte e cinco) servidores associados para credenciamento de
servi¢os oferecidos por terceiros;

VII - outros documentos exigidos pela Administracdo.

§ 1° Ap6s a andlise de toda a documentagdo
apresentada e se atendidos todos os requisitos exigidos sera autorizada a inscricao da
entidade no Cadastro Central de Consignatarios, através de portaria do titular da
Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas, ou 6rgdo equivalente da
Administrag¢do Indireta, e celebragéo de contrato ou convénio.

§ 2° A instituicdo consignataria comunicara ao
orgao responsavel pelo credenciamento qualquer alteragdo cadastral, bem como a
inclusd@o ou exclusdo de consignagéo.

§ 3° O numero limite de instituigbes financeiras a
serem credenciadas é 5 (cinco).

Art. 11. Para fins especificos de Consignacdo em
Folha de Pagamento dos servidores publicos municipais, sera observado, em carater
obrigatério como teto, a taxa de juros aplicada as operagbes de empréstimos,
financiamentos e arrendamento mercantil fixada para as consignag¢des dos beneficios
de aposentadoria e pensdo, no dambito do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS.

§ 1°. Fica vedada a cobranga da Taxa de Abertura
de Crédito - TAC, e demais taxas administrativas que incidam sobre as operacgdes de
empréstimos, financiamentos e arrendamento mercantil, de forma que a taxa de juros
passe a expressar o custo efetivo do empréstimo.

§ 2° A taxa maxima mencionada no caput deste
artigo podera ser alterada sempre que ocorrer alteragdo do indice no ambito do INSS.

Art. 12. As consignatarias ficam obrigadas a
promover no Sistema Informatizado de Consignacgao os registros e as atualizagdes
das taxas de empréstimos e demais encargos financeiros praticados, sob pena de nao
efetivagdo de novos descontos pelo prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. A vigéncia das taxas de
empréstimos e demais encargos financeiros tera efeito a partir do 1° dia Gtil apés a
data dos registros efetuados no Sistema Informatizado de Consignacdes.

Art. 13. As taxas de juros praticadas pelas
instituigbes financeiras dever&o ser disponibilizadas para consulta na pagina eletronica

interna da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas e dos 6rgdos da Administracédo
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Indireta, devendo sua atualizag&o ser providenciada pelo Departamento de Gestédo de
Pessoas, ou 6rgao equivalente da Administragao Indireta.

Art. 14. Para cobertura do custo operacional da
Administragdo Publica decorrente das consignagdes previstas neste Decreto, o
Municipio cobrara da instituicdo consignataria 0,50% (zero virgula cinqlienta por
cento) do valor do desconto mensal na folha de pagamento de cada servidor.

§ 1° O pagamento da contribuicdo prevista no
caput deste artigo sera feito por meio de desconto pelo Municipio, sobre os valores a
serem repassados a institui¢do consignataria.

§ 2° Obedecida a margem consignavel
estabelecida neste Decreto, o desconto para fins de amortizacido de empréstimo
podera ser concedido em favor de até 5 (cinco) instituigbes consignatarias.

§ 3° Estéo isentos do ressarcimento previsto no
caput deste artigo:

| - autarquias instituidas pelo Municipio de Pogos de Caldas;
Il - sindicatos, associa¢do de classe representativa de servidores publicos do
Municipio de Pogos de Caldas e cooperativas de servidores.

Art. 15. Quando a instituicdo financeira utilizar
qualquer meio para a autorizagdo do desconto, devera, sem prejuizo de outras
informacdes legais exigidas, na forma do art. 52 do Cdodigo de Defesa do Consumidor,
informar previamente ao servidor, no minimo, com os seguintes dados:

| - valor total financiado;

Il - taxa efetiva mensal e anual de juros;

Il - todos os acréscimos remuneratorios, moratérios e tributarios que eventualmente
incidam sobre o valor financiado;

IV -valor, nimero e periodicidade das prestagoes;

V - montante total a pagar com o empréstimo ou financiamento.

Art. 16. Fica sob responsabilidade da Instituigao
Financeira, na condicdo de depositaria fiel, a guarda do documento préprio de
autorizagdo para desconto em folha de pagamento, e, quando solicitado pelo 6rgao
gestor, a Instituicdo Financeira tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
apresentar a autorizagéo firmada pelo servidor, sob pena de adverténcia.

Paragrafo unico. As demais consignatéarias deverdo
enviar o documento préprio de autorizagdo de desconto a cada ades3o.

Art. 17. No caso de o servidor optar por quitar o seu
débito antecipadamente, as consignatarias deverdo fornecer o saldo devedor

atualizado, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apos receber a solicitagso.
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Paragrafo Gnico. Sucedendo a quitagao antecipada
ou ndo, as consignatarias deverdo liberar no Sistema Informatizado de Consignagao a
margem consignavel correspondente a essa consignagdo, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas apés a sua ocorréncia.

Art. 18. As quantias descontadas dos servidores e
pensionistas, deduzido o custo operacional estabelecido no art. 14 deste Decreto,
serdo repassadas ao consignatario até o 10° (décimo) dia do més de competéncia do
pagamento da folha, observada a data do efetivo desconto.

Art. 19. A consignagéo em folha de pagamento n&o
implica responsabilidade dos 6rgéos e entidades da Administragao Direta e Indireta
por dividas, inadimpléncia, desisténcia ou pendéncia de qualquer natureza assumida

pelo consignado perante a entidade consignataria.

Segao il

Dos Termos do Contrato

Art. 20. O contrato a ser celebrado entre o servidor
publico municipal com as instituigdes consignatarias sera redigido em termos claros e
com caracteres ostensivos e legiveis, cujo tamanho da fonte n&o sera inferior ao corpo
doze, de modo a facilitar sua compreensao pelo servidor, na forma da Lei Federal n°.
11.785/08.

§ 1°. No contrato devera constar expressamente a
taxa de juros acordada entre as partes.

§ 2°. E vedada & averbagdo de consignacéo
relativa a contrato de empréstimo que esteja condicionado ou vinculado a venda de
servigos ou produtos adicionais.

§ 3°. As instituicbes consignatarias deverdo manter
tabelas atualizadas de taxa de juros, bem como valores referentes a produtos e
servigos ofertados, na Secretaria Municipal de Administragéo e Gestao de Pessoas,
ou 6rgao equivalente da Administragdo Indireta, para que o servidor publico municipal
tenha como comparar os valores praticados pelas consignatarias e realizar a

contratacdo mais benéfica ao seu interesse.

Secao lll
Das Penalidades

Art. 21. A consignataria que transgredir as normas

estabelecidas neste Decreto, agir em prejuizo da consignante ou dos servidores
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publicos, alterar sua estrutura organizacional e ou sua razao social sem a devida
comunicagao a administragao publica, bem como transferir, ceder, vender ou sublocar
a terceiros a rubrica ou codigo de desconto, podera sofrer as seguintes sancdes, sem
prejuizo de outras previstas em lei:

| - adverténcia por escrito;

Il - suspensao temporaria do credenciamento para operar com consignacgao;

Il - suspenséo definitiva do credenciamento para operar com consignacgao;

IV -interrupgdo dos descontos das consignagdes em folha de pagamento.

Paragrafo unico. A aplicagdo das sangdes previstas
nos incisos 1l e IV deste artigo sera procedida apos apuragao dos fatos, tendo como
critério inicial:

| - n&o utilizarem seus cddigos ou subcddigos pelo periodo de 6 (seis) a 12 (doze)
meses;

Il - ndo comprovarem a manutengdo das condigbes exigidas neste Decreto por
ocasido do recadastramento anual,

Il - no decurso de um ano forem advertidas por 3 (trés) vezes.

Art. 22. A constatagdo de consignagao processada
em desacordo com o disposto neste Decreto, mediante fraude, simulagéo, dolo,
conluio ou culpa, que caracterize a utilizacdo ilegal da folha de pagamento dos
servidores publicos da Administragéo, obriga a Secretaria Municipal de Administragdo
e Gestdo de Pessoas, ou 6rgao equivalente da Administragéo Indireta, a promover a
exclusdo imediata da instituicdo consignataria envolvida do Cadastro Central de
Consignatarios do Municipio de Pogos de Caldas.

§ 1° A instituicdo consignataria que agir em
prejuizo dos servidores publicos municipais, bem como da consignante, transgredir as
normas e, ainda, sem a anuéncia da Administracdo Publica, alterar a estrutura
organizacional e/ou sua razdo social ou transferir, ceder, vender ou sublocar o seu
direito de consignar, sera aplicada a exclusdo do Cadastro Central de Consignatarios.

§ 2° O servidor publico municipal que tiver
participagdo em qualquer dos atos previstos no “caput” e no § 1° do presente artigo
respondera na forma da legislagéo aplicavel 8 matéria.

Art.  23. Havendo desconto indevido, a
consignataria ficara responsavel pelo imediato ressarcimento ao servidor, ndo
podendo exceder a 48 (quarenta e oito) horas da data de comunicagao do fato.

§ 1°. Decorrido o prazo mencionado no caput deste
artigo e ndo havendo o ressarcimento, a consignataria terd suspenso o seu

credenciamento.
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§ 2°. O ressarcimento previsto no caput deste artigo
e a suspensdo mencionada no § 1° deste artigo, ndo isentam a consignataria da

aplicagao de outras penalidades previstas neste Decreto.

Subsegio Unica

Do Descredenciamento

Art. 24, A qualquer momento poderd o Municipio
descredenciar ou suspender o credenciamento de entidade consignataria que nao
comprovar o atendimento das exigéncias deste Decreto ou que comprovadamente
praticar ato lesivo ao consignado, nos termos da legislagdo em vigor, observados o
contraditério e a ampla defesa.

§ 1°. O ato de descredenciamento ou suspensao
sera publicado no 6rgao oficial de imprensa do Municipio e comunicado aos servidores
e pensionistas.

§ 2° Somente dois anos apoés 0
descredenciamento previsto no caput deste artigo podera o consignatario solicitar
novo credenciamento.

§ 3°. O processo de descredenciamento podera ser
instaurado de oficio ou a pedido do interessado, observado o regulamento e a
legislagao aplicavel a matéria.

Art. 25. A divulgagao de dados relativos a servidor,
pensionista ou inativo, inclusive quanto ao limite dos valores de margem e saido
consignavel, somente podera ser realizada mediante sua autorizagéo expressa.

Paragrafo Unico. A utllizagdo ou a divulgagao
irreqular de dados relativos a servidor, pensionista ou inativo, implicara
responsabilizagdo do agente que a tenha realizado ou permitido, ou que tenha deixado
de tomar as providéncias legais para sua suspensdo ou impedimento.

Art. 26. O descredenciamento e a cassagdo do

codigo de consignagao implicarao denuncia do respectivo convénio.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 27. As consignagdes facultativas que, na data

da publicagdo deste Decreto, ndo se enquadrarem aos limites consignaveis
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estabelecidos nos termos do art. 5° deste Decreto, terdo os descontos
automaticamente suspensos do processamento da folha de pagamento.

Art. 28. As instituigbes consignatarias que, na data
da publicagao deste Decreto, ndo se enquadrarem as normas ora estabelecidas, teréo
o prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a partir da data de sua publicagéo, para adotar
as providéncias necessarias ao seu cumprimento.

Paragrafo unico. Ficam convalidadas todas as
consignagdes facultativas realizadas pela Administragéo Publica até a publicagéo
deste Decreto.

Art.  29. Os consignatarios credenciados
anteriormente a publicagdo deste Decreto comprovardo adequagdo as suas
exigéncias no prazo de 6 (seis) meses contados da sua publicag&o, nos termos de
regulamento, sob pena de descredenciamento.

Paragrafo Unico. Os descontos feitos em folha de
pagamento até a data de publicagdo deste Decreto, referentes a consignacdes

facultativas, serdo mantidos até a amortiza¢do da ultima parcela.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Aplica-se o disposto neste Decreto a
servidor requisitado de outro Poder ou da Administragdo Direta e Indireta do
Municipio, ou ainda de 6rgdo ou entidade de outra esfera da Federagdo, nomeado
para o exercicio de cargo de provimento em comissdo no dmbito da Administragéo
Puablica Municipal.

Art. 31. As instituicbes consignatarias deverdo se
recadastrar anualmente, na forma e no prazo estabelecidos por norma da Secretaria
Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas, ou 0rgao equivalente da
Administragao Indireta.

Art. 32. O Municipio e as Instituices Financeiras
consignatarias poderdo celebrar acordos para a realizagdo de projetos de cunho social
ou cultural, sem prejuizo de outros de qualquer natureza, de interesse publico.

Art. 33. A Administracdo Publica de Pogos de
Caldas né&o tera responsabilidade de nenhuma espécie pela consignacdo prevista no
presente Decreto, especialmente nas hipoteses de perda de cargo ou emprego, morte
do servidor consignante, redu¢éo ou suspensdo de sua remuneragdo ou insuficiéncia

de limite da margem consignavel sobre seus os rendimentos.
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Art. 34. Em caso de revogagao total ou parcial
desse Decreto, ou a introdugéo de qualquer ato administrativo que suspenda ou
impega o registro de novas consignagbes referentes a empréstimos pessoais, as
consignagdes ja registradas junto ao Municipio serdo mantidas e 0s recursos
transferidos para os consignatarios até a liquidag&o total dos referidos empréstimos.

Art. 35. A Secretaria Municipal de Administragdo e
Gestao de Pessoas, ou 0rgdo equivalente da Administracao Indireta, supervisionara o
cumprimento deste Decreto, bem como baixara normas e instru¢bes complementares
necessarias ao seu fiel cumprimento.

Art. 36. Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 30 DE ABRIL DE 2010.
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Prefeito

LMA MARIA NEDER CAMACHO

Secretaria Municipal de Governo

Publicado no “Jornal de Pocos®, edicdo n° _ 360¢ ,de _QS /05 /2010.




