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LEI N® 2.720 /

“DISPOE SOBRE O QUADRO PERMANENTE DOS FUNCIONARIOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE DE CALDAS",

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DECRETA E EU PROMULGO A

DAS DEFINIGOES

ART, 19 - Para efeito desta lei:

I - Quadro Permanente € o conjunto de cargos e fungdes gratificadas
inerentes as atividades administrativas e de assessoramento legislativo da
Camara Municipal de Pocos de Caldas;

II - Cargo € o conjunto de direitos, deveres, atribuicGes e responsa
bilidades cometidos ao funcionario;

3 § Fungis Gratificada € a vantagem acessOria ao vencimento, atri -
buida ao funcionirio designado para o exercicio de encargos de dire¢do ou ou
tros, que nao constituam atribuigBes proprias do respectivo cargo;

IV - Classe & o conjunto de cargos do mesmo nivel de vencimento;

V - Transformagio de Cargos € a alteragdo, por motivo de ordem admi

nistrativa, da ndniefxclatura e das atribuicOes de cargos existentes,

PO 1
DA COMPOSICAOD DO QUADRO PERMANENTE

ART. 2° - O Permanente & o conjunto dos se-
guintes cargos e fungoes gratificadas:

I - CARGOS DE CARREIRA DE PROVIMENTO EFETIVO

A) Assistente Administrativo, a que sio inerentes atividades de
nivel médio, abrangendo encargos de natureza pouco repetiti-
va, tais camo: conferir documentos, organizar processos; pre
parar despachos e tomar provideéncias para a rapida e satisfa
toria execucdo de tarefas especiais; preparar mfom;ﬁes. -
manter contatos relacionados com a respectiva drea de traba-
lho; executar trabalhos relacionados com pessoal, orgamento,
material, contabilidade e tesouraria, sob a supervisdo do Di
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retor da Secretaria, conforme o caso; executar traba]
datilografia, classificacao, catalegagao, cod1f1ca§ae e ar-
quivo de documentos, processos e correspondencla, preparar a
correspondéncia da Camara Municipal; coordenar, orientar e
rever os trabalhos executados pelos assistentes auxiliares;
outros encargos que dependam ou ndo de supervisdo ou orienta
¢ao;

B) Assistente Auxiliar, a que sdo inerentes atividades de nivel
médio, abrangendo encargos de natureza burccritica e repeti-
tiva, especialmente de datilografia, sob o comando, orienta-
gdo e supervisdo dos Assistentes Administrativos;

I - FUNCOES GRATIFICADAS

a) Diretor da Secretaria da Q"amara, tendo como atribuicOes:-

] planejar, coordenar, orientar, dirigir, controlar e fisca
lizar as atividades administrativas da Secretaria da Cima
ra, de acordo com as normas legais, regulamentares e deli
beracBes do plenario; aprovar métodos e processos operati
vos dos Orgdos da Secretaria da Camara; expedir atos nor
mativos e instrucGes gerais que ndo sejam da competéncia
do Presidente da C@mara; dirigir, coordenar e fiscalizar
os trabalhos, o horario e a frequéncia dos fimcionarios -
da Secretaria, autorizando, quando for o caso, o0 pagamen~
to de horas extras com a anuencia do Presidente; justifi-
car, de acordo com as normas legais, as faltas ou ausén
cias de fumciondrios;

b) Encarregado da Biblioteca da Camara, com as atribuicdes -
seguintes: classificar, catalogar e indexar livros, teses,
periddicos e outras publicacOes; controlar o vencimento °
das assinaturas de jornais e revistas especializadas; man
ter contatos com editoras para aquisicdo de obras de inte

, resse da Biblioteca; pesquisar em jornais e revistas as

publicagOes de interesse da Camara Mumicipal; manter os

livros e demais pertences da Biblioteca em estado de con
servagao e limpeza; manter controle sobre a movimentagdo
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ART. 5% -~ Os atuais cargos de "Diretor ‘déa-;sgecretaria"
e de “Auxiliar de Administrag@o", criados pela legislagdo anterior ¢ menciona
dos na Resolucdo n® 159, de 11 de julho de 1978, da Camara Municipal, ficam -
transfomados respectivamente em:

a) Assistente Administrativo, Classe 11 (onze);
b) Assistente Administrativo, Classe 10 (dez).

§ 1° - Os efeitos patrimoniais do disposto neste ar
tigo retroagem a vigeéncia da Lei n?® 2.634, de 31 de dezembro de 1977, obedeci
do o disposto no artigo 10, paragrafo unico, da mesma lei.

ART, 6% - Aplica-se aos cargos de carreira, integran
tes do Quadro Permanente da Secretaria da Camara Municipal, o regime de promo
coes instituido no Capitulo III, da Lei n® 2.634, de 31 de dezembro de 1977,
regulamentado por Resolugdo do Presidente da Camara.

ART. 79 - Aplica-se aos fumcionarios da Secretaria '
da Camara Municipal, o regime estatutdrio instituido pela Lei n® 2.242, de 16
de setembro de 1974.

ART. 8% - Os niveis de vencimentos e os valores das
gratificacGes de funcdo previstos nesta lei ser@o reajustados pele legislati-
Vo, nas mesmas bases, sempre que o forem os do funcionalismo estatutario do
Poder Executivo Municipal.

Pardgrafo Onico - B assegurada a paridade de venci -
mentos e vantagens entre os funciondrios da Secretaria da Camara Municipal e
os da Prefeitura, que ocupem cargos de idénticas atribuicGes e responsabilida
des, independentemente da respectiva nomenclatura.

ART. 9° - Revogadas as disposigOes em contrario, es
pecialmente a legislacdo e atos legislativos anteriores, incompativeis com as
normas ora estabelecidas, esta lei entrari em vigor na data de sua publicagao.
PREFEITURA MINICIPAL DE DE CALDAS, 09 DE DE 1978.

EDICRO N* J920 DB /77 /1978,




