Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas

Secretaria Municipal do Governo

LEI Ne 3.585 /

"ALTERA REDAGCAO DE DISPOSITIVOS DA LEI N2 ...
2.634, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1977, E DA 0OU-
TRAS PROVIDENCIAS.™

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SARCIONO A SEGUINTE LEI:

ART. 1t - O Quadro Permanente da Prefeitura

Municipal de Pogos de Caldas e constituido das seguintes categorias:

I - Direcao e Assessoramento Superiores;
11 - Diregho e Assistencia Intermediarias;

IIT -

Auxiliar de Administracao;

IV -~ Assistente de Administragao; e

V-

Fiscalizagao.

ART. 2% - As categorias mencionadas tem as

seguintes atividades ocupacionais:

I-—

IT -

Direcéo e Assessoramento Superioree & integrado de cargos em
comissso de classe singular, a que sejam inerentes atividades
de comando, planejamento, orientagao, coordenagao e controle,
no mais alto nivel de hierarquia administrativa dos orgaos da
administragao direta e indireta do Municipio, <om vistas 2
formulacao de programas, normas e criterios que deverao ser

observados pelos demais escalSes hisrarquicos.

Diregac e Assistencia Intermediarias, integrados de cargos em

comissao a qQue sao inerentes atividades de comando, orienta -
gao, assistencia em nivel técnico ou administrativo, coordena
¢ao e controle, em escaldo intermediario, com vistas & recio-
nalizagho e execugao de programas, normes e critérios estabe-

lecidos pelos escaloes superiores.
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II1 -

Auxilier de Administrac@io, & categoria funcional integrada

-~

de cargos a que S80 inerentes atividades burocraticas de

nivel medic, sbrangendo encargos de netureza repetitiva de
execugio, sob supervisac ¢ orientegdo, constantes de traba

thos de rotina adminimtrativa relacionados com guestoes de

pequeno grau de complexidade, referentes a peasocal, orga -

mente e material; classificagmo, codificagao, catalogagao

e srquivamento de papeis, livros e documentos; recepgac e
pedicio de correspondencia; controle de protocolo e pro-
cesses; datllografia e taquigrafia; stendimento ao pﬁblice

Assistente de Administracac, a categoria funcional integre
da de cargos a que sao inerentes atividadea de nivel médio,
sbrangendo encargos de natureza repetitiva, constantes de

trabalhos relacionados com pessoal, or¢amento, material ,

contabilidade, tesouraria e secretariade, datilografia e

taguigrafia, classificagao, catalogagac e codiftc

¢ac em processos, implementagdo de leis, regulamentos e
normas referentes & administracso geral, e especifica; co-
ordenagio, orientagac e revisac dos trabalhos administrati
vos executados pelos auxiliares de administragso; outros
encargos que dependam ou nac de supervisdo e orientacdo.

a) Fiscal de Posturas, ¢ © cargo ocupacicna} integrado de
cargos A que sao inerentes as atividades de fiscaliza -
gao e diligencia relacionadas com a observincia das dis
posigCes contidas no Codigo de Posturas Municipais;
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b) Fiscal de Rendas, & o grupo ocupacional integrado de car -
208 & que sao insrentes as atividades, di.l:iggn&ias e visto
rias relacionadas com a observancia dae dispostcdes conti~
das no Codigo Tributario do Municipio

¢) Piscal de Obras ¢ o grupo ocupacional integrado de carges
& que sho inerentes as atividades de fiscalizaceo, visto —
rias e diligencias relacionadas com a observencis das dis~
posigoes contidas na Lei de Zoneamento e em todos og dema-—
is diplomas legislativos e regulememtares a obras e gervi-

gos publicos.

ART. 3% - A Diregao ¢ Assessoramento Superig

res ¢ constituida dos seguintes cargos em comissao:

a) Secretario de Governo;

b) Secretaric de Planejamento e Coordenagio;
¢} Secretario de Administracgao;

d) Secretaric da Fazenda;

e} Secretario de Obras ¢ Viagao;

£} Secretario de Servigos Urbanos;

h)} Secretario de Turismo e Comunicacoes;

i) Secretarioc de Esportes;

j) Assessor Juridico;

1) Secretario de Sande, Femilia ¢ Bem-Estar Social.
rias e constitufda dos seguintes cargos em comissao:

a) Advogade do Contenciosoc - Classe 18;
b) Diretor do Departamento de Orcamento e Progr:
Classe 17;
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¢) Diretor do Departamento Municipal de Turismo;

d) Diretor do Departamento de Comunicagoes;

e) Diretor do Departamento de Transito (DEMUTRAN);

f) Diretor do Servigo Funerario Municipal {todos classe 15);
g) Assessor de Relagoes Piblicas;

h) Administrador de Mercados;

i) Coordenador das Atividades Esportivas;

j) Administrador do Cemiteéric da Saudade;

1) Administrador de Estadios ¢ Pragas de Esportes;

m) Administrador do Conjunto Monjolinho (todos classe 09).

ART, 5% - Ficam atribuidas es gratifica

das FG-1 as seguintes Chefias de Divisoces:

a) Diviseo de Pessoal e Treinemento;

b) Divisao de Comunicagtes e Manutengao;
¢} Divisao de Material e Patrimonio;

d) Diviaao da Receita;

e) Pivisao de Contabilidade;
f) DBivisao de Cadastro Imobiliario;

g) Divisao de Obras Publicas;

h) Pivisao de Viagao;

i) Divisao de Oficina e Garagem;

}) Divisac de Parques e Jardins;

1) bivisao de Limpeza Urbana;

m) Divisao de Fiscalizagao de Posturas e Servicos Publicos;
n) Tesouraria; ‘

o) Bivisac de Educagao;

p) Divisac de Cultura;

q) Divisao de Fiscalizagao e Langamento de Tributos;

* %
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r) Divisao de Assessoria e Controle.

ART. 6% - Ficam atribuidas fungdes gratifica
das FG-2 as seguintes Chefias de Secdes:

a) Cadastro e Topografia;

b} Fiscalizagao Tributaria;

¢) Fiscalizaga@o de Obras;

4) pivida Ativa;

e) Compras;

f) Controle de Pesscal Permanente;

g) Controle de Pessoal Contratado;

h) Escrituragac da Receita e Despesa;
i) Empenhos;

3) Desenhc e Cadastro Imobiliario;

1) Lancamento de Tributos;

m) Almoxarifado;

n)} Gabipete do Prefeito;

o) Unidade Municipal de Cadastrsmento - INCRA,

ART. 7% - Ficam atribuidas fungdes gratifica

das FG~3 mos seguintes encarregados e assistent

a) Encarregado de Feiras Livres;

b) Encarregado da Biblioteca Municipal;

¢} Encarregado da Biblioteca Juridica;

4) Assistente de Secretarioc;

€) Assistente do Assessor Juridico;

) Assistente do Diretor do Departamento Municipal de Tran
sito.

ART. 8¢ - Passara a ser a seguinte a distri-
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bui¢ao na Classe de Auxiliar de Administragao: Classe 02 = 22 Cargos; Clas-
se 03 = 19 Cargos; Classe 04 = 17 Carges; Classe 05 = 16 Cargos; Classe 06
= 14 Cargos; €lasse 07 = 12 Cargos; compondo um total de 100 Cargos.

ART. 9¢ -~ A Classe de Assistente de Adminis-
tragfo compoem-se de 47 cargos: Classe 08 = 11 Cargos; Classe 09 = 09 Car -
gos; Classe 10 = O7 Cargos; Classe 11 = 06 Cargos; Classel2 = 05 Cargos
Classe 13 = 04 Cargos; Classe 14 = 03 Cargos; Classe 15 = 02 Cargos.

ART. 10 - A Classe de Fiscais compoe-se de
75 cargos: Classe 08 = 17 Cargos; Classe 08 = 14 Cargos; Classe 10 = 12 Car
gos; €lamme 11 = 10 Cargos; Clagse 12 = 08 Cargoes; Classe 13 = 06 Cargos ;
Ciasse 14 = 05 Cergos; Classe 15 = 03 Cargos.

ART. 11 - Sao declarados extintos & medida °
em que vegarem, os seguintes carpos: Professor Primarfo Classe 04 (4 car -
gos); Fiscal de Transito Classe 04 (2 Cargos); Motorista Classe 05 (1 car -
g0); Auxiliar de Servigos Classe 06 (4 cargos); Auxiliar de Servicos Classe
07 (1 cargol.

ART. 12 - A promogac dos funcionarios, obser
vados om criterios de antiguidade e merecimento fica adstrita a fixagao es
tatutirdia e regulamento especifico, atraves de Decreto do Executivo.

ART. 12 - © Quadro Variavel da Prefeitura Mu
nicipal, composto de servidores admitidos e regidos pela Congolidagao das
Leis do Trabalho, devera ser fixado conforme disposto na Lei n? 2.634, de
RO de o de 1977 (art. 15).

ART. 14 -~ As Autarquias Hunicipais e demais
érgacs da administragdo indireta do Municipie, terao seus quadros proprios
e deverdc sempre respeitar a equivaléncia salarial por identidade de fun -
‘@5330 inclusive quanto a adicionais e outras vaentagens, nas mesmass bases do
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pesshek do Quadro Permanente da Prefeitura Municipal.

ART. 15 - O Quadro do Magisterio e constitui
do e regulado pela Lei n? 3.274, de 20 de setembro de 1982,

ART. 16 ~ Os vencimentos de cada cargo ¢ os
valores das fungoes gratificadas sao os constantes do anexo unico a esta °
lei.

ART. 17 - Picem mantidas as disposigoes nao
modificadas da Lei n® 2,634, de 30 de dezembro de 1977, no que couber.

ART. 18 - Revogadas as disposigoes em contra
rio, esta lei entra em vigor na data de sua publicacao, com efeito retroati
Yo a partir de 12 de outubro de 1984.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS, 18 DE OUTUBRC DR 1984.

SAGIQEQEVIQIOIDIQIOIOIOEOI Q010

REFIQIQVIQIBIQIOLQLOIPEY

Publicada no "DIARIC DE POJOS DE CALDAS®, edigao ne_17.06], e 41 /70 /a4,
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CARGOS DECLARADOS EXTINTOS A NEDIDA QUE VAGAREM

CARGO CLASSE LOTACAO ATUAL
Professor Primario 05 04
Auxiliar de Servigos 06 a4
Auxiliar de Servigos 07 0k
Motorista 05 01
Fiscal de Transito 04 01
TOTAL 32
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QUADRO_PERMANENTE

, DE VENCIMENTOS E FUNGOES GRATIFICADAS

niveis

01
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8
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i8
19

a)

b)

Vencimentos
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213.057,00
244.,066,00
275.075,00
306.084,00
337.093,00
368.102,00
399.111,00
430.120,00
£61.129,00
492.138,00
523.147,00
554.156,00
585.165,00
616.174,00
647.183,00

- 678,192,00

709.201,00
740.210,00
771.219,00
802.228,00

178.372,00
150.762,00
123.153,00
95.544,00
67.934,00
40.325,00
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ANEXO 1

. N2 BE | CARGOS DE DIREGAO R | ®e bpE
ORDEM | ASSESSORAMENTO SUPERIORES | caARcos

0 | | DAS w DIRECAO E _ASSESSORAMENTO SUPERTORES
‘ CARGOS EM COMISSAO

o1 | Becretario de Governo

02 Secretario de Planejamento e Coordenagao
08 | Secretirio de Administragao

04 | Secretario da Fazenda

08 ' f -Secretario de Obras e Viacao

Ay 06 | Secretario de Servigos Urbanos
W 07 Secretaric de Educacio e Cultura
08 | Secretario dc Turismo e Comunicagoes

09 | Secretario de Esportes

10 | Secretério de Saude, Familia e Bem-Estar Social
11 . Agsessor Juridico
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A) DIRECAO DIVISIONARIA

 “ N% bE DIVISAO simBoLO
' ORDEM |
01 | Chefe da Divisao de Pessoal ¢ Treinamento
02 ' Chefe da Divisao de Comunicagoes e Manutengao
03 | Chefe da Divisdo de Material e Patrimonio
04 Chefe da Divisdo da Receita
05 Chefe da Divisao de Contabilidade
06 | Chefe da Divisio de Obras Pblicas
07 ? Chefe da Divisao de Viagao
; 08 | Chefe da Divisao de Oficinas e Garagenm
09 | Chefe da Divisio de Parques e Jardins Fe-1
ié{ 16 | Chefe da Divisdo de Limpeza Urbana
I n ' Chefe da Divisao de Fiscalizagdo de Posturas e
Servicgos Publicos
12 Chefe da Divisao de Cultura
13 | Chefe da Divisao de Educacdo
14 | Chefe da Divisdo de Fiscalizagio e Langamento
' de Tributos
15 Chefe da Divisao de Assessoria e Controle (SSU)
16 | Chefe da Tesouraria
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ARNEXe o

{Art: 6% da Lei n?® 2.634, de 30/12/77)

QUADRO PERMANENTE

! e pe .
Nt DE GRUPO OCUPACIONAL | CLASSES

ORDEM

DAL ~ DIRECEO E ASSISTENCIA INTERMEDYARIAS

1 - CARGOS EM COMISSAO

Advogado do Contencioso | 18

g

Diretor do Dept® de Orgamento e Programagao I a7
Diretor do Departamento de Turismo I 15
Diretor do Departamento de Comunicagoes 15
Diretor do Dept® Municipal de Transito f 15
Diretor do Servigo Funerario Municipal . 15
Assessor de Relagoes Publicas ' 09

Coordenador das Atividades Esportivas ] 09

8 8§38 &8¢ 8

Administrador de Mercados 09
10 | Adninistrader do Cemitério da Saudade I oo
11 Administrador de Estidios e Pragas de Esportes |
12 | Administrador do Conjunto Monjelinho ‘ o8
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B - DIRECAO SETORIAL

Ne DE
ORDEN SE¢gko - simBoLo
| o1 ; Chefe da Segﬁo de Cadastro e Topografia
o 02 Chefe da Secao de Fiscalizacao Tributaria
- 03 |  Chefe da Secdo de FiscalizagBo de Obras
,_ 04 |  Chefe da Segso de Desenho e Cadastro Imobilia
é rio
| . 05 Chefe da Secao da Divida Ativa
§; 06 Chefe da Segao de Compras
: | 07 | Chefe da Secao de Controle de Pessoal Permanen
Tfﬁlf e . FG-2
| g | o8 Chefe da Secao de Controle de pessoal Contrata '
k do
08 Chefe da Segao de Escrituragac de Receita e
Despesa
16 Chefe da Segac de Empenhos
11 | Chefe da Segao de Lancamento de Tributes
| 12 |  Chefe do Almoxarifado
: 13 |  Chefe da Unidade Municipal de Cadastramento -
| 1ncea
14 Chefe do Gabinete do Prefeito
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€) ~ ASSISTENCIA ADMINTSTRATIVA

Ne DE

ORDEM siMBoLO

01 |  Assistente de Secretario Municipal
02 Assistente de Assessor Juridico
03 Assistente de Diretor do DEMUTRAN

FG-3
04 Encarregado das Feiras Livres

05 ' Encarregado da Biblioteca Municipal

06 ‘ Encarregado da Biblioteca Juridica
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QUADRG PERNANENTE

LOTACRO DOS CARGOS EPETIVOS

(Em 2 de julho de 1984

CATEGORIAS LOTACAO LOTACEO CARGOS
FUNCIONAIS CLASSES PREVISTA ANUAL VAGOS
02 22 o1 21
03 . 19 06 13
04 17 12 05
SA-1 0s 16 10 06
a6 14 03 11
07 12 08 04
SOMAS - 100 40 60
08 11 02 09
09 09 o1 08
10 07 02 65
11 06 o1 05
SA-11 12 05 o1 04
13 04 els) 04
14 03 o1 02
15 o2 €0 02
SOMAS - a7 08 39
08 17 00 17
09 14 o1 13
10 12 10 02
11 10 04 06
F _
18 12 08 03 05
13 06 oo 06
14 05 01 04
i5 03 00 03
SOMAS - 75 ig 56
TOTAIS - 222 67 155
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ESTRUTURA ESPECIAL

CARGOS DE DIREGAXKO
E

ASSESSORAMENTO SUPERIORES

SALARIOS ........ Or$ 1.146.210,00
b
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