Prefeitura ,Wluniclpd de Pogos de Caldas

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

: ......}%n..ry '
Codo

LET N° 4,134 /

"CRIA AREAS DE COORDENAGAD NAS DIVERSAS SECRETA -
RIAS MUNICIPAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI :

ART. 12 - Ficam criadas areas de coordenagao nas
seguintes Secretarias, tendo em visto o disposto no artigo 22 e seguintes da
Lei n? 4,072, de 19 de outubro de 1987:

I - A Secretaria Municipal de Obras e Viagao tera as seguintes areas de

coordenacao:

a) Fabrica de Manilhas, Serralheria e Carpintaria e Marcenaria;
b) Usina de Asfalto e Pavimentagao;

c) Pedreira Municipal e Areeiro.

IT - A Secretaria Municipal de Administracao tera as seguintes areas de

coordenagao:

a) Transportes Urbanos, Oficina e Garagem e Central de Veiculos;

b) Recursos Humanos.

IIT - A Secretaria Municipal de Saude, Familia e Bem-Estar Social tera as

seguintes areas de coordenagao:

a) Medicina Social;

b) Enfermagem;

c) Odontologia;

d) Vigilancia Sanitaria;
e) Creches Municipais;

f) Agao Social.

IV - A Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagao tera as seguin
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tes areas de coordenacao:

a) Planejamento Urbano;
b) Aprovagao de Plantas e Fiscalizagao;

¢) Topografia.

ART. 2¢ - 0Os coordenadores, em suas respectivas

areas de atuagao, terao as seguintes competéncias:

I -

IT -

I -

Fabrica de Manilhas, Serralheria e Carpintaria e Marcenaria:

a) Coordenagao, supervisao e orientacao das atividades da Fabrica
de Manilhas, Serralheria e Carpintaria e Marcenaria;

b) planejamento das atividades a serem cumpridas pelas unidades de
producao, de acordo com o cronograma de obras.

¢) controle da producao e qualidade de manilhas, meio-fios, brique-
tis, moiroes, muros pre-frabricados, grades de boca de lobo, ar-
tigos de metal e serralheria, moveis, estruturas metalicas e de

madeiras, etc,
d) coordenacao e supervisao de outras tarefas correlatas.
Usina de Asfalto e Pavimentacao:

a) coordenacao, supervisao e orientacao das atividades do Setor de
Pavimentacao e Usina de Asfalto;

b) planejamento da producao dos materiais utilizados na pavimenta -
¢ao viaria, de modo a manter uma qualidade padrao, de conformida
de com as normas tecnicas vigentes.

¢) coordenacao das atividades do setor, cuidando para que os equipa
mentos estejam no canteior de obras para o perfeito atendimento
do cronograma elaborado,

d) coordenacao e supervisao de outras tarefas correlatas.

Pedreira Municipal e Areeiro:

«aes
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IV -

a)

b)

c)

d)

coordenacao, supervisao e orientacao das atividades da Pedreira

Municipal e Areeiro;

orientagao e supervisao quanto a conservacao e manutengao do bri
tador, equipamentos e respectivas instalacoes;

controle do suprimento de britas, areia e materiais de acordo '
com as obras publicas estabelecidas no cronogramas

coordenacao e supervisao de outras tarefas correlatas.

Transportes Urbanos, Oficina e Garagem e Central de Veiculos:

a)

b)

c)

d)

e)

coordenacao, supervisao e orientacao das atividades da Oficina e
Garagem, Central de Vejculos e Transportes Urbanos;
estabelecimento de objetivos operacionais a serem alcancados pe-
lo setor, visando a um melhor desempenho e eficiencia na presta-
cao de servigos da frota municipal (veiculos e equipamentos) com
correspondente racionalizacao de custos;

coordenagao das areas de administracao, operacao e manutencao da
frota do Municipio, bem como da area tecnica de equipamentos de
transporte e servigos;

coordenacao dos trabalhos de controle operacional dos transpor-
tes coletivos do Municipio;

coordenagao e supervisao de outras tarefas correlatas.

Recursos Humanos:

a)

b)

coordenacao, supervisao e orientacao das atividades do Centro de
Recursos Humanos, compreendendo os setores de Recrutamento e Se-
lecao de Pessoal, Beneficios, Administracao de Salarios, Treina-
mento e Desenvolvimento de Pessoal e Medicina e Seguranca do Tra
balho;

elaboragao e supervisao de todo o processo de selecio publica pa

ra cargos administrativos, bem come acompanhamento das fases de
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VI -

VII -

VIII -

recrutamento e selecao da mao-de-obra operacional;

c) acompanhamento do Plano de Estrutura de Cargos e Salarios, bem como
dos Planos de Beneficios, relacionados com os setores de Cantina Mu
nicipal (Programa de Alimentagao do Servidor Publico) e Creche Muni
cipal Acalanto;

d) supervisao das atividades relacionadas com o Treinamento e Desenvol
vimento de Pessoal e Medicina e Seguranga do Trabalho;

e) coordenagao e supervisao de outras tarefas correlatas.
Medicina Social:

a) coordenacao das atividades 1igadas a Medicina Social que enfatizam
cuidados preventivos de promogao a saude e atendimento curativo;

b) execucao de programas relacionados com a Salde Publica;

c) prestacao de servigos de Pronto Atendimento para urgencias medicas;

d) organizacao e supervisao do cumprimento das escalas de atendimento
medico da Rede Ambulatorial (UAC's - URAC's e Policlinica);

e) coordenacao e supervisao de outras tarefas correlatas;
Enfermagem:

a) coordenacao das atividades basicas de enfermagem, compreendendo a
orientacao e educacao a saude, triagem, curativos, primeiros socor-
ros, junto a Rede Ambulatorial;

b) coordenagao e execugao da campanhas de imunizacio a nivel municipal,
estadual e federal;

c) controle de doengas transmissiveis através de bolentis de notifica-
¢ao;

d) coordenagao e supervisao de outras tarefas correlatas.

Odontologia:

a) coordenacao dos servigos de odontologia sanitaria abrangendo o pla-

no educativo, preventivo e curativo;
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X -

XI -

b) promogao do atendimento odontologico em escolas e creches munici -
pais e estaduais, da zona urbana e rural, apoiados no modelo de o-
dontologia simplificada;

c) coordenagao e supervisao de outras tarefas correlatas.

Vigilancia Sanitaria:

a) coordenagao das atividades relativas & Vigilancia Sanitaria do Mu~
nicipio, promovendo a execugio de medidas sanitarias de interesse
coletivo previstas nas leis ou que se justifiquem em situacoes e-
mergentes;

b) supervisao da aplicagao de medidas de controle do comércio, atra -
ves de cadastramento e fiscalizacao sanitaria, bem como orientagao
de higienizacao ao pessoal que lida e prepara alimentos destinados
ao consumo da populagao;

¢) execugao de medidas referentes ao controle de animais daninhos ,
particularmente controle de raiva animal, roedores e insetos na 20
na urbana e rural do Municipio, através de campanhas e vacinagoes;

d) coordenagao e supervisao de outras tarefas correlatas.

- Creches Municipais:

a) coordenacao do Sistema Municipal de Creches, visando o atendimento
de criangas de 0 a 6 anos de idade, definindo rotinas de funciona-
mento, quer no plano administrativo ou pedagégico;

b) coordenacao e supervisao de outras tarefas correlatas,
Acao Social:

a) coordenacao das atividades relacionadas com servicos de natureza '
comunitaria que visem melhorar as condigoes sociais e economicas '
da coletividade;

b) desenvolvimento de programas que visem promover e integrar os meno
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res, principalmente os desamparados, atraves de orientacao e enca-
minhamento adequados;

c¢) coordenacao e supervisao de outras tarefas correlatas,
XII - Planejamento Urbano:

a) coordenagao e supervisdo das atividades e definicao das funcoes re
lativas ao planejamento urbano, nos seus varios niveis, desde as
tarefas de analise, diagnostico e proposicoes até as agoes de via-
bilidade destas, atraves de projetos de legislacao, editais e ou-
tros instrumentos cabiveis;

b) coordenacao das atividades de projeto executivo de engenharia e de
arquitetura, de suporte ao planejamento urbano;

c) coordenacao das tarefas referentes ao funcionamento do banco de da
dos da Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagao;

d) coordenagao e supervisao de outras tarefas correlatas.
XIIT - Aprovacao de Plantas e Fiscalizagao:

a) coordenacao, orientagao e supervisao das tarefas relativas 3 apro-
vagao de plantas, observando criteriosamente a legislagao vigente;

b) orientagao, coordenagao e supervisao das tarefas relativas a apro-
vacao de parcelamento do solo, observando criteriosamente a legis-
lagao vigente;

c) supervisao das atividades de fiscalizacso de obras de construcao *
civil e de parcelamento do solo, tanto a fiscalizacao preventiva
quanto a dos projetos aprovados na area;

d) coordenagao e supervisao de outras tarefas correlatas.
XIV - Topografia:

a) coordenagao, supervisio e orientagao das atividades relativas a Te

vantamentos topograficos acompanhando a equipe de topografos e au-
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xiliares nas locagdes;
b) supervisao e controle dos levantamentos planialtimetricos, visando
dar suporte e elaboracao dos projetos de engenharia e arquitetura;
c) supervisao e controle dos levantamentos topograficos, visando dar
suporte a area de aprovagcao de plantas na aprovagao de projetos e

loteamentos,

ART, 32 - Revogadas as disposigoes em contrario,
esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao.
PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS, 14 DE DEZEMBRO DE 1987 .

ADNEI PEREIRA DE MORAES

Prefeito Municipal
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Publicada no "DIARIO DE POGOS DE CALDAS", edicao ). 453, de s 4 / 4g,/87.



