PREFEITURA MONIGIPAL DE POGOS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo

LEI N2 4,464 /

"DISPOE SOBRE A ASSESSORIA JURIDICA DO MuNIci
PIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.,"

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

ART. 12 - A ASSESSORIA JURIDICA DO MuNICiPIO,

como érggo integrante da administr‘aggo municipal, tem por finalidade

.
especifica:

V -

Vi -

zelar, na esfera da competencia municipal, pela exata ob -
servacgao das Constitfuigaes Federal e Estadual, da Lei de Or
ganizacao Municipal, das demais leis, regulamentos e atos

normativos emanados dos poderes;

»
assessorar, em assuntos juridicos, o Prefeito Municipal, os
» rd ~ ~
Secretarios Municipais e os Diretores dos orgaos autonomose

das autarquias do Munici'pio;

elaborar, quando por solicitaggo do Prefeito, os projetos de
lei e os decretos de iniciativa do Executivo que dependam !
de conhecimentos jur'i'dicos, bem como examinar sob o aspec—
to jurfdico e por solicitacao da autoridade administrativa '
competente, as minutas de contratos e de convenios a serem

firmados pela Prefeitura ou suas autarquias;

representar Judiciaimente a Prefeitura Municipal e suas au-
tarquias perante a Jjustiga comum ou especializada, em
qualquer jufzo, instancia ou tribunal, respeitada, quanto
a citacao inicial, a competenclia privativa do Prefeito Muni

cipal e dos Diretores das autarqulias;

promover a cobranca Jjudicial da Divida Ativa da Prefeitura

Municipal; e

organizar e manter atualizada a Biblioteca Juridica do Mu-

n‘ci’piO.

ART. 22 - Para cumprir a sua finalidade, o or
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- »
gao mencionado dispora de:

| - Gabinete do Assessor Jur'fdlco;
I'l - Contencioso;
111 - Divisao da Procuradoria da Divida Ativa; e
| V - Biblioteca.

ART. 32 - Em decorrencia do disposto nos arti -

gos anteriores, ficam criados os seguintes cargos e funcoes:

I - ASSESSOR JURIDICO - cargo de confianga, de provimente em
comissao e de livre exoneracao pelo Prefeito Municipal;

11 - ADVOGADO DO CONTENCIOSO - cargo de confianga, de provi -
mento em comissao e de livre exoneragao pelo Prefeito Muni-
cipal;

1l - fungoes gratificadas a serem exercidas por funcionarios efe-
tivos da Prefeitura Municipal:
a) ASSISTENTE DO ASSESSOR JURfDICO;
b) CHEFE DA DIVISAO DA PROCURADORIA DA DiVIDA ATIVA; e
c) ENCARREGADO DA BIBLIOTECA.

§ 12 -~ A nomeagao para os cargos de Assessor '
Juridico e Advogado do Contencloso, de livre escolha do Prefeito Muni -
cipal, devera recair em advogados de notorios conhecimentos jurfdicos
e pratica forense, inscritos, o primeiro ha mais de 05 (cinco) anos,e o
segundo ha mais de 02 (dois) anos, na Ordem dos Advogados do Brasil
- OAB.

§ 22 - As fungoes gratificadas previstas no inci
so |l deste artigo serao preenchidas por indicaggo do Assessor Jur'i'dl
co, que requlsltar‘é também dentre os funcionarios jé existentes na Pre
feitura, aqueles indispenséveis aos servigos bur‘ocr‘étlcos do 5;"950 ora
criado,

§ 32 - O Assessor Juridico tera 0S5 mesmos venci-
mentos, vantagens e posiggo hierérqulca atribuldos aos Secretarios Mu-
nicipals,

§ 42 -~ 0 valor dos vencimentos do Advogado do
Contenclioso e o das graﬂﬂcagaes de funcao previstas neste artigo cor-
responderao aos niveis fixados nas tabelas a Lel ne 2.634, de 30 de
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dezembro de 1977, com suas modificagoes posteriores.

§ 52 — O horario de trabalho do Advogado do
Contencioso, em razao de sua atividade forense, sera de, no mfnlmo, 5

(cinco) horas dlérias, durante o expediente normal da Prefeitura.

§ 62 - Para execuggo da cobranga amlgével ou
judicial da pfvida Ativa, serao contratados advogados militantes na
Comarca de Pogos de Caldas, inscritos na Ordem dos Advogados do Bra
sil, em ndmero nao superior a 3 (tr‘%s), dentro dos seguintes requisi -
tos:

I - Os advogados, apos aprovacao em CONCurso pf:blico, serao
contratados em regime da Consolidaggo das Leis do Traba -
lho - CLT;

Il - Serao outorgados aos advogados adjuntos, por instrumentos
‘ ., 2o,
publicos, os poderes necessarios e especificos para agirem

rd
em nome do Municipio;

{11 - Os advogados adjuntos perceberao 3 (tres) salarios mini -
mos, Inicialmente, sujeitos aos mesmos reajustes dos demais
servidores celetistas municipais, mais os honorarios prove -
nientes de condenagao judicial, em que tenha sido aplicado

Ir'd A ~
o principio da sucumbencia, nas execugoes fiscais.

§ 72 - Compete aos advogados adjuntos, alem

da execuggo da divida ativa:

I - auxiliar o Advogado do Contencioso, quando requisitados |,

~ ~
em suas atribuigoes, inclusive em audiencias;

11 -~ substituir o Advogado do Contencioso, em seus impedimentos

~ 4 ~
e ausencias de carater urgente, inclusive em audiencias;
111 - auxiliar o Chefe da Dfvida Ativa em suas atribuigoes;

IV - manter atualizada a ficha "D.A. - 21" (controle das execu-

goes fiscals).

§ 82 - O horario de trabalho dos advogados ad-
juntos, em razao da atividade forense, sera de 3 (tres) horas diarias,

durante o expediente normal da Prefeitura, conforme escala a ser ela-

s
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borada pelo Advogado do Contencioso.

ART. 42 -~ As importéncia em dinheiro, prove -
nientes de condenaggo Judicial em virtude do pr‘incfpio da sucumbéncia,
nas agoes em que a Prefeitura for vencedora, bem como as resultantes
de cobranga amigével, inclusive honorérlos, serao revertidas a favor
do Munlcfpio, exceto quando se tratar de cobrancga judicial da Divida

Ativa, a cargo dos advogados credenclados.

PARAGRAFO UNICO - O disposto neste artigo tem
por finalidade ressarcir o Munlcl'pio pelas despesas decorrentes da a-

plicaggo desta lei,
ART. 52 - Compete ao Assessor Juridico:

| - exercer a dir‘eggo geral da Assessoria Jurfdica do Munici -
pio, orientando, coordenando e fiscalizando os seus traba -

lhos;

Il - representar ao Prefeito Municipal denunciando a violaggo !
das constltuig?ies, leis e atos normativos mencionados no ar
tigo 12, iInciso 1, seja por conhecimento prépr‘io ou em vir-

tude de denuncia escrita formulada por qualquer cidadgo;

11 ~ orientar os servigos de inscriggo e cobrancga da Divida Ati-

va;

IV - opinar, em cada caso, sobre a conveniencia da propositura
de agoes de qualquer natureza pela Prefeitura Municipal ou

rd

por suas autarquias, exceto quando para a cobranga da Di

vida Ativa;

V - sugerir ao Prefeito Municipal a contrataggo de advogado pa
ra a defesa dos interesses da Prefeitura Municipal ou de
suas autarquias em comarcas ou tribunals distantes, sempre
que o deslocamento do Advogado do Contencioso nao for con-

veniente;

V| - programar, por Iniciativa pr‘épr‘ia ou por sugestao do encar
regado da Biblioteca ou de qualquer autoridade municipal ,

~ ~
a aquisicao ou assinatura de obras, revistas, coletaneas |,
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Vitl -

XEli-

jornals ou qualsquer outras publicagges de interesse estri-

£ 44
tamente juridico;

I ~
representar o Municipio em conclave, congressos, conferen -
cias ou quaisquer encontros que versarem assuntos de inte-

rd L
resse juridico relacionados com a organizacao municipal;

exercer as atribul¢oes definidas no artigo 12, incisos I e
lil, emitindo parecer verbal ou por escrito, bem como apro
var rejeitar, modificar ou aditar os pareceres escritos do

4 ~
Advogado do Contencioso em materia de sua competencia;

apresentar ao Prefeito Municipal, anualmente ou quando e -~

4 4 ~
xigido, relatorio circunstanciado das atividades do orgao;

encaminhar ao Prefeito Municipal as lnformagaes e esclare -

cimentos solicitados;

assinar a correspondencia e o expediente oficial da Asses -
I'd ~
soria Jurfdica do Municipio que nao possam, nos termos des

ta lei, ser assinados pelo seu Assistente;

exercer as atr'lbuigt';es comuns dos dirigentes de 6r‘g§os SuU -
bordinados diretamente ao Prefeito Municipal, definidas no

Regimento Interno da Prefeitura.
ART. 6% -~ Compete ac Advogado do Contencioso:

defender em jufzo, perante qualquer instancia ou tribunal

os interesses da Prefeitura Municipal ou os de suas autar -
quias, nas causas em que figurem como autora, ré, embar -
gante ou embargada, assistente ou oponente, para o que '
lhe sao outorgados ex lege os poderes para o foro em ge-
ral e os especiais previstos na Iegislaggo processual, po -
dendo subestabelecer na pessoa de um dos advogados adju_r_w_

tos;

promover, autorizar e controlar a inscr‘lggo e a cobrangada
rd
Divida Ativa;

defender os Interesses da Prefeitura Municipal e os de suas

autarquias perante as r'epar'tigses policiais e fazendarias em

300
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geral;

IV - redigir a resposta do Prefeito aos pedidos judiciais de es

clarecimentos em mandados de seguranga e emitir pareceres

escritos em processos relacionados com a Divida Ativa;

V - expedir e assinar intimagoes, notlficagaes, editals, avisos e
I
outros documentos relacionados com a cobranga da Divida A
tiva;
”,
VI - apresentar ao Assessor Juridico, anualmente ou quando soli-
’ e - -

citado, relatorio circunstanciado de suas atividades, parti-

cularizando o andamento dos feitos Judiciais sob a responsa

bilidade do Contencioso;

VIt - fiscalizar a entrega das certidoes da Divida Ativa aos Advg

gados Adjuntos;

VIIil - controlar e fiscalizar as atividades dos Advogados Adjun -
tos, exigindo-lhes, mensalmente, a necessaria prestacao de

contas das certidoes da Divida Ativa em poder dos mesmos;

4 ~
IX - comunicar, imediatamente, ao Assessor Juridico a ocorrencia
rd
de qualquer irregularidade verificada na cobranga da Divi

da Ativa.
ART. 72 ~ Compete ao Assistente do Assessor Ju-
ridico:
| - superintender a execuggo dos servigos administrativos da

rd
Assessoria Juridica;

1 - organizar, manter atualizados e ter sob sua guarda e res —
ponsabilidade os arquivos e ficharlos do Gabinete do Asses-

I 4
sor Juridico;

111l - organizar e manter atualizado o Protocolo Interno da Asses-
” ~
soria Juridica, destinado ao registro e movimentacao da cor

respondencia oficial, processos e andamentos;

IV - organizar e manter atualizado o arquivo de pareceres emiti

rd
dos pela Assessoria Juridica;

V - abrir e distribuir a correspondéncia oficial recebida;
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redigir e assinar correspondencia e outros papeis de natu -

4
reza burocratica, bem como despachos e guias de simples '

controlar o fornecimento e ter sob sua guarda e responsabi
”
lidade o material de expedlente e de consumo, maquinas ,
» Id ’
movels e utensilios da Assessoria Juridlca, promovendo ,

4 ~ ~
quando necessario, a sua requisigao ou substituigao;

exercer rigoroso controle de entrada e saida de processos e
4 -~
documentos, distribuindo~os aos orgaos interessados median-

te carga de entrega e baixa de devoluggo;

promover a execugao dos trabalhos de datilografia e dos ser
N o ¢

preparar o expediente a ser assinado pelo Assessor Juridi -

fazer cumprir as recomendagoes e as instrugoes baixadas pe

rd
manter os registros das atividades da Assessoria Juridica ,

L4 ~ ~ L
necessarios a elaboragao de relatorios;

receber as pessoas que procurarem a Assessoria encaminhan
- A
do-os as autoridades competentes, marcando-ihes audiencia

ou orientando-as para solugao adequada dos assuntos de

controlar o ponto de fr‘equéncia do pessoal lotado na Asses

soria Jur‘fdica, obedecidas as instrucoes da Secretaria de

4 ~
promover o treinamento do pessoal lotado no orgao;

’
organizar a escala de ferias e promover todo e qualquer
o ~
expediente relacionado com o pessoal do orgao, respeitada a

competencia da Secretaria de Administr‘aggo;
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VI -
encaminhamento ou distribuigg\o;
Vil -
VIilt -
X -
vigos administrativos do Gabinete;
X -
co;
X1 -
lo Assessor Jur‘i'dico;
X1l -
X -
seu interesse;
X1V ~
Administraggo;
XV -
XVl -
XVil -

controlar a execugao orgamentaria da Assessoria Juridica |,
. ’ " ~ » -~ ’
obedecidas as normas proprias e a orientagao do orgao pro

prio da Prefeitura Municipal;
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XVIitl - elaborar, sob or‘ientagéo do Srggo pr‘épr‘lo da Prefeitura M_g_

nicipal, a proposta orgamentéria da Assessoria Jur‘fdica;

XIX - providenciar as ligagSes e atender as chamadas telefonicas

externas;

XX - zelar pelo cumprimento do Regimento Interno da Prefeitura

~ rd
no ambito da Assessoria Juridica;

XX1 -~ desempenhar agutras atribuigaes que lhe forem cometidas pe-
lo Assessor Jur‘fdico, que se coadunem com o cargo que e-

xerce,

ART. 82 -~ Compete ao Chefe da Divisao da Pro -

curadoria da Divida Ativa:

| - dirigir os trabalhos da Divisao da Procuradoria da Divida
Ativa, obedecidas a legislaggo vigente e as instr‘ugaes do

¢
Assessor Juridico;

11 - organizar e manter atualizados, os servigos, arquivos e fi-

charios da Divisao;

4
i1l - organizar e manter atualizados os arquivos e ficharios do

Contencioso;

IV - controlar o fornecimento e ter sob sua guarda e responsa -
’
bilidade o material de expediente e de consumo, maquinas,
4 I'd ~
moveis e utensilios da Divisao, promovendo, quando neces -

4 ~ ~
sario, a sua requisigao ou substituigao;

» -~
V - promover o treinamento do pessoal lotado no orgao, organi-
’
zar a escala de ferias e promover todo e qualquer expedien
L4 -~
te relacionado com o pessoal do orgao, respeitada a compe-

tencia da Secretaria de Administraggo;

~ »
VI - redigir e assinar correspondencia e outros papeis de nature
”
za burocratica, bem como despachos e guias de simples en-

caminhamento ou distrlbuiggo;

VIl - inspecionar o processo de langamento em Divida Ativa, fa -

zendo corrigir ou reformar os irregularmente executados;

400
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VI1I - inscrever na Divida Ativa da Prefeitura Municipal, median
te autorizaggo, em cada caso, do Advogado do Contencioso,
os debitos de qualquer natureza sujeitos a essa formalida -
de, desde que devidamente apurados em processo regular |,

obedecida a legislagao pertinente;

~ ~ ’
IX - providenciar as certidoes da inscrigao da Divida Ativa ne -
’,
cessarias ao procedimento judicial, assinando-as e entregan
do-as aos advogados contra recibo, devidamente relaciona -

das;

X - fornecer céplas autenticadas ou certidoes .que forem requeri
das pelas partes ou requisitadas pelo Julz ou pelo Ministe-

4
rio Publico;

'd ~ rd
X1 - fornecer ao orgao proprio da Prefeitura os elementos neces -~
, . ~ « e~
sarios a contabilizagao da Divisao pela forma e no prazo es

tabelecido nas instrugaes da Secretaria da Fazenda;

I'd
X1l - apresentar ao Assessor Juridico, anualmente ou quando exi-

4 ~
gido, relatorio circunstanciado das atividades da Divisao;

rd
X1l exercer rigoroso controle de entrada e saida de processos e

documentos, distribuindo~os aos advogados mediante carga

de entrega e baixa de devoluggo;

X1V - desempenhar outras atr‘ibuigSes que lhe forem cometidas pe-
lo Assessor Jur'i'dico, que se coadunem com © cargo que exer
ce,

ART. 92 - Compete ao Encarregado da Bibiliote -

ca, sob a or‘ientaggo administrativa do Assistente do Assessor Juridico:

organizar e manter atualizados os servigos, arquivos e fi -

charios da Biblioteca Jurfdica do Municfpio;

Il - ter sob sua guarda e responsabilidade todas as obras, re-
~ ~
vistas, coletaneas, jornals e demais publicagoes pertencen -

tes a Biblioteca;

i1l - catalogar, de maneira eficiente e a facilitar a consulta ,

as obras e demals publicagoes mencionadas no inciso ante -



PREFEITURA  MUNIGIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Muvunicipal do Governo ~10-

LElI N2 4,464 — CONTINUAGAO /

rior;

IV - colecionar leis, decretos e outros atos de interesse da Pre -

feitura Municipal;

V - manter contato epistolar com editoras e organizagaes especia
. » rd
lizadas em assuntos juridicos, no sentido de obter catalo -

gos e informagoes de interesse da Biblioteca;

I'd ~
Vi - sugerir ao Assessor Juridico a aquisigao ou a assinatura de

~ rd
obras, revistas e outras publicagoes de interesse juridico;

, ~
VIl - controlar o vencimento das assinaturas de orgaos da impren

» »
sa oficial e de periodicos juridicos;

Viil - permitir livremente a consulta no préprlo recinto da Blblig

teca, sob sua vigilancia e controle;

IX - permitir a retirada de obras, revistas, jornais e outras pu
blicagoes pelas autoridades da prépr‘ia Assessoria Juridica ,

mediante controle em livro especial;

X - emprestar sob carga, baixa de devoluggo e controle de pra
zo, este nunca superior a 10 (dez) dias, as obras e publi
cagoes pertencentes a Biblioteca, exclusivamente aos diri -
gentes de 6rg§os da Prefeitura Municipal e de suas autar -

-~ ~
quias, bem como aos vereadores a Camara Municipal;

Xl ~ manter em perfeito estado de conservagao, arrumagao e lim-

peza todos os pertences da Biblioteca;
X11 - manter sllencio e ordem no recinto da Biblioteca;

4
X111l - apresentar ao Assessor Juridico, anualmente ou quando soli
’
citado, relatorio circunstanciado das atividades da Biblio -

teca;

’ ’
X1V - acompanhar, atraves da leitura diaria da imprensa oficial,
a publicagao de editais, avisos, decisaes, ementas, leis
regulamentos e Instrugoes novas, levando-a imediatamente '

ao conhecimento das autoridades interessadas.

ART. 10 ~ Aos demalis funcionarios cumpre execu
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tar as tarefas que lhes forem determinadas pelas autoridades da Asse§_

soria Jur'i'dlca, obedecido o Regimento Interno da Prefeitura Municipal.

ART. 11 - Fica extinto, a partir da vigéncla des
ta lei, o setor da Divida Ativa integrante da estrutura administrativa

da Secretaria da Fazenda.

ART. 12 - Os pareceres escritos deverao ser emi
tidos no prazo maximo de 10 (dez) dias, salvo em casos excepcionais

devidamente justificados pela autoridade r‘esponsével.

ART. 13 - A partir da vigéncia desta lei, nenhu
ma obra ou servigo p&bHco, cuja execuggo importe na invasé'o, ocupa -
géo, utillzagso, posse, servidao, dominio ou desapropriacao da proprie
dade privada, poderé ser iniciada sem a pr‘évia audiencia da Assesso-
ria Juridica.

PARAGRAFO UNICO - A autoridade municipal que
infringir, por si ou por seus subordinados, o disposto neste artigo res
ponder‘é, administrativamente ou por meio de aggo regressiva, pelo res
sarcimento por perdas e danos a que por ventura venha ser condenada

judicialmente a Prefeitura ou qualquer de suas autarquias.

ART. 14 - Nos casos de decretacao de utilidade
pﬁblica, o Prefeito Municipal poder‘é ouvir, como medida preliminar ,

a Assessoria Juridica.

ART. 15 - Revogadas as disposigSes em contra -
rio e expressamente revogadas as leis n2%s 2.588, 2.606, 2.862, 3.848 e
4,227, de 13 de outubro de 1977, 12 de dezembro de 1977, 10 de setem
bro de 1979, 11 de junho de 1986 e 22 de junho de 1988, respectiva -
mente, esta lei entrara em vigor na data de sua pubHcagSo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 12 DE ABRIL DE 1989.

Prefeito Municipal

Publicada no "JORNAL DA CIDADE", edicao n® Joe , de /s /oy /89.



