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Prefeitura Municipal de Poços de Caldas
                                      SECRETARIA MUNICIPAL DE _________________________      

MODELO DE TERMO DE REFERÊNCIA (MROSC)

Nota Explicativa 1: O presente modelo de Termo de Referência se aplica ao chamamento público voltado para a seleção de organização da sociedade civil (OSC), nos termos da Lei nº 13.019, de 31 de julho de 2014, e do Decreto nº 15.039, de 30 de julho de 2026, com vistas à celebração de Termo de Colaboração e Termo de Fomento, e em relação aos acordos de cooperação, quando o objeto envolver a celebração de comodato, doação de bens ou outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial.

Nota Explicativa 2: O Termo de Fomento poderá ser utilizado para apoiar e reconhecer iniciativas das próprias organizações, buscando atrair para as políticas públicas tecnologias sociais inovadoras e fomentar projetos e eventos nas mais diversas áreas e ampliar o alcance das ações desenvolvidas por parte das organizações. O termo de fomento será adotado para a consecução de planos de trabalhos cuja concepção seja das organizações da sociedade civil, com o objetivo de incentivar e reconhecer projetos desenvolvidos ou criados por essas organizações.

Já o Termo de Colaboração será utilizado para a execução de políticas públicas nas mais diferentes áreas, nos casos em que a administração pública tenha clareza dos resultados que pretende alcançar, ou seja, quando a política pública em questão já tem parâmetros consolidados, com indicadores e formas de avaliação conhecidos, integrando muitas vezes sistemas orgânicos, como por exemplo, o Sistema Único de Assistência Social (SUAS). O termo de colaboração será adotado para a consecução de planos de trabalho cuja concepção seja da Administração Pública Municipal, com o objetivo de executar projetos ou atividades parametrizadas pela Administração Pública Municipal. 

Importante ressaltar que, na prática, a OSC sempre apresentará o plano de trabalho à administração pública. A diferença está na concepção e na liberdade para construí-lo. Nos termos de colaboração, é necessário que a administração pública apresente, no Edital de Chamamento Público, o documento Termo de Referência, com definição prévia de objetivos, ações e indicadores, que orientarão detalhadamente a elaboração da proposta e posterior preenchimento do plano de trabalho pela OSC.

Nota Explicativa 3: É preciso que a Secretaria Municipal Gestora descreva, de modo claro e minucioso, o objeto da parceria. Essa descrição não deve ser vaga, genérica ou abstrata. Deve ficar claro se a parceria é voltada para a execução de atividade ou projeto (conferir art. 2º, III-A e III-B, da Lei nº 13.019, de 2014).  Os termos de fomento somente podem ser voltados para execução de projetos (§1º do art. 1º do Decreto nº 15.039, de 2026). Os termos de colaboração podem ser usados para atividades ou projetos (§2º do art. 1º do Decreto nº 15.039, de 2026). Os acordos de cooperação podem ser usados para a consecução de parcerias sem transferência de recursos financeiros, envolvendo o ou não o compartilhamento de recursos patrimoniais, tais como comodato, cessão de uso ou doação de bens, com o objetivo de executar atividades ou projetos de interesse público e recíproco.

Nota Explicativa 4: Atenção aos itens deste modelo destacados na cor azul, para cada um deles há notas explicativas especificas. 

Nota Explicativa 5: Os itens deste modelo destacados em amarelo devem ser preenchidos com as informações necessárias de acordo com as peculiaridades e condições do objeto; As chaves “[ ]” devem ser suprimidas após preenchimento das informações; Manter o padrão de escrita quando das substituições (Ex.: Caixa Alto e Baixo, Negrito, etc); O CPF e RG dos representantes legais devem ser identificados os três primeiros números e os dois últimos com asterisco “ * ”;

Nota Explicativa 6: As notas explicativas e os itens destacados em verde ao longo do modelo traduzem-se em orientações. Muitas das notas explicativas apresentam opções de texto que devem ser atentamente lidas e mantida apenas uma das opções, e devem ser excluídas após as adaptações realizadas, incluindo este quadro;

Nota Explicativa 7: Ao final do preenchimento do termo (versão final) todas as cores deverão ser retiradas. 
TERMO DE REFERÊNCIA (MROSC)

	MODALIDADE DE INSTRUMENTO JURÍDICO ADEQUADA PARA A PARCERIA:
 TERMO DE COLABORAÇÃO, ou TERMO DE FOMENTO, ou ACORDO DE COOPERAÇÃO


	DEFINIÇÃO CLARA DO OBJETO: [Nota Explicativa: descrever de forma objetiva e minuciosa a atividade ou projeto que será executado; Se atividade: apresentar descrição sucinta vinculada à política pública correspondente; Se projeto: indicar título, breve resumo e vinculação à política pública municipal; Evitar termos genéricos ou abstratos]


	OBJETIVO GERAL: [Nota Explicativa: indicar a finalidade ampla da parceria, ou seja, o impacto social esperado. Deve estar alinhado ao Plano Plurianual (PPA), à Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) e à Lei Orçamentária Anual (LOA)]


	OBJETIVOS ESPECÍFICOS: [Nota Explicativa: detalhar os desdobramentos do objetivo geral em metas concretas. Podem ser apresentados em tópicos ou texto corrido. Devem evidenciar os resultados sociais, educacionais, culturais, ambientais ou econômicos que se pretende alcançar]


	PÚBLICO ALVO: [Nota Explicativa: identificar claramente o perfil dos beneficiários (faixa etária, território, situação de vulnerabilidade, etc.). Essa definição é essencial para orientar a elaboração das propostas pelas OSCs]


	METAS QUANTITATIVAS: [Nota Explicativa: estabelecer metas mensuráveis (número de atendimentos, oficinas, eventos, beneficiários, etc.). Devem ser compatíveis com os recursos disponíveis e verificáveis por indicadores objetivos]


	RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS: [Nota Explicativa: apresentar os impactos sociais e comunitários que se pretende alcançar. Diferenciar resultados imediatos (produtos/serviços entregues) e resultados de médio/longo prazo (mudanças sociais ou institucionais)]


	INDICADORES a serem utilizados para a aferição do cumprimento das metas e os meios de verificação: [Nota Explicativa: definir indicadores qualitativos e quantitativos que permitam aferir o cumprimento das metas. Exemplos: taxa de participação, índice de satisfação, número de beneficiários atendidos. Indicar também os meios de verificação (relatórios, listas de presença, registros fotográficos, pesquisas de opinião); Na definição de indicadores devem ser específicos, mensuráveis, alcançáveis, relevantes e temporais; Sempre vinculados às metas e aos resultados esperados; Devem ter meios de verificação claros (relatórios, registros, listas de presença, pesquisas, sistemas informatizados); Precisam ser comparáveis ao longo do tempo para permitir avaliação de evolução]


	PRAZO PARA EXECUÇÃO da atividade ou do projeto: [Nota Explicativa: informar a duração da parceria (em meses ou anos), considerando cronograma de atividades e compatibilidade com a legislação orçamentária]


	VALOR DE REFERÊNCIA ou TETO [Nota Explicativa: na modalidade de Termo de Colaboração deve ser utilizada a expressão “VALOR DE REFERENCIA”, e na modalidade de Termo de Fomento deve ser utilizada a expressão “VALOR DE TETO”]  para a realização do objeto da parceria o valor é de até R$ ............ (valor escrito por extenso). Obs.: O exato valor a ser repassado será definido no instrumento legal final, observada a proposta apresentada pela OSC selecionada.

Justificativa de parâmetros: (descrever a justificativa dos parâmetros utilizados para chegar ao valor de referencia ou de teto)



	FORMA E PERIODICIDADE DA LIBERAÇÃO DOS RECURSOS detalhadamente: [Nota Explicativa: detalhar como será feito o repasse financeiro (parcelas, cronograma, vinculação a etapas do projeto). Deve estar em conformidade com o art. 42 da Lei nº 13.019, de 2014 e prever mecanismos de controle e prestação de contas]


	REQUISITOS DE HABILITAÇÃO: Atendimento aos Artigos 33 e 34 da Lei nº 13.019, de 2014 ou Certificado com status “regular” emitido pelo Sistema de Cadastro Geral e de Credenciamento de OSCs do Município de Poços de Caldas.


	CRITÉRIOS OBJETIVOS DE SELEÇÃO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: [Nota Explicativa: poderá ser utilizada a “Tabela 2 – Critério de julgamento e/ou Análise de Propostas” do Decreto nº 15.039, de 30 de julho de 2026, que poderá ser detalhada de forma complementar, admitindo-se a inclusão de novos critérios de julgamento, conforme as peculiaridades do caso concreto, desde que respeitados os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência, apresentando explicação detalhada de  como será atribuída a pontuação a cada critério (peso, escala de notas) garantindo clareza e evitando subjetividade]


	METODOLOGIA DE PONTUAÇÃO: [Nota Explicativa: poderá ser utilizada a “Tabela 2 – Critério de julgamento e/ou Análise de Propostas” do Decreto nº 15.039, de 2026, que poderá ser detalhada de forma complementar, admitindo-se a inclusão de novos critérios de julgamento, conforme as peculiaridades do caso concreto, desde que respeitados os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência, apresentando explicação detalhada de  como será atribuída a pontuação a cada critério (peso, escala de notas) garantindo clareza e evitando subjetividade]


	CRITÉRIOS DE DESEMPATE: [Nota Explicativa: definir critérios adicionais em caso de empate, como maior experiência comprovada, maior abrangência territorial ou maior número de beneficiários, etc]


	EXIGÊNCIA DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIÊNCIA OU MOBILIDADE REDUZIDA E IDOSOS, de acordo com as características do objeto da parceria: [Nota Explicativa: Garantir que o projeto contemple acessibilidade para pessoas com deficiência, mobilidade reduzida e idosos, conforme a Lei nº 13.146, de 2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiência)]


	ATUAÇÃO EM REDE: [Nota Explicativa: detalhamento caso seja prevista a possibilidade de atuação em rede, sejam as propostas apresentadas separada ou conjuntamente].


Eu, (NOME DO SECRETÁRIO GESTOR) DECLARO, sob as penas da lei, que todas as informações fornecidas no presente formulário são verdadeiras e autênticas.  DECLARO, ainda, para os devidos fins, na qualidade ordenador de despesa, que a despesa decorrente da aprovação para execução do presente projeto/atividade está em conformidade com a Lei Orçamentária Anual, compatível com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orçamentárias, nos termos do artigo 16 da Lei Complementar nº 101 de 04 de maio de 2000.

[Nota Explicativa: manter a opção 1 ou 2 considerando a forma de assinatura deste instrumento, manual ou digital]
OPÇÃO 1: ASSINATURA MANUAL
Poços de Caldas-MG, [DIA] de [MÊS] de [ANO].
OPÇÃO 2: ASSINATURA DIGITAL
Poços de Caldas, [ANO]. (data da última assinatura digital)
 (NOME DO SECRETÁRIO GESTOR)
Secretaria Municipal de (nome da Secretaria Gestora)
[Nota Explicativa: se necessário incluir mais de uma Secretaria, incluir nome do secretário e de sua respectiva secretaria neste trecho de assinaturas]
Manifestação:

	Controladoria-geral do Município:


	Procuradoria-geral do Município:


[Nota Explicativa: O Termo de Referência deverá ser submetidos à análise e manifestação da Procuradoria-geral do Município e Controladoria-geral do Município, antes de sua publicação, mediante emissão de parecer ou aposição de visto em todas as páginas e anexos, com a devida identificação da autoria]
