

ANEXO II – MODELO DE TERMO DE REFERÊNCIA

FORMULÁRIO PADRONIZADO – TR PARA BENS E SERVIÇOS COMUNS
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1.2 Os bens/serviços são de natureza comum.
1.3 (Caso se trate de contratação de bens de consumo): Declara-se que os itens de consumo possuem qualidade comum, não superior à necessária para cumprir as finalidades às quais se destinam.
2.	Vigência


2.1 A vigência será de: ..............
2.2 Há possibilidade de prorrogação? 
( ) Não. Em razão de:



( ) Sim. Número de meses e fundamento legal:


3.	Fundamento e justificativa acerca da necessidade da contratação

(Caso tenha sido elaborado o ETP, é possível remeter ao tópico correspondente)








4.	Descrição da solução como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificação do produto

















5.	Requisitos da contratação
















6.	Garantias


6.1. Garantia da proposta: 

6.1.1. Não haverá exigência da garantia da proposta prevista no art. 58 da Lei nº 14.133, de 2021.
OU

6.1.1. Será exigida, no momento da apresentação da proposta, a comprovação do recolhimento de quantia a título de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitação.
6.1.2. A garantia será de X% do valor estimado da contratação. 
	(não pode exceder a 1% do valor estimado da contratação). 
6.1.3. [bookmark: art58§2]A garantia poderá ser prestada nas modalidades de que trata o § 1º do art. 96 desta Lei e será devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitação.
6.1.4. O valor integral da garantia da proposta será executado se houver recusa em assinar o contrato ou se os documentos para a contratação não forem apresentados. 

Justificativa para a exigência da garantia: 
[bookmark: art58§4][bookmark: art58§4]
6.2. Garantia da contratação:
6.2.1. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021.
OU

6.2.1. Será exigida a garantia da contratação de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021, no percentual e condições descritas nas cláusulas do contrato.
6.2.2. Em caso opção pelo seguro-garantia, a parte adjudicatária deverá apresentá-la, no máximo, até a data de assinatura do contrato.
6.2.3. A garantia, nas modalidades caução e fiança bancária, deverá ser prestada em até XXX dias úteis após a assinatura do contrato.
6.2.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à garantia da contratação.


Justificativa para a exigência da garantia: 



6.3. Garantia do bem ou serviço:
6.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor)
OU

6.3.1. O prazo de garantia contratual, complementar à garantia legal, será de, no mínimo
	(	) meses.

Justificativa para a exigência de garantia complementar: 


7.	Modelo de execução do objeto


Serviços:

7.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:






7.2. Os serviços serão prestados no seguinte endereço: 





OU

Bens:

7.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a)	, em
remessa única (se parcelada, especificar).

7.2. Caso não seja possível a entrega no prazo previsto, a empresa deverá requerer, motivada e tempestivamente, a prorrogação do prazo, a qual somente ocorrerá se a justificativa for aceita pela Administração, ressalvados as situações de caso fortuito e força maior.

7.3. Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço [	]


8.	Modelo de gestão do contrato


8.1 Os responsáveis pela gestão e pela fiscalização contratual observarão as regras do regulamento municipal (Decreto Municipal nº 14.225/2023) e obedecerão às seguintes rotinas adicionais (se for o caso):

8.1.1 Xxxx




8.1.2 Xxxxx



9. Critérios de medição e de pagamento


Serviços:

Recebimento do Objeto

9.1. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de ______ dias, pelo fiscal quando verificado o cumprimento das exigências de caráter técnico e administrativo.

9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução.

9.3. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

9.4. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de _____ dias, contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado.

9.5. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela perfeita execução do contrato.

OU

Bens:

Recebimento do Objeto

9.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega pelo fiscal para posterior verificação de conformidade.

9.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos sem ônus para a Administração.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de _______ dias úteis, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo detalhado.

9.4. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela perfeita execução do contrato.

Liquidação

9.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de ______ dias úteis para fins de liquidação, prorrogáveis por igual período.


Prazo de pagamento

9.6. O pagamento será efetuado no prazo de até ______ dias úteis contados da finalização da liquidação da despesa.

9.7. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice ___________ de correção monetária.


Forma de pagamento

9.8. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.


10.	Forma e critérios de seleção do fornecedor


10.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO/MAIOR DESCONTO.

Exigências de habilitação

10.2. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:




Justificativa para exigência de qualificação técnica ou econômico financeira, quando for o caso: 





11.	Estimativas do valor da contratação


11.1. O custo estimado total da contratação é de R$ ___________

OU

11.1. O custo estimado da contratação possui caráter sigiloso e será tornado público apenas e após o julgamento das propostas.


Justificativa: 



12.	Adequação orçamentária

12.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no orçamento do Município, conforme dotação a ser indicada pela área competente. 

Local, data.


Identificação e assinatura do servidor (ou equipe) responsável


NOTA TÉCNICA: Nos termos do art. 16, § 3º do Decreto Municipal nº 14.486/2024, “O termo de referência deverá ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade competente.”
1

