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"CRIA A ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO E
DX QUTRAS PROVIDENCIAS".

FAQD SABER QUE A CAMARA MINICIPAL DECRETA E EU PROMULGO A SEGUINTE LEI:

ART. 1% - Fica criada a ASSESSORIA JURIDICA DO MUNI-

CIPIO, como orgdo integrante da administracdo municipal, tendo por finalidade

> oo
especifica:

I~

II -

III ~

V -

Vi -

zelar, na esfera da competencia mmicipal, pela exata observan-
cia das ConstituicOes Federal e Estadual, da Lei de Organizagde
Municipal, das demais leis, regulamentos e atos normativos ema-
nados dos poderes publicos;

assessorar, em assuntos juridicos, o Prefeito Municipal, os Se
cretarios Mmicipais e os Diretores dos Orgdos autOnomos e das
autarquias do Municipio;

elaborar, quando por solicitagdo do Prefeito, os projetos de -
lei e os decretos de iniciativa do Executive que dependam de co
nhecimentos juridicos, bem como examinar, sob o aspecto juridi-
co e por solicitagdo da autoridade administrativa competente, -
as minutas de contratos e de convénios a serem firmados pela -
Prefeitura ou suas autarquias;

representar judicialmente a Prefeitura Mmicipal e suas autar -
quias perante a justiga comm ocu especializada, em qualquer jui
zo, instancia ou tribunal, respeitada, quanto a citagdo imicial,
a campeténcia privativa do Prefeito Mmicipal e dos Diretores '
das autarquias;

promover a cobranga judicial da Divida Ativa da Prefeitura Mumi
cipal; e

organizar e manter atualizada a Biblioteca Juridica do Munici -
pio,

ART. 2% - Para cumprir a sua finalidade, o Orgdo ora

criado dispora de:

I-
II -

Gabinete do Assessor Juridico;
Contencioso;
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III - Segao da Divida Ativa; e
IV ~ Biblioteca.

ART. 3* - Em decorrencia do disposto nos artigos an-
teriores, ficam criados os seguintes cargos e fungoes:

I - Assessor Juridico - carge de confianga, de provimento em comis-
s30 e de livre exoneragao pelo Prefeito Mmicipal;

II - Advogado do Contencioso - cargo técnico a ser provido mediante
contrato sob o regime da Consolidagao das Leis do Trabalho, obe
decida a legislagdo vigente;

1II - fungBes gratificadas a serem exercidas por funciondrios efeti-
vos da Prefeitura Mmicipal:
a) Asssistente do Assessor Juridico;
b) Chefe da Segdo da Divida Ativa; e
¢) Encarregado da Biblioteca.

§ 1 - A nomeagdo para o cargo de Assessor Juridico,
de livre escolha do Prefeite Mmicipal, bem como a contratagao do Advogado do
Contencioso, por indicacdo do Assessor Juridico, deverdo recair em advogados
de notdrios conhecimentos juridicos e pratica forense, inscritos hd mais de 5
(cinco) anos na Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 2 - As fungBes gratificadas previstas no inciso -
III deste artigo serdo preenchidas por indica¢dio do Assessor Juridico, que re
quisitara também, dentre os funciondrios ja existentes na Prefeitura, aqueles
indispensdveis aos servigos burocrdticos do drgdo ora criado.

§ 3° = O Assessor Juridico tera os mesmos vencimen -
tos, vantagens e posic@io hierarquica atribuidos aos Secretarios Municipais.

§ 49 - A remmeragao do Advogado do Contencioso sera
fixada pelo Prefeito Municipal no respectivo contrato de trabalho, devendo -
ser constituida por uma parte fixa, ndo superior a 4 (quatro) vezes o valor '
do salario-minimo local, e de uma parte variavel equivalente a 10% (dez por -
cento) das importancias por ele efetivamente arrecadadas na cobranga amigavel
da Divida Ativa. )

§ 5° - O valor das gratificacOes de fung@o dos car -
gos previstos no inciso III deste artigo serd fixado pelo Prefeito, segundo o
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mesmo critério adotado para os demais Orgios da administragdo mmicipal, ndo
podendo ultrapassar, no conjunto, a importancia equivalente a 2,5 (duas e me-
ia) vezes o valor do salario-minimo local.

ART, 4% - As importancias em dinheiro, provenienies
de condenagio judicial em virtude do principio da sucumbéncia, nas acBes em
que a Prefeitura - ou qualquer de suas autarquias - for vencedora, exceto nas
relativas & cobranca da Divida Ativa, serdo revertidas, pela metade, a favor
do Mmicipio pelo Advegado do Contencioso que as receber.

§ Onico - O disposto neste artigo tem por finalidade
ressarcir a Prefeitura pelas despesas decorrentes da aplicacao desta lei, es
pecialmente com o pagamento da parte fixa da remmeragdo do Advogado do Con -
tencioso.

ART, 5% - Compete ao Assessor Juridico:

I - exercer a direcao geral da Assessoria Juridica do Mumicipio, o-
rientando, coordenando e fiscalizando os seus trabalhos;

II - representar ao Prefeito Municipal demmciando a violagdo das -
ConstituigOes, leis e atos normativos mencionados no artigo 1°,
inciso I, seja por conhecimento proprio ou em virtude de denin-
cia escrita formulada por qualquer cidadao; .

III - autorizar, em cada caso, a inscrigdo da Divida Ativa da Prefei-
tura Muicipal;

IV - opinar, em cada caso, sobre a conveniencia da propositura de -
acgbes de qualquer natureza pela Prefeitura Municipal ou por su-
as autarquias, exceto quando para a cobranga da Divida Ativa.

V - sugerir ao Prefeito Mmicipal a contratagdo de advogado para a
defesa dos interesses da Prefeitura Minicipal ou de suas autar-
quias em comarcas ou tribunais distantes, sempre que o desloca-
mento do Advogado do Contencioso nao for conveniente;

VI - programar, por iniciativa propria ou por sugest3o do encarrega-
do da Biblioteca ou de qualquer autoridade mmicipal, a aquisi-
¢80 ou a assinatura de obras, revistas, coletaneas, jornais ou
quaisquer outras publicagfes de interesse estritamente juridico;

VII - representar o Mmicipio em conclaves, congressos, conferencias
ou quaisquer encontros que versarem assuntos de interesse juri-
dico relacionados com a organizag@o mmicipal;
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VIII - exercer as atribuicBes definidas no artigo 1°, incises II e III,
emitindo parecer verbal ou por escrito, bem como aprovar, rejei
tar, modificar ou aditar os pareceres escritos do Advogado do
Contencioso em matéria de sua competéncia;

IX - apresentar ao Prefeito Mumicipal, anualmente ou quando exigido,
relatdrio circunstanciado das atividades do Orgdo;

X - encaminhar ao Prefeito Mmicipal as informacSes e esclarecimen-
tos solicitados;

XI - assinar a correspondéncia e o expediente oficial da Assessoria
Juridica do Mumicipio que ndo possam, nos termos desta lei, ser
assinados pelo seu Assistente;

XII - exercer as atribuigées comms dos dirigentes de Orgdos subordi-
nados diretamente ap Prefeito Mmicipal, definidas no Regimento
Interno da Prefeitura.

ART, 6% - Compete ao Advogado do Contencioso:

I - defender em juizo, perante qualquer instancia ou tribunal, os -
interesses da Prefeitura Mumicipal ou os de suas autarquias, -
nas causas em que figurem como autora, ré, embargante ou embar-
gada, assistente ou oponente, para o que lhe s@io outorgados ex
lege os poderes para o foro em geral e os especiais previstos '
na legislaciio processual, exceto os de substabelecimento;

II - promover a execucdo judicial da Divida Ativa da Prefeitura Muni
cipal;

III - defender os interesses da Prefeitura Mmicipal e os de suas au
tarquias perante as reparticdes policiais e fazendarias em ge-
ral;

IV - emitir pareceres escritos em processos contenciocsos administra-
tivos;

V - expedir e assinar intimaces e notificacdes relativas i cobran-
¢a amigavel da Divida Ativa;

VI - apresentar ao Assessor Juridico, anualmente ou quando exigido ,
relatdrio circunstanciado das suas atividades, particularizando
o andamento dos feitos judiciais sob sua responsabilidade.

ART. 7° - Compete ao Assistente do Assessor Juridico:
I - superintender a execucio dos servigos administrativos da Asses-
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II -

111 -

v -

V-

VI -

VII -

VIII -

IX -

XiI -

XIIl -

XV -
XVl -

soria Juridica; ﬁ

organizar, manter atualizados e ter sob sua guarda e responsabi
lidade os arquives e fichirios do Gabinete do Assessor Juridico;
organizar e manter atualizado o Protocolo Interno da Assessoria
Juridica, destinado ao registro e movimentagdo da corresponden-
cia oficial, processos e documentos;

organizar e manter atualizado o arquivo de pareceres emitidos
pela Assessoria Juridica;

abrir e distribuir a correspondéncia oficial recebida;

redigir e assinar correspondéncia e outros papéis de natureza '
burocratica, bem como despachos e guias de simples encaminhamen
to ou distribuigao;

controlar o fornecimento e ter sob sua guarda e responsabilida-
de o material de expediente e de consumo, maquinas, mdveis e u-
tensilios da Assessoria Juridica, promovendo, quando necessario,
a sua requisicdo ou substituicdo;

exercer rigoroso controle de entrada e saida de processos e do
cumentos, distribuindo-os aos Orglos interessados mediante car
ga de entrega e baixa de devolucio;

promover a execucdo dos trabalhos de datilografia e dos servi-
¢os administrativos do Gabinete; V
preparar o expediente a ser assinado pelo Assessor Juridico;
fazer cumprir as recomendagdes e as instrugdes baixadas pelo As
sessor Juridico;

manter os registros das atividades da Assessoria Juridica neces
sarios a elaboracdo de relatérios;

receber as pessoas que procurarem a Assessoria Juridica, encami
nhando-as s autoridades competentes, marcando-lhes audiéncia °
ou orientando-ss para solugio adequada dos assuntos de seu inte
resse;

controlar o ponto de frequéncia do pessoal lotado na Assessoria
Juridica, obedecidas as instrugbes da Secretaria de Administra-
cao;

premover o treinamento do pessoal lotado no érgdo;

organizar a escala de feérias e promover todo e qualquer expedi-
ente relacionado com o pessoal do drgdo, respeitada a competén-~
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cia da Secretaria de Administracdo;

XVII - controlar a execugdo orgamentdria da Assessoria Juridica, ebede
cidas as normas préprias e a orientac3o do Srgdo proprio da Pre
feitura Mmicipal; |

XVIII - elaborar, sob a orientagdo do orgde préprio da Prefeitura Mumi-
cipal, a proposta orcamentaria da Assessoria Juridica;

XIX - acompanhar, através da leitura didria da imprensa oficial, & pu
blicagdo de editais, avisos, decisOes, ementas, leis, regulamen
tos e instrugdes novas, levando-a imediatamente a0 conhecimento
das autoridades interessadas;

XX - zelar pelo cumprimento do Regimento Interno da Prefeitura no am
bito da Assessoria Juridica;

XXI - desempenhar outras atribui¢oes que lhe forem cometidas pelo As-
sessor Juridico, que se coadumem com 0 cargo que exerce.

ART, 8° - Compete ao Chefe da Secdo da Divida Ativa:

I - inscrever na Divida Ativa da Prefeitura Municipal os débitos de
qualquer natureza sujeitos a essa formalidade, desde que devida
mente apurados em processo regular, obedecida a legislacdo per
tinente e quando a inscrig@o for autorizada na forma do artigo
59, inciso III; '

II - providenciar as certiddes da inscricio da Divida Ativa necessi-
rias ao procedimento judicial, assinando-as e entregando-as ao
Advogado do Contencioso comtra recibo, devidamente relacionadas;

III - fornecer ao Grgdo proprio da Prefeitura os elementos necessari-
os d contabilizac@o da Divida Ativa, pela forma e nos prazos es
tabelecidos nas instrugOes da Secretaria da Fazenda;

IV - organizar e manter atualizados, sob a orientag3o administrativa
do Assistente do Assessor Juridico, os servigos, arquivos e fi
charios da Secdo;

V - apresentar ao Assessor Juridico, anualmente ou quando exigido,
relatdrio ciramstanciado das atividades da Sego.

ART. 9% ~ Compete ao Encarregado da Biblioteca, sob
a orientagao administrativa do Assistente do Assessor Juridico:

I - organizar e manter atualizados os servigos, arquivos e fichdri-
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os da Biblioteca Juridica do Municipio;

II - ter sob sua guarda e responsabilidade todas as obras, revistas,
coletdneas, jornais e demais publicagGes pertencentes 3 Biblio-
teca; A

IIX - catalogar, de maneira eficiente e a facilitar a consulta, as -
obras e demais publicacOes mencionadas no inciso anterior;

IV - colecionar leis, decretos e outros atos de interesse da Prefei-
tura Municipal;

V - manter contato epistolar com editoras e organizagOes especiali-
zadas em assuntos juridicos, no sentido de obter catilogos e in
formacOes de interesse da Biblioteca;

VI - sugerir ao Assessor Juridice a aquisigao ou a assinatura de o-
bras, revistas e outras publicacdes de interesse juridico;

VII - controlar o vencimento das assinaturas de orgdos da impremsa o-
ficial e de periddicos juridicos;

VIII - permitir livremente a consulta no proprio recinto da Biblioteca,
sob sua vigilancia e controle;

IX - permitir a retirada de obras, revistas, jornais e outras publi~-
cagbes pelas autoridades da propria Assessoria Juridica, median
te controle em livro especial;

X - emprestar sob carga, baixa de devolugdo e controle de prazo, es
te munca superior a 10 (dez) dias, as obras e publicagcGes per -
tencentes 3 Biblioteca, exclusivamente aos dirigentes de Orglos
da Prefeitura Mumicipal e de suas autarquias, bem como aos Ve-
readores a Camara Mumicipal;

XI - manter em perfeito estado de conservacdo, arrumagéo e limpeza -
todos os pertences da Biblioteca;

XII - manter siléncio e ordem no recinto da Biblioteca;
XIII - apresentar ao Assessor Juridico, anualmente ou quando solicita-
do, relatorio circunstanciado das atividades da Biblioteca.
ART. 10 - Aos demais funcionarios cumpre executar as
tarefas que lhes forem determinadas pelas autoridades da Assessoria Juridica,
cbedecido o Regimento Interno da Prefeitura Mumicipal,

ART. 11 - Fica extinto, a partir da vigéencia desta -
lei, o setor da Divida Ativa integrante da estrutura administrativa da Secre-
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taria da Fazenda,

ART, 12 - Ficam extintos, a partir da vigéncia desta
lei, os cargos, fungbes ou empregos relacionados com a atividade jurfdica, -
mesmo scb regime de contrato ou credenciamento, existentes na Prefeitura Mumi
cipal (vetado).

ART. 13 - Os pareceres escritos deverdao ser emitidos
no prazo maximo de 10 (dez) dias, salvo em casos excepcionais devidamente jus
tificados pela autoridade responsavel.

ART. 14 - A partir da vigencia desta lei, nenhuma o-
bra ou servigo publico, cuja execug@io importe na invasdo, ocupacdo, utiliza -
¢80, posse, serviddo, dominio ou desapropriagiio da propriedade privada, pode-
ra ser iniciada sem a prévia audiencia da Assessoria Juridica.

§ Onico - A autoridade mmicipal que infringir, por
si ou por seus subordinados, o disposto neste artigo responderd, administrati
vamente ou por meio de agdo regressiva, pelo ressarcimento por perdas e danos
a que porventura venha a ser condenada judicialmente a Prefeitura ou qualquer
de suas autarquias.

ART, 15 - Nos casos de decretagdo de utilidade pibli
ca, o Prefeito Mmicipal podera ouvir, como medida preliminar, a Assessoria '
Juridica.

ART. 16 - Os valores dos debitos provenientes de tri
butos ou multas de qualquer natureza, cuja inscrigdo na Divida Ativa tenha si
do autorizada na forma desta lei, serdo acrescidos de 10% (dez por cento), a
titulo de 'Taxa de Servigos Juridicos", ficando ampliada, desta forma, a dis
criminagdio contida no Titulo VII, Capitulo IV, Segdo 2a., do Cdédigo Tributa -
rio Mmicipal - Parte Especial.

ART, 17 ~- Para ocorrer as despesas provenientes da
aplicacio desta lei, particulammente #s necessdrias a instalacdo do drgdo ora
criado, fica o Chefe do Executivo autorizado a abrir no corrente exercicio os
competentes créditos especiais, até o valor de Cr$ 600.000,00 (seiscentos mil
cruzeiros).

§ Onico - Nos exercicios subsequentes, as despesas '
correrdo por conta de dotacOes proprias a serem incluidas mm orcamento,
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ART, 18 - Revogadas as disposicBes em contrario, es-
ta lei entrara em vigor na data de sua publicagio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POQOS DE CALDAS- 13 DE OUTUBRO DE 1977.

16 B,

SERASTIAO PINHEIRO CHAGAS
Prefeito Mmicipal
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