Dre}[eifura /Mwmicipa/ de Docos de Caldas

Secretaria Municipal do Governo

DECRETO N°® 1,905 /

"FIXA ATRIBUICOES AO ADMINISTRADOR DO CONJUNTO
MONJOLINHO" .

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, usando de suas atribuicOes legais,
DECRETA:

ART, 1?9 = A Administracdo do Conjunto Monjoli-
nho, subordinada @ Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, terd por en
cargo o funcionamento, a guarda e a responsabilidade da Biblioteca Jilio Bo
nazzi e da Fonte de Agua Mineral.

ART, 2? - Ao Administrador compete:=-

a) zelar pela limpeza do Conjunto;

b) determinar os reparos que se fizerem necessarios;

c) fazer requisicOes de material e de pessoal, visando a manuten -
cao; '

d) fiscalizar o trabalho das bibliotecarias, dos guardas noturno e
diurno, do encarregado do jardim e sugerir-lhes medidas adequa-
das necessarias ao exato cumprimento de suas funces;

e) atender ao publico visitante e 8s ordens emanadas das autorida~
des superiores;

f) cumprir e fazer cumprir as recomendacbes que lhe forem dirigi -
das;

g) responder, com pontualidade, aos pedidos de informacGes;

h) responsabilizar-se pela exatidso, quanto ao cumprimento dos ho
rarios, dos servidores sob sua direcdo;

i) commicar, imediatamente, a seus superiores, as faltas, omissoes
e quaisquer outras irregularidades que se verificarem no traba-
1ho;

j) manter estreita colaboragdo e troca de informagSes com o Sr. Pre
feito Mumicipal, com os Secretarios de EducacZo e Cultura e de
Administracdo, e com os demais orgaos mmicipais diretamente li-
gados ao Conjunto;

k) tomar decisCes imediatas, quando estas se fizerem necessirias, -
em defesa do patrimbnio, commicando-as, prontamente, ao Sr. Pre
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feito Mumicipal;
1) praticar, enfim, os atos necessirios e indispensaveis para o bam
e fiel cumprimento de suas fungoes.

ART, 3% = O presente Decreto entrara em vigor -
na data de sua assinatura, revogadas as disposicOes em contririo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 17 DE ABRIL DE 1978.
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SEBASTIAO PINHEIRO CHA(
Prefeito Mmicipal
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