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Secretaria Municipal do Governo

PORTARIA N° 2.031 /

"FIXA DISPOSICOES RELATIVAS AO PESSOAL A SERVI
CO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E QUL
TURA".

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicdes legais,
resolve: '

I - DA JORNADA DE TRABALHO

ART. 12 - A jornada de trabalho, a ser observada pe
los servidores da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, devera ser o
seguinte: ' '

- -, o«
a=-TFunNcionarias « o« o« o o ¢+ o s o o ¢ s o horas diarias

b= DiretoraSs o« « o o s « o o o s o o o o horas diarias
' horas diarias
horas diarias
horas diarias

C - Supervisoras e TECNICaS, o o o o » o
d - Técnicas do PROMUNICIPIO « ¢ « o « «
e - Professoras nomeadas ou contratadas. .
f - Demais servidores do servigo burocra- | :

TACO 4 v o o o v « s o o s s o o o » o 6 horas didrias
C = SETVENLES. o o « o o « o » « o « » o » & horas didrias

S 00O 0 O

h - MOtoTiStds « « « + <« a s o o s » « » 8 horas difirias.
§ 12 - As professoras, que lecionarem na zona rural
e quiserem servir-se da perua da Prefeitura, deverao comparecer E'S,M.E.C.
no horario marcado para a saida da condugdo. SRt
§ 29 - Os motoristas, desde que necessario, poderdo
prestar servicos em horarios extraordinirios, sendo remunerados na forma da
legislacao em vigor.

11 - DAS FALTAS E JUSTIFICACOES

ART. 2° - Sempre que a servidora da S.M.E.C. tiver
que faltar deverd avisar com a necessaria antecedencia.

ART, 3% - As faltas sO serao justificadas, mediante
a apresentacdo do respectivo atestado médico, firmado pelos médicos creden-
ciados pela Prefeitura Municipal.

Paragrafo Onico - As faltas sO ser@o justificadas,
mediante atestado médico se n3o ultrapassarem a 3 (tres) consecutivas.

ART, 4° - Se, por motivo justo, a servidora deixar
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de bater o cartdo do ponto, devera apresenta-lo ao Secretario de Educacdo e
Cultura, para sua rubrica e justificativa.

IIT - DOS DIREITOS DOS CONTRATADOS

ART. 52 - Teraoc direito a faltas abonadas, desde -
que a S.M.E.C. esteja ciente:

a) Falecimento de parentes: pai, mae, esposo ou esposa, filhos e
irm3os:- 3 (tres) dias corridos.

b) Casamento: 3 (tres) dias corridos.

c) Gestacao: 12 (doze) semanas.

d) Doenca de filhos menores: até 5 (cinéo) dias corridos sendo -
necessario, previamente, requerimento acompanhado de atestado
medico. |

e) Licenca: requerimento - se ultrapassar 6 (seis) meses perde -
as férias.

IV - DAS LICENCAS

ART. 6% - Os pedidos de licenga sera2o apresentados
previamente, observando-se o que dispbe o Regimento Interno da Prefeitura -
Municipal,

ART, 79 - Os motivos alegados para o pedide de 1i-
cenca deverao ser expostos circunstancialmente e provados documentalmente.

V - DAS FFRIAS

ART. 8° - As funcionarias, diretoras, auxiliares de
diretoria, supervisoras, técnicas, contratadas, serventes e motoristas te-
rdo 30 dias de férias, observado o que dispuser a legislacdo especifica.

ART, 99 - A época das férias dos servidores a que
alude o art. 8% sera fixada pela S.M.E.C., tendo em vista a conveniéncia °
do servico e, tanto quanto possivel, do servidor.

VI - DAS SUBSTITUICOES

ART. 10 - As substituicoes de professoras somente '
sera decidida pela S.M.E.C., ap0s a commicacdo de que a professora titular
ira faltar.
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ART, 11 - £ expressamente vedado 3 professora falto
sa indicar sua propria substituta.

VII - DA REPOSICAO DE AULAS

ART. 12 - A reposic@o de aulas ndo dadas, & €poca
devida, € obrigatdria e devera acontecer na data prefixada pela Secretaria.

VIII- DAS REUNIOES E CURSOS

ART. 13 - A presenca dos convocados as reunioes e
obrigatoria.

ART, 14 - Desde que o curso promovido pela S.M.E.C,
seja considerado de absoluto interesse das professoras, estas deverdo fre-
quenta~lo regularmente. | |

- DAS PROFESSORAS POSTAS A DISPOSILAO
DE QUTROS GRGZ&OS

ART. 15 - As professoras postas a disposicdo de ou
tros orgdos deverdo observar o regimé de trabalho e horario por eles estabe
lecido. A

ART, 16 - As professoras, a que se refere o artigo
anterior, deverao, a época devida, apresentar a Secretaria o atestado de -~
frequencia, firmado pelo Diretor do Estabelecimento, a que estiverem vincu-
ladas. ' '

ART. 17 - Trimestralmente, as professoras nessa con
dicdo deverdo apresentar a S.M.E.C. um relatorio sucinto das atividades que
estiverem desenvolvendo.

ART. 18 - Sempre que convocadas a reumioes promovi-
das pela S.M.E.C. as professoras postas @ disposic3o de outros Orgdos deve
rao, obrigatoriamente, comparecer.

ART. 19 - Revogadas as disposicGes em contrario es
ta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 17 DE AGOSTO DE 1979
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