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> Secretaria Municipal do Governo

AN
DECRETO_N¢ _2.191 /

"FIXA ATRIBUIGOES DO ALMOXARIFADO GERAL m PRE
FEITURA E DE SUA CHEFIA". "

=

0 Prefeito Mmicipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigGes legais
e com alicerce no que dispde o art. 3° da Lei n® 2.932, de 20 de margo de
1980,

CONSIDERANDO que o Almoxarifado faz parte im
portante de uma administracdo, lugar destinado a guarda, distribuicio, con
servagdo, controle e fiscalizagdo de todo material adquirido pela Prefeitu
Ta; |

CONSIDERANDO que a organizagao do Almoxarifado
& indispensivel em todas as entidades de cardter publico, uma vez que qual
quer que seja a atividade exercida, sempre havera a utilizacdo de materi -
ais com valor financeiro;

CONSIDERANDO que o Almoxarifado Geral da Pre-
feitura deveri ter um funcionamento o mais objetivo possivel, evitando-se
a burocratizacio desnecessiria no atendimento aos Orgaos requisitantes;

CONSIDERANDO que o atendimento do Almoxarifado
Geral da Prefeitura devera ser rapido e eficiente, uma vez que as ativida-
des-fim ndo poderdio ser prejudicadas com atraso e dificuldades impostas -
por uma organizacao demasiadamente complexa,

RESOLVE:

Fixar as atribuicCes do Almoxarifado Geral da
Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, tendo em vista a proposta apresen
tada pelo Sr. Secretdrio Mumicipal de Administracgo.
ART. 19 ~ Compete ao Chefe do Almoxarifado Ge
ral:-
I - Dirigir, orientar e controlar as atividades do Almoxarifado
Geral, sob a coordenac3o da Divisdo de Material e Patrimo -
nio da Secretaria Municipal de Administragao;
II - Receber, conferir, armazenar e distribuir o material;
III - Conhecer todo o material estocado, o modo de conserva-los ,
procedendo 3 sua codificacao;
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IV - Fornecer no momento em que for solicitado os dados-do Orgdo,
tais como: custo do material, preco meédio, origem, destino,
saldo em valor e quantidade, articulando-se para tanto com
as DivisOes de Material e Patrimonio e de Contabilidade da
Prefeitura Municipal;

V - Organizar e manter, rigorosamente atualizados, os registros
em fichas proprias do material em estoque;

VI - Vistoriar todo o material recebido no 6rgdo e guarda-}o em
lugar adequado;

VII - Registrar em fichas priprias toda a entrada e a saida de ma
teriais do Almoxarifado;
VIII - Distribuir o material somente apOs a Requisigdo ter recebi-
do o "Visto" do Chefe da Divisdo de Material e Patrimdnio;

IX - Elaborar, mensalmente, balancetes e mapas demonstrativos do
estoque fisico e encaminhd-lo @ Divisdo de Material e Patri
monio, para analise e controle;

X - Receber o material a ser estocado, conferir as quantidades
e especies recebidas;

XI - Estudar em conjunto com o Chefe da Divisdo de Material e Pa
trimonio o consumo de materiais;

XII - Exercer efetivo controle quanto ao consumo de materiais por
espécie e por orgdo, para efeito de previsdo e controle de
gastos.

ART, 2° - A mudanga de funciondrio que exercer

“as fungSes de Chefe do Almoxarifado Geral da Prefeitura Mmicipal nio o -
exime da responsabilidade de prestar contas de toda a carga de material -
'que lhe tenha sido atribuida.

PARAGRAFO ONICO - A baixa da responsabilidade
 somente se dara apds a prestagdo de contas e a conferencia da carga exis -
' tente que ser3 feita pela Divisdo de Material e Patrimonio.

ART. 3° - Revogadas as disposicGes em contrd -
rio este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 27 DE MARCO DE 1980.




