Prefeitura _Wlunlctpa@ de Pocos de Caldas

Secrelaria _Municipal do gouemo

DECRETO N2 3.253 /

"FIXA ATRIBUICOES DA SEGAO DE CONTROLE PATRI

MONTAL".

0 Prefeito Municipal de Pocos de Caldas, no uso de suas atribuigoes legais e,

tendo em vista o disposto no art.3¢ da Lei n? 3,689, de 29 de maio de 1985,

DECRETA:

ART. 12 — Compete ao Chefe da Seggo de Con-

trole Patrimonial:
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Promover o levantamento do material permanente da Prefeitura, proce-'
dendo seu cadastramento, sua classificagao e codificagao;

Promover o tombamento de todos os bens méveis, imoveis e semoventes '
da Prefeitura, mantendo-os devidamente cadastrados;

Providenciar a marcacao dos bens moveis, atraves da afixagao de chapa
de identificagdo em cada unidade inventariada, contendo seu respecti-
vo numero de ordem para fins de identificaggo e controle patrimonial;
Promover o arquivamento e controle de escrituras, contratos e outros'
documentos relativos ao patrimanio imobiliario da Prefeitura, de modo
a fornecer prontamente dados e elementos de consulta;

Elaborar a carga patrimonial, responsabilizando os dirigentes doa or-
gaos pelo uso dos mesmos;

Proceder a conferencia da carga de material, sempre que ocorrer mudan
ca de chefia;

Promover a transferencia dos bens patrimoniais entre os diferentes 65
gaos da prefeitura;

Promover a recuperagao e conservagao dos materiais, bem como contro-'
lar seus respectivos contratos de manutencgao;

Providenciar a alienagao e/ou doagiao de bens moveis e material sem u-
tilidade pertencentes a Prefeitura, indicando o destino a ser dado '
305 MEesmos;

Proceder a analise e apuragao dos relatorios de ocorrencias nos casos
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de danos, extravio ou acidentes com a unidade inventariada;
XI - Manter estreito relacionamento com a Segao de Compras, bem como coor-
denar-se com a Divisao de Contabilidade, para efeito dos registros pa

trimoniais.

ART. 22 -~ Revogadas as disposigges em con-'
trario, este decreto entrara em vigor na data de sua publicaggo.

PREFEITURA  MUNICIPAL DE  POGOS DE CALDAS, 03 DE JUNHO DE 1985 .
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