oy FREFEITURA HUNCIPAL DE POCDS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo

DECRETO Ne 4.059 /

"REGULAMENTA O CONCURSO PUBLICO PARA CARGOS DO
QUADRO DE PESSOAL CELETISTA DE QUE TRATA A LEI
N¢ 4,072, DE 19 DE OUTUBRO DE 1987."

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigcoes le-
gais, e com base no Capitulo VII, Segao I, artigo 37, ineisos I, II, III,
e IV da nova Carta Magna,

DECRETA :

=R oo o

DISPOSICOES PRELIMINARES

ART. 12 - O Concurso PUblico de candidatos aos
cargos do Quadro de Celetistas constantes da Lei n2 4,072, de 19/10/87 .
sera realizado quendo a Administragao julgar oportuno e reger-se-a pelas
normas contidas no presente regulamento.

ART. 2% - O Concurso Piblico sera constituido !
por provas escritas e, subsidiarismente, de provas préticas ou pré.tico -

verbais, .
§ 12 - Poderao ser aplicados outros exames ou

técnicas de selegao que se fizerem necessarias, por ocasiSio das provas de
psicoteécnico, a serem realizados pelo Setor de Recrutamento e Selegao, de
pendendo do grau de instrugao dos candidatos, da natureza e importancia
do cargo a ser preenchido.,

§ 22 ~ O Concurso Piblico podera ser misto ou
por ingresso. No primeiro caso, cinquenta por cento (50%) das vagas serso
preenchidas por candidatos ja pertencentes ao Quadro de Funcionirios da
Administragao PUblica, observados os critérios de classificagao.

ART. 32 - O prazo de validade do Concurso Plbli
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co & de 2 (dois) anos, a contar da data da publicagdo da homologagao, po-
dendo ser prorrogado por mais 2 (dois) anos.

PARAGRAFO (INICO - Enquanto houver candidato a-
provado e nEo convocado para investidura em determinado cargo, nao se pu-
blicard edital de Concurso Piblico para provimento do mesmo cargo, salvo
quando esgotado o prazo de validade do Concurso Piblico que habilitou o
candidato,

ART. 42 - A aprovagao em Concurso Publico nso
cria direito & contratagso, mas esta, quendo se der, respeitard a  ordem
de classificagao dos cendidatos.

capituLo 1T
DOS EDITAIS

ART. 52 - A convocagéo para Concurso Publico se
ra feita pelo Secretario de Administragso, através de edital, publicado '
em jornal oficial de maior circulegao no mmicipio ou veiculado por ou-
tros meios de comunicagao.

ART, 62 - O edital devera conter:
I - o cargo a prover e o mmero de vagas a serem preenchidas;
II - os vencimentos do cargo;
III - os prazos e as exigéncias para inscrigao dos candidatos;

IV - os documentos que o interessado devera spresentar no ato da
inscrigao;

V - as matérias com os respectivos progremas sobre os quais versa
reo as provas;

VI - a época de realizagio das provas, que nao poderd ocorrer an—
tes de 15 (quinze) dias da publicageo do edital, em seu todo
ou parte essencial;

VIII- as notas minimas de aprovagdo em cada matéria;
VIII - tempo de experiéncia, quando for exigido;



PREFEITURA MUNIGIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo -3~

DECRETO N? 4.059 - CONTINUAGAO /

IX - se for o caso, titulos a serem considerados e respectivas pon
tuagoes;
X - valor da taxa de inscrigao e local de recolhimento;
XI - o local de realizagao das proves;
XII - outras disposigoes julgadas necessarias.

ART, 72 - Os prazos do edital poderso ser pror-
rogados a juizo do Secretério de Administragso, através de publicacao em
Jormal ou por outros meios de divulgagso.

capfmuLo IIT

DOS CANDIDATOS

ART. 8¢ - Poderzo se candidatar aos cargos do
Quadro da Prefeitura todos os cidadaos que atendam aos seguintes requisi-
tos:

I - ser brasileiro cu naturalizado brasileiro;

II - ser maior de 18 (dezoito) anos na data da inscrigao;
III - estar quite com as obrigagOes militares;

IV - estar quite com as obrigagoes eleitorais;

V - satisfazer aos requisitos especiais para provimento do cargo.
caPfTULO IV
DAS INSCRICTGES

ART, 92 -~ AS inscrigoes dos candidatos serso e-
fetuadas pelo Setor de Recrutamento e Selegao, no horario e prazos fixa -
dos no edital.

PARAGRAFO (NICO - As inscrigoes podersio ser fei
tas através de procuragso.
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ART, 10 - No ato da inscrigao deverao ser preen
chidos, sem emendas ou rasuras, os formularios formecidos pelo Setor de
Recrutamento e Selegao.

§ 12 - Sera cobrada uma taxa de inserigdo cujo
valor sera estipulado pelo Secretario de Administregao e recolhido pela
Secretaria da Fazenda, que nzo sera devolvida em nenhuma hipétese, ainda
que haja desisténcia por parte do candidato, salvo no caso de nso realiza
¢ao do concurso, por culpa ou omissdo exclusive da Administragfo.

§ 22 -~ O candidato devera efetuar o pagamento da
taxa de inscrigao junto & rede bancaria, através da Guia de Arrecadagio ,
ficando a 42 via, devidamente autenticada, retida no Setor de Recrutamen-—
to e Selegao.

ART. 11 - No ato da inscrigao o candidato rece-
bera um comprovante, sem a apresentagao do qual nao lhe sera permitido fa
zer as provas.

- ART. 12 - Nao sera permitida, sob qualquer pre-
texto, a inscrigao condicional, devendo todos os documentos serem apresen
tados por ocasiao do preenchimento da ficha de inscrigso.

ART. 13 - O Setor de Recrutamento e Selegdo pres
tara todas as informagdes necessarias aos interessados.

ART. 14 - A declaragao falsa ou inexata de dados
constantes da ficha de inscrigao, bem como a apresentagao de documentos '
falsos, determinara o cancelamento da inscricdo e a anulagio de todos os
atos decorrentes.

ART, 15 - O ato de inscrigao implicara no conhe
cimento e na aceitagao de todas as disposigoes deste Regulamento e do res
pectivo edital.

PARAGRAFO UNICO - No caso de aprovagdo de candi
dato regido pelo Estatuto dos Funcionarios Plblicos Municipais e do Qua -
dro do Magistério, a contratagio pelo regime juridico da C.L.T. , implice-
ra necessariamente em exclusdo dos respectivos quadros,

capfruio v

DA BANCA EXAMINADORA
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ART. 16 ~ O Setor de Recrutamento e Selegao re-
crutara e indicara professores habilitados em cada matéria para elsbora —
G20, aplicagdo e corregao das provas, no prazo minimo de 10 (dez) dias an
tes da data marcada para a realizagao do Concurso Publico.

§ 12 - Os nomes indicados poderao ser de elemen
tos externos ao Quadro de Funcionarios da Prefeitura, podendo contratar !
instituigao especializada para elaboracéo das provas.

§ 22 - No caso de serem contratados elementos '
externos ao Quadro de Pessoal da Prefeitura, o velor a ser pago a cada
professor e fiscal de provas sera estipulado pelo Secretario de Adminis —
tragao.

ART. 17 ~ O Secretéario de Administragao designa
ra a Banca Examinadora, atraves de Portaria,

PARAGRAFO (INICO - A Banca Exsminedora sera com-
posta por pessoas que sejem autoridades nas mateérias a examinar e de re -
conhecida idoneidade moral, a saber: um profissional do Centro de Recur -
sos Humenos, um professor hebilitado em cada matéeria especifica € um pro-
fissional da area requisitante.

ART, 18 - A Banca Examinadora devera preparar ca
da uma das provas e agpostilas quando necessarias,

PARAGRAFO (NICO - Caberé o Setor de Recrutamen
to e Selegao fiscalizar a duplicagdo, a datilografia das proves, confec -
¢80 e distribuicdo das apostilas e elaboragao das listas de presenga.

ART. 19 - Cada Banca Examinadora sera auxiliada
por 2 (dois) funcionarios da Prefeitura, para cada sala, na qualidade de
fiscais de provas, designados pelo Secretario de Administracio, através '
de Portaria, 5 (cinco) dias antes da realizag@o do Concurso Publico.

PARAGRAFO (INICO ~ Quando ocorrer Concurso Plbli
co em que se spresentarem candidatos com algum grau de parentesco consen—
guineo ou por afinidade, com servidores lotados no Centro de Recursos Hi-
manos, ficam estes impedidos de participarem de qualquer uma das fages
de preparagao do Concurso PUblico.



Loy PREFEITURA MUNIGIPAL DEPOOS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo 6

DECRETO N2 4,059 - CONTINUAGAO /

capfruro vI
DAS PROVAS E DO SEU JULGAMENTO

ART. 20 - As provas, preparadas segundo o dispos
to no art. 20, deverso conter questdes de aplicagdo pratica no desempenho
do cargo para o qual se faz Concurso Publico.

PARAGRAFO (INICO - As folhas de provas serso pa-
dronizadas e nelas constarso apenas o miumero de inscrigao para efeito de
identificagao.

ART. 21 - Todas as etapas do Concurso Pliblico '
serao de carater eliminatorio, com excegao do testo psicotécnico que se —
ra classificatorio.

§ 12 -~ As etapas serao ordenadamente aplicadas,
como se segue:

12 Etapa: prova de conhecimentos perais;
22 Etapa: prova de conhecimentos especificos;
32 Etapa: exame psicotécnico.

§ 22 - Serao considerados aptos para a 22 Eta -
pa, os candidatos que obtiverem o minimo de 50% (cinquenta por cento) de
acertos em cada prova de conhecimentos gerais.

§ 3¢ - Serao considerados aptos para a 3% Etspa,
os candidatos que obtiverem o minimo de 70% (setenta por cento) de acer -
tos em cada prova de conhecimentos especificos.

ART. 22 -~ A cada matéria corresponde uma prova
em separado.

PARAGRAFO UNICO - O exame psicotécnico engloba
uma bateria de testes especificos, conforme exigéncia do cargo.

ART. 23 - As provas serao corrigidas pelos pro-
fessores designados no prazo maximo de 10 (dez) dias e atribuirio notas
de O (zero) a 100 (cem) pontos.

PARAGRAFO (NICO - Tendo sido elaboradas por en—
tidade especializada, as provas serao enviadas a esta entidade para a cor
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regao ou Serao corrigidas por pessoas especialmente designadas, sob fisca
lizagdo do Setor de Recrutamento e Selegio e/ou Banca Examinadora.

ART3 24 - O candidato que se recusar a fazer !
Qualquer prova ou que se retirar do recinto durante a realizagao de qual-
quer delas, sem autorizagdo do aplicador ou fiscals, ficara automaticamen
te eliminado da selegao piblica.

ART. 25 - Nao haverd segunda chamada para nerim
ma prova, eliminando-se o candidato faltoso.

ART. 26 - Serd eliminado o cendidato que usar '
de incorregao ou descortesia para com os aplicadores ou fiscals de provas,
auxiliares ou autoridades presentes, ou que for surpreendido em commica-
¢80 com outros candidatos ou pessoas estranhas, verbalmente, por escrito
ou por qualquer outro melo, salvo se expressamente permitido.

ART. 27 - Expirado o prazo fixado para solugao
das questOes, as provas serao recolhidas e entregues imediatamente ao
professor.

ART; 28 - A identificagao das provas sera feita
pelo Setor de Recrutamento e Selegao, e a divulgegao dos resultados sera
feita imediatamente apos, sendo obrigatéria a sua posterior publicagao !
nos orgaos de imprensa do Mmnicipio.

ART; 29 - Sera deda vista de provas aos interes
sados mediante apresentagé'o de requerimento protocolado a Prefeitura, no
prazo de 10 (dez) dias a contar da divulgagao, com excegao do exame psico
técnico, de carater sigiloso, conforme previsto nas normas técnicas  do
Conselho Federal de Psicologia.

capfTuLo vIz
DA HOMDLOGAGAO DO CONCURSO PUBLICO

ART. 30 - Sera considerado aprovado o candidato
que obtiver os resultados ja previstos no art, 22.

ART. 31 - A classificagao dos candidatos aprova
dos sera feita em ordem decrescente da somatoria de notas obtidas nas Eta

LN ]
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pas.

ART, 32 - A homologagap do Concurso Piblico se-
ra feita por ato do Secretario de Administragdo e divulgada nos orgaos da
imprensa do Municipio.

PARAGRAFO (INICO - Competira ao Setor de Recruta
mento e Selegao elaborar relatorio sobre todas as fases do processo de '
Concurso e dele constara: ‘

I - copia do edital;
II - copia dos atos designativos da Banca Examinadora e dos fis -
cais;
III - copia das questdes das provas;
IV - lista dos aprovados por ordem decrescente da somatoria de no-
tas;
V - eventuals ocorreéncias ou anormalidades havidas durante a rea—
lizagao do Concurso Publico;

VI - parecer final do Setor de Recrutamento e Selegao.

ART, 33 - Se ocorrer empate de candidatos, tera
preferencia para contratagao, sucessivamente:

I - o que tiver obtido maior nota na matéria de Conhecimentos Es~
pecificos;

IT - o que pertencer ao Quadro de Pessoal da Prefeitura;

III - o que obtiver melhor pontuageo no exame psicotécnico,

CAPTTULO VIII
DISPOSIGOES GERAIS

ART. 34 - A administragao podera, desde que fin
damentada, antes da homologagao, suspender, alterar, anular ou cancelar o
Concurso Pliblico, através da publicagdo e divulgag3o nos orgios de impren
sa,

ART. 35 - Os casos omissos deste Regulamento se

es s
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rao resolvidos pelo Secretario de Administragso.

ART. 36 - Este decreto entrara em vigor na data
de sua publicagdo, revogadas as disposigbes em contrario, especialmente o
Decreto n? 3,740, de 06 de julho de 1987,
PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS, 21 DE ABRIL DE 1989

SEBASTIAO NAVARRO FILHO

Prefeito Municipal
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