PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo

DECRETO N2 4,147 /

"FIXA ATRIBUICOES DA DIVISAO DE DEFENSORTA PUBLI-
CA."

0 Prefeito Municipal de Pogos de Caldes, no uso de sues atribuigoes legais,
e tendo em vista o que dispoe a Lei n? 4,590, de 20/10/89,

DECRETA :
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ART, 12 -~ Compete ao Chefe da Divisao de Defen -
soria Pﬁblica, integrante da estrutura da Secretaria Municipal de Saide, Fa
milia e Bem-Estar Social:

I - atendimento ao piblico;

ITI - acompanhamento de publicagSes nos jornais dos expedientes da Defenso
ria Publica;

IIT - elaboragao de petigoes iniciais, contestagoes, recursos;

IV -~ acompanhemento do processo em todos as suas fases;
v - manutengé'o do arquivo de processos e das fichas individuais em ordem;
VI - expedir e responder correspondencias recebidas;

VII - orientar os servigos internos da Defensoria;

VIII - promover, autorizar e controlar o atendimento ao publico, bem como *
tomar providencias cabiveis em cada caso;

IX -~ expedir e assinar intimacoes, notificagoes, evisos e outros documen~
tos relativos a Defensoria Piblica;

X - apresentar mensalmente ao Secretario de Saude relatdrio contendo o
nimero de agoes ajuizadas, de audi@ncias realizadess e correspondén —
cias expedidas;

XI - providenciar as ligagdes e atender as chemadas telefOnicas externas;

XII - controlar e fiscalizer as atividades dos funcionarios da Defensoria;

XIII - elaborar escala de férias dos funcionarios lotados na Defensoria;



PREFEITURA  MUNIGIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Municipal do Governo o

DECRETO N¢ 4,147 - CONTINUAGAO /

XIV - controlar o material de escritorio.

ART, 2¢ - Revogadas as disposigoes em contrario,
este decreto entrara em vigor na data de sua publicageo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 12 DE NOVEMBRO DE 1989 ,
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SEBASTTAO NAVARRO VIEIRA FIIHO
Prefeito Municipal
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Publicado no "JORNAL DA CIDADE", ediggo n® 255 , de «F /f/ /89.




