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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N°5.161  /

"FIXA ATRIBUICOES DO CARGO DE PROVIMENTO
EM COMISSAO DE QUE TRATA A LEI N° 5.807,
DE 03/01/95.

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

ART. 1° - O cargo de provimento em comissao
Administrador do Almoxarifado Central, integrante da classe 11, subordinado a
Secretaria Municipal de Administragdo, terd as seguintes atribuigges:

I - Programar e coordenar a execucdo das atividades de recebimento,
conferéncia, registro, armazenamento, distribuicdo e controle dos

materiais utilizados nos servigos da Prefeitura;

- Organizar e manter estoque de materiais em condigées de atender ao
ritmo de producéo e consumo dos diversos 6rgaos;

m - Estudar e determinar o ponto de ressuprimento de cada material, de
acordo com o ritmo médio de consumo das unidades da Prefeitura e
tomar providéncias imediatas para a reposicdo do material, em

articulacdao com a Divisdo de Compras;

v - Providenciar a guarda do material em perfeita ordem de
armazenamento, conservacao e registro;

vV - Providenciar o recebimento do material remetido pelos fornecedores e
conferir especificagbes, qualidade, quantidade e prazos de entrega,
frente aos contratos ou ordens de fornecimento;

VI - Solicitar, sempre que necessario, o pronunciamento de érgéos técnicos
no caso de recebimento de materiais e equipamento especializados;
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Vil - Preparar extratos mensais de movimento de entrada e saida de
material e encaminhéa-los ao Diretor do Departamento;

ART. 2° - Revogadas as disposigdes em contrério,
este decreto entrard em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 13 DE JANEIRO DE 1995.

Publicado no "JORNAL DA CIDADE", edicdo n°jJ)yi , de'{[s/ot /95.




