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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N°5.162 /

"FIXA ATRIBUICOES DO CARGO DE PROVIMENTO
EM COMISSAO DE QUE TRATA A LEI N° 5.808,
DE 03/01/95.

O Prefeito Municipal de Pocos de Caldas, no uso de suas atribuicbes legais,

DECRETA:

ART. 1° - O cargo de provimento em cOmissdo

Assessor Administrativo de Programas Habitacionais, integrante da classe 15,

subordinado & Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacgdo, terd as

seguintes atribuicdes:

Vi

Coordenar a execucédo de tarefas da equipe administrativa do Programa
Habitacional do Municipio, fazendo cumprir as ordens emanadas da
Chefia Imediata;

Secretariar o] coordenador do programa, substituindo-o,

eventualmente, na sua auséncia;
Elaborar oficios e correspondéncias diversas sempre que necessario;

Elaborar requisicoes de materiais, servicos e pagamentos, conforme as

normas estabelecidas no Setor;

Responsabilizar-se pela selecdo e atendimento aos inscritos no
Programa Habitacional do Municipio;

Responsabilizar-se pela atualizagdo e manutengdo dos arquivos do
Setor;
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Vil - Responsabilizar-se pela avaliagcdo de iméveis, bem como pelo controle
dos lotes entregues;

Vil - Coordenar e executar outras tarefas correlatas.

ART. 2° - Revogadas as disposi¢g6es em contrério,

este decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 13 DE JANEIRO DE 1995.

Secret. Munic. A dministrac;wéo
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