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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 5.169 __/

"FIXA ATRIBUIGOES DO CARGO DE PROVIMENTO
EM COMISSAO DE QUE TRATA A LEI N° 5.804,
DE 03/01/95.

O Prefeito Municipal de Pogcos de Caldas, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

ART. 1° - O cargo de provimento em comissao
Diretor Administrativo do Hospital Municipal, integrante da classe 17,
subordinado & Secretaria Municipal de Saude, Familia e Bem-Estar Social, ter4d as

seguintes atribuigées:

I - Promover a administracdo geral do Hospital Municipal em todas as
etapas e fases administrativas necessédrias de suporte as suas

atividades;

n - Administrar e dotar adequadamente os elementos administrativos e de
servigos gerais disponiveis para a inteiracdo dos servigcos prestados ao
publico do Hospital Municipal;

m - Assessorar o planejamento e rotina de escalas dos profissionais que

atuam no hospita;

v - Zelar pela guarda e manutencdo de equipamentos, instrumentos,
moéveis e demais materiais de uso permanente do hospital;

vV - Cuidar do aprovisionamento de materiais de ambulatério e
medicamentos do hospital;
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vl - Administrar entradas e saidas do material de consumo do hospital,
revelando o bom aproveitamento dos mesmos;

VIl - Zelar pelo bom cumprimento das normas, sistemas e rotinas
administrativas emanadas da Secretaria Municipal de Saude, Familia e
Bem Estar Social;

Vil Auxiliar na busca para melhores posicionamentos organizacionais que

visem a melhoria de apoio administrativo para o hospital;
IX - Administrar e executar outras tarefas correlatas.

ART. 2° - Revogadas as disposigGes em contrério,
este decreto entrard em vigor na data de sua publicagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 13 DE JANEIRO DE 1995.
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