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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

PORTARIA N° 3.657 /

“DISPOE SOBRE A PADRONIZAGAO DA
APRESENTACAO DE PROJETOS PARA
APROVACAO.”

O Prefeito Municipal de Pocos de Caldas, no uso de suas atribuicGes legais,

RESOLVE

ART. 1° - O interessado em solicitar a aprovacéo
de projetos de construgdo, regularizacdo ou desdobro junto & Secretaria Municipal
de Planejamento e Coordenacgéo, através do Setor de Aprovacio de Projetos, deverd

apresentar a seguinte documentacao:

I - guia de arrecadacdo das taxas municipais (xerox), fornecida pelo Setor de

Aprovacdo de Projetos;

Il - requerimento-padrdo da Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacéo
(original), fornecido pelo Setor de Aprovacdo de Projetos, devidamente

assinado pelo responsavel pelo processo;

Il - projeto a ser aprovado, assinado pelo(s) proprietério(s}), autor do projeto e

responsével técnico;
IV - matricula de registro de imével - Rl (xerox);
V - matricula do INSS (xerox);
VI - comprovante de registro do projeto no CREA (ART) (cédpia);
VIl - no caso de procurador: procuracdo com firma reconhecida;

VIl - no caso de espdlio: formal de partilha promulgada pelo Juiz de Direito ou

Alvara Judicial identificando o inventariante;

IX - quando necessario:

a) certiddo de 6nus reais, fornecida pelo Cartério de Registro de Imdveis;

b) certiddo de débitos municipais, fornecida pela Divisdo da Receita da

Secretaria Municipal da Fazenda;
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X - para érea a construir igual ou menor que 70 m?:
a) declaragd@o para isengdo de CMA (certiddo de matricula de alteragdo

do INSS), fornecida pelo Setor de Aprovacgao de Projetos;

b) declaragdo para isengdo de CND (certiddo negativa de débitos junto

ao INSS), fornecida pelo Setor de Aprovagédo de Projetos.

ART. 2° - O interessado em solicitar a expedigdo

de “habite-se” deverd apresentar a seguinte documentagé&o:

I - CND (certiddo negativa de débitos junto ao INSS);

Il - Declaragdo de “habite-se”, fornecida pelo Setor de Aprovagio de Projetos.

ART. 3° - O interessado em solicitar a expedig&o

de “Critérios Bésicos” deverd apresentar a seguinte documentagio:
| - matricula de registro de imével (xerox);

Il - anuéncia do proprietdrio no requerimento-padrido da Secretaria Municipal de

Planejamento e Coordenagédo, quando solicitado pelo responséavel técnico;
HI - croqui da situagdo do lote, em folha tamanho A-4;
IV - croqui de ocupagédo do lote, em folha tamanho A-4, quando necessério.

ART. 4° - Ficard a cargo da Comissdo Técnica
Interna da Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagdo, a exigéncia de

outros documentos que julgar necessarios.

ART. 5° - Os projetos a serem submetidos &
apreciagdo da Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacdo deverdo atender

0 que segue:

| - Apresentagao:
a) para andlise: 1 (uma) cépia heliografica ou impressa;
b) para aprovagdo: 3 (trés) cépias heliogréficas ou impressas, quando
solicitado;
c) as cobpias ndo poderdo apresentar rasuras, emendas ou outros

elementos que prejudiquem a andlise, nem diferencas quando
apresentadas em mais de uma via, e deverdo apresentar-se legiveis e

em papel de boa qualidade;
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d) as folhas de desenhos deverdo apresentar dimensdes menores ou
iguais as do formato AO (ABNT);

Desenhos:

a) os desenhos deverdo ser elaborados conforme as normas da ABNT;

b) carimbo: deverd ser elaborado conforme modelo fornecido pela
Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenac¢éo (anexos | e i) ou
pelo Plano Habitacional;

c) situagdo do lote (sem escala), contendo:

c.1 - duas vias de acesso;
c.2 - norte magnético;
c.3 - cota de amarracdo do lote em relagdo a uma das vias;

d) locagéao (projecdo da(s) edificagdo(des) no lote, contendo:
d.1 - cotas:

e das dimensdes do lote, conforme matricula de Rl (Registro
de Iméveis);
e das dimensdes da(s) edificacdo(bes);
e dos recuos e afastamentos;
d.2 - projegdes dos pavimentos existentes;
d.3 - indicagdo da(s) rua(s);

e) planta(s) baixa(s):

e.1 - uma para cada pavimento (quando se tratar de pavimento tipo
deverd ser indicado a sua quantidade);

e.2 - uma das plantas deverd apresentar as divisas do lote, os
recuos e afastamentos, e 0s acessos as edificagdes;

f) cobertura, contendo:

g)

f.1 - indicagdo das 4guas;

f.2 - Dbeirais cotados;

f.3 - platibandas com rufo e calha, quando for o caso;

f.4 - quando se tratar de laje impermeabilizada, indicar a inclinagao

em porcentagem;

cortes:
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h)

i)

)

I

g.1 - deverdo ser apresentados no minimo 2 (dois) cortes para cada
edificagdo: o transversal e o longitudinal;

g.2 - ambos os cortes deverdo ter o sentido das aberturas (portas,
janelas, etc.);

g.3 - pelos menos um dos cortes, quando for o caso, deverd passar
pela escada, rampa e drea onde existe piso rebaixado, devendo
ser apresentado, também, o célculo da escada;

g.4 - nos terrenos em declive e aclive, os cortes deverdo apresentar
os diferentes niveis de implantagédo das edificagées;

g.5 - nas edificagbes superpostas, os cortes deverdo apresentar as
linhas de nivelamento;

g.6 - para os itens g.4 e g.5 a referéncia de nivel RN=0 serd o

ponto médio do meio-fio;

fachadas:

h.1 - para lotes com duas testadas, deverd ser apresentada uma
fachada para cada via;

h.2 - para cada edificagdo interna, deverd ser apresentada a
elevagdo referente a entrada social;

h.3 - as fachadas ndo deverdo apresentar muro de fechamento,
gradil e vegetagéo;

h.4 - o muro de fechamento e gradil, quando apresentados, serdo

em desenho em parte;

muros de divisas: deverd ser apresentada a nota citando que os

mesmos terdo a altura minima de 1,80m do piso acabado;

escalas:
j.1 - 1:100 e 1:50: plantas baixas, cortes e fachadas;

j-2- 1:100 e 1:200: cobertura e locagéo;

o Setor de Aprovagdo de Projetos poderd solicitar outros desenhos,
bem como as corregdes que se fizerem necesséarios 3 compreensio do

projeto;

Quadro de dreas:

a)

devera ser apresentado conforme os Anexos | e Il
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V -

VI -

b)

os valores do item 07 do Anexo |l deverdo constar do esquema

gréfico do célculo de éreas;

Esquema gréfico do célculo de éreas:

a)

b)

c)

d)

deverd ser apresentado em folhas nas dimensdes do formato A-4
(ABNT);
deverd conter o numero do protocolo referente ao processo do
projeto, o nome e a assinatura do responséivel técnico e a data da
elaboragio;
desenhos e célculos, contendo:
c.1 - croquis cotados de todos os elementos calculados;
c.2 - férmulas utilizadas nos célculos das &reas a construir e/ou
regularizar;
c.3 - indicagéo do célculo da éarea total de construgdo no lote;
c.4 - indicagdo do célculo da &rea total de projegéo;
c.5 - indicagado do célculo da taxa de ocupacgdo (%);
valor da drea de construgio:
d.1 - toda &rea coberta é considerada 4rea de construcgao;
d.2 - n3o serd considerada 4drea coberta:
d.2.1 -beiral no prolongamento da cobertura com menos de
1,20m;
d.2.2 -marquise, isto é, cobertura leve em balango, com menos
de 1,20m;

projetos complementares: deverdo ser apresentados conforme exigéncias do
DMAE, DME, TELEMIG e Corpo de Bombeiros;

projeto de desdobro de lote de terreno devera apresentar:

a)
b)

c)

planta planialtimétrica do lote antes do desdobro;

planta planialtimétrica do lote apés o desdobro;

quando houver edificagdes - planta de locagdo ap6s o desdobro, de

acordo com os seguintes critérios:

c.1- todas as edificagbes existentes deverdo ter os respectivos
projetos aprovados na Secretaria Municipal de Planejamento e

Coordenacgiéo;
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c.2 - na planta de locagdo devem estar indicados o numero de
protocolo, data de aprovagdo, nomes do proprietdrio e

responsavel técnico, e valor da drea de projegdo;

d) 0 quadro de dreas devera apresentar os valores das areas dos lotes e
respectivas taxas de ocupagdo antes e ap6s o desdobro, de acordo

com 0 seguinte exemplo:

AREAS (m?)

Antes
dolote 12..ccceeeeeeeeiiciannn. x (m?)
taxa de ocupagao ............. y (%)

Apbs
dolote 12-A .coeeeeeeeeeeannn. x1 (m?)
taxa de ocupagao ............. y1 (%)
dolote 12-B ..ccoevvrenvnnnnnnnn. x2 (m?)
taxa de ocupagdo .............. y2 (%).

ART. 6° - Fazem parte integrante desta Portaria os
seguintes anexos:
| - Anexo |: Dimensdes do Carimbo;

Il - Anexo |I: Conteudo do Carimbo.

ART. 7° - Revogadas as disposigdes em contrério,

esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 23 DE JANEIRO DE 1997.

ﬁﬁfﬁdmfﬁ%%%mos

Prefeito Municipal

ot LA fe T

ALDO FOLTZ HANSER
Secret. Munic. Planej. Coord.

Publicado no "Jornal da Cidade", edigdo n® (43, de e/ 0}/97.
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LOCAL: @ BAIRRO :
a Lote . QUADRA : LOTEAMENTO:
e
ZONEAMENTO: MODELO DE ASSENTAMENTO:
PROPRIETARIO :

SITUAGAO (SEM ESCALA)

®

DECLARO QUE A APROVACAO DO PROJETO NAO
IMPLICA NO RECONHECIMENTO POR PARTE DA
PREFEITURA NO DIREITO DE PROPRIEDADE DD
TERRENO.

O PROPRIETARIO SE OBRIGA A NAO PERMITIR
QUE AS AGUAS PLUMIAIS SEJAM LANCADAS NA
REDE DE ESGOTOS.

®

2 PROPRIETARIO
AREAS (m2) (NOME)
l”
@ AJTOR DO PROJETO
{ NOME, QUALIFICACAO E N® DO CREA)
RESP. TECNICO
(8,28 CM) (NOME, QUALIFICACAO, E N® DO CREA)

(s cM)

(16,8 CM)

(18,8 c™)

(27,7CM)

(29,7 CM )
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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO
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Anexo Il - Conteudo do Carimbo

O carimbo dos projetos apresentados a Prefeitura Municipal deverdo obedecer o
modelo (anexo |) e serd preenchido de acordo com o descrito a seguir:

e

1. ITULO DO PROJETO

1 Projeto de construgédo

.2. Projeto de regularizagdo

3. Projeto de construgao e regularizagéo
4

Projeto de desdobro

2. NUMERAGAO DAS FOLHAS
Exemplo: FOLHA %
O primeiro digito indica a numeragédo da folha.
O segundo digito indica 0 numero de folha do projeto.

3. CONTEUDO DA FOLHA
Titulo dos desenhos apresentados em cada folha, tais como:
Plantas baixas, Cortes, Coberturas, Fachadas, Locacéo, etc.

4. INFORMACOES SOBRE O IMOVEL (Ver anexo |)

5. SITUAGAO (sem escala)
e Localizar o lote de terreno, situando-o no minimo em relagdo a 2 (duas)
vias e cotando-0 em relagdo a uma das vias.
e Indicar o norte magnético.

6. ESPACO PARA DECLARACOES DE PRAXE E ASSINATURAS DO(S)
PROPRIETARIO(S), AUTOR(ES) DO PROJETO E RESPONSAVEL(IS)
TECNICO(S):

Indicar nomes, qualificagdo profissional e o nimero do CREA de cada
profissional.

7. QUADRO DE AREAS

Lo Lo T =1 4 £-1 2 Lo TR (valor em m?)
EXISTENLE APIOVATO «eeevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeeeeeens (valor em m?)
- I £=To [V F- T 1< | OO RS (valor em m?)
- I ode] 0 13 4 (VT S (valor em m?)
TOTAL DE CONSTRUGAD ..veeeeciiieeereeeeeeeeeeeeeeeeeean (valor em m?)
A8 PrOJEGEOD vvvvveeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaanaaaans (valor em m?)
taxa de OCUPAGEAD ..cuvuiurniiiiiiiieiiiri e eerer e eeeaenrereeans (valor em %)

8. RESERVADO PARA CARIMBOS DO CREA E DA PREFEITURA MUNICIPAL
Nota: O carimbo do Corpo de Bombeiros viréd no verso deste carimbo.

Observag&o: ver no verso do Anexo | o croqui do modelo para dobramento de
folhas.



