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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N°7.057 /

HOMOLOGA A ELEICAO DO PRESIDENTE, VICE
PRESIDENTE E SECRETARIO DA COMISSAO EXECUTIVA
PARA A IMPLANTAGAO DO JARDIM BOTANICO DE POGOS
DE CALDAS E FIXA SUAS ATRIBUICOES.

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

ART. 1° - Fica homologada a eleicdo dos membros que irdo exercer as fungbes

de Presidente, Vice Presidente e Secretario da Comissdo Executiva para implantacgéo
do Jardim Botanico de Pogos de Caldas, a saber:

Presidente: Jodo Neves Carvalho de Toledo
Vice Presidente: Don Duane Williams
Secretaria: Fernanda Tonizza Moraes

ART. 2° - Os membros eleitos para as fungBes descritas no Art. 1° deste

Decreto terdo mandato coincidente com o da Comissdo Executiva, ndo superior a 2
(dois) anos, podendo ser substituidos por outro membro, caso néo estejam
desempenhando satisfatoriamente suas atribuigdes, a juizo da propria Comisséo e a

qualquer tempo.

ART. 3° - Sao atribuigdes do Presidente:

Coordenar as atividades da Comisséo;

Convocar as reuniées da Comissdo dando ciéncia aos seus membros;
Organizar a ordem do dias das reunides e trabalhos;

Abrir, prorrogar e suspender as reuniées da Comissao;

Determinar a verificagdo da presenga,

Determinar a leitura da ata e das comunicagdes que entender convenientes;
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Assinar as atas uma vez aprovadas;

Conceder a palavra aos membros da Comissdo, néo permitindo divagagdes ou
debates estranhos ao assunto;

Colocar as matérias em discusséo e votagéo;

Anunciar os resultados das votagdes, decidindo-as em caso de empate;
Proclamar as decisdes tomadas em cada reuniao;

Decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a consideragdo dos
membros da Comissédo, quando omisso o regimento;

Designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos
has reunides;

Assinar os livros e documentos destinados aos servigos da Comiss&o e seu
expediente;

Determinar o destino do expediente lido nas sessbes;

Agir em nome da Comissdo mantendo todos os contatos com as autoridades
com as quais deve ter relagdes;

Representar oficialmente a Comissdo e delegar poderes aos seus membros
para que fagam essa representagéo;

Conhecer as justificativas de auséncia dos membros da Comisséo;

Promover a execucgao dos servigos administrativos da Comisséo;

Propor a Comiss&o as revisdes do Regimento Interno, quando necessario.

ART. 4° - Compete ao Vice Presidente da Comissdo substituir o Presidente em

suas auséncias ou afastamento temporario, com as atribui¢des especificadas no artigo

anterior.

ART. 5° - S&o atribui¢des do Secretario:

Secretariar as atividades da Comisséo;

Assessorar o Presidente nas reunides;

Colaborar na organizagéo da ordem do dia das reunides e trabalhos;
Receber, preparar, expedir e controlar as correspondéncias;
Preparar a pauta das reunides;

Providenciar os servicos de arquivo, estatistica e documentagao;
Lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

Recolher as proposi¢des apresentadas pelos membros da Comisséo;
Registrar a frequéncia dos membros da Comissdo nas reunibes, em livro de
presenca;

Anotar os resultados das votagdes e das proposigdes apresentadas;
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- Xi- Encaminhar aos membros da Comissao as pautas das reunides, os convites e

as comunicagdes.

ART. 6° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 26 DE ABRIL DE 2002
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