Ditiore Meriopiad e Dgos e Coaktios

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N°7.449 /

APROVA O REGULAMENTO DO SISTEMA DE
GRATIFICAGAO POR ATIVIDADE FISCAL.

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigdes legais, e
de acordo com o disposto na Lei n® 6.592, de 24/12/97, em seu artigo 5° e seguintes,

DECRETA:

ART. 1° - Fica aprovado o Regulamento do Sistema GAF - Gratificagdo por
Atividade Fiscal, previsto na Lei n® 6.592, de 24 de dezembro de 1997, que passa a
fazer parte integrante deste Decreto.

ART. 2° - Revogadas as disposicdes em contrario, este decreto entrara em vigor
na data de sua publicagéo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE POQOS DE CALDAS, 16 DE JUNHO DE 2003

Paulo TAdeu Silva D'
PREFEITO MUNICIPAL
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REGULAMENTO DO SISTEMA DE GRATIFICACAO POR ATIVIDADE FISCAL

ART. 1° - A GAF — Gratificacdo por Atividade Fiscal — de que trata a Lei n°
6.592, de 24 de dezembro de 1997, sera paga aos servidores ocupantes do cargo de
Fiscal de Tributos Municipais, do Grupo II, Anexo I, Plano C, Cargos de Nivel Superior
do Quadro de Pessoal Celetista na Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, previsto
na Lei supracitada, quando em efetivo exercicio das fungdes especificas de seu cargo.

ART. 2° - Para os fins previstos no art. 1°, considera-se fungdo especifica do
cargo mencionado: ‘

I o desempenho das tarefas estabelecidas para o referido cargo, conforme
dispositivos legais e regulamentares, especialmente os dispostos na Lei n°
6.592/97;

I- a ocupacao de cargo em comissio;

il a execucao de tarefa técnico-tributaria na Secretaria Municipal da Fazenda,
mediante expressa designagdo do Secretario Municipal da Fazenda:

V- a missdo de estudos e treinamentos, inclusive participagcdo em congressos e
similares de interesse fiscal, quando autorizadas pelo Secretario Municipal
da Fazenda;

V- o exercicio de mandato eletivo' em Diretoria executiva de entidade sindical,
mediante liberagdo do Secretario Municipal da Fazenda.

ART. 3° - O Fiscal de Tributos Municipais somente fara jus aos pontos relativos
aos trabalhos por ele desenvolvidos quando:
I- os trabalhos decorrerem de Ordem de Servigo, conforme Anexo lii;
II- a acdo fiscal houver abrangido todo o periodo em que o crédito tributario
municipal for exigivel, admitindo-se as execugdes autorizadas pelo Chefe da
Secéo de Fiscalizagdo de Tributos, devidamente por este justificadas.

PARAGRAFO UNICO - Independem de Ordem de Servigo os trabalhos
decorrentes de caso de flagrante que demandem pronta e imediata iniciativa fiscal,
devendo estes serem regularizados imediatamente apés, com a expedi¢do da devida
Ordem de Servigo.

ART. 4° - N&o tera direito ao recebimento da GAF o fiscal que, no exercicio de
suas atividades, ndo atingir o limite minimo de 1.400 (mil e quatrocentos) pontos,
calculados proporcionalmente ao nimero de dias em atividade.
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ART. 5° - Nos casos previstos nos incisos I, Ill, IV e V do art. 2° deste Decreto,
os servidores perceberdo o teto maximo mensal de pontos previstos em lei,

proporcionalmente ao nimero de dias da atividade.

ART. 6° - Para apuragio da GAF serdo atribuidos pontos positivos e negativos
que terdo sua origem na execu¢io de tarefas.

§ 1° - As tarefas e os respectivos pontos estao especificados no Anexo | deste
regulamento.

§ 2° - O limite maximo individual por més sera de 3.000 (trés mil) pontos,
correspondendo cada ponto a 0.0333 % (trezentos e trinta e trés décimos de milésimos
por cento) do valor do vencimento percebido pelo servidor.

§ 3° - Quando a atividade for efetuada por grupo de fiscais, o nimero da GAF
atribuida & ag&o fiscal sera dividido proporcionalmente entre seus componentes.

ART. 7° - O Relatério Mensal de Apuragdo da GAF — REMAG — destinado a
discriminag&o das atividades executadas seguira o modelo constante do Anexo II deste
Regulamento.

§ 1° - O Fiscal dever4 entregar o REMAG ao Chefe da Sec3o de Fiscalizagdo de
Tributos, para a devida conferéncia, até o 1° dia Gtil do més, relativamente as tarefas
executadas no més anterior, sob pena de postergacdo do pagamento do GAF.

§ 2° - A inidoneidade ou falsidade em atestado de execugao de servigos, ou
relatérios de atividade fiscal, implicara em responsabilidade funcional do servidor, além
da perda dos pontos indevidos.

§ 3° - O numero de pontos, para fazer jus a esta gratificacdo, devera
corresponder ao resultado entre os pontos positivos e os negativos obtidos pelo Fiscal
de Tributos Municipais.

§ 4° - Para efeito de pagamento desta gratificagéo, o saldo de pontos positivos
obtidos por cada servidor sera convertido para a moeda corrente, mediante sua
multiplicag&o pelo valor do ponto estabelecido no § 2°, do art. 6°.

§ 5° - Apés a apuracdo da GAF pelo setor competente, 0 REMAG sera
encaminhado até o 5° dia util do més, ao Secretario Municipal da Fazenda, para sua
aprovac¢ao ou nio.

§ 6° - Sendo o REMAG aprovado pelo Secretario Municipal da Fazenda sera
encaminhado expediente, até o dia 10 (dez) de cada més, a Secretaria Municipal de
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Administragdo para providenciar o pagamento até o dia 15 (quinze), da referida

-gratificagéo.

§ 7° - No caso de nédo aprovagdo do REMAG, pelo Secretario Municipal da
Fazenda, cabera recurso ao Prefeito Municipal.

§ 8° - E vedado o desdobramento do termo de inicio de agéo fiscal em outros
trabalhos de semelhantes ou idénticas caracteristicas.

ART. 8° - Sera permitida a formag&o de uma reserva individual até 1.500 (um mil
e quinhentos) pontos, composta do excedente mensal que ultrapassar o teto méximo
estabelecido pelo § 1° do art. 7° da Lei n°® 6.592/97.

ART. 9° - A reserva de que trata o artigo anterior podera ser utilizada para
completar o nimero de pontos atingidos pelo Fiscal nos meses subsequentes, até o
limite maximo legal permitido, observado os seguintes requisitos:

a) a utilizagdo maxima de 300 (trezentos) pontos por més;
b) atingimento de, no minimo, 1.400 (um mil e quatrocentos) pontos com a
execugdo de tarefas.

PARAGRAFO UNICO - Fica o Chefe da Segao de Fiscalizagdo de Tributos
autorizado, mediante justificada necessidade de servigo, a suspender, por tempo pré-
determinado, a utilizacdo de reservas.

ART. 10 - Atribuir-se-80 pontos negativos:
- Quanto a tarefa :
a) quando a tarefa ou atividade contiver omissao que a torne incompleta, ou
incorreta a informacgéo;
b) quando a execugdo da tarefa ou atividade se der de forma que contrarie
as normas de servigo;
c) quando a tarefa ou atividade for executada a revelia da chefia imediata.
- Quanto ao Fiscal, quando este, injustificadamente, deixar de comparecer a
plantéo fiscal ou reunido previamente marcados pela chefia.

§ 1° - Os pontos negativos referidos neste artigo serdo descontados no més em
que for constatada a irregularidade ou omiss&o.

§ 2° - Os pontos negativos tratados neste artigo terdo o mesmo valor atribuido
aos positivos, conforme § 2°, do art. 5° deste Decreto, e as tarefas correspondentes a
mesma quantidade de pontos fixados pelo Anexo | do mesmo.

§ 3° - O célculo da reserva de que trata o art. 7° sera efetuado antes de
deduzidos os pontos negativos.
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ART. 11 - Para fins de apura¢éo dos pontos fixados pelo Anexo | deste Decreto
considerar-se-a exercicio as fragdes iguais ou superiores a 6 (seis) meses de
verificagdo, nos casos em que o periodo fiscalizado exceder a 1 (um) exercicio normal.

PARAGRAO UNICO -~ As verificagBes fiscais causadas pelos contribuintes
através de processos devidamente protocolados e que, por qualquer razdo legal ou
determinacgéo superior, sejam procedidas por periodo inferior a 6 (seis) meses, para fins
de pontuagao definidas nos itens 10 (dez) e 15 (quinze) do Anexo | deste Decreto, sera
considerado como 1 (um) exercicio.

ART. 12 - O Secretario Municipal da Fazenda podera baixar instrugdes internas
de controle e pagamento desta gratificagdo, bem como atestar ou certificar trabalhos
desenvolvidos por servidores em casos de fiscalizagdes especiais.

ART. 13 - Compete ao Chefe da Secdo de Fiscalizagcdo de Tributos e,
supletivamente, ao Chefe da Divisdo de Fiscalizagdo e Langamentos de Tributos,
resolver as questdes de qualquer natureza, decorrentes da aplicagdo dos dispositivos
deste Decreto e seus anexos, com a devida supervisdo do Secretario Municipal da

Fazenda.
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13- Instrugéo de processo (sem revis3o fiscal)

13.1- Processo de solicitacdo de regime especial de
escrituracdo ou dispensa do livio e documentos
fiscais, pela instrugdo do processo quanto a
concessao ou néo do regime especial.......................... 48
13.2- Processo de faléncia ou concordata, restituigio
ou remissdo, pela instrugdo do processo através do

relatorio fiscal...........occoviiviiiieeeeee e 60
13.3- Processo de baixa, pela instrugdo do processo
quanto a concessao ou ndo da baixa........................... 48

13.4- Processo de comunicagdo de extravio de livros
e/ou documentos fiscais, emissdo ou escrituragdo
iregular, cancelamento de documentos fiscais e
anotagbes em livros, pela instrugido do processo
através do relatério fiscal................c..ooooevveeeeeeiee, 30
13.5- Processo de revisdo de lancamento de taxas
mobiliarias e ISS autdnomo, pela analise, instrugéo e

coNnciusa0o, POr ProCeSSO............cueevmveeeeeeeeeeeeeeeenen 14
13.6- Elaboracgéo de réplica fiscal...............cccceeeren.... 100
13.7- Processo de enquadramento do ISSQN e/ou
elaborag¢éo de parecerfiscal.................cooovveeveereern, 48

13.8- As atividades previstas nos itens anteriores nao
incluem a realizagdo de diligéncia, que, se necessaria,
sera quantificada da seguinte forma:

13.8.1-areacentral......................... e 15
13.8.2-demais bairros.................c..cco........ berertreeeeaanaens 20
14- processo de regime de microempresa, pelo
exame, andlise dos documentos e instrugdo do
PrOCESSO0. ...t 50
15- Instrugdo de processos de reconhecimento de
imunidade tributaria: 450
15.1- Pelo estudo do processo e sua informagéo
através de relatério fiscal, sem a necessidade do
exame e analise da documentagéo do contribuinte....... 30
15.2- Pelo exame e andlise da documentacdo do
contribuinte e elaboragéo do relatério fiscal conclusivo:

15.2.1-1 exercicio analisado....................ocoevvvvii 90

15.2.2- 2 exercicios analisados...............ccooovovvvee 180
15.2.3- 3 exercicios analisados................................. 270
15.2.4- 4 exercicios analisados..................ccovvovooi. 360

15.2.5- 5 exercicios analisados..................cooooevii 450
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16- Informagdo de Processos de Regime de
Estimativa: Se necessario
16.1- Levantamento de dados, inicial, renovacdo ou | Termo de
revisdo, incluidos os casos de langamento ex officio, Intimacéo,
com exame de livios e documentos e conclusdo de | acrescentar 10
processo:. pontos
16.1.1-areacentral............ooovveeeeeeeeeeee e 60
16.1.2-demais bairmos............oooveeeeeeeeeee 80
16.2- Diligéncias/relatorios fiscais junto a contribuintes
nao estimados:
16.2.1-areacentral.............c..ooooeeeeeeeeee e, 42
16.2.2-demais bairros. ............cccoeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee) 48
16.3- Diligéncias/relatdrios fiscais para atendimento a
solicitagdo de cancelamento ou suspens3o, junto a
contribuintes nao localizados:
16.3.1-areacentral............ccooeeeoeeeeeeeeeeeeeee 15
16.3.2-demais bairros. ..............ooeeeeeeeeeeeeieeeeeseea, 20

17- Exercicio de funcdo de assessoramento ao
Servigo de Receita no acompanhamento da apuragdo
do Valor Adicional Fiscal e outras receitas de

3.000 pontos ao
meés
(proporcionalmente

interesse do Municipio, por més ou fracdo ao n° de dias
trabalhados)

18- Assisténcia da equipe de fiscalizagao Maior pontuagao
atingida na Sec¢éao

19- Consulta e informagdo formalizada, por

contribuinte .........oooeviiiiiiiicc e, 10 200
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS

Relatdrio Mensal de Apuracio de GAF - REMAG N°
Nome Matricula Periodo
Dia Atividade Cédigo Limite Mensal | Pontos atribuidos
Positivos Negativos Descricéo de tarefas
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ANEXO Il

ORDEM DE SERVICO

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
Secretaria Municipal da Fazenda
Secdo de Fiscalizagdo de Tributos

(0 Rotina
O Programada

1 ISSQN
[ Taxas
(1 Outros

Ordem de Servigo N°

Ao Fiscal:

Firma:

Endereco:

Bairro:

Insc. Municipal:

CGCICPF

Tarefa a executar:

Em: de de Ass. Chefe da Secéo
Ciente em: de de Ass. Fiscal
Iniciamos, nesta data, os trabalhos do contribuinte.
Requisitamos, neste ano, para apresentacdo no prazo de dias, os
livros e documentos abaixo:
U Diario: J Notas Fiscais
0 Razao: O
0 Contrato de Prestagdo de Servigos 0
O Livros Fiscais N
0 Registro Utilizagdo Doc. Fiscais e|0
Termos de Ocorréncia O
0 Constituicbes e Alteragdes 0
O Guias de Recolhimento do ISS 1y
[l Periodo a ser Fiscalizado O
[
Ciente: RG:
Data:.__ /[
TERMO DE RECEBIMENTO DE | TERMO DE DEVOLUCAO DE
DOCUMENTOS DOCUMENTOS

Nesta data, atestamos para os devidos fins
que recebemos todos os documentos
acima reaicionados.

Em de de

Nesta data, atestamos para os devidos
fins, que nos foram devolvidos todos os
documentos acima relacionados.

Em de de

Fiscal

Contribuinte ou Respondavel




