Profectura Mindoipal do Pogos d Coolidus

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO
DECRETO N° 9.657 /

“DISCIPLINA O NOVO PROCEDIMENTO DE
APURAGAO DAS NOTAS FISCAIS DE
SERVIGOS NO MUNICIPIO, DEFINE FORMA,
PRAZO E DECLARAGOES DE RECOLHIMENTO
DO ISSQN PELO SISTEMA ELETRONICO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A Prefeita Municipal de Pogos de Caldas em exercicio, no uso das atribuigbes que |he

confere o artigo 90, inciso XII, da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO que o Poder Publico deve adotar medidas tendentes a simplificacdo
da ordem tributaria, promovendo, inclusive, a redugdo de custos no cumprimento das

obrigacdes fiscais, visando sempre promover a Justica Fiscal com responsabilidade;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar a administragdo tributaria do
Municipio de Pogos de Caldas, em cumprimento a Lei Complementar Federal n° 101,
de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal,

DECRETA:

CAPITULO |
DA NOTA FISCAL ELETRONICA

Art. 1°. A partir de 1° de Outubro de 2.009, a Nota
Fiscal Eletronica, em ambiente web, devera ser emitida através do endereco eletronico

da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas (www.pocosdecaldas.mg.gov.br), em

substitui¢do a Nfel — Nota Fiscal Eletrdnica Inteligente (link “WeblSS”).

Paragrafo anico. No caso de impossibilidade
técnica para a emissdo da Nota Fiscal Eletronica, os contribuintes deverdo solicitar e
manter disponiveis, para emissdo, notas fiscais em meio manual, atendendo a todas
as obrigagGes previstas na legislag&o vigente, sendo que, nesse caso, sera obrigatoria
a Escrituragédo Eletrdnica dos Servigos.

Art. 2°. A Nota Fiscal Eletronica destina-se aos
prestadores de servigos regularmente cadastrados no Municipio de Pogos de Caldas.
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§ 1°. A autorizagdo para a emissdo da Nota Fiscal
Eletronica devera ser solicitada por meio eletronico, pelo contribuinte e autorizada pela
autoridade administrativa, prevalecendo para o periodo autorizado.

§ 2° A numeragdo da nota fiscal eletronica
continuara em ordem crescente sequencial para cada um dos contribuintes, a partir do
nimero imediatamente posterior ao da Ultima Nfel (Nota Fiscal Eletronica Inteligente)
emitida.

§ 3° Para os contribuintes que emitiam notas
fiscais em meio manual, o nimero da Nota Fiscal Eletrdnica inicial serd aquele
imediatamente posterior ao Ultimo nimero de Nota Fiscal autorizado pela Prefeitura

Municipal.

§ 4°. A Nota Fiscal Eletronica seré classificada com

sub-série “eletronica”.

§ 5° Nao sera permitido o cancelamento, pelo
contribuinte, da Nota Fiscal Eletrénica apés o encerramento da escrituragdo da
competéncia.

Art. 3°. O contribuinte e/ou tomador de servigos
devera recolher, até o dia 20 (vinte) de cada més, o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza correspondente aos servicos prestados ou aos servicos tomados

de terceiros, relativos ao més anterior.

Art. 4°. As empresas prestadoras de servicos
instaladas no Municipio de Pogos de Caldas receberdo senhas de acesso ao sistema
eletrbnico para emisséo das notas fiscais.

§ 1°. As Notas Fiscais Eletrénicas serdo emitidas
diretamente no enderego eletrénico da Prefeitura Municipal
(www.pocosdecaldas.mg.gov.br), ndo havendo necessidade da escrituragio eletrnica

das mesmas, uma vez que todas as informagdes relativas aos servigos prestados

ficar&o a disposigdo do fisco municipal.

§ 2° As empresas prestadoras de servigos
sediadas neste Municipio que nao se utilizarem da emissao da Nota Fiscal Eletrdnica
deverdo, obrigatoriamente, proceder, mensalmente, 3 Escrituragdo Eletrénica de
Servigos.
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Art. 5°. Os tomadores que contratarem servigos de
contribuintes do Municipio que emitirem nota fiscal eletrdnica devem confirmar a
autenticidade desta pelo enderego eletronico da Prefeitura Municipal, devendo, em

caso de falsidades ou inexatiddes, comunicar o fato a Autoridade Fazendaria.

CAPITULO Il
DA ESCRITURAGAO ELETRONICA DE SERVICOS

Art. 6°. Fica instituida a Escrituragdo Eletronica de
Servicos, que devera ser realizada no endereco eletrénico da Prefeitura Municipal,
até o dia 15 (quinze) de cada més, relativamente aos servigos prestados e/ou tomados

no més anterior.

Art. 7°. A Escrituragdo Eletronica de Servigos
destina-se a escrituragéo e registro mensal de todos os servigos prestados pelos
contribuintes do ISSQN, desde que os documentos fiscais ndo tenham sido emitidos
eletronicamente, e, também, de todos os servicos tomados por empresas
estabelecidas no municipio de Pogos de Caldas, de acordo com a legislagéo vigente.

Art. 8° A Escrituragdo Eletrénica de Servigos
devera registrar mensalmente:

. as informagdes cadastrais do declarante;
Il. os dados de identificagéo do prestador ou do tomador dos servigos;

Il 0s servigos prestados pelo$ contribuintes do ISSQN e, ainda, tomados pelos
substitutos tributarios previs:itos na legislagdo municipal, declarados ou ndo em
documentos fiscais e sujeitc?ps a incidéncia do ISSQN, ainda que nido devido ao
Municipio de Pogos de Cald%s;

\A a identificagédo dos documerﬁtos fiscais cancelados ou extraviados;
V. a natureza, valor e més de éompeténcia dos servigos prestados ou tomados;

Vl. o valor das dedugdes na bqise de calculo admitidas pela legislagdo do ISSQN,
com a identificagdo dos resdectivos documentos comprobatérios;

Vil.  a inexisténcia de servico prestado ou tomado no periodo de referéncia da
Escrituraggo Eletrénica de Servicos, se for o caso;

. { . v
VIII. o valor do imposto declarado como devido, ou o valor retido a recolher.
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Art. 9°. Os registros de que tratam o artigo anterior
referem-se ao més:

l de emissdo da nota fiscal de servigos, no caso de servigos prestados;

Il. de emissdo do Documento Fiscal, do pagamento ou crédito, no caso de
servigos tomados, considerando-se o evento que primeiro se efetivar:

M. do pagamento, no caso dos servigos tomados pelos 6rgdos e entidades da
Administrag&o Publica Direta e Indireta do Municipio, Estado e Uniso.

Art. 10. Devem realizar a Escrituragdo Eletronica
de Servigos todas as pessoas juridicas estabelecidas no Municipio de Pogos de
Caldas, contribuintes ou ndo do ISSQN, mesmo as que gozem de isengdo ou
imunidade, inclusive os 6rgéos, empresas e entidades da Administracdo Plblica Direta
e Indireta de qualquer dos Poderes da Unido, Estado e Municipio, ainda que n&o haja
ISSQN proprio devido ou retido na fonte a recolher, observada a legislagéo vigente.

§ 1°. A obrigagéo de que trata o caput deste artigo
alcancga todas as pessoas nele referidas, mesmo aquelas que, na data de publicagdo
deste Decreto, estiverem sob regime especial de escrituragao.

§ 2°. Ficam dispensadas da Escrituragdo
Eletronica de Servigos as pessoas fisicas € autdnomos estabelecidos e registrados no
Municipio de Pogos de Caldas.

§ 3°. Os contribuintes que n&o prestarem servicos
sujeitos ao ISSQN e os tomadores que ndo adquirirem servicos em determinado més
deverao informar, mensal e obrigatoriamente, na Escrituragéo Eletronica de Servigos,
a auséncia de movimentagéo econdmica, através de declaragéo “SEM MOVIMENTO".

Art. 11. A Escrituragdo Eletronica de Servigos
devera ser realizada, mensalmente, até o dia 15 (quinze) do més subsequente &
emissdo do documento fiscal ou o recebimento do documento fiscal relativo aos
servicos tomados, e o recolhimento do tributo apurado efetuado até o 20° (vigésimo)
dia do més subsequente a emissdo do documento fiscal.

Paragrafo (nico. Ressalvada a concessdo de
regime especial, a Escrituragdo Eletronica de Servicos deverd ser realizada por
inscricdo municipal, para cada um dos estabelecimentos do obrigado, exceto para as
pessoas fisicas e autdbnomos estabelecidos e registrados no Municipio de Pogos de
Caldas.
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Art. 12. O preenchimento da Escrituracdo
Eletronica de Servigos de forma inexata ou incompleta, ou de forma inveridica,
bem como a falta deste nos prazos estabelecidos, ensejara a aplicagao das
penalidades previstas no Cédigo Tributario Municipal, sem prejuizo da exigéncia dos

acréscimos moratérios, nos termos da legislagéio em vigor.

Art. 13. Os responsaveis pela retengdo na fonte e
recolhimento do ISSQN ficam obrigados a emitir, pelo programa da nota fiscal
eletronica, o documento comprobatério do valor do imposto retido e a fornecé-lo ao
prestador do servigo respectivo.

Art. 14. Todas as empresas sediadas neste
Municipio que tomarem servigos de outras empresas estio obrigadas a exigir a

emissao da Nota Fiscal de Servigos.

Paragrafo anico. Para os servigos tomados de
empresas sediadas fora do municipio, quando os mesmos se referirem a qualquer um
dos servicos constantes na lista de servigos descrita no Anexo |, do Cédigo Tributario
Municipal, o imposto deverad ser retido e repassado ao Municipio, no prazo
estabelecido, desde que o servigo tenha sido efetivamente prestado no municipio de
Pogos de Caldas.

Art. 15. As instituicbes financeiras e bancos
comerciais estdo dispensadas da emissdo de notas fiscais de servigos e da
escrituragdo do Livro de Registro de Prestag&o de Servigos, ficando, porém, obrigados
ao preenchimento mensal, por meio eletronico disponibilizado via Internet, da planitha
de taxas e servicos declarando a Receita Bruta, detalhando-a por conta analitica
conforme disponibilizado no sistema, baseada no plano de contas do Banco Central.

§ 1°. Os estabelecimentos mencionados no “caput”
deverdo manter arquivados na agéncia local, para exibigdo ao Fisco, os mapas
mensais analiticos das receitas tributaveis e os balancetes analiticos padronizados
pelo Banco Central, obrigando-se estes contribuintes, findo o exercicio fiscal, a
promover a encadernagéo dos mapas mensais analiticos, dentro do prazo de 30
(trinta) dias, autentica-los na Reparticdo Fiscal ou onde esta indicar, e conserva-los no
estabelecimento pelo prazo regulamentar, para exibi¢go ao Fisco quando solicitados.

§ 2°. Os mapas analiticos deverdo conter o nome
do estabelecimento, o niimero de ordem, o més e o ano de competéncia, o nimero do
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CNPJ ou da inscrigdo municipal, a codificag&o contabil, a discriminagdo dos servicos e

os valores mensais de receitas correspondentes.

§ 3° As instituicbes financeiras ndo estdo
dispensadas de escriturar os livios mencionados no § 3° do artigo 26.

CAPITULO Il
DAS NOTAS FISCAIS EM MEIO MANUAL

Art. 16. A Nota Fiscal de Servigo, em meio manual,
prevista no paragrafo Gnico do artigo 1° deste Decreto, para os contribuintes do
Imposto Sobre Servicos & documento de emissdo obrigatoria no ato de entrega ou
término do servigo, sem prejuizo de disposigbes especiais, inclusive quando
concernentes a outros impostos.

§ 1° A Nota Fiscal de Servigos contera
obrigatoriamente:

l. denominagéo — “Nota Fiscal de Servigo”;
Il. numero de ordem e da via da nota com a respectiva destinagéo;

HI. nome, endere¢o e numero de inscrigdo municipal, estadual e CNPJ do

estabelecimento emitente;
V. data de emisséo;

V. nome e endereco completo da pessoa contra quem for emitida a nota, bem
como os nimeros de inscrigdo municipal, estadual e CNPJ ou CPF, no caso de
pessoa fisica;

VL. especificacdo do servico prestado ou da operagido realizada, quantidade,
unidade, espécie, prego unitario e valor total das mercadorias ou material
empregado, além do valor do servigo prestado;

VII.  nome, enderego e nimero de inscrigdo do estabelecimento grafico;
VIll.  validade da nota;
IX. aliquota aplicada e valor do ISSQN.

§ 2°. As indicagbes constantes dos itens |, II, IIl, VI
e Vill deste artigo serdo impressas tipograficamente.
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§ 3° Poderdo ainda constar da Nota Fiscal de
Servigo quaisquer outras indicagGes de interesse do contribuinte, desde que nao
prejudiquem a clareza do documento, a critério do fisco, que, também, podera
acrescentar ou exigir outros elementos.

§ 4°. As Notas Fiscais em modelo manual, validas,
poderdo ser utilizadas, no maximo, até 31 de dezembro de 2.010, sendo que, apos
este prazo, as mesmas deverdo ser inutilizadas e mantidas com os contribuintes, a
disposi¢do do Municipio, para futuras fiscalizagdes.

§ 5° A discriminagdo dos servigos prestados, a
que alude o inciso VI deste artigo, devera ser efetivada de forma abrangente, inclusive
quanto as caracteristicas identificadoras das atividades exercidas a que corresponder

o documento emitido.

Art. 17. As notas fiscais de servico em meio
manual serdo numeradas tipograficamente, em ordem crescente, a comegar do

ndmero 1 (um) e enfeixadas em talonarios de no maximo 50 (cinquenta) notas fiscais.

Paragrafo Unico — No mesmo talonario nio
poderédo ser emitidas notas fiscais fora de ordem, nem serem escrituradas as de
numeragéo inferior apds uso de numeragao superior.

Art. 18. A Nota Fiscal de Servico em meio manual
sera extraida em no minimo 03 (trés) vias, com a seguinte destinagao:

. primeira via sera entregue a pessoa contra quem for emitida;
. segunda via ficara arquivada no estabelecimento do prestador;
1. terceira via permanecera presa no talonario, a disposicédo do fisco.

Paragrafo Unico — As vias das notas fiscais ndo se
substituirdo em suas diversas fungées.

Art. 19. A Nota Fiscal de Servigo sera preenchida
por decalque a carbono, ndo podendo conter emendas, rasuras, entrelinhas e borrées
que prejudiquem a clareza e veracidade dos registros.

Art. 20. A Nota Fiscal de Servico em meio manual
sera apreendida quando tiver a data de validade vencida ou quando seus langamentos
apresentarem indicios de fraude.
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Art. 21. A impressdo da Nota Fiscal de Servigo em
meio manual dependeré de prévia autorizagdo da reparticéo fiscal competente.

Art. 22. Quando a atividade da empresa envolver
venda ou movimentagdo de mercadorias e prestagdo de servigos, fica facultado ao
contribuinte a utilizagdo da Nota Fiscal Mista, em meio manual, desde que
previamente autorizada pela autoridade fiscal competente.

Paragrafo Unico — As empresas que optarem pela
utilizagdo da nota fiscal mista deverdo observar, além da legislagdo municipal, a

legislagdo estadual vigente.

Art. 23. Sem prejuizo do arbitramento do montante
tributavel e da imposi¢éo da multa, sempre que houver o extravio de notas fiscais,
devera o contribuinte declarar o fato e, no prazo de até 8 (oito) dias, contados da data
da respectiva declaragdo ao setor competente da Secretaria Municipal da Fazenda,
apresentar comprovante de publicagdo do fato durante 2 (dois) dias em jornal de
grande circulagdo no Municipio.

CAPITULO IV
DA AUTORIZAGAO PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS - AIDF

Art. 24, A solicitagdo para “Autorizacdo de
Impresséo de Documento Fiscal — AIDF”, bem como sua homologacdo, serdo
disponibilizadas e autorizadas, por meio do enderego eletrdnico da Prefeitura
Municipal de Pogos de Caldas, obedecidos os critérios previstos na legislagio vigente.

Art. 25. A impressao dos documentos fiscais so
podera ser realizada em graficas que estejam previamente cadastradas neste
Municipio, nos termos da legislagdo aplicavel.

CAPITULO V
DOS LIVROS DE REGISTROS DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS

Art. 26. Em substituigao aos livros fiscais previstos
na legislagéo vigente, o Tomador de Servigos e o Contribuinte emitente de Nota Fiscal
de Servigos tributados ou n3o tributados, ficam obrigados a manter, em cada um dos
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estabelecimentos sujeitos a inscrigdo municipal, os seguintes livros fiscais de registro
das prestagdes de servigos efetuadas ou contratadas, escriturados eletronicamente:

|- Livro de Registro de Prestagdo de Servigos;

Il-  Livro de Registro de Servicos Tomados de Pessoas Fisicas e Juridicas com
documento fiscal;

- Livro de Registro de Servicos Tomados de Pessoas Fisicas e Juridicas sem

documento fiscal.

§ 1° O Livro Registro de Prestagio de Servigos
devera ser escriturado eletronicamente pelos contribuintes prestadores de servigos, de
todos os servigos prestados, tributados ou nao tributados pelo imposto.

§ 2°. O Livro de Registro de Servigos Tomados de
Pessoas Fisicas e Juridicas com documento fiscal devera ser escriturado pelos
Tomadores, de todas as operagbes econémico-fiscais, de todos os servigos
adquiridos, tributados ou n&o tributados pelo imposto, inclusive os servigos
contratados com responsabilidade para recolhimento do ISSQN, por Substituigdo
Tributéaria atribuida pela legislagéo vigente.

§ 3°. O Livro de Registro de Servigos Tomados de
Pessoas Fisicas e Juridicas sem documento fiscal deverd ser escriturado pelos
Tomadores, de todas operagdes econdmico-fiscais, tributados ou nao tributados pelo
imposto, inclusive para recolhimento do ISS, para aqueles cuja legislago atribuiu a
condigdo de responséavel pela retengdo do ISS na fonte.

Art. 27. Findo o exercicio fiscal, o contribuinte e o
tomador de servigos dever&o emitir os livros fiscais mencionados no artigo anterior em
papel, promover a encadernagédo das folhas na forma “brochura” e “capa dura”, dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, autentica-los na reparti¢éo fiscal ou onde esta indicar, e
conserva-los no estabelecimento pelo prazo regulamentar, para exibicdo ao Fisco
quando solicitados.

Paragrafo GUnico. No caso do nimero de folhas
impressas ser inferior a 50 (cinquenta), a encadernagéo e autenticagdo podera ser
realizada em até, no maximo, 30 (trinta) dias apds o encerramento de 2 (dois)

exercicios fiscais.
CAPIiTULO VI

DAS DISPOSIGOES GERAIS
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Art. 28. Excepcionalmente, até o dia 30/11/2009,
todos os contribuintes inscritos no municipio de Pogos de Caldas ficam obrigados a
Escrituragdo Eletronica de Servigos prevista no art. 6° deste Decreto, de todas as
notas fiscais emitidas no més de setembro de 2.009, eletrénicas ou nso, a fim de se
evitar divergéncias de informagdes na transi¢do para o novo sistema eletrénico.

Paragrafo Unico. A obrigagdo descrita no caput
deste artigo inclui, ainda, as informagdes relativas a todos os servigos tomados por
empresas estabelecidas no municipio de Pogos de Caldas, bem como as informagdes
de “SEM MOVIMENTO".

Art. 29. Fica o Secretario Municipal da Fazenda
autorizado a emitir normas complementares a este Decreto, através de portarias e
instrugbes normativas, conforme legislagéo vigente.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor no dia 1° de
Outubro de 2.009, revogadas as disposicoes em contrario, especialmente as contidas
nos Decretos n°s 8.963, de 12 de outubro de 2007, e 9.488, de 04 de marco de 2009.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POGCOS DE CALDAS, 23 DE SETEMBRO DE 2009.

GLAUCIAA " COSTA BOARETTO
Prefeita Municipal em exercicio

@czgéﬁ
LUIS ANTONIO CAMPOS

Secretario Municipal da Fazenda

Publicado no “Jornal de Pogos”, edigdo n®_3%25 | de 25/ oF /2000.




