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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 10.662 /

“APROVA O REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO -
COMTUR.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado, em todos os seus termos,
o Regimento Interno do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR, que passa a fazer
parte integrante deste Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 12 DE SETEMBRO DE 2012.

Q)Q/QD ﬁ
Prefeito Municipal

PAULO CESAR

=

DURCE HELENA DE GOUVEA
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura

Publicado no “Jornal da Mantiqueira”, edi¢éo n° [ fOfg , de I? FOS 12012.
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CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO - REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DA FINALIDADE DO CONSELHO

ART. 1° — O Conselho Municipal de Turismo — COMTUR,

reorganizado pela Lei n® 8.733, de 28 de dezembro de 2010 e alterado pela Lei n° 8.858, de 22

de agosto de 2012 reger-se-& pelas disposigdes do presente Regimento.

ART. 2° — O Conselho Municipal de Turismo tem por

objetivo implementar a politica municipal de turismo junto a Secretaria Municipal de Turismo e

Cultura, como 6rgéo deliberativo, consultivo e de assessoramento, elegendo a promogao e o

incentivo turistico como fator de desenvolvimento sustentavel, social, econémico e ambiental.

CAPITULO Il
DA CONSTITUIGAO

ART. 3° — Compde o COMTUR membros indicados

através de decreto do Executivo, totalizando 20 titulares e 20 suplentes, conforme segue:

. do Poder Executivo:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Secretario Municipal de Turismo e Cultura;

Secretario Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbanb e Meio Ambiente;
Secretéario Municipal de Esportes e Lazer; -

Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico e Trabalho;

Secretario Municipal de Comunicagéo Social;

Secretario Municipal da Fazenda;

ll. da Comunidade:

a)

b)
c)
d)

e)
f)
g)

h)

)
k)

do setor hoteleiro indicado pelo Sindicato de Hotéis, Restaurantes, Bares e
Similares de Pogos de Caldas;

da entidade Pogos de Caldas Convention & Visitors Bureau;

da area de artesanato indicado pela ANFA - Associagdo Nois Fazendo Arte;

do setor de alimentagdo, indicado pela Associagdo de Bares, Restaurantes e
Similares de Pogos de Caldas;

do Conselho Municipal de Defesa do Patriménio Historico, Artistico, Cultural e
Turistico de Pogos de Caldas;

da Associagao Circuito Turistico Caminhos Gerais;

da ACIA — Associagdo Comercial, Industrial e Agropecuaria de Pogos de Caldas;

do |AB — Instituto dos Arquitetos do Brasil;

do SENAC — Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial;

do SENAI — Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial; ,

do SEST/SENAT - Servico Social do Transporte e Servigo Nacional de
Aprendizagem do Transporte;

do SESC - Servico Sccial do Comércio;
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m) da Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais — campus Pogos de Caldas;
n) da UNIFAL — Universidade Federal de Alfenas — campus Pogos de Caldas.
' § 1° — A cada um dos membros citados neste artigo
correspondera um suplente, igualmente indicado pelo érg&o ou entidade representado.

§ 2° - As entidades de direito publico indicar&o por oficio
seus representantes.

§ 3° — As entidades representantes da comunidade
seréo responsaveis pela indicagéo de seus representantes e respectivos suplentes e, quando
necessario, devera apresentar a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura cépia da ata de
eleigdo.

§ 4° — Quando ocorrer vaga, o novo membro designado
em substituigdo complementara o mandato do substituido.

§ 5° — Os membros do COMTUR terdo mandato de 3
(trés) anos, permitida uma recondugao. '

§ 6° — O mandato dos membros do Conselho sera
exercido gratuitamente e suas fungdes serdo consideradas como servigo publico relevante ao
Municipio.

CAPITULO I
DA DIRETORIA E DAS ELEICOES

Art. 4° — O COMTUR tera um Presidente, um Vice-
Presidente e um Secretario Execuﬁvo.

PARAGRAFO UNICO - O Presidente, o Vice-Presidente
e o Secretario serdo eleitos entre os seus Conselheiros na primeira réuniéo ordinaria do
exercicio, através de voto nominal, para mandato coincidente com o de Conselheiro, permitida
a recondugéo.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Segéo |

Da competéncia do Conselho

ART. 5° - Compete ao Conselho:
I.  deliberar sobre:
a) aformulagéo e implementagéo da politica municipal de turismo;

b) as propostas de criagdo e aperfeigopamento de instrumentos de estimulo ao

desenvolvimento turistico;

c) a elaborag&o das propostas de planos municipais e programas regionais de apoio
e incentivo, e acompanhar sua implementagao;

d) a destinagdo dos recursos financeiros consignados no orgamento da Secretaria

Municipal de Turismo e Cultura através do Plano de Aplicagéo do FUMTUR.



Fyefeitnra Muniegpal de Sopos @/g %ﬂ/@/%

i

VL.

VIL.
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opinar sobre:

a) o Calendario Oficial de Eventos do Municipio;

b) proj‘etos de lei que se relacionem com o turismo ou adotem medidas que neste
possam ter implicagdes;

c) a captagdo de novos investimentos para o setor turistico;

d) campanhas de conscientizag&o e defesa do patriménio turistico.

desenvolver, através da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, programas e

projetos de interesse turistico visando incrementar o fluxo de turistas no municipio;

. estabelecer diretrizes para um trabalho coordenado entre o poder pUblico municipal e a

iniciativa privada, com objetivo de aprimorar e melhorar a oferta de produtos turisticos;
programar e executar, conjuntamente com a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura,
debates sobre temas de interesse turistico;

apoiar, em nome do municipio, a realizagdo de congressos, seminarios e convengdes
de interesse para o incremento do turismo;

propor convénios com érgaos, entidades e instituigdes, publicas ou privadas, nacionais

e internacionais, com o objetivo de proceder intercambios de interesse turistico;

Vlll.examinar e emitir parecer sobre as contas que Ihe forem apresentadas referentes aos

IX.

X.

planos e programas de trabalho executados; .
fiscalizar a captagdo, o repasse e a destinagdo dos recursos de competéncia do
FUMTUR,;

elaborar o seu regimento interno.

Segao

Da Competéncia do Presidente

ART. 6° — E da competéncia do Presidente do Conselho

Municipal de Turismo:

1.
11
1.
V.

V.
Vi

VII.

convocar e presidir as reunides do Conselho;

zelar pelo cumprimento das atribui¢des do Conselho;

representar o Conselho em toda e qualquer circunsténcia;

constituir comissées para estudos e trabalhos especificos relativos a competéncia do
Conselho;

estabelecer regulamentos e atribuigdes para funcionamento das comissoes;

designar os substitutos os membros do Conselho em suas auséncias, nos termos
deste regimento; .

convidar pessoas de interesse do Conselho para participar das reunides, com direito a

voz e ndo a voto, com o objetivo de colaborar com o Conselho;

Vill.decidir sobre questbes de ordem ou submeté-las a consideragdo dos membros do

IX.

x

Conselho, quando omisso no Regimento;
conceder a palavra aos membros do Conselho, ndo permitindo divagacdes ou debates
estranhos ao assunto;

Assinar documentos destinados aos servigos do Conselho e seu expediente;



%g//é{fam Municipal de Sopos de Cutitis

Xl

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

Ser voto de minerva em caso de empate.

Secdo lll
Da Competéncia do Vice-Presidente

ART. 7° — Ao Vice-Presidente do Conselho Municipal de

Turismo compete colaborar com o Presidente, substituindo-o em casos de impedimentos ou

afastamentos.

Sec¢ado IV

Da Competéncia do Secretario Executivo

ART. 8° — E da competéncia do Secretario Executivo do

Conselho Municipal de Turismo:

1.
il
1.

V.
V.

VL.

VII.

V.

VIL.

organizar a pauta dos trabalhos para cada reuniao;

secretariar as reunides do Conselho;

distribuir, mediante determinag&o do Presidente, para estudo e relato dos membros do
Conselho, os assuntos submetidos a deliberagdo desse 6rgao;

redigir as atas das reunides e assina-las juntamente com os demais membros;

receber todo o expediente enderegado ao Conselho, registrar e tomar as providéncias
necessarias;

responsabilizar-se pelos livros, atas e outros documentos do Conselho;

cumprir as demais determinagdes deste Regimento.

Secdao V

Da competéncia dos membros do Conselho

ART. 9° - E da competéncia dos membros do Conselho:
comparecer as reunides do Conselho;

eleger, entre seus pares, 0 Presidente, o Vice-Presidente e Secretario Executivo;

. requerer a convocagao de reunides, justificando a necessidade, quando o Presidente

ou seu substituto legal ndo o fizerem;

. estudar e relatar os assuntos que lhe forem distribuidos, emitindo parecer;

tomar parte nas discussdes e votacbes e apresentar emendas ou substitutivos as
conclusdes e pareceres ou resolugdes;

pedir vistas de pareceres ou resolugbes e solicitar andamento de discussdes e
votagdes;

requerer urgéncia para discussao e votagdo de assuntos néo incluidos na ordem do

dia, bem como preferéncia nas votagdes e discussdes de determinados estudos;

VllL.requerer, analisar e participar do processo de prestagao de contas do Fundo Municipal

IX.
X.

de Turismo;
assinar atas, resolugdes e pareceres;

colaborar para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;
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Xl. desempenhar os encargos que lhe forem atribuidos pelo Presidente;
XIl. comunicar previamente ao Presidente quando tiver de ausentar-se do Municipio ou
nao puder comparecer as reunides para as quais for convocado;
Xlll.cumprir as demais determinagbes deste Regimento.
PARAGRAFO UNICO - Ficara extinto 0 mandato do
membro que deixar de comparecer a 05 (cinco) reunides seguidas do Conselho.

CAPITULO V
DAS COMISSOES

ART. 10 — O Presidente do Conselho Municipal de
Turismo podera constituir comissbes de estudo e trabalhos especiais relacionados &
competéncia do conselho.

§ 1° — As comissbes constituidas terdo no minimo 3
(trés) membros do Conselho Municipal de Turismo, podendo delas pérticipar, a juizo do
plenario, pessoas estranhas ao COMTUR.

§ 2° — O Presidente do Conselho Municipal de Turismo
observara o principio de rodizio e, sempre que possivel, conciliara a matéria em estudo com o
conhecimento dos membros da comiss&o.

§ 3° - As comissdes terdo os seus respectivos
Coordenadores designados pelos proprios membros.

ART. 11 — As comissdes estabelecerdo o seu programa
de trabatho, cujo resultado sera apreciado pelo Conselho Municipal de Turismo.

ART. 12 — As comissdes funcionardo de acordo com
regulamento e atribuigbes estabelecidas pelo Presidente do Conselho Municipal de Turismo e
disposigdes deste Regimento.

ART. 13 - As comissbes extinguir-se-o uma vez
aprovado pelo plenario o relatorio dos trabatho que executarem.

CAPITULO VI
DAS REUNIOES

ART. 14 — O Conselho Municipal de Turismo réunir-se-a
ordinariamente bimestralmente e, extraordinariamente, quando se fizer necessério, para
desempenhar suas atribuicbes, mediante convocagédo do Presidente, de seu substituto legal ou
a requerimento de pelo menos 1/3 (um tergo) de seus membros titulares.

§ 1° — As convocagles deverdo ser efetuadas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo motivo urgente devidamente
justificado.

§ 2° — O Conselho deliberard quando presente, com a
presenga minima de 50% (cinquenta por cento) de seus membros efetivos.

§ 3° — N&o havendo quorum na primeira convocagao, a
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reunido realizar-se-a4 apés 15 (quinze) minutos, independentemente do ntimero de membros
presentes, salvo deliberagéo em contrario da Presidéncia.

' ART. 15 — As deliberagdes do Conselho serdo tomadas
por maioria simples dos presentes, cabendo ao Presidente do COMTUR apenas o voto de
desempate.

§ 1° - O voto sera restrito aos membros titulares e na sua
auséncia pelo respectivo suplente.

§ 2° - A votagdo sera secreta ou nominal segundo
resolver a maioria dos membros do Conselho.

ART. 16 — As reunibes do Conselho serdo abertas a
assisténcia pablica, sendo-lhes concedido o direito de voz pelo Presidente desde que nzo haja
interferéncia no bom andamento dos trabalhos.

ART. 17 — Dependendo da matéria em debate, poderzo
ser convocadas as reunides do Conselho Municipal de Turismo dirigentes de entidades
publicas ou privadas, técnicos especializados, qualquer funcionario da Prefeitura ou outros

convidados especiais.

CAPITULO VII
DA ORDEM E EXECUGAO DOS TRABALHOS

Secaol
Da Ordem dos Trabalhos

ART. 18 — Os assuntos ser&o distribuidos e discutidos no
Conselho, pela ordem cronolégica das respectivas entradas.

PARAGRAFO UNICO — No caso de matéria urgente ou
de alta relevancia, poderd a mesma, a critério do Conselho, entrar imediatamente em
discussao, ainda que nao incluida na ordem do dia.

ART. 19 — Os assuntos serdo distribuidos aocs membros
do Conselho, inclusive ao Presidente, obedecendo-se, sempre que possivel, a especializagdo
do relator, relativamente a matéria em estudo.

ART. 20 — A ordem dos trabalhos a ser observada nas
reunides do Conselho sera a seguinte:

I. verificagdo da presenga e existéncia de “quorum”;

ll. leitura, votagéo e assinatura da ata da reunido anterior;
lll. expediente;

IV. ordem do dia;

V. comunicagbes do Presidente e membros.

§ 1° - O expediente destina-se a leitura da
correspondéncia recebida e de outros documentos.

§ 2° - A leitura da ata podera ser dispensada pelo
plenario quando sua copia tiver sido distribuida aos membros do Conselho.
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Segao ll
Da Execugdo dos Trabalhos

ART. 21 — O relator emitird parecer escrito contendo o
histérico e o resumo da matéria, as consideragdbes de ordem pratica ou doutrinaria que
entender cabiveis e sua concluso ou voto.

§ 1° — O relator podera solicitar, a qualquer tempo, o
encaminhamento do assunto em estudo a qualquer 6rgédo da administragdo municipal cuja
informacg&o julgue necessaria a elucidagdo da matéria que the for distribuida, bem como o
comparecimento de quaisquer pessoas as reunides ou oufras providéncias que julgar
necessarias.

§ 2° — Na hipétese de ser rejeitado o parecer de
qualquer membro, o Presidente designara novo relator ou constituird comissdo para estudo da
matéria.

ART. 22 — A ordem do dia sera organizada com assuntos
apresentados para discuss&o, acompanhado de seus respectivos pareceres.

ART. 23 — Apbs a leitura do parecer, o Presidente
submeterd o assunto a discusséo, dando a palavra ao membro que a solicitar.

PARAGRAFO UNICO — O periodo para discussdo de
cada matéria sera previamente fixado pelo Presidente, cabendo a cada membro o mesmo
espago de tempo para debater os assuntos.

ART. 24 - Durante a discussdo, os membros do
Conselho poderao:

I.  levantar questbes de ordem, expondo-as dentro do prazo fixado pelo Presidente;
Il. apresentar emendas ou substitutivos;

lIl. opinar sobre o relatorios apresentados;

IV. propor providéncias para instrugdo do assunto em debate.

ART. 25 — As propostas apresentadas durante a reunido
deverdo ser classificadas, a critério do Presidente, em matéria de estudo ou deliberagao
imediata.

ART. 26 — O membro do Conselho que ndc se julgar
suficientemente esclarecido quanto & matéria em exame, podera requerer diligéncias, pedir
vista do processo relativo ao assunto em estudo e mesmo o adiamento da discuss&o ou
votagéo.

§ 1° — O prazo de vista sera de 10 (dez) dias, podendo, a
critério do Conselho, ser prorrogado ou reduzido, segundo a complexidade e urgéncia da
matéria.

§ 2° — Quando a discussé&o, por qualquer motivo, n&o for
encerrada em sua reunido, ficarg adiada para a reunifo seguinte.

ART. 27 — Ap6s o encerramento da discussao, a matéria
em estudo sera submetida & deliberagdo do plenario, juntamente com as emendas ou



Fyefertnra Municgal de Fogos de Calitis

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

substitutivos que foram apresentados.

PARAGRAFO UNICO — O voto do relator ou de qualquer
membro do Conselho podera ser dado por escrito ou oralmente, devendo nesta ultima
hipbtese, ser reduzido a termo.

ART. 28 — As deliberagbes do Conselho denominar-se-
&o “Parecer” ou “Resolug&o”, conforme matéria submetida a sua apreciagéo.

§ 1° - Tais pegas serdo redigidas e assinadas pelos
relatores e deveréo ser apresentadas a Secretaria do Conselho, até 10 (dez) dias apés a
respectiva aprovacao pelo plenario.

§ 2° — Em casos especiais poderdo tais pegas serem
lavradas e assinadas na propria reunido.

ART. 29 — As resolugbes e pareceres serdo assinados
por todos os membros do Conselho e encaminhados a quem de direito.

CAPITULO VI
DAS ATAS

ART. 30 — As Atas serdo lavradas e assinadas pelo
Secretario Executivo e nelas se resumirdo, com clareza, os fatos relevantes ocorridos durante
a reunido, devendo conter:
|. dia, més, ano, local e hora da abertura e encerramento da reunizo;
Il. o nome do Presidente ou do seu substituto legal;
lll. os nomes dos membros que houverem comparecido, bem como dos eventuais
convidados;
IV. o registro dos fatos ocorridos, dos assuntos tratados e dos pareceres, mencionando-se
sempre a natureza dos efetuados.
ART. 31 — Lida no comego de cada reunido, a ata da
reunido anterior sera discutida, retificada, quando for o caso, assinada pelo Secretario e
submetida ao Consetho, declarando o Presidente ao encerra-la e subscrevé-la, a data da
aprovagao.
ART. 32 — As atas serdo registradas em livro proprio,
cuja responsabilidade de guarda é do Secretario Executivo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

ART. 33 - Este Regimento podera ser alterado, mediante
proposta de qualquer membro do Conselho, aprovada pela maioria absoluta de seus membros
e homologada pelo Prefeito Municipal.

ART. 34 - Os casos omissos e as dlvidas suscitadas na
aplicacdo do presente Regimento serdo resolvidos pelo Presidente e membros do Conselho
em plenario. '



