Dontctura Manizcgpal de Sogos de Calidas

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

PORTARIA N° 4.213 /

“DISPOE SOBRE A PADRONIZAGAO DE
SERVICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO
URBANO E MEIO AMBIENTE”.

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuicbes legais,

considerando o Decreto n°. 11.153, de 30 de novembro de 2013,

RESOLVE:

Art. 1°. As solicitacdes de servico deverdo ser
feitas no protocolo da Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Meio
Ambiente, mediante preenchimento do requerimento padréo (Anexo |) e apresentacéo
de toda a documentagao exigida.

Paragrafo unico. A lista da documentacéo exigida

estara disponibilizada no protocolo e no site da prefeitura

(www.pocosdecaldas.mg.gov.br).

Art. 2°. Os documentos serdo conferidos no ato
do protocolo (Anexo II), e se conformes, sera fornecido o nimero de protocolo para
acompanhamento do processo no Portal do Cidaddo, no site da prefeitura
(www.pocosdecaldas.mg.gov.br).

Paragrafo unico. Caso ndo sejam apresentados
todos os documentos requeridos, os mesmo serdo devolvidos ao requerente.

Art. 3°. O processo de aprovagdo de projeto e
regularizagdo seguira o seguinte procedimento:

. serdo protocolados 3 (irés) copias do projeto a ser analisado;

1. o protocolo ira encaminhar, simultaneamente, uma copia para o Departamento
de Meio Ambiente - DMA e Divisao de Patriménio Tombado e Construido, outra
para a Divisdo de Controle do Parcelamento e Uso do Solo - DCPUS e a outra
para o Departamento de Desenvolvimento Urbano — DDU;

Hi. cada setor, ap6s analise, ird encaminhar em meio magnético, em no maximo 5
(cinco) dias uteis seu parecer para Divisdo de Controle do Parcelamento e Uso
do Solo - DCPUS, que ira preencher o Relatério de Avaliagdo Técnica (Anexo
IV) agrupando todas as consideracdes recebidas;

V. a Divisdo de Controle do Parcelamento e Uso do Solo — DCPUS ficara

responsavel em devolver ao protocolo o processo, em no maximo 15 (quinze)
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dias Uteis apdés o seu recebimento, com o Relatério de Avaliagdo Técnica
(Anexo V), devidamente preenchido ou o projeto aprovado para ser retirado;

V. quando necessarias corregdes, apontadas no Relatério de Avaliagdo Técnica, o
requerente terd no maximo 30 (irinta) dias para apresentar o projeto
simplificado corrigido;

VI. corregbes recebidas, o protocolo enviara para a Divisdo de Controle do
Parcelamento e Uso do Solo — DCPUS para aprovar em até 15 dias uteis com
consulta ao Departamento de Meio Ambiente — DMA e Divisdo de Patriménio
Tombado e Construido se necessario; e expresso no Relatério de Avaliacdo
Técnica entregue ao requerente apds a primeira analise do projeto;

VIl.  n&o atendidas as correcdes na integra, poderdo ser solicitadas as correcdes ja
apontadas novamente, dando novo prazo de 30 (irinta) dias, ndo devendo
nesta fase acrescentar nenhum fato novo as exigéncias iniciais;

VIIl. apés a segunda oportunidade, o projeto devera ser aprovado ou indeferido
sem nenhuma correc¢ao adicional.

Art. 4°. O nao cumprimento dos prazos por parte
do requerente ocasionara o indeferimento e encaminhamento do processo ao arquivo
morto.

Art. 5°. O ndo cumprimento dos prazos por parte
dos setores da Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e
Meio Ambiente, implicara na execucdo de relatério encaminhado ao gabinete com
justificativa circunstanciada.

Art. 6°. Todos os processos deverdo estar com
todas as suas folhas numeradas e rubricadas, em ordem cronolégica e presas na
pasta padréo da prefeitura (inclusive plantas).

Art. 7°. Solicitado o Alvarad de Construcdo sera

exigido do R.T. o fornecimento do projeto completo em meio digital para fins de

arquivamento.

§1°. Para expedicdo do Alvara de Construcédo a
Prefeitura verificara se o projeto completo possui as mesmas caracteristicas do projeto
simpilificado.

§2°. Em caso positivo o Alvara de Construgao
sera concedido imediatamente.

§3°. Em caso negativo, o R.T. tera até 30 (trinta)
dias uteis para apresentacdo do projeto em meio magnético, compativel com a
aprovacéo sob pena do Alvara de Construcdo nao ser concedido.

Art. 8°. Para emissdo do Habite-se o R.T. devera
apresentar em meio digital, a cdpia do projeto efetivamente executado.
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Art. 9°. O projeto efetivamente construido devera
ser gravado em meio magnético para arquivamento definitivo e enviado ao arquivo
Morto.

Art. 10. Fazem parte integrante desta portaria os
Anexos:

I. Anexo | — Requerimento padrdo da Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente;
II. Anexo Il — Documentos Necessarios para Solicitacéo;
11l.  Anexo Ill — Ficha de Analise Documental;
IV. Anexo IV — Relatorio de Avaliagéo Técnica.
Art. 11. Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 28 DE NOVEMBRO DE 2013

ELOiSI DO CARMO LOURENGO

Prefeito Municipal

GINA BEA 'RIZ RENDE
Secretaria Muni%b‘v al de Planejamento,

Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente

Publicado no “Jornal da Mantiqueira”, edicéo n°. NE¥  de_ B¢/ w1 /2013,
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Aprovagéo de projeto arquiteténico: Copia da Matricula do Registro de iméveis; Cépia da Escritura OU Contrato: Cépia do carné de IPTU (dados
do imével); 03 prancha do projeto devidamente assinada: laudo hidrogeolégico quando ne perimetro exigide; copia da RRT/ART de projeto; Memorial
descritivo; requerimento padrdo devidamente preenchido.

Licenga de inicio de obras: Copia do projeto aprovado (ende esta o carimbo de aprovacéo e os dados do imdveal): Copia do carné de IPTU (dados
do imdvel); cépia da ART/RRT de execucdo efou projetos complementares : requerimento padréo devidamente preenchido, cépia do projeto completo
e meio digital.

Ligacéo de agua e luz: Cdpia da Matricula do Registro de Iméveis OU Escritura OU Contrato; Cépia do carné de IPTU (dados do imével); informar
se o lote esta vago: requerimento padrio devidamente preenchido.

fLicenca para tapume: Cépia da Matricula do Registro de Imdveis OU Escritura OU Confrato; Cépia do camé de IPTU (dados do imével):
requerimento padréo devidamente preenchido.

Certiddo de demoligdo: Copia da Matricula do Registro de Iméveis OU Escritura OU Contrato: Cépia do carné de IPTU (dados do imovel). Copia da
[Licencade demolicio: requerimento padréo devidamente preenchido.

|Habite-se: Copia do projeto aprovado {onde esta o carimbo de aprovacéo e os dados do imével); Cépia do carné de IPTU (dados do imével).
Declaragdo de habite-se assinada pelo Responsavel Técnico; quadro de areas de unidades autonomas; Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
reugerimento padréo devidamente preenchido. cépia do projeto executado em meio digital.

fLicenca de demoligéo; Copla da Matricula do Registro de imdveis OU Escritura OU Contrato; Copia do camé de IPTU (dados do Imével); descrigdo
OU planta indicando a area a ser demoalida: requerimento padréo devidamente preenchido.

Certiddo de construgfo: Copia do projeto aprovade {onde esta o carimbo de aprovagéo e os dados do imével); Copia do camé de IPTU (dados do
Iimével}; copia da escritura ou contrato; requerimento padréo devidamente preenchido.

lRevaIidagéio de licenga: Alvara original; Copia do carné de [PTU (dados do imével): requerimento padréio devidamente preenchido.

Certid4o de numeragéo: Cdpia da Matricula do Registro de Imévels OU Escritura OU Contrato; Copia do camné de IPTU: requerimento padréo
devidamente preenchide.

Certidao de uso do Solo para DESMEMBRAMENTO ou LOTEAMENTO: Requerimento preenchido e assinado pelo proprietario: Titulo de
propriedade da area registrado no CRI e certiddo negativa de 6nus reais; Certidéo negativa de débitos municipais; Levantamento planialtimétrico em
coordenadas plano retangulares UTM. na referéncia planimétrica adotada pela Prefeitura Municipal, em todos os verlices da drea; Curvas de nivel de
metro em metro; Locagéo exata dos arruamentos ou estradas vizinhas a todo perimstro; Construcdes existentes, suas locagBes e cotas; Estudo de
isodeclividade; 1 copia em meio magnético.

fLicenga para reforma s/ acréscimo de area: Cépia da Matricula do Registro de imdveis CU Escritura OU Contrato Cépia do camé de {PTU {dados
do imével), requerimento padrédo devidamente preenchido.

Critério basico: Cépia da Matricula do Registro de Iméveis CU Escritura OU Contrato: Copia do carné de IPTU (dados do imével): Descri¢do do
pretendido; requerimento padrio devidamente preenchido.

Cdpia do projeto: Copia da Matricula do Registro de imoveis OU Escritura OU Contrato; Copla do carné de IPTU {dados do imével}; Anuéncia do
proprietario: requerimento padréo devidamente preenchido.

Certidédo de data de langamento: Cépia da Matricula do Registro de Imoveis OU Escritura OU Contrato; Cépia do camé de IPTU (dados do imével);
requerimento padrdo devidamente preenchido.

Certiddo de infra-estrutura: Copia da Matricula do Registro de Imoéveis/Escritura/Contrato: Cépia do camné de IPTU (dados do imavel): requerimento
padréio devidamente preenchido.

Certiddo de denominagéo de logradouro publico: Copia do camné de IPTU {dadoes do imdvel}: ou nomenclatura das ruas: requerimento padrao
devidamente preenchido.

Certiddo de ldentificagéo Cadastral: Cépia da Matricula do Registro de Imdveis OU Escritura OU Contrato; Copia do carné de IPTU {dados do
§imével); requerimento padréo devidamente preenchido.

Certiddo de consonéncia Legislagdo Municipal: Cépia do projeto aprovade;Cdpia da Matricula do Registro de Imdveis OU Escritura OU Contrato;
Copla do carné de IPTU (dados do imdvel), requerimento padrdo devidamente preenchido.

{Planta Popular: Cépia da Matricula do Registro de Imoveis,Escritura e Contrato; Cépia do camé de IPTU (dados do imévely; Certiddo negativa de
débitos ; Quando apresentar contrato (Juntar a certidéo de dnus reais — retirada no cartério); requerimento padréio devidamente preenchido.

Para os servigos nédo especificados, serd necessaria a consulta da listagem de documentos na recepgéo do protocolo da
Secretaria de Planejamento, ou pelo site (www.pocosdecaldas.mg.gov.br)

A cépia do carne de IPTU podera ser dispensada se apresentado o cédigo Unico no requerimento

A Matricula do regisiro de imoveis deve ser recente - data maxima de 2 anos

O Requerente podera ser o proprietario e/ou o responsavel técnico, e/ou o seu representante legal, mediante apresentacio
de procuragéo registrada em Cartério.
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ANEXO i

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA SOLICITAGAO
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Aprovacgao de projeto arquitetonico: Copia da Matricula do Registro de Imoveis; Copia da Escritura OU Contrato;
Copia do carné de IPTU (dados do imdvel); 03 prancha do projeto devidamente assinada; laudo hidrogeologico quando
fIno perimetro exigido; copia da RRT/ART de projeto; Memorial descritivo; requerimento padréo devidamente preenchido.
Licenca de inicio de obras: Copia do projeto aprovado (onde estéa o carimbo de aprovacéo e os dados do imével);
Copia do carné de IPTU (dados do imdvel); cépia da ART/RRT de execugéo efou projetos complementares ;
requerimento padrao devidamente preenchido, copia do projeto completo e meio digital.

Ligacdo de agua e luz: Cdpia da Matricula do Registro de Imdveis OU Escritura OU Contrato; Cépia do carné de IPTU
(dados do imovel); informar se o lote esta vago; requerimento padréo devidamente preenchido.

JLicenca para tapume: Copia da Matricula do Registro de Imdveis OU Escritura OU Contrato; Copia do carné de [PTU
(dados do imdvel); requerimente padrao devidamente preenchido.

Certiddo de demolicdo: Copia da Matricula do Registro de Imdéveis QU Escritura OU Contrato; Cépia do carné de IPTU
(dados do imével); Cépia da Licenga de demoli¢do; requerimento padréo devidamente preenchido.

Habite-se: Cdpia do projeto aprovado (onde esta o carimbo de aprovacéo e os dados do imével); Copia do carné de
IPTU (dados do imodvel), Declaracéo de habite-se assinada pelo Responsével Técnico; quadro de dreas de unidades
autonomas; Certiddo Negativa de Débitos Municipais; reugerimento padréo devidamente preenchido, copia do projeto
executado em meio digital.

Licenca de demoligdo: Copia da Matricula do Registra de Imdveis OU Escritura OU Cantrato; Cépia do carné de IPTU
(dados do imdvel), descricdo QU planta indicando a area a ser demolida; requerimento padréo devidamente preenchido.

Certiddo de construgéo: Copia do projeto aprovado (onde esta o carimbo de aprovagéc e os dados do imdvel); Cépia
do carné de IPTU (dados do imével); copia da escritura ou contrato; requerimento padréo devidamente preenchido.

Revalidagdo de licenca: Alvara original; Copia do carné de IPTU (dados do imével); requerimento padréo devidamente
preenchido.

Certiddo de numeracé&o: Copia da Matricula do Registro de Imdveis OU Escritura QU Contrato; Copia do carné de
IPTU; requerimento padréo devidamente preenchido.

Certiddo de uso do Solo para DESMEMBRAMENTO ou LOTEAMENTO: Requerimento preenchido e assinado pelo
{proprietario; Titulo de propriedade da area registrade no CRI e certiddo negativa de énus reais; Certiddo negativa de
debitos municipais; Levantamento planialtimétrico em coordenadas plano retangulares UTM, na referéncia planimétrica
adotada pela Prefeitura Municipal, em todos os vértices da drea; Curvas de nivel de metro em metro; Locac&o exata dos
arruamentos ou estradas vizinhas a todo perimetro; Construgdes existentes, suas locagdes e cotas; Estudo de
Iisodeclividade; 1 copia em meio magnético.

lLicenga para reforma s/ acréscimo de area: Cépia da Matricula do Registro de imoveis OU Escritura OU Contrato
Cépia do carné de IPTU (dados do imdvel): requerimento padrao devidamente preenchido.

Critério basico: Copia da Matricula do Registro de Iméveis OU Escritura OU Contrato; Copia do carné de IPTU (dados
do imavel); Descric&o do pretendido; requerimento padréo devidamente preenchido.

Cépia do projeto: Copia da Matricula do Registro de Iméveis OU Escritura OU Contrato; Cépia do carné de IPTU
(dados do imével); Anuéncia do proprietario; requerimento padréo devidamente preenchido.

Certiddo de data de langamento: Copia da Matricula do Registro de Iméveis OU Escritura OU Contrato; Cépia do
carné de IPTU (dados do imovel); requerirento padrio devidamente preenchido.

Certidao de infra-estrutura: Cépia da Matricula do Registro de Iméveis/Escritura/Contrato; Cépia do carné de IPTU
(dados do imével), requerimento padréc devidamente preenchido. )

Certiddo de denominagéo de logradouro piblico: Copia do camné de IPTU (dados do imével); ou nomenciatura das
lmas; requerimento padréo devidamente preenchido.
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Certiddo de Identificagdo Cadastral: Copia da Matricula do Registro de Iméveis OU Escritura OU Contrato; Copia do
carné de IPTU (dados do imovel); requerimento padréo devidamente preenchido.

Certiddo de consonéncia Legislagdo Municipal: Copia do projeto aprovado;Copia da Matricula do Registro de
Imoveis OU Escritura OU Contrato; Copia do carné de IPTU (dados do imavel); requerimento padrio devidamente
preenchido.

Planta Popular: Copia da Matricula do Registro de Iméveis,Escritura e Contrato; Cépia do carné de IPTU (dados do
imével); Certidao negativa de débitos ; Quando apresentar contrato (Juntar a certiddo de dnus reais ~ retirada no
cartério); requerimento padrao devidamente preenchido.

Retificagdo de area extrajudicial (lote):Copia da Matricula do Registro de Imaveis; ART/ RRT; memorial descritivo;
Planta Planimétrica Cadastral indicando - confrontagGes, situacéo conforme matricula imobiliaria, situagéo atual,
carimbo padréo devidamente assinado; requerimento padrdo devidamente preenchido.

Retificagdo de area extrajudicial {gleba): Cdpia da Matricula do Registro de Iméveis; ART/ RRT; memorial descritivo;
Planta Planimétrica Cadastral em coordenadas UTM, Datum SAD 69 indicando - confrontagdes, situagdo conforme
matricula imobiliaria, situac&o atual, carimbo padréo devidamente assinado; requerimento padréo devidamente
preenchido.

Certidao de perimetro: Copia da Matricula do Registro de Imdveis; ART/ RRT; memorial descritivo; Planta Planimétrica
Cadastral em coordenadas UTM, Datum SAD 69 indicando - confrontagdes, situagéo conforme matricula imobiliaria,
Isituacéo atual, carimbo padréo devidamente assinado; requerimento padréo devidamente preenchido.

Autorizagdo para aterro e desaterro: Requerimentos padréo devidamente preenchido e assinado; alvara de
construcac; desenho esquematico representando a situagéo original e posterior do terreno; cdpia da ART/RRT para a
atividade de movimentagé&o de terra; copia da documentagéo de propriedade do terreno a ser cortado/aterrado; Cépia do
alvara de funcionamento da empresa que ira realizar a movimentacéo de terra; autorizag&o do proprietaric da area que
servira como disposicéo final de terra; copia da documentac&o do proprietario do terreno que servird como disposi¢ao
final da terra; copia do comprovante de propriedade do terreno que servirad como disposic&o final da terra; em caso de
disposicé@o em areas j& licenciadas pelo municipio anexar cépia da licenca ernitida pelo Departamento de Meio
Ambiente.

Corte de arvores: Requerimento padréo devidamente preenchido e assinado: cépia do documento de identidade com
Ifoto; comprovante de propriedade (escritura ou contrato de compra e venda).

[Declaracio para fins de licenciamento ou formalizagio de processo junito a SUPRAM: Requerimento padréo

devidamente preenchido e assinado; copia do formulério de orientagdo basica (FOB): copia do formulario de
caracterizacdo de empreendimento (FCEI); cartdo de CNPJ; copia do alvara de funcionamento.

Certiddo de diretrizes ambientais (parcelamento): Requerimento padréo devidamente preenchido e assinado; copia

da certiddo de uso do solo emitida pela Divisdo de Parcelamento e Uso do Solo (DCPUS); planta identificando o

desmembramento proposto.

IPlano de gerenciamento de residuos de servicoss de satide: Requerimento padréo devidamente preenchido e
assinado; uma via do plano de gerenciamento de residuos de servigos em satde; cépia do contrato de servigos firmados

com a empresa destinadora de residuos.

IProjeto para avaliagédo do Patrimonio Tombado e Construido: Requerimento padréo devidamente preenchido e
assinado; Projeto completo da intervencéo; Planta demolir/construir; Relatorio fotografico.

A cépia do carne de IPTU podera ser dispensada se apresentado o cédigo Gnico no requerimento

A Matricula do registro de Iméveis deve ser recente - data maxima de 2 (dois) anos; requerimento padrao
devidamente preenchido.

O Requerente podera ser o proprietario , e/ou o responsével tecnico, e/ou o seu representante legal, mediante
apresentagéo de procuragéo registrada em Cartdrio; requerimento padrio devidamente preenchido.
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ANEXO Il

Niimero de Protocolo

Analise documental

Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente
Conferencia dos documentos apresentados

Nao Nao exigido

Apresentado
Documento p apre

3 {trés) coplas do projetc assinadas
Alvara de canstrug&o

Alvara de funcionamento

Anuéncia do proprietério
Cartdo de CNPJ
Certiddo negativa de débitos municipais

Certiddo negativa de onus reais

Copia da certiddo de uso do solo

Copia da escritura ou contrato de compra e venda do imévei oride ird dispor a terra
Cépia da licenga do DMA

Copia da matricula do registro de imdveis

Copia da RRT/ART de projetos complementares
Copia da RRT / ART de execugéio

Cépia da RRT / ART de projeto

Cépia do carne de IPTU ou codige tnico cadastral

Cépia do contrato de servigo firmado ¢/ empresa destinadora de residuos

Cépia do formulério de caracterizagdo de empreendimento (FCEI)

Cépia do formulério de orientag8o basica {FOB)

Copia do projeto apravado {carimbo)

Cépia do projeto em meio digital

Cdpia do RG do proprietario do imével

Capia do RG do proprietério do imovel onde ira dispor a terra

Declaracdo de habite-se assinada pelo RT

Descricéo do pretendido para critério basico

Descritivo da area a ser demolida (m?®) ou planta indicando a area

Escritura ou Contrato de compra e venda

Laudo Hidrogeoldgico

Licenca de demolicdo
[Memorial descritivo
INomenclatura das ruas

Plano de gerenciamento de residuos de sarvicos de sadde

Planta esquematica anterior e posterior ao aterro/ desaterro

Planta identificando o desmembramento proposte
Planta Planialtimétrica

Plantas para certidao de uso do solo

Planta demolir/ construir

Projeto completo da proposta de intervencéo

Quadro de dreas de unidades autdnomas

Relatorio fotogréfico

Requerimento preenchido e assinado

Declaro que os documentos foram analisados e considerados conforme, sendo Numero de protocolo
encaminhado para andlise, gerando ¢ niimero de protocolo para aprovagie do projeto

Assinatura do responsavel pelo recebimento e analise documental

Pogos de Caldas / /
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ANEXO IV

Ntimero do Protocolo

Relatério de Avaliacao Técnica
Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente
Parametros urbanisticos
Ndo

Parametro Atendido ! Corregdes a serem providenciadas
atendido

Lote urbano

Macrozoneamento

Grupo de Uso

Taxa de ocupacao

Coeficiente de aproveitamento
Taxa de Permeabilidade

Caixa de captacao (se houver)
Cotas externas da edificacao
Cotas do terreno

Recuo frontal

Altura da edificagao
Afastamento lateral esquerdo
Afastamento lateral direito
Afastamento de fundos
Padronizagao de desenhos
Acessibilidade nos passeios
Faixa nao aedificandi

Nimero de vagas livres
Restricoes Ambientais
Restrigbes do Patrimonio

Tomabado e Construido
Restrigoes urbanisticas

Muro de divisa
O requerente terd um prazo de 30 dias para fazer as corre¢des solicitadas. Apds este prazo, sem
manifestacao do interessado, ou sem as corregdes efetuadas, o projeto serd indeferido e arquivado

O Alvara de Construgado sé sera emitido com a entrega do projeto completo em meio digital
Assinatura Técnico Responsavel pela Aprovacao de Projetos - DCPUS Matricula

DEFERIDO
INDEFERIDO

Pogos de Caldas / !

Esclarecimentos para compreensio das corregoes solicitadas:

Anuéncia do Responsavel Técnico lsim I nao l

Porque? Data

e ——— e e S e 3 s
O FUNCIONARIO RESPONSAVEL DECLARA A VERACIDADE DAS DECLARAGOES ORA PRESTADAS, NAC PODENDO REQUERER
GORREGOES E DOCUMENTOS COMPLEMENTARES AOS EXIGIDOS NESTE FORMULARIO. Acompanha esta analise, copia do projeto
simplificado com as correcdes assinaladas e devidamente rubricadas.




