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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 11.702 /

“REGULAMENTA A EMISSAC DA NOTA
FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-E
E A DECLARAGAC ELETRONICA DE
SERVIGOS PRESTADOS E TOMADOS POR
MEIO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DO
ISSQN, NOS TERMOS DO QUE PRESCREVE O
ARTIGO 193 DA LEI COMPLEMENTAR N°. 91,
DE 23 DE DEZEMBRO DE 2007 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Pogos de Caidas. no uso de suas atribuigdes legals.

DECRETA:

CAPITULO |
DA NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFS-E)

Art. 1°. Ficam obrigados a emitir a Nota Fiscai a~
Servigos Eletrénica — NFS-e todos os prestadores de servigos, considerando-se todos
os estabelecimentos de pessoa juridica ou eauiparadas, sitfuados nc Municinic de
Poacos de Caidas e que desenvoivam as atividades de prestagdo de servigos previstas
ra Lista de Servicos, Anexo | da Lei Complementar n°. 91, de 23 de dezem!no de
2007, iunto ao Sistema Informatizado de Controle e Gestao de ISSCN.
Art. 2°. A NFS-e contera as scguintes
informacgodes:
- nun:ero sequencial;
il - codigo de verificagao de autenticidade;
[lt-  data ¢ hora da emisséo,
IV - identificacdo do prestador de servigos, com:
aj nome ou razao sociai,
b} endereco;
¢) e-mail;
d) inscri¢cde no Cadastro Nacional de Pessoas Juridica — CNPJ;

e) inscrigdo municipal.
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V- identificag&o do tomador de servigo, com:
a)nome ou razao social;
b) endereco;
¢) e-mail;
d) inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

VI-  discriminagdo completa do servigo;
Vil - valor total da NFS-e;

VIII - valor da dedugéo, se houver;

IX - valor da base de célculo;

X - item da lista — descri¢ao do servigo;

Xl - aliquota e valor do ISSQN,;

Xil - indicagdo de iseng&o ou imunidade relativas ao ISSQN, quando for o caso;
Xl - indicagdo de servigo nao tributavel pelo Municipio de Pogos de Caldas, quando
for o caso;

XIV - indicagao de Retencao do ISSQN na fonte, quando for o caso;
XV - numero e data do documento emitido, nos casos de substituicao:
XVI -  numero do Recibo Provisério de Servigos — RPS, se houver;
XVII - resumo dos impostos.

§ 1° A NFS-e conterd, no cabecgalho, as
expressOes “Prefeitura Municipal de Pogos de Caidas” e “Nota Fiscal de Serviges
Eletrdnica — NFS-e”.

§ 2°. O numero da NFS-e serd gerado pelo
Sistema, em ordem crescente sequencial, sendo especificc para cada
estabelecimento do prestador de servicos.

§ 3° A identificacdo do tomador de servigos de
que trata o inciso V do “caput” deste artigo é opcional:

- para as pessoas fisicas; e
It - para as pessoas juridicas, somente quanto a alinea “c” do mesmo inciso.

§ 4°. O campo “Discriminagao dos Servigos”.
constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e, devera ser preenchido com
a descrigado clara dos servigos prestados e os valores a eles correspondentes e, a
criterio do emitente, com outras informagdes ndo obrigatérias pela legislacac

municipal.
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§ 5° O campo “valor da dedugdo” destina-se a
registrar:
|- as dedugdes previstas na legislagdo municipal;

- os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer
condigao.

§ 6° No caso dos hotéis e estabelecimentos
congéneres, o campo “discriminagéo dos servigos” conterd a descricdo completa de
todos o0s servigos prestados ao cliente e os respectivos valores a eles
correspondentes, devendo ser consignadas as diarias e os demais servigos prestados,
inclusive lavanderia, servigos estéticos, barbearia, transporte, telefonia e de todas as
demais importancias cobradas.

§ 7°. Em relagdo aos servigos referidos no §6°
deste artigo, constard no campo “valor da dedugao”, os seguintes valores, os quais
ndo integram a base de calculo:
|- adiantamento de importancias devidamente comprovadas por documentagao

idénea, sendo que, caso seja cobrada comissdo ou taxa de administracao, ¢
valor correspondente devera compor a base de calculo do ISSQN;

Il - importancias referentes as vendas e aos fornecimentos sujeitos ao Imposto
sobre Circulagdo de Mercadoria e Servigos — ICMS, inclusive refei¢oes.
devidamente comprovados mediante a emissao da respectiva Nota Fiscal;

M- servicos prestados por terceiros, desde que os valores sejam repassados
integralmente aos prestadores, que deverdo emitir o respectivo documento
fiscal em nome do héspede.

§ 8° Em relagdo aos servigos de hotéis e
estabelecimentos congéneres:

I - 0 prego dos servigos prestados por terceiro a cliente do hotel e
estabelecimentos congéneres, com documento fiscal emitido em nome dos
respectivos estabelecimentos hoteleiros, fara parte integrante da base de
céalculo do ISSQN, nao se aplicando as normas previstas no §7°, inciso Il! deste
artigo;

I - Para efeito do disposto nos paragrafos 6° e 7° deste artigo, o valor da
alimentagao e gorjeta, quando incluido no prec¢o de diaria, integram o valor da
base de calculo do ISSQN.

§ 9° No campo “valor do servigo R$” devera ser
informado o valor total dos servigos, inclusive com os valores previstos nos paragrafos
5% e 7° deste artigo.
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§ 10° O sujeito passivo devera manter arquivo
durante os prazos prescricionais, para exibicdo ao Fisco Municipal, dos documentos
comprobatérios dos valores previstos nos paragrafos 5° e 7° deste artigo.

Art. 3° A NFS-e deve ser emitida “on line”, por
meio de senha via internet, no enderego eletronico
“http://www.pocosdecaldas.mg.gov.br’ somente pelos prestadores de servigos
estabelecidos no Municipio de Pogos de Caldas, que possuam inscricdo regular no
Cadastro Fiscal Mobiliario.

§ 1°. O contribuinte que emite NFS-e devera fazé-
lo para todos os servi¢os prestados.

§ 2° O contribuinte devera emitir NFS-e para
cada tipo de servigo prestado.

§ 3° Os contribuintes que desenvolvam atividade
de prestacdo de servicos e fornecimento de mercadorias, deverdo emitir, em
separado, NFS-e para os servigos prestados e Nota Fiscal de Venda para c¢
fornecimento de mercadorias.

§ 4° As entidades imunes e isentas, quando
obrigadas ou por opgao deverdo emitir NFS-e, respeitado o disposto no caput deste
artigo, e indicar no corpo da Nota Fiscal emitida o seguinte:

i- para as operagdes imunes: “Imunidade: o numero e a data do Processo
Administrativo de reconhecimento da imunidade”, e

- para as operagdes isentas: “Isengdo: fundamento legal e nimero do Processo
Administrativo do pedido, se for o caso.

§ 5° Ao emitir a NFS-e o prestador de servico
podera imprimir o documento em quantas vias entender necessarias ou enviar 0
arquivo gerado por “e-mail” ao tomador do servigo, por sua solicitagao.

' § 6°. O programa para a emissdo de Nota Fiscal
de Servigos Eletrdnica ter as seguintes funcionalidades:
- configuragao do perfil do contribuinte;
- emisso, impressao, reimpressdo e cancelamento de NFS-¢;
" - envio de NFS-e por e-mail;
IV - aplicativo para emitir, enviar e processar arquivos de Recibos Provisorios de
Servigos (RPS);
V- substituigdo de RPS por NFS-¢;
VI-  consulta de situagdo de lote de RPS;
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VIl - consulta de conversdo de RPS para NFS-e;
VI - verificagdo de autenticidade de NFS-e.

§ 7°. A emissao de NFS-e podera ser efetuada
por lote, através de remessa de RPS em arquivo tipo “XML” com layout especifico,
com acesso por login e senha, disponivel no programa eletrdnico.

§ 8° A emissdo de NFS-e podera ser efetuada
por lote, através de remessa de RPS em arquivo “XML”, com layout especifico,
mediante certificado digital dentro da cadeia hierarquica da Infraestrutura de Chaves
Pulblicas Brasileiras ~ ICP Brasil.

Art. 4°. A NFS-e poderd ser cancelada ou
substituida pelo proprio emitente, por meio do Sistema Eletrénico Municipal, antes do
encerramento da escrituragao.

§ 1° Apbés a data, de encerramento da
escrituragdo e quando o imposto ndo tenha sido pago, podera ser soicitado o
cancelamento do encerramento da escrituragao por meio de processo administrativo,
a pedido do emitente, cuja analise sera efetuada pelo Fisco Municipal. Se concedido o
canceiamento do encerramento, o prestador podera cancelar a NFS-e

§ 2°. No caso de cancelamento da NFS-e sem &
respectiva substituicao, o prestador de servico devera manter, para apresentacio a
fiscalizagdo municipal, quando solicitado, declaragdo do tomador de que o servigo nédo
foi executado, anexando uma via da mesma ao processo administrativo, em relacdo a

situacao prevista no paragrafo anterior.

CAPITULO Il
DO RECIBO PROVISORIO DE SERVIGCOS - RPS

Art. 5° Considera-se Recibo Provisério de
Servicos, doravante RPS, o documento emitido pelo prestador de servigos e
posteriormente convertido para NFS-e, na forma e prazo definidos pelo presente
Decreto.

Paragrafo unico. O contribuinte que pretenda
utilizar o RPS devera solicitar a autorizagao, via “internet” no Sistema Informatizado de
Controle e Gestéo do ISSQN da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas.

Art. 6°. O RPS & um documento na modalidade
“OFFLINE” permitido somente com a finalidade de prover uma solucdo de

contingéncia para o contribuinte, ou quando este n&o possua, em seu
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estabelecimento, infraestrutura de conectividade a rede mundial de computadores:

|- alternativamente ao disposto no artigo 4° deste Decreto, quando n&o houver
infraestrutura no estabelecimento do prestador;

- no caso de eventual impedimento da emissao “ONLINE” da Nota Fiscal de
Servigos Eletronica — NFS-e.

Paragrafo unico. Uma vez emitido o RPS na
forma dos incisos | e ll, deste artigo, fica o emissor obrigado a efetuar a sua conversao
para NFS-e, mediante a transmissao unitaria ou em lote dos RPS emitidos, no prazo
indicado no artigo 8 deste Decreto.

Art. 7°. O RPS deve ser convertido para NFS-e no
prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do dia seguinte a sua emissao,
desde que néo ultrapasse o0 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestagao
de servigo.

§ 1° A sua conversdo fora do prazo sujeitara o
prestador de servigo as penalidades previstas na legisiagao em vigor.

§ 2°. A ndo conversao do RPS pela Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica-NFS-e, equipara-se a n&o emissdo de Notas Fiscais de Prestacao
de Servigcos, ficando o contribuinte sujeito as penalidades previstas na Lei
Complementar n°91/2007.

§ 3° Qualquer dificuldade operacional do
contribuinte na remessa de lote de RPS para conversdo na NFS-e, ndo podera ser
utilizada como fator impeditive para a emissdo de NFS-e, uma vez que este podera se
valer da primeira condigdo, em tempo real, conectado ao programa de geragdo de
NFS-e.

§ 4°. A ndo transmissdo dos lotes de RPS no
prazo estabelecido no caput deste artigo, além das penalidades previstas na Lei
Complementar n°91, de 23 de dezembro de 2007, podera sujeitar o prestador de
servico a perda do direito de utilizagdo do referido documento, a critério da
Administracao Tributaria.

Art. 8. O RPS devera ser impresso pelo
contribuinte ou encaminhado ao tomador por e-mail, devendo conter todos os dados
que permitam a sua conversdo para NFS-e.

Paragrafo Gnico. O RPS devera conter todas as
informacdes necessarias ao posterior preenchimento da NFS-e, incluindo-se,

obrigatoriamente, o seguinte:
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- a denominacgao Recibo Provisorio de Servigo — RPS;

I - as informagd&es, em fonte arial, tamanho minimo 12(doze):
a) “NAO TEM VALOR COMO DOCUMENTO FISCAL”;
b) “ESTE RECIBO PRCOVISORIC DE SERVICOS devera ser convertido
em NOTA FISCAL de SERVICOS ELETRONICA (NFS-e) em até 10
(dez) dias, contados do dia seguinte a sua emissdo, desde que nao
ultrapasse o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacao de
servigos”;

- numero sequencial do RPS e ndmero da via, sendo gue a primeira via,
destinar-se-a ao tomador dos servicos e a segunda via ao emitente, que
devera conserva-la para a apresentagao ao Fisco Municipal, quando exigido; e

IV - caso o estabelecimento tenha mais de 1(um) equipamento emissor de RPS, o
fato devera ser informado no ato do pedido de autorizagéo, e a numeracao
autorizada devera ser procedida de até 5(cinco) caracteres alfanuméricos
capazes de individualizar os equipamentos. ‘

Art. 9°. O RPS sera numerado obrigatoriamente
em ordem crescente, sequencial, a partir do numero 1(um).

§ 1° O numero de controie do RPS devera
obedecer a sequéncia autcrizada pela Administragdo Tributaria podendo ser
preenchido eletronicamente no modo “OFFLINE” ou impresso, para preenchirmento
manual.

§ 2°. Havendo indicio ou fundada suspeita de que
a emissao do RPS esteja impossibilitando a perfeita apuracao dos servigos prestados,
da receita auferida ou do imposto devido, a Secretaria Municipal da Fazenda aplicara
sancdes previstas na legislagdo em vigor, sem prejuizo da perda do direitc de
utilizacdo de RPS.

§ 3. Caso o prestador de servigos nao efetue a
conversdo do Recibo Provisorio de Servigos (RPS) em NFS-e no prazo indicade no
caput do artigo 8° deste Decreto, o tomador de servigos podera informar o fatc a
Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, por meio de instrumento especifico para a
referida comunicagao, constante do enderego eletronico

hitp://www.pocosdecaldas.mg.gov.br.
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CAPITULO III
DA ESCRITURAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS

Ari. 10. O prestador de servigcos devera proceder

a escrituragao eletronica de servigos, que deverd ser realizada no enderego eletrénico

da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, até o dia 15 (quinze) de cada més,

relativamente aos servigos prestados e/ou tomados no més anterior.

Art. 11. A escrituragdo eletrénica de servicos
destina-se a escrituragdo e registro mensal de todos os servicos prestados pelos
contribuintes do ISSQN, desde que os documentos fiscais ndo tenham sido emitidos

letronicamente, e, também, de todos o0s servicos tomados por empresas
estabelecidas no Municipio de Pogos de Caldas, de acordo com a legislacédo vigente.

Art. 12. A escrituragdo eletrbnica de Servigos
devera registrar mensaimente:

[ - os dados de identificagdo do prestador ou do tomador dos servigos;

- 0s servigos prestados peios contribuintes do ISSQN e, ainda, tomados pelos
substitutos tributarios previstos na legislagdo municipal, declarados ou nao em
documentos fiscais e sujeitos a incidéncia do ISSQN, ainda que nao devido Ao
Municipio de Pogos de Caldas;

M- aidentificagdo dos documentos fiscais cancelados ou extraviados,

v - a natureza, valor e més de competéncia dos servigos prestados ou tomados;

V- o valor das dedugdes na base de calculo admitidas pela legislagao do ISSQN,
com a identificagdo dos respectivos documentos comprobatorios;

VI-  a inexisténcia de servigo prestado ou tomado no periodo de referéncia da
escrituragdo eletrénica de servigos, se for o caso;

VI - o vaior do imposto declarado como devido, ou o valor retido a recolher.

Art. 13. Os registros de que tratam o artigo
anterior referem-se ao més:

I- de emissdo da nota fiscai de servigos, no caso de servigos prestados;

- de emissdo do documento fiscal, do pagamento ou crédito, no caso de servigos
tomados, considerando-se o evento que primeiro se efetivar;

ill-  do pagamento, no caso dos servigos tomados pelos Orgaos e Entidades da
Administracdc Publica Dire'ta e Indireta do Municipio de Pogos de Cadas,

Unido e Estado.
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Art. 14. Devem realizar a escrituragéo eletronica
de servigcos todas as pessoas juridicas estabelecidas no Municipio de Pogos de
Caldas, contribuintes ou ndo de ISSQN, mesmo as que gozem de isengdo ou
imiunidade, inclusive os 6rgacs, empresas e entidades da Administra¢do Plblica Direta
e Indireta de quaiquer dos Poderes da Unido, Estado e Municipio, ainda gue ndo haja
ISSQN proprio devido ou retido na fonte a recolher, observada a legislagac vigente.

§ 1°. A obrigagao de que trata ¢ caput deste artigo
alcanga todas as pessoas neie referidas, mesmo aquelas que, na data de publicagéo
deste decreto, estiverem sob regime especial de escrituragao.

§ 2° Ficam dispensadas da escrituracdo
cletrdnica de servigos as pessoas fisicas e autbnomos estabelecidos e registrados no
Municipio de Pog¢os de Caldas.

§ 3. Os contribuintes que nao prestarem servigos
sujeitos ao ISSQN e os tomadores gque ndo adquirirem servigos em determinado més
deverao informar, mensal e obrigatoriamente, na escrituragao eletronica de servigos. a
auséncia de movimentagao econdmica, através de declaracdo “SEM MOVIMENTO.”

Art. 15. A escrituracéo eletrbnica de servigcos, bemn
como sel encerramento devera ser realizada, mensalmente, até o dia 15 (quinze) do
més subsequente a emissdc do documento fiscal ou o recebimento do documentc
fiscal relativo aos servigos tomados.

Paragrafo Unico. Ressalvada a concessdo de
regime especial, a escrituragdo eletrbnica de servicos devera ser realizada por
inscricdo municipal, para cada um dos estabelecimentos do obrigado, exceto para as
pessoas fisicas e autbnomos estabelecidos e registrados no Municipic de Pogos de
Caldas.

Art. 16. O preenchimento da escrituracao
eletrdnica de servigos de forma inexata ou incompleta, ou de forma inveridica, bem
como a falta deste nos prazos estabelecidos, ensejara a aplicagac das penalidades
previstas na Lei Complementar n® 91/2007, sem prejuizo da exigéncia dos acréscimos
moratérics. nos termos da legislagdo em vigor.

Art. 7. Os responsaveis pela retengao na foiite e
recolhimento do ISSQN ticam cbrigados a emitir, pelo Sistema Eletrénico de Controle
e Gestao da Arrecadagao do ISSQN, o documento comprobatorio do valor do imposto

retido e a fornecé-lo ao prestador do servigo respectivo.
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Art. 18 Todas as pessoas fisicas ou juridicas
sediadas neste Municipio que tomarem servigos de outras empresas estdo obrigadas
a exigir a emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e.

Art. 19. As Instituigbes Financeiras e Bancos
Comerciais estéo dispensados da emissdo de Notas Fiscais de Servigos Eletronica e
da escrituracao do Livro de Registro de Prestagdo de Servigos, ficando, porém,
obrigados ao preenchimento mensal, por meio eletrénico disponibilizado via internet.
da planilha de taxas e servigos declarando a Receita Bruta, detalhando-a por conta
analitica conforme disponibilizado no sistema, baseada nc plano de contas do Bance
Central do Brasil.

§ 1° Os estabelecimentos mencionados no
“caput” deverao manter arquivados na agéncia local, para exibigdo ao Fisco. os mapas
mensais analiticos das receitas tributaveis e os balancetes analiticos padronizados
pelo Banco Central do Brasil, obrigando-se estes contribuintes, findo o exercicio fiscal,
a promover a encadernagdo dos mapas mensais analiticos, dentro do prazo de 30
(trinta) dias, devendo conter o elemento de autenticagdo Oe conserva-ios no
estabelecimento pelo prazo regulamentar, para exibigdo ao Fisco Municipal quando
solicitados.

§ 2°. Os mapas analiticos deverado conter 0 nome
do estabelecimento, o numero de ordem, o més e ¢ ano de competéncia, o numero do
CNPJ ou da inscrigdo municipal, a codificagdo contabil, a discriminagdo dos servigos e
os valores mensais de receitas correspondentes.

§ 3° As Instituicdes Financeiras nao estao

dispensadas de escriturar os livros mencionados no artigo 34 deste Decreto.

CAPITULO IV
DA DECLARAGAO ELETRONICA DOS SERVIGOS PRESTADOS E TOMADOS

Art. 20. As pessoas juridicas de direito pablico e
nrivado, estabelecidas ou domiciliadas no Municipio de Pogos de Caldas, ficam
obrigadas a apresentar, mensalmente, por Sistema Informatizado de Controie e
Gestao do ISSQN, a declaragac dos servigos prestados e tomados, por emissao em
processamento eletrénico de dados.

§ 1° A partir da publicagdo deste Decreto, fica
incluida a GISS — Guia de Informagéo do ISSQN, prevista nos artigos 192 e 193 da Lei
Complementar N° 91, de 23 de dezembro de 2007, no Sistema Informatizado de
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Controle e Gestao do ISSQN aqui tratado.

§ 2°. Sdo também obrigados a cumprir o disposto
no caput deste artigo, as pessoas equiparadas a pessoa juridica e as demais
entidades obrigadas a inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica ~ CNPJ,
ainda que nao caracterizadas come pessoa juridica.

§ 3° As pessoas juridicas ou equiparadas,
dispensadas da emissdo de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas, nos termos do §4°

deste artigo, estao obrigadas a Declaragéo de que trata este artigo, devendo declarar:

| - a receita bruta mensal relativa aos servicos prestados, em relagdo a
Declaragao — Prestador, cbservando-se, 0s sistemas especiais de Declaragao,
quando for o caso, conforme a atividade; e

- as notas fiscais de servigos tomados no més, independente da obrigatoriedade
de retengdo do imposto, em relac&o a Declaragao — Tomador.

§ 4°. Estédo dispensadas da emissdo de Noias

Fiscais em relagdo as suas atividades especificas, desde que atendam as demais

exigéncias instituidas na Lei Complementar n°91/2007, em especial a obrigatoriedade

de efetuar as Declara¢des de Servigos Prestados e Tomados, e neste Decreto:

P- as casas lotericas, em relacao aos servigos de distribuicdo e venda de bilhetes
e demais servigos de Ioteria, cartdes ou cupons de apostas, sorteios e prémios;

- os correios e suas agéncias franqueadas, em relagdo as atividades de ccleta.
remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos. bens ou
valores;

(- 0s cinemas, quando utilizarem ingressos padronizados, de acordo com mcdelc
instituido pelo Instituto Nacional de Cinema — INC;

IV - os tealros, espetaculos circenses, competicdes esportivas e similaies,
programas de auditério, parques de diversdes, casas de shows, boates, bailes,
desfiles, feiras e eventos correlatos relativos a diversdes publicas e os
prestadores de servigos das atividades de bilhares e diversées eletrdnicas ou
nao;

V- as instituicbes financeiras desde que mantenham & disposigdo do Fisco
Municipal os documentos determinados pelo Banco Central do Brasil e outros
inerentes a apuragao do ISSQN, determinados pela Secretaria Municipal da
Fazenda; nos termos do art. 20;

VI-  os profissionais autdnomes, nos termos dos artigos 185 e 188 da Lai

Compiermentar n°g4/2007;
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VIi - os delegatarios de servicos de iegistros publicos, cartorarios e notariais, desde
que mantenham a disposi¢éo do Fisco Municipal os documentos necessarios a
apuragao do ISSQN, determinados pela Secretaria Municipal da Fazenda
previstas pela LC 91/2007;

VIl -  as empresas permissionarias ou concessionarias de servigos publicos de
transporte de passageiros;

iX - planos de saude.

§ 5° Por ato normativo, a Fazenda Municipal
podera dispensar outras atividades da emissdo de Notas Fiscais, disciplinando, no
mesmo ato, nova forma de escrituragao.

§ 6° Somente pelo Sistema Informatizado de
Controle ¢ Gestdo do ISSQN, via Internet, sera disponibilizada a Declaragéo dos
Servicos Prestados e Tomados, ae forma gratuita, pela Prefeitura Municipal de Pogos
de Caldas, no endereco eletrénico: www.pocosdecaldas.mg.gov.br

§ 7°. Os profissionais autdnomos ficam
dispensados da entrega da Declaragao Eletronica dos Servigos Prestados e Tomados.

§ 8. Os Orgaos e as Entidades da
Administracdo Publica Direta e Indireta da Uni&o, quando integrantes da conta Unica
do Tesouro Nacionai, ficam dispensados da obrigacdo prevista no “caput” deste artigo,
desde que entreguem o arquivo digital constando o relatério de repasse gerado pelc
Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal — SIAF!, por
intermédio do Banco do Brasil S/A, em decorréncia do Convénio firmado entre =
Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, a Secretaria do Tesouro Nacionai e o Banco
do Brasil S/A.

Art. 21. No caso da emissdo de Nota Fiscal de
Servigos Eletronica — NFS-e, fica o prestador de servigos desobrigado de efetuar a
Declaracac - Prestador de que trata o art.11 deste Decreto, uma vez que a emissac
das NFS-e efetuara a escrituragéo automaticamente.

Paragrafo Unico. A dispensa prevista no “caput”
ndo se estende a Declaragdo relativa ao tomador de servigos.

Art. 22. A Declaragdo Eletronica dos Servigos
Prestados e Tomados, por Sistema Informatizado de Controle e Gestdo do ISSQN,
devera ser encerrada exclusivamente pela “Internet” até o dia 15 do més subsequente

ao fato gerador.
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§ 1° As empresas e entidades prestadoras de
servigos que durante o més de competéncia ndo apresentarem movimento tributavel
pelo 1ISSQN e/ou ndo utilizarern servigos de terceiros, sobre os quais incida ISSQN,
deverao encerrar a Declarag¢ao Eletronica, indicando a auséncia de servigos prestados
e/ou tomados, no prazo previsto no “caput’ deste artigo.

§ 2°. As empresas e entidades nao prestadoras
de servicos que durante o més nédo se utilizarem de servigos de terceiros, sobre os
quais incida o ISSQN, deverdao encerrar a Declaracdo Eletrbnica, dos servigos,
indicando a auséncia de servigos tomados, no prazo previsto no “caput” deste artigc.

§ 3° Independentemente do prazo estabelecido
no “‘caput” deste artigo, o contribpinte ou responsavel devera recolher o imposto nos
prazos previstos neste Decreto, devendo utilizar, caso necessario, a guia avuisa
disponibilizada no Sistema Informatizado de Controle e Gestdo do ISSQN.

Art. 23. A adogao da sistematica prevista neste
Decreto ndo elide a adogdo de outros meios, com a finalidade de facilitar a
arrecadacgao do imposto.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal da
Fazenda fica autorizada a instituir, por intermédio de atos normativos, obrigagoes
acessorias especificas para determinadas atividades, relacionadas com a sistematica
de que trata este Decreto.

Art. 24. O descumprimento as normas ceste
Decreto sujeita o infrator as penalidades previstas na Lei Complementar n°91/2007,
especialmente aos que:

- deixarem de remeter & Secretaria Municipal da Fazenda declaragéo eletronica
de dados dos servigos prestados e tomados por meio do Sistema Informatizado
de Controle da Arrecadagdo e Gestdo do ISSQN, dentro dos prazos
estabelecidos neste Decreto; e

- apresentarem a declaragdo eletrdnica de dados dos servigos prestados e
tomados por meio do Sistema Informatizado de Controle da Arrecadagao e
Gestao do ISSQN, com omissées, erros e dados inveridicos;

ll-  emitir a NFSe com dados incorretos e/ou incompletos.

Art. 25. As Instituicdes Financeiras faréo seus
lancamentos de Prestagdo de Servigos considerando os codigos COSIF definidos pelo
Banco Central do Brasil. em conformidade com o modeio disponibilizado
eletronicamente por meio do Sistema Informatizado de Controle da Arrecadagado e

Gestao do ISSQN, sem prejuizo da obrigatoriedade de apresentag¢éo da Declaragéo



SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 11.702 - fi. 14/20 /

de Servigos Tomados, nos termos do artigo 20 deste Decreto.

§ 1°. As Instituigdes Financeiras, deverdo manter,
nas agéncias estabelecidas neste Muricipio, os seguintes documentos:
| - balancetes analiticos mensais com data do Ultimo dia do més;
i~ contratos referentes a servigos prestados e tomados;

- documentos fiscais, recibos e outros instrumentos de pagamentos relativos aos
servigos tomados.

§ 2° No caso de o contrato ser formalizado em
ambito nacional ou regional, a agéncia devera manter copia dos documentos fixados
no inciso Il §1° deste artigo com percentual de rateio para a agéncia.

Art. 26. Os estabelecimentos de ensino
enquadrados nos subitens 8.7 — Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio
Anexo | da Lei Complementar n°91/2007, ficam obrigados a declararem as operacées
tributaveis decorrentes da Receita Bruta mensal realizada e a emitirem a Nota Fiscal
de Servigos EletrOnica - NFS-e, decorrente dos servigos prestados, na forma deste
Decreto.

Paragrafo Unico. Os estabelecimentos
enquadrados no subitem 8.2 - Instrugdo, treinamento, orientagdo pedagogica e
educacional. avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza, da Lista de Serviges
— Anexo | da Lei Complementar n° 91/2007 poder&o declarar as operagdes tributaveis
na forma do caput, desde que autorizados pelo Secretario de Fazenda, mediante
solicitagac atraves de processo devidamente protocolado.

Art. 27. As operagdes tributaveis relacionadas aos
estabelecimentos compfeendidos no artigo anterior, passiveis de incidéncia do ISSQN,
compreendem:
|- 0s servigos de ensino propriamente ditos;

I - os demais servigos complementares ou ndo a esta atividade, efetivamente
prestados peios estabelecimentos de ensino e enquadraveis na Lista de
Servigos Anexo | da Lei Complementar n°91/2007.

Art. 28. Os estabelecimentos de enéino,
instrugéo, treinamento, avaliagdo de conhecimentos de qualquer grau ou natureza
terdo o imposto calculado sobre o prego do servigo, receita bruta auferida, nele
compreendido:
|- o valor das mensalidades ou anuidades cobradas dos aiunos, inclusive as

taxas de inscricao ou matricula;
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I- o valor das receitas, quando incluidas nas mensalidades ou anuidades,

oriundas de:

a) fornecimento de material escolar, exclusive livros;
b) forneciménto de alimentacéo.

- o valor da receita oriunda do transporte de alunos;

V- de outras receitas obtidas, tais como as decorrentes de segunda chamada,
recuperagao, fornecimento de documento de conclusao, certificado, diploma,
declaragao para transferéncia, histérico escolar, boletim e identidade estudantil.

Paragrafo unico. Para efeito da incidéncia do
ISSQN considera-se a receita bruta de servicos efetivamente auferida,
independentemente de haver ou ndo pagamento de servigo por parte do aluno.

Art. 29. Para obtencdo da receita bruta para fins
de apuragdo da base de| calculo do ISSQN os estabelecimentos de ensino ficam
obrigados ao preenchimento. dentre outros, dos seguintes dados cadastraic na
ferramenta eletrdnica disponibilizada pela Prefeitura:

i - cadastro do curso, onde deverdo constar a identificacido do curso, descricao,
tipo e codigo de atividade;

- cadastro de alunos?, identificagdo por nome e do responsavel financeiro, com
apontamento do curso que frequenta e valores incluidos na mensalidade a ser
cobrada;

§ 1°. Os dados cadastrais obrigatdrios serao
inseridos obedecendo ao “iayout” estabelecido no programa eletronico.

§ 2°. E obrigatéria a manutengdo atualizada
desses dados cadastrais, devendo as alteragdes serem inseridas simultaneamente ao

momento de sua ocorréncia.
Art. 30. A base de céiculo para o pagamento do

ISSQN sera obtida com o encerramento mensal das operagdes tributaveis apuradas

Art. 31. Os estabelecimentos de ensino ficam
obrigados a emissdo da NFS-e individualmente para cada aluno, porém processados
em lote pelo Sistema Eletréhico.

§ 1°. Os valores das NFS-e serdo emitidas com
base nos valores das mensaliuades previamente declaradas no cadastro do curso e
nc cadastrc de alunos.

§ 2° As NFS-e serdo emitidas automaticamente

através do Sistema Eletrénico e disponibilizadas ao contribuinte para o seu aceite.
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§ 3°. As NFS-e serdo processadas em lote por via
“web service”
§ 4° As receitas de servicos oriundas de
prestagdes cujos valores ndo estejam incluidos na mensalidade escolar deverao ser
declaradas separadamente, através da emissdo da NFS-e na forma “online” na opgdo
“emitir notas”.
Art. 32. Situagbes especiais referentes a estas
obrigagbes e ndo previstas neste Decreto poderdo ser decididas pela Secretaria
Municipal da Fazenda, através de Ato Normativo, ou mediante solicitacio do
interessado via processo administrativo.
Art. 33 G descumprimento as normas deste
Decreto sujeita o infrator as penalidades previstas na Lei Complementar n°91/2007,
especialmente aos que:
|- deixarem de declarar eletronicamente as operagdes econémico fiscais
conforme estabelecido neste Decreto;

- declararem as operagdes econdmico fiscais a que estdo obrigados com
omissdes ou dados inveridicos:

HI deixarem de efetuar o encerramento de suas operagdes fiscais mensais;

IV - deixarem de emitir a Guia de Recolhimento do ISSQN referente as operagces
fiscais declarada. |

CAPITULO V

DOS LIVROS DE REGISTROS DE PRESTAGAO DE SERVICOS

Art. 34. O Prestador e o Tomador de Servicos,
tributados ou ndo ftributados, ficam obrigados a manter, em cada um dos
estabelecimentos sujeitos a inscrigdo municipal, os seguintes livros fiscais de registrc
das prestacdes de servigos efetuados e contratados, escriturados eletronicamente:
|- livro de registro de prestagio de servicos;

Il—  livro de registro de servigos tomados de pessoas fisicas e juridicas.

§ 1° O Livro de Registro de Prestagdo de
Servigcos devera ser escriturado eletronicamente pelos contribuintes prestadores de
servigos, de todos 0s servigos prestados, tributados ou nao tributados pelo imposto.

§ 2°. O Livro de Registro de Servi¢os Tomados de
Pessoas Fisicas e Juridicas devera ser escriturado pelos Tomadores, de todas as
operagdes econbmico — fiscais, de todos os servigos adquiridos, tributados ou naoe

tributados pelo imposto, inclusive os servigos contratados com responsabilidade para
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recolhimento do ISSQN, por substitui¢io tributaria atribuida pela legislacéo vigente
Art. 35. Findo o exercicio fiscal, o contribuinte e 0
tomador de servigos deverdo emitir os livrcs fiscais mencionados no artigo anterior em
papel, promover a encadernagdo das folhas na forma “brochura” e “capa dura” até 21
de margo do exercicio seqguinte e conserva-los no estabelecimento pelo prazo
regulamentar, para exibigdo ao Fisco quando solicitados.
Paragrafo unico. No caso do numero de fothas

impressas ser inferior a 50 (cinquenta), a encadernagdo e autenticagao podera ser

realizada em até, no maximo, de 2(dois) exercicios fiscais.

CAPITULO VI
DA AUTORIZAGAO PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS - AIDF DO
IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISSQN

Art. 36. O estabelecimento gréfico somente
poderd confeccionar documento fiscal, inclusive o aprovado através de regime
especial, mediante autorizagao prévia do setor competente.

§ 1° A autorizagdo para impressdo de
documentos fiscais serd concedida a pedido do prestador de servigos, exclusivamente
por intermedio do Sistema Informatizado de Controle da Arrecadacio e Gestdo do
ISSQN, com o preenchimenio de solicitagdo online denominadc: “Solicitagdo paia
Impressdo de Documentos Fiscais”, disponibilizado no moédulc “Prestador”, que
contera as indicagdes minimas previstas na AIDF, na forma dos incisos seguintes:

f- a denominagdo “Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do
Imposto Sobre Servigos”;

I - ntmero de ordem;

HI - nome, enderego e numeros de inscricdo, municipal, estadual e no CNPJ (MF),
do estabelecimento gréfico;

IV-  nome, enderego e nimeros de inscrigdo, municipal, estadual e no CNPJ (MF),
do usuario dos documéntos fiscais a serem impressos;

V- espécie de documento fiscal, série e subsérie, quando for o caso, indicacéo da
numeragao iniciai e final, quantidade e tipo dos documentos a serem impressos
e observagdes que se fizerem necessarias;

Vi- data do pedido, identificagdo e assinaturas dos responsaveis peio
estabelecimenio usuario do documento a seir confeccionado pelo

estabelecimento impressor;
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VIl - quadro destinado a indicag&o da data de entrega dos documentos impressos e
do numero, série e subsérie da nota fiscal de servigos emitida pelo
estabelecimento impressor e assinatura, sobre carimbo, da pessoa a quem
tenha sido feita a entrega;

VIl - quadro destinado ao setor competente para indicagao da data e assinatura, da
autoridade competente que autorizou a impressao.

§ 2° Apds o preenchimento da solicitagdo por
intermédio do Sistema Informatizado de Controle da Arrecadacao e Gestdo do ISSQN,
o contribuinte aguardara até 2(dois) dias uUteis para a andlise do pedido, que podera
ser:

- 12 via - reparticao fiscal, para arquivamento e controle;

i - 22 via - estabelecimento usuario;

ih- 3?2 via - estabelecimento impressor.

§ 3°. Aplica-se o disposio neste artigo, tampbem.
yuando a impressdo do documento fiscél for realizada em tipografia do propiio
usuario.

§ 4°. Cada estabelecimento grafico estabelecido
no Municipio devera posstuir talonario proprio, em jogos soltos, de Autorizagédo pars
Impressaoc de Documentos Fiscais.

§ 5° A Autorizagdo para impressdo de
Documentos Fiscais tera prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua emissao; .

§ 6° Se o documentc autorizado ndo for
impresso até o téermino da validade que trata o paragrafo anterior, o contribuinte, ou ©
estabelecimento grafico devera devolver todas as vias ac setor competente, no praze

maximo de 10(dez) dias, contados do vencimento da data de validade.

CAPITULO VI
DA ARRECADAGAO DO ISSQN

Art. 37. O recolhimento do Imposto, referente a
NFS-e, devera ser feito exclusivamente pelo documento de arrecadagao emitido por
meio do Sisteina Informatizado de Controle e Gestado do ISSQN.

Paragrafc dnico. Nado se aplica o disposto nc

“caput” deste artigo:
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I - as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, optantes pelo tratamento
diferenciado e favorecido instituido pela Lei Compilementar Federal n°123,
de'4 de dezembro de 2006, e suas alterag¢des, relativamente aos servigos
prestados; e

- aos Profissionais Auténomos, sociedade de profissionais e aos
Microempreendedores Individuais, de que trata a Lei Complementar Federal
n°128, de 19 de dezembro de 2008.

Art. 38. O imposto devido pelos prestadores de
servigos sera recolhido pela guia estabelecida neste Decreto, até o dia 20 (vinte) do
més subsequente ao do fato gerador.

Art. 39. O imposto devide em decorréncia de
oprigagao por retengado sera recolhido na forma estabelecida neste Decreto, até o dia
25 (vinte e cinco) do més subsequente ao da contratagdo dos servigos.

Paragrafo Unico. A falta de retengdo ndo exime o
responsavei de efetuar o recolhimento do imposto devido, acrescido, quando for o

caso, de multa, juros e demais acréscimos legais, previstos na legislagao vigente

CAPITULO VIII
DAS DiSPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40. As NFS-e emitidas poderdo ser
consultadas em sisterna préprio da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, até que
tenham transcorridos os prazos previstos nos artigos 150 e 173 do Cédigo Tributario

Nacional.
Paragrafo Gnico. Apos transcorridos os prazos

previstos no “caput” deste artigo, a consuita as NFS-e emitidas somente podera ser

realizada mediante solicitagao por Processo Administrativo.

A:rt. 41. O Imposto sobre Servigos de Qualguer
Natureza nao pago ou pago a menor, sera considerado como cenfissao de divida
tributaria e enviado para inscrigdo em divida ativa, com a incidéncia dos acréscimos
legais. na forma da legislagdc aplicavel, independentemente da realizagdo de agao
fiscal pelo Fisco Municipal.

Paragrafo unico. A Administragac Tributaria
podera efetuar a cobranga amigavel do valor apurado, previamente a inscricdo em

divida ativa do Municipio.
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Art. 42. Os casos omissos serdo decididos pela
Administragéo Tributaria e Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 43. Este Decreto entrard em vigor na data da
sua publicagao, ficando revogadas as disposigdes em contrario, em especial 0s
Decretos Municipais n°. 9.657/09, 9.669/09, 10.099/10, 10.151/11, 10.199/11,
10.274/11 e 11.549/1E.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 23 DE SETEMBRO DE 2015

EL DO CARMO LOURENCO

Prefeito Municipal

NESTOR CARLOS SEABRA MOU
~~Secretario Municipal da Eazenda
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