SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 11.788 /

“REGULAMENTA o INSTITUTO DA
SUBSTITUIGAO, REFERENTE AOS CARGOS
EM COMISSAO E AS  FUNGOES
GRATIFICADAS, NO AmBITO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as situagbes em que efetivamente
devem ocorrer designagdes para substituicdo de ocupantes de cargos comissionados

e fungdes gratificadas;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar critérios mais eficientes e dinamicos,

no intuito de agilizar o instituto da substituicdo;

DECRETA:

Art. 1°. A substituicdo é a designagdo, no mesmo
6rgéo ou entidade de exercicio, de servidor ocupante de emprego de provimento
efetivo e/ou comissionado na Administracdo Direta, para ocupar cargo em comissao

ou fungéo gratificada durante o afastamento temporario do titular.

§ 1° O servidor que for chamado a substituir,
interinamente ou ndo e por tempo determinado, um ocupante de cargo de provimento
em comissdo de padrdo salarial mais elevado ou de funcgdo gratificada, tera direito a
receber o mesmo vencimento/gratificagdo do cargo ou fungdo gratificada substituida,
enquanto perdurar a substitui¢ao.

§ 2°. E facultado ao servidor que for chamado a
substituir, cujos vencimentos e salarios sejam superiores aos valores estabelecidos
para o cargo em comissdo, mediante requerimento escrito enderegcado a Divisdo de
Pessoal, optar pelo salario ou vencimento e vantagens pessoais adquiridas no
emprego para o qual foi contratado, acrescido de 25% (vinte e cinco por cento),

conforme legislagéo especifica.
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§ 3° A substituicho de que trata este artigo
ocorrera em caso de fruicdo das férias, afastamentos por motivo de saude e viagens
com duragdo programada.

Art. 2°. Somente podera ser designado substituto,
servidor que estiver em exercicio na mesma unidade administrativa do titular e que
preencha o0s requisitos necessarios para o0 provimento do respectivo cargo
comissionado ou fungdo gratificada, a ndo ser em situagdes excepcionais, desde que

a substituicdo ndo se dé por periodo inferior a 15(quinze) dias consecutivos.

§ 1°. Nao havendo designacdo para substituicdo
remunerada, em razdo da ndo adequagdo as situagbes previstas neste artigo, as
atribuicdes atinentes ao cargo em comisséo ou fung¢do gratificada serédo absorvidas e
acumuladas por ocupante de outro cargo comissionado de nivel hierarquico

equivalente ou superior ou, ainda, de fungao gratificada.

§ 2° Na hipétese de impedimento legal do
substituto, as atribuicbes do cargo em comisséo ou funcdo gratificada serdo avocadas
pela autoridade hierarquicamente superior, até a designacao formal de substituto do

servidor afastado, caso em que néo havera acréscimo de remuneragao.

Art. 3° Para que o substituto tenha direito a
diferenca de vencimento ou a gratificagcdo, as secretarias ou érgaos hierarquicamente
equivalentes deverdo encaminhar a Secretaria Municipal de Governo, 30 (trinta) dias
antes da substituicdo, oficio devidamente assinado pelo Agente Politico da pasta

informando:

| — nome e matricula do servidor ocupante do cargo ou fungdo gratificada que sera

substituida, bem como o respectivo cargo ou fungéo gratificada;
Il—  nome e matricula do servidor que ira substitui-lo;
-  periodo de substitui¢ao;
IV - justificativa.
| § 1°. Apods conferéncia dos dados informados a
Secretaria Municipal de Governo, se de acordos e com a anuéncia do Prefeito

Municipal, o expediente sera encaminhado a Diviséo de Pessoal para as providéncias

necessarias ao efetivo cumprimento deste Decreto.

§ 2°. Tal documento sera o gerador do respectivo
pagamento e anotagéo na ficha funcional do servidor substituto.
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Art. 4°. Somente sera objeto de decreto:

| - 0 ato de substituicdo de agentes politicos, nas
situacbes elencadas no § 3° do art. 1° deste Decreto, salvo o caso previsto pelo Inciso
I, art. 6° do Decreto 9.479, que “Aprova o Regimento Interno da Prefeitura Municipal
de Pogos de Caldas e da outras providéncias.”, atribuindo aos Secretarios Adjuntos a

substituicdo automatica dos Secretarios em suas auséncias, impedimentos e férias;

Il — em caso de necessidade legal de designacéo

de substituto, independente de pagamento de diferenga de vencimento.

Art. 5°. Revogadas as disposigcbes em contrario,
especialmente o Decreto n°® 9.105, de 02 de fevereiro de 2008, este decreto entrara

em vigor na data de sua publicacio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 07 DE JANEIRO DE

F{QIStC DO CARMO LOURENGO

Prefeito Municipal

Secretaria Municipal de Admnmstrag:ao

e Gestdo de Pessoas
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