SECREVTARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

LEI COMPLEMENTAR N° 179 /

“CRiA, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE POGOS
DE CALDAS, O PLANO DE CARGOS E
SALARIOS DO CENTRO DE REFERENCIA EM
SAUDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
POGCS DE CALDAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu, Eloisio do Carmo Lourengo, Prefeito

Municipal, sanciono e promulgo a seguinte lel complementar:

TiITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA ABRANGENCIA DA LEI

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Municipio de
Pogoé de ‘Caidas‘ o Plaric de Cargos e Salarios do Centro de Referéncia e Saude da
Prefeitura Municipai de Pocos ae Caldas, regido pela Lei Municipal n® 3.629/1988.

Paragrafo Unico — Os funciohérios’abrangi’dos Lor
esta lei complementar deverdo executar, através do Centrc de Referéncia em Szatae de
Trabaihader — CEREST, a Politica Nacional de Saude do Trabalhador e da
Trabalhadora do Ministério da Satide

- CAPITULOII
DAS DEFINICOES

Art. 2°. O Plano de Cargos e Salarios obedece a
seguinte preceituagéo basica:
I — ° “Funcionario publico’ é a pessos legalmente investida em cargo criado por lei;
i - Cargo publico: e o iugar instituido na organizagdo do funcienalismo, criado por
el em numero cerio & com denominagdo propria, necessaria ac desempenhc

das atribuigbes de serviges punlico, ao qual corresponde uim padrao;
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Il -  Classe isolada: é cada classe de cargos;

IV - Nivel: € o simbcio atribuido ao conjunto de classes equivalentes quanto ao grau
de dificuldade, responsabilidade cu escolaridade, visando determinar a faixa

salarial a elas correspondentes;

V- Padrdo salarial: € o numero- que identifica o salario atribuido ao funcionario

dentro da faixa sa‘ariai da classe a que pertence, indo de 1 (um) a 20 (vinte);

VI-  Faixa salarial: &€ a escala de padroes de salérios atribuidos a um determinado
nivel;
VIl -  Grupo ocupacional: é formado de classes a que corresponde o0 mesmo nivel

salarial e a mesma escala de padrées, no que toca ao seu numero e valores;

VIli - Intersticio: é o lapsc de tempo estabelecido como 0 minimo necessario para que

o funcionario se habilite & progressao;

IX-  Progressdo: € a passagem do funcionario de seu padrao saiarial para outro,
imediatamente. superior, dentro da faixa salarial da classe a que pertence, pelos

critérios de desempenho e titulagao;

X - Vencimento : é a retribuicdo pecuniaria basica, fixada em lei, paga mensalmente
ao funcionario publico pelo efetivo exercicio do cargo, correspondente 2o padréo

em que estiver posicionado.

CAPITULO 1Nl
DO PREENCHIMENTO DOS CARGOS

Art. 3°. Os cargos do quadro de pessoal constantes
do Anexo i desta lei complementar serdo preenchidos por contratagéo, precedida de

concurso publico, nos'termos do inciso Il do art. 37 da Constitui¢do Federal.

Art. 4° Para preenchimento dbs cargos serac
rigorosamente observados os requisitcs basicos e especificos estabelecidos para cada
classe, constantes do Capitulo IV e Anexo | desta lei, sob pena de ser o ato
correspondente nulo de pleno direito, n&o gerando obrigacéo de espécie alguma para o
Municipio ou qualquer direito para o beneficiario, além de acarretar responsabilidade a
quem 'he der causa.

Paragrafo dnico. S&o requisitos bésicos para
preenchimento de cargo publico: -
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| - nacionalidade brasileira ou esirangeira na forma da lei;
- gozo dos direitos politicos;

- regularidade com as obrigagdes militares, se do sexo masculino, e com as

eleitorais;
IV - idade minima de 18 (dezoito) anos;
V- condigdes de saude fisica e mental compativeis com o exercicio do cargo, de

acordo com prévia inspegdo médica oficial, admitida a incapacidade fisica ou
mental parcial, nos termos regulamentados por lei especifica;

VI- nivel de escoiaridade exigido para o desempenho das atribui¢cdes do cargo;

VIl - habilitagdo legal para o exercicio de profissdo regulameniada;

VIll - néac ter sido demitido por justa causa ou exonerado a bemi do servigo publico;
IX-  nao possuir antecedentes criminais, referentes a crimes contra a Administragdo

Publica e o patrimdnio publico, no prazo de cinco anos a contar do cumprimerito
da eventual pena, comprovado mediante certiddo emitida pelos &rgéos
competentes.

Art. 5°. A contratagdo dos cargos integrantes do
Anexo |l desta lei complementai sera autorizada pelo Prefeito Municipal, mediante
solicitagdo das chefias interessadés, desde que haja vaga e dotag&o or¢gamentaria para
atender as despesas. ‘ ’

§ 1°. Da solicitagdo deverdo co‘nstar:.
I- denominacgao do cargo;
If- quantitativo de vagas a serem preenchidas;
M —  justificativa para a solicitagio de contratagéo.

§ 2°. A contratacdo referida no caput deste artigo s6
se verificara ap6s o cumpriiriento do preceito constitucional que o condiciona a
realizacdc de concurso publico de prcvas ou de provas e titules, de acordo com a
natureza e a complexidade das atribuicbes do cargo, observada a ordem de
classificagéo e o prazo de validade do concurso.

Art. 6°. Na realizagdo do concurso publico poderdo
ser aplicadas provas escritas ou prevas escritas e praticas.

Art. 7°. O concurso publico tera validade de ate 2
(dois) anos, podendo esta ser prerrogada, uma Unica vez, por igual periodo.
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Art. 8°. O prazo de validade do concurso, as
condicdes de sua realizagdo e os requisitos para inscri¢do dos candidatos serao fixados

em edital, que sera divuigado de modo a atender ao principio da publicidade.

Art. 9°. Nao se realizard novo concurso pubiico
enquanto houver candidato aprovado em concurso anterior e com prazo de validade

ainda n3o expirado, para 0s mesmos cargos.

Paragrafo unico. A contratagdo mediante prévia
aprovagdo em concurso publico dar-se-a dentro do prazo de sua validade, na forma da

lei € nos termos do respectivo Edital.

Art 10. Fica reservado as pessoas portador s de
deﬂmenma o percentual de até 5% (cmco por cento) do niUmero de vagas expresso no

edital de concurso publico.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo nao se

aplica aos cargos para os quais a lei exija aptiddo plena.

Art. 11. A Prefeitura Municipal de F”ogo‘s de Caldas
estimulara a criagéo e o desenvolvimento de programas de reabilitagao ou readéptagéo
profissional para oé funcionarios portadores Vde deficiéncia fisica, mental ou limitagdo
sensorial, quando adquirida pbsteriormente ao ingresso no servi¢o publico, observadas

as disposi¢oes legais pertinentes.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS PARA EXERCICIO DAS ATIVIDADES

Art. 12. O quadro de funcionérios do CEREST sera
composto de profiSsionais cbm forrhac;éo de nivel médio com formagéo em Saulde
Publica e/ou Saude do Trabalnador e de nivel superior com especializagéo ém Saude
Publica e/ou Satde do Trabalhador, e regular registro no Conselho de Classe, conforme
a classe de cargos.

§ 1°. O Auxiliar de Servigos Gerais do CEREST
devera ter formagdo de Ensino Fundamental Completo e o Motorista do CEREST
devera ter formagdo de Ensino Fundamental Completo e Carteira Nacional de
Habilitagéo - Categoria D.

§ 2°. O Auxiliar Administrativo do CEREST devera
possuir o Ensino Médio Completo. |
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§ 3°. O Técnico de Seguranga do Trabalho do
CEREST devera possuir a formagéo especifica de nivel médi}o e Registro no Ministério
do Trabalho e Emprego (Portaria n° 262/2008 — MTE)

§ 4°. O Técnico de Enfermagem do CEREST
devera possuir o curso técnico especifico e especializagdo em Técnico em Salde do |
Trabalhador e/ou Técnico em Saude Publica e regular registro no Conselho Regional de
Classe. 7

§ 5. O Advogado do CEREST devera possuir
formagao de nivel superior e registro regular no Conselho Regional de Classe.

§ 6° - O Assistente Social do CEREST, o
Enfermeiro do CEREST, o Engenheiro de Seguranga do CEREST, o Fisioterapeuta do
CEREST, o Fonoaudidlogo do CEREST, o Psicologo do CEREST deverdo possuir
formag&o de nivel superior em suas areas de atuagéo, especializagdo minima de Pos-
Graduagéo /ato sensu nas areas de Saude Publica e/ou Saude do Trabalhador e regular
regisfro no ‘Conselho de Classe.

TiTULO Il
DA MOVIMENTAGAO NA CLASSE DE CARGOS

CAPITULO |
DA MOVIMENTAGAO EM PADROES

Art. 13. A movimentagdo do funcionario se dara,
com o respectivo cargo, nos padrdoes salariais atribuidos a classe, observados os

paragrafos seguintes.

§ 1°. A cada nivel salarial correspondera um padrédo
inicial, que se desenvolvera em outros padrdes, cada valor de padrao guardando, com o
subsequente, na escéla do nivel, a mesma relagdo percentual de 4,0 % (quatro por
cento).

‘ § 2° A toda classe de cargos seré atribuido o
mesmo numero de padrdes salariais, indo de 1 (um) a 20 (vinte).

§ 3°% O ingresso na classe de cargos, sempre
mediante concurso publico, dar - se - a em seu padréo inicial.

§ 4°. A movimentagdo do funcionario dar-se-a por
meio de progressao por nova tituiagdo e avaliagdo de desempenho.
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CAPITULO I
DA DURAGAO NORMAL DE TRABALHO

Art. 14. A duragao normal do trabalho de cada
funcionario € a fixada nesta lei complementar nos termos do Anexo |, para a classe a

que pertenga, em razdo das atribui¢cdes respectivas e da necessidade do servigo.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se

aplica a duracgado do trabalho estabelecido em lei especial editada pela Unido.

~Art. 15. A duracdo normal do trabalho, a ser
cumprida por todos os funcionarios, respeitando as normas vigentes do Ministério da
Saude, serd como indicado no Anexo ll, correspondente:

|- a de 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais;
II- a de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;
- ou a de 08 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 16. Os valores dos niveis salariais indicados no
Anexo Il desta lei complementar corresponderdo a duragdo normal do trabalho
pertinente aos cargos de cada grupo ocupacional.

, § 1°. O acréscimo ao periodo de duragdo normal do
trabalho sera remunerado proporcionalmente, observado o regime juridico do servigo
extraordinario.

§ 2°. Somente sera autorizado servigo extraordinario
para atender a situag@o excepcional e temporaria.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 17. Ao entrar em exercicio, o funcionario
admitido para cargo de provimento efetivo ficara sujeito a estagio probatdrio pelo
periodo de trinta e seis meses, durante o qual sua aptidao, capacidade e desempenho
serdo objeto de avaliagdo por comissao especial de avaliagdo de desempenho em

estagio probatério designada para esse fim, com vista a aquisi¢do de efetividade.

Paragrafo unico. A comissdo especial tera sua

organizagdo e forma de funcionamento regulamentada por decreto do Prefeito
Municipai.
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Art. 18. A aquisi¢éo da efetividade fica condicionada
a conclusdo pelo funcionario das seis etapas da avaliagéo de desempenho em estégio

probatério na condig&o de apto e ao cumprimento dos trés anos de efetivo exercicio.

CAPITULO IV
DA AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Art. 19 A avaliagdo anual de desempenho visa,
fundamentaimente, apurar a eficiéncié do,'func'io'nério e a qualidade de seu trabalho, em
fungdo das atribuigdes que desenvolve e sera iniciada ap6s a conciusé@o do estagia
probatdrio pelo funcionério. 7

Art. 20. O desempenho do funcionario sera objeto de
avaliag&do da chefia imediata, na preseriga e juntamente com aquele e, apos, remeﬁda a
Comissdo de Desenvolvimento Funcional do CEREST para apuragdo, objetivando a

aplicagéo da progresséo, definidas por regulamento.

Parégr’afo anico. A Secretaria de Administragéo e
Gestdo de Pessoas diligenciard no sentido de assegurar que todo furicionario seja
avaliado no desempenho de suas atribuigdes.
| Art. 21. Para fazer jus a avaliagdo de desempenho, 0
funcionario devera: '

I ter cumprido o intersticio minimo de 3 (trés) anos de efetivo exercicio;

I ter obtido, pelo mencs, o grau minimo na média de suas trés ultimas avaliagoes
de desempenho apuradas pela Comissdo de Desenvolvimento Funcional de
CEREST a que se refere esia lei complementar e de acordo com as normas
previstas em reguiamento. |

Paragrafo unico. Para obter o grau minimo indicado
no inciso Ii deste artigo o funcionario devera receber, pelc menos, 70% (setenta por

cento) do total de pontos em sua avaliagdo de desempenho funcional.

Art. 22. O funcionario que cumprir 0s requisitos
estabelecidos no art. 21 desta iei complementar passara automaticamente para o
padrdo salarial seguinte, reiniciando-se a contagem de tempo e a anotagao de

ocorréncias, para efeito de nova apuragdo de merecimento.
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Paragrafo Unico. Caso ndo alcance o grau de
merecimento minimo, o funcionario permanecera no padrao salarial em que se
encontra, reiniciando-se o intersticio previsto para a realizagdo de novas avaliagdes e,

se for o caso, obtengao da Progressac.

Art. 23. Os efeitos financeiros decorrentes das
progressoes previstas neste Capitulo vigorardo a partir do primeiro dia do segundo més

subsequente ao més indicado para o processamento de sua avaliagdo de desempenho.

Art. 24. Tera direito a avaliagdo o funcionario que

estiver, ‘efetivamente, no exercicio de suas atribuicoes.

§ 1°. A contagem do intersticio suspender—se a por
90 (noventa) dias, no caso de o funcionario ser destituido de cargo de chefia, a titulo de
penalidade, ou nos casos de afastamento ou licenga, ndo considerado efetivo exercicio,
nos termos da lei. '

§ 2° Enquanto o funcionario estiver respondéendo a
inquérito, sindicancia ou processo administrativos, suspender-se-a o decurso do
intersticio de progresséo; no caso de absolvigdo, contar-se-a em favor do funcionario o
tempo de suspenséo. |

Art. 25. A elaborag&o dos critérios na avaliagdo de
desempenho ficara a cargo da Comissdo de Desenvolvimento Funcional do CERST,
observado o Regulamento.

Segio Unica
DA COMISSAO DE DESENVCLVIMENTO FUNCIONAL DO CEREST

, Art. Zo Fica criada a Comissé@o de Desenvolvimento
Funcional do CEREST, com a atribuicdo de proceder a avaliagdo periddica de

desempenho dos funcionérios, conforme disposto em regulamento especifico.

§ 1°. A Comissdo sera constituida por 05 (cinco)
membros nomeados pelo Preieito Municipal, sendo 02 (dois) da Secretaria Municipal de
Saude, 01 (um) representante da Procuradoria Geral do Municipio, 01 (um) da
Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas, 01 (um) réprese‘ntante

indicado pelo Sindicatc dos Servidores Piblicos Municipais de Pogos de Caldas.
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§ 2°. A Comiss&o de Desenvolvimento Funcional do
CEREST sera presidida por um dos representantes da Administragéo, eleito pela
maioria de seus membros, que coordenara os trabalhos e exercera c direito de voto

somente quando ocorrer empate.

Art. 27. A Comiss&o de Desenvolvimenta Funcional »
do CEREST tera sua organizagéo e forma de funcionamento regulamentada por decreto
do Prefeito Municipal. '

CAPIiTULO V
DA PROGRESSAO POR NOVA TITULAGAO

Art. 28. Progressao é a passagem do funcionario do
padr&o salarial no qual esteja posicionado ao padréo subsequente dentro do nivel a que
pertence, pelo critéiio de nova titulagdo, observadas as normas estabelecidas neste

capitulo, no Anexo lil e em regulamento especifico.

\
Art. 29. Nova titulagdo, para os efeitos desta lei

complementar, é aquela que, comprove, mediante titulo, scb a forma de diploma ou
certificado devidamente formalizado, novo grau de escolaridade ou de especializagéo,

na forma estabelecida no Anexo | desta iei complementar.

§ 1°° Somente terdo validade, para o efeito dé
acréscimo de padrdo ou padrées, a nova titulagdo ou especializagdo que tenham

afinidade com a classe de cargos a que pertencer o funcionario.

§ 2°. Para efeito de nova qualificagdo somente serdo
considerados os cursos de graduagdo e pos-graduacdo, stricto ou lato sensu,
devidamente reconhecidos pelo Ministério da Educagéo e Cultura - MEC.

§ 3°. Sendo a titulagéo pré-requisito para o exercicio

do cargo, h3o se aplicaré o disposto no caput deste artigo.

§ 4°. Somente terdo validade para efeito de nova
titulagdo os certificados e diplomas adquiridos ap6és a admissdo do funcionario na

Prefeitura.

Ari. 30. Para fazer jus a progressdo, o funcionario
devera, cumulativamente: ' ‘

l. ter cumprido o intersticio minimo de trinta e seis meses de efetivo exercicio para

o cargo para o qual foi admitido;
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I ter sido aprovado no estagio probatorio;
(. ter comprovado sua nova titulagao.

§ 1°. a concessdo desse beneficio seré objeto de
requerimento do funcionario apés a conclusdo do periodo de seu estégio probatoério,
devidamente instruido e protocolado enmi Orgdo préprio da Secretaria Municipal de

Administragdo e Gestdo de Pessoas anualmente no més de juiho.

§ 2° QO funcionario que cumprir os requisitos
estabelecidos nos incisos | a lll do caput desse artigo passara automaticamente para o
padrdo (6es) salarial(ais) seguinte(s), reiniciando a contagem de tempo e anotagdo de

ocorréncias para efeito de nova titulagdo, quando for o caso.

§ 3°. Fica limitado a 03 ( trés) padrées por ano, até o
total de 6 (seis) o nimero de padrbes salariais concedidos ou gue venham a ser

concedidos ao funcionario, na carreira, pdr efeito de nova titulagao.

TiTULO 1Nl
DAS DISPOSICOES FINAIS

_ Art. 31. Concurso publico somente podera ser aberto
para o preenchimento de cargos especificamente definidos, constantes do guadro de

pessoal do quadro permanente. sob pena de nulidade.

Art. 32. Na descrigdo de quaisquer das classes de
cargos, consideram-se implicitas as atribuicbes ou tarefas afins, obedecendo as

determinacgbes estabelecidas pelo Ministério da Saude.

Art. 33. Nenhum funcionéario podera desempenhar
atribuigao dtversa da pertinente ao cargo a que pertence, com excegdo dos casos de
readaptacdo funciona! por determinagdo do Setor de Medicina do Trabaiho da
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas.

Paragrafo dnico. Apurado que o funcionario tenha
sido desviado de fung@o com inobservancia dos preceitos desta-iei complementar, e
outros especiais, 0 Secretario Municipal de Administragédo e Gestao de Pessoas iniciara

processo proprio e adotara as medidas e sancdes cabiveis.

Art. 34. O contrato de trabalho por prazo
indeterminado, celebrado em decorréncia desta lei Complementar, somente sera

rescindido por ato unilateral da Administragdo nas seguintes hipateses:
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. I pratica de falta grave, apuradas através de processo administrativo disciplinar;
1. acumulagao ilegal de cargos ou fungdes publicas;

M. necessidade de redugdo de quadro de pessoal, por excesso de despesa, nos

termos da Lei Complementar a que se refere o art. 169 da Constituigdo Federal;

V. insuficiéncia de desempenho, apurada em procedimento no quai se assegurem
pelo menos um recurso hierarquico dotado de efeito suspensivo, que sera
apreciado em trinta dias, e o prévio conhecimento dos padrbes minimos exigidos
para continuidade da relagdo de cargo, obrigatoriamente estabelecidos de

acordo com as peculiaridades das atividades exercidas.

Art. 35. Os Anexos numerados de | a lll fazem parte

integrante desta lei complementar , como se aqui estivessem transcritos.

Art. 36. Esta lei complementar entra em vigor na
data de sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS, 6 DE JANEIRO D

SI0 DO CARMO LOURENCO
Prefeito Municipal

Publicada no “Jornal da Mantigueira”, edicdo n®_ o141 de o / ci [2016.
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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

Anexo lli

Tabela Salarial CEREST

Padrao/
Nivel | A-CEREST | B-CEREST | C-CEREST | D-CEREST | E-CEREST | F-CEREST
1 893,89 922,74 1.315,78 | 3.183,96 3.497,06 4.580,00
2 929,65 959.65 1.368,41 3.311,32 3.636,94 4.763,20
3 966,83 998,04 1.423,15 3.443,77 3.782,42 4.953,73
A 100550 | 4103706 | 148007 | 358152 | 393372 | 515188
5 1.045,72 1.079,48 1.539,28 3.724,78 4.091,06 5.367,95
6 1.087,55 1.122,65 | 1.600,85 3.873,77 4.254,71 5.572,27
7 1.131,06 1.167,56 1.664,88 4.028,73 4.424,89 5.795,16
8 1.176,30 1.214,25 1.731,48 4.189,87 4.601,89 6.026,97
9 1.223,35 1.262,83 1.800,74 4.357,47 4.785,97 6.268,05
10 1.272,28 1.312.35 1.872,77 4.531,77 4.977,41 6.518,77
11 1.323,18 1.365.88 1.947,68 4.713,04 5.176,50 6.779,52
12 1.376,10 | 41.42052 2.025,58 4.901,56 5.383,56 7.050,70
13 143115 | 147734 2.106,61 5.097,62 - | 5.598,90 7.332,73
14 1.488,39 1.536.43 2.190,87 5.301,53 5.822,86 7.626,04
15 1.547,93 1597 89 2.278,51 5.513,59 6.055,77 7.931,08
16 1.609,85 1.661,80 - | 2.369,65 5.734,13 6.298,00 8.248,32
17 1.674,24 1.728,27 2.464.43 5.963,50 6.549,93 8.578,25
18 1.721,21 179741 | 256301 | 620204 | 681192 | 892138
19 1.810,86 - | g9 30 2.665,53 6.450,12 7.084,40 9.278,24
20 1.883,29 1.944,07 2.772,15 6.708,12 7.367,77 9.649,37




