CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Resolugéo n. 813/2016
Institui 0 Programa de Admiss&o de Estagiarios - fl. 1

RESOLUGAO N. 813

Institui no ambito da Céamara Municipal, o
Programa de Admissédo de Estagiarios, autoriza &
Mesa Diretora dos Trabalhos a celebrar Termo de
Convénio com as entidades que descreve e da
outras providéncias.

A Mesa Diretora dos Trabalhos, biénio 2015/2016, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e promulga a seguinte Resolucao:

Art. 1°. Nos termos da Lei Federal n. 11.788, de 25 de setembro de
2008, que “‘Dispbe sobe o estagio de estudantes, altera a redacdo do art. 428 da
Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT e déa outras providéncias’, fica instituido no
ambito da Camara Municipal de Pogos de Caldas, o Programa de Admissado de Estagiarios,
de conformidade com a regulamentacéo de que trata esta resolucgéo.

§ 1°. O estagio de que trata esta resolugéo é obrigatério, conforme
determinacdo das diretrizes curriculares, respeitadas as normas contidas na legislagéo
federal, bem como dos respectivos termos de convénio e de compromissos celebrados.

§ 2°. Devera constar do termo de convénio que venha a ser
estabelecido, nos termos do paragrafo Gnico do Art. 9°, da Lei Federal 11.788/2008, a
responsabilidade pela contratagdo do Seguro de Acidentes Pessoais de que trata o Inciso
IV, que sera assumida pela instituicio de ensino.

Art. 2°. Serdao admitidos estagiarios de todas as areas de interesse a
Camara Municipal, especialmente em Direito, Financas Publicas, Contabilidade Publica,
Ciéncias Politicas, Economia, Comunicacdo Social, Tecnologia de Informagao,
Administracéo Publica; Gestdo de Pessoas, Engenharia Civil, Arquitetura, Saneamento e
Meio Ambiente, sem prejuizo da insergéo de outras areas, de acordo com as necessidades
da Casa, devidamente reconhecida pela Mesa Diretora.

Art. 3°. Com o objetivo de viabilizar o atendimento de antiga
reivindicacdo da coordenacéao de cursos de nivel superior de universidades instaladas no
Municipio de Pogos de Caldas, fica a Mesa Diretora dos Trabalhos da Camara Municipal
autorizada a celebrar termo de convénio destinado a concessao de estagio curricular aos
alunos regularmente matriculados nessas instituices, nos termos desta resolucéao.

Art. 4°. Os termos da minuta aprovada ficam fazendo parte
integrante do Processado Legislativo n. 30/2016.

Art. 5°. Para efeito do disposto nesta resolucdo, os estagiarios
acompanhar3o os trabalhos das Assessorias Administrativa, Financeira, Juridica e Técnica
Legislativa da Camara Municipal, sendo instruidos e coordenados pelos respectivos
titulares desses 6rgaos.
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§ 1° Durante o estagio curricular previsto nesta resolugdo, os
universitarios se sujeitardo as normas de organizagdo intema da Camara Municipal, e
somente poderdo permanecer nas dependéncias da Casa no horario de funcionamento
normal de cada 6rgéao a que estiver vinculado.

§ 2°. O estagio curricular sera gratuito e as entidades conveniadas
se responsabilizardo pelos atos praticados pelos universitarios, nos termos da minuta
aprovada.

Art. 6°. Os estagios de estudantes de nivel superior, profissional e
médio na Camara Municipal de Pogcos de Caldas, regulamentados por esta resolucéo,
seguem os tramites da Lei Federal n. 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 7°. O estagio deve atender as determinagcbes das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagégico, com o curso
no qual o aluno encontra-se matriculado.

Art. 8°. Arealizacdo do estagio nos é6rgdos da Camara Municipal de
Pocos de Caldas, observara dentre outros, os seguintes requisitos:

L matricula e frequéncia regular do estudante em curso de educagido superior, de
educacao profissional e ou de ensino médio, na modalidade profissional da
educacao de jovens e adultos e atestados pela instituicdo de ensino;

i celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante e a Camara Municipal, na
qualidade de parte concedente do estagio, e a instituicdo de ensino';

. compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
termo de compromisso.

§ 1° O estagio como ato educativo supervisionado devera ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicio de ensino e por
supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios bimestrais de
atividades e por mencao de aprovacgio final.

§ 2°. Juntamente com os relatérios exigidos no paragrafo anterior, 0
6rgdo ou entidade encaminhara a instituicio de ensino o certificado de estagio, néo
podendo este ser expedido na hipétese em que o estudante ndo obtiver aproveitamento
satisfatorio ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiario.

Art. 9°. O plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo
com as trés partes envolvidas Camara Municipal, instituicdo de ensino e estagiario, sera
incorporado ao Termo de Compromisso por meio de aditivos @ medida que for avaliado o
desempenho do estudante.

Art. 10. O numero de estagiarios na Camara Municipal néo podera
ser superior ao limite estabelecido no Art. 17 da Lei Federal n. 11.788, de 25 de setembro
de 2008, reservando-se desse quantitativo, dez por cento das vagas para estudantes:
portadores de deficiéncia, compativel com o estagio a ser realizado.
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Paragrafo Unico. Cabe a Assessoria Financeira, através de sua
Chefia de Recursos Humanos, formalizar a contratagdo de estagiarios no limite previsto no
caput deste artigo.

Art. 11. No caso de convénio de concessao de estagio firmado entre
a Camara Municipal e as instituicbes de ensino, deve estar explicitado o processo
educativo compreendido nas atividades programadas para seus educandos e as condicdes
de que tratam esta resolugao.

Paragrafo tnico. A celebragdo de convénio de concesséo de estagio
entre a Camara Municipal e a instituicdo de ensino ndo dispensa a celebragio do Termo de
Compromisso de que trata o inciso il do Art. 8° desta resolucgéo.

Art. 12. A Camara Municipal ao oferecer vagas para estagio deve
observar as seguintes obrigacdes:

I. celebrar Termo de Compromisso com a instituicdo de ensino e o educando,
zelando por seu cumprimento;

Il. ofertar instalagbes que tenham condicdes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

lll.indicar servidor do quadro de pessoal, com formagcdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario,
para orientar e supervisionar o estagio;

IV.por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do
estagio, com indicacédo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos
e da avaliagao de desempenho;

V. manter a disposi¢ao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio;

Vi enviar a insfituicdo de ensino, bimestralmente, relatério de atividades com
vista obrigatéria ao estagiario.

Paragrafo Gnico. Com o objetivo de assegurar o bom andamento
das atividades normais da Camara Municipal, os titulares de cada uma das Assessorias
deverdo, no intersticio entre o inicio da vigéncia desta resolucio e de sua efetiva aplicacéo,

tracar o planejamento e a organizacdo do trabalho que devera ser direcionado aos
estagiarios.

Art. 13. O supervisor do estagio sera o chefe da unidade em que o
estagiario estiver desenvolvendo suas atividades, desde que possua nivel de escolaridade
superior a do estagiario, que controlara sua frequéncia mensal e a encaminhara a Chefia
de Tesouraria € Recursos Humanos.

Paragrafo unico. Na hipétese de o chefe.da unidade n&o possuir
nivel de escolaridade superior, 0 supervisor do estagio sera a autoridade imediatamente
superior a chefia da unidade, com maior grau de escolaridade do que o estagiario.
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Art. 14. Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a satde e
seguranca no trabalho, sendo sua implementacdo de responsabilidade do oOrgdo da
Camara Municipal no qual se realiza o estagio.

Art. 15. A jornada de atividade em estagio sera de quatro horas
diarias e vinte horas semanais, observado o horario de funcionamento da Camara
Municipal, desde que compativel com o horario escolar, devendo ser cumprida apenas no
local indicado pela parte concedente.

§ 1°. E vedada a realizacdo de carga horaria diaria superior a
prevista no caput deste artigo, sendo proibida a compensacdo de horario, salvo quando
justificada e devidamente autorizada por escrito pela chefia imediata, hipétese em que o
estagiario devera compensar o horario ndo trabalhado até o més subsequente ao da
ocorréncia. .

§ 2°. E assegurado ao estagiario nos periodos de avaliacdo de
aprendizagem pelas instituicoes de ensino, carga horaria reduzida pelo menos a metade,
segundo estipulado no Termo de Compromisso e mediante comprovacao.

Art. 16. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha
duragéo igual ou superior a dois semestres, periodo de recesso de trinta dias a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo Unico. Os dias de recesso previstos neste artigo serdo
concedidos de maneira proporcional, na hipétese de estagio inferior a dois semestres.

Art. 17. Sera exigido do estagiario a apresentacéo de exame médico
que comprove a aptidao para a realizac@o do estagio, ndo sendo necessario que o0 mesmo
submeta-se a pericia médica oficial.

Art. 18. Ocorrera o desligamento do estudante do estagio:

L automaticamente ao término do estagio;

IL a qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administragao;

. se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho no 6rgao
ou entidade ou na instituicao de ensino;

[\ a pedido do estagiario;

V. em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso
assumido na oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso;

VL. pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco
dias, consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias
durante todo o periodo do estagio;

VIl.  pela interrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o

estagiario;
VIil.  por conduta incompativel com a exigida pela Administracao.
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Art. 19. A duracdo do estagio ndo podera exceder quatro semestres.
Art. 20. A realizacdo do estagio curricular ndo acarretara vinculo
empregaticio de qualquer natureza e dar-se-a mediante Termo de Compromisso celebrado
entre o estudante e a Camara Municipal, com a interveniéncia obrigatéria da instituicido de
ensino, no qual devera constar, pelo menos:
I identificacdo do estagiario, do curso e o seu nivel,
il. qualificacdo e assinatura dos subscreventes;

Ik as condi¢cdes do estagio;

V. indicacdo expressa de que o Termo de Compromisso decorre de contrato ou
conveénio;

V. mencao de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;

VL carga horaria semanal de vinte horas compativel com o horario escolar;

VIi. aduragéo do estagio, que sera de no maximo quatro semestres letivos, obedecido o

periodo minimo de um semestre;
Vill.  condigdes de desligamento do estagiario;

IX. mengao do contrato ou convénio a que se vincula;

X. indicag@o precisa do professor orientador da area objeto de desenvolvimento, a
quem cabera avaliar o desempenho do aluno;

XL obrigacao de apresentar relatérios bimestrais e final ao dirigente da unidade onde
se realizar o estagio, sobre o desenvolvimento das tarefas que lhe forem cometidas;

Xll.  assinaturas do estagiario e responsavel pelo 6rgao ou entidade e pela instituicdo de
ensino; _

Xlll.  condi¢des de desligamento do estagiario;

XiV. meng¢ao do contrato ou convénio a que se vincula.

Art. 21. Para a execugado do disposto nesta resolucéo, cabera as
Assessorias Financeira e de Imprensa e Comunicacgdo, em agdo conjunta:

L articular com as instituicdes de ensino ou agentes de integracdo com a finalidade de
oferecer as oportunidades de estagio;

. participar da elaboragao dos contratos ou convénios a serem celebrados com as
instituicdes de ensino ou agentes de integragio;

il solicitar as instituicbes de ensino ou agentes de integra¢do a indicacdo de
estudantes que preencham os requisitos exigidos pelas oportunidades de estagio;

Iv. receber os candidatos ao estagio selecionados pela instituicdo de ensino
concedente; *
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V. lavrar o Termo de Compromisso a ser assinado pelo estagiario e pela instituicdo de
ensino ou agentes de integracao;

Vi receber, das unidades onde se realizar o estagio, os relatérios, avaliagbes e
frequéncias do estagiario;

Vil.  receber e analisar as comunicacGes de desligamento de estagiarios;

VIII.  expedir o certificado de estagio;

IX. apresentar as instituicbes de ensino ou agentes de integracdo os estagiarios
desligados;

X. dar amplo conhecimento das disposices contidas nesta resolucio aos érgéos do

Poder Legislativo, aos supervisores de estagio e aos proprios estagiarios.

Paragrafo unico. Os 6rgdos de que tratam o caput seréo auxiliados
por todos os demais 6rgaos que compdem a estrutura organica da Camara Municipal.

Art. 22. Na contratacdo de estudantes estagiarios observar-se-a o
disposto na Stmula Vinculante n. 13 do Supremo Tribunal Federal, aprovada em
21/08/2008, publicada no Diario da Justica n. 162/2008, em 29/08/2008, bem como o
disposto no Art. 55-A da Lei Orgéanica do Municipio.

Art. 23. Esta resolucdo entra em vigor a partir de 1° de janeiro de
2017.

4 [ @{9

Paulo Eustaquio de S

Pocos de Caldas, 3 de agosto e 2016.

‘\"b ;'20(’:

Regina Maria Cioffi Batagini
PRESIDENTE

Rogério ;acédo Carrilo

1° SECRETARIO

Processado n. 30/2016
Publicada no Jornal da Cidade en:: 06' L’)?/JolG
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TERMO DE CONVENIO

Por este instrumento ora denominado “Convénio de Estagio’ que, entre si celebram a
Camara Municipal de Pogos de Caldas, Estado de Minas Gerais, situada na rua
Junqueiras, n. 454, Centro, CEP 37.701-033, nesta cidade de Pogos de Caldas, Estado de
Minas Gerais, neste ato representada pelo(a) Vereador(a) ..........ccccoeeeieiiiiiieniniiinnnnns
no exercicio de suas fungdes como Presidente da Camara Municipal e, a

......................................................................................... , doravante ..........................,, com
S€UE NA ...ooerreieieeeee e representada POF SEU ......uveiiereiiceeaeeeereeeeas
SO , em conformldade com a legislacdo federal e estaduai

pertinentes, combinadas com a Resolugao n. 813, de 04/08/2016 tem entre si avencadas,
as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — A Camara Municipal de Pogos de Caldas, concedera estaglo
curricular a estudantes regularmente matriculados nos Cursos.da e .

CLAUSULA SEGUNDA - O estagio curricular aqui tratado devera proporcionar
complementacio profissional, social e cultural, sempre em conformidade com os
Curriculos, Programas e Calendarios Escolares.

CLAUSULA TERCEIRA - Os estagiarios serdo escolhidos a partlr de critérios estabelecidos
pela Camara Municipal de Pogos de Caldas e pela .. .

CLAUSULA QUARTA — A Camara Municipal de Pogos de Caldas solicitara estagiarios a
........................................... quando for de sua conveniéncia, podendo, a seu critério,
submeté-los a testes de selegao.

CLAUSULA QUINTA — Os estagiarios ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a.
Camara Municipal de Pogos de Caldas, conforme determinacdo contida na Lei
11.788/2008.

CLAUSULA SEXTA—-A.............. ettt et e e pnenes assume a obrigagdo de
fazer, em favor dos estagiarios, a contratacdo do Seguro de Acidentes Pessoais de que
trata o Inciso 1V do Art. 9°, da Lei Federal 11.788/2008.

CLAUSULA SETIMA — A jomada de frabalho dos estagiarios sera estabelecida pela
Camara Municipal, sem prejuizo das atividades escolares.

CLAUSULA OITAVA - A duragao do estaglo sera estabelecida pela Camara Munlc:lpal e
pela .. e e . reeeaeaans . . . .

CLAUSULA NONA - Sera celebrado o Termo de Compromisso entre estudantes e a
Camara Municipal, com interveniéncia da ......................cc e vivieeveeeneenn., ONAde estardo
acertadas as condicdes do estagio.

CLAUSULA DECIMA — Este convénio ndo apresentara dnus pecuniario para as partes
envolvidas, ressalvado o pagamento previsto na Clausula Sexta.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — O presente convénio vigorara por tempo indeterminado
a partir de sua assinatura, podendo ser rescindido desde que qualquer das partes
convenentes notifique a outra com antecedéncia minima de trinta dias.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Fica eleito o foro da cidade de Pogos de Caldas, Estado
de Minas Gerais, para dirimir quaisquer controvérsias oriundas deste convénio.

E, por estarem de pleno acordo, foi o presente instrumento assinado pelas partes, em duas
vias de igual teor, para que produza todos os efeitos legais.

Pocos de Caldas, ...... de .o, de .......... .

Camara Municipal de Pogos de Caldas

(INSTITUIGAO)

(ESTAGIARIO)

Testemunhas:
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TERMO DE COMPROMISSO

A Camara Municipal de Pogos de Caldas, situada na rua Junqueiras, n. 454, Centro, CEP
37.701-033, nesta cidade de Pogos de Caldas, Estado de Minas Gerais, representada

neste ato pelo(a) Vereador(a) ........cocociieiiiniiee e , no exercicio de suas funcées
como Presidente da Camara Municipal., e o(a) Estagiario(@) ..........c.ccooooiiiiiiiiiinn.
................................. CPF.......cceeeeee....., residente na rua ...,
02114 {o KOO , CEP......oorees na cidade de
................................................. , matriculado(a) no Curso de

................................................... ,sobon® ..., Celebram entre SI o presente

Termo de Compromisso de Estaglo conforme disposicdes Iega|s pertinentes, estabelecendo
as seguintes condigdes:

01. O estagio objetiva proporcionar ao estudante uma formacgao técnico-cientifica, social e
profissional.

02. O estagiario.compromete-se a.prestar os servigos que a Camara Municipal exigir desde
que relacionados com a profissdo adquirente e acompanhada pela Superviséo de Estagio.

03. A duracdo do estagio serd de.......cccocceiieiiiinennnn.n. e prorrogavel mediante
entendimento entre as partes.

04. A jornada de trabalho serd de.........ccccccceeiieicncennnnn. ou por tarefas determinadas e
planejadas.

05. A s se compromete a pagar o Seguro de Acidentes Pessoais,

conforme determinacao contida no Inciso IV do Art. 9°, da Lei Federal 11.788/2008.

06. Este Termo de Compromisso podera ser rescindido de comum acordo conforme
necessidade das partes, mediante comunicacdo escrita.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente termo em 3 (trés) vias de
igual teor, prometendo cumpri-lo fieimente.

Pocos de Caldas, ...... de oo de......... )

Camara Municipal de Pogos de Caldas

(ESTAGIARIO)
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