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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 14.785 /

“DISPOE SOBRE A APLICAGAO DA LEI
FEDERAL N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE
2018, LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS - LGPD, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA E
INDIRETA DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.”

O Prefeito Municipal de Pocos de Caldas, no uso de suas atribuigbes legais,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Decreto dispbe sobre a
aplicacdo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais - LGPD, no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, estabelecendo competéncias, procedimentos e
providéncias a serem observados pelos 6rgdos e entidades, visando garantir a

protecao de dados.

Art. 2° A disciplina da prote¢ao de dados pessoais

fem como fundamentos:
|- o respeito a privacidade;
Il- aautodeterminacao informativa;
Ili - aliberdade de expresséo, de informacao, de comunicacéo e de opinido;
IV - ainviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;
V - o desenvolvimento econémico e tecnolégico e a inovacéo;
VI - alivre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

Vil - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o

exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Art. 3° Para fins deste Decreto, considera-se;
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dado pessoal: informagéo relacionada & pessoa natural identificada ou

identificavel;

dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgéo
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacéo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a satde ou a vida sexual, dado

genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

dado anonimizado: dado relativo ao titular que n3o possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na

ocasido de seu tratamento;

banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em

um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto

de tratamento;

controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem

competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza

o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados-ANPD;

agentes de tratamento: o controlador e o operador;

tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producéo, recepcéo, classificacdo, utilizagdo, acesso,
reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagao,

modificacdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extracio;

anonimizacéo: utlizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade

de associa¢ao, direta ou indireta, a um individuo;

consentimento: manifestagéo livre, informada e inequivoca pela qual o tituiar
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operacdo de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;



Profestura Meaniigpal de Prgos de Colidas

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

XIV - eliminacéo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em

banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XV — transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para

pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVi— uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado
de bancos de dados pessoais por 6rgdos e entidades publicas no
cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizacdo especifica, para uma ou mais modalidades
de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;

XVII - relatério de impacto a protegdo de dados pessoais: documentacao do
controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e ados direitos
fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacio

de risco;

XVIll — 6rgdo de pesquisa: 6rgao ou entidade da administragdo publica direta ou
indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legaimente
constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em
sua missao institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa

basica ou aplicada de carater histérico, cientifico, tecnolégico ou estatistico;

XIX - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado;

XX - autoridade nacional: 6rgdo da administragdo publica responsavel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério

nacional, conforme descrito no art. 55-A da Lei Federal n° 13.709 de 2018; e,

XXl - Comité Estratégico de Seguranga de Dados Pessoais: érgdo vinculado a
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas, cuja finalidade
€ avaliar os mecanismos de tratamento e protecdo dos dados pessoais

existentes e propor diretrizes, normas e agdes voltadas ao desenvolvimento,
ao aperfeicoamento e a adequacgéo do Poder Executivo ao cumprimento das
disposicbes da Lei Federal n° 13.709 de 2018.

Art. 4° Para as atividades de tratamento de dados
pessoais pelos 6rgdos e entidades que compdem a Administracdo Publica Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal, deverdo ser observados a boa-fé e os
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seguintes principios:

- finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior

de forma incompativel com essas finalidades;

- adequacéio: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao

titular, de acordo com o contexto do tratamento;

- necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e nao excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de
dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duragao do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus
dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia
e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informa¢des claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos

agentes de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

Vil — segurancga: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou

ilicitas de destruigcao, perda, alteracdo, comunicagao ou difusao;

VIl — prevencdo. adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em

virtude do tratamento de dados pessoais;

IX— ndo discriminagdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins

discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X —  responsabilizagdo e prestacdo de contas: demonstragdo, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o

cumprimento das normas de protecio de dados pessoais e, inclusive, da
eficacia dessas medidas.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
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Art. 5° Para a implantacdo e operacionalizacéo da
Lei Geral de Protecdo de Dados no Municipio, devem ser indicados por portaria da

Secretaria Municipal de Administracio e Gestio de Pessoas:

| — 1 (um) Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio, de
preferéncia um servidor pdblico efetivo, com conhecimentos técnicos acerca

da tematica;

Il- 1 (um) Controlador Setorial em cada secretaria e entidade do Executivo

Municipal, de preferéncia servidor efetivo.

Art. 8° A Administragdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, por meio de suas entidades e érgaos, nos termos da Lei

Federal n° 13.709 de 2018, deve realizar e manter atualizados:

- o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados

pessoais em suas unidades;
It— a analise de risco;
Il - o plano de adequacéo;
IV - o relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado.

§ 1° Para fins do inciso 1l do caput deste artigo, as
secretarias devem observar as diretrizes editadas pela Secretaria Municipal de

Administracdo e Gestao de Pessoas.

§ 2° Nas normas ou diretrizes editadas, nos termos
do § 1° deste artigo, devem constar as regras especificas para a realizagéo do
tratamento e protecéo de dados e seus procedimentos operacionais no Municipio de

Pocos de Caldas

CAPITULO I

DO COMITE ESTRATEGICO DE SEGURANGA DE DADOS PESSOAIS

Art. 7° Fica criado o Comité Estratégico de
Seguranca de Dados Pessoais — CESDP, no ambito da Administragéo Publica Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal, vinculado ao Departamento de Tecnologia da

Informacéo.

Art. 8° O CESDP tera a finalidade de avaliar os
mecanismos de ftratamento e protecdo dos dados pessoais existentes, propor

diretrizes, normas e agbes voltadas ao desenvolvimento, aperfeicoamento e
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adequacéo do Poder Executivo as disposicdes da Lei Geral de Protecéo de Dados.
§ 1° O CESDP sera composto por:
[ - 1 (um) representante do Departamento de Tecnologia da Informacéo;
i - 1 (um) representante da Controladoria-Geral do Municipio;

i - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Administracido e Gestéo de
Pessoas;

IV- 1 (um) representante do Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 2° Cada 6rgao e entidade da Administragéo
Publica Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal devera indicar um Controlador
Setorial que ficara responsavel pela determinacdo dos procedimentos referentes aos
tratamentos de dados pessoais e adequagdo no ambito de cada unidade, em
cumprimento ao dispositivo legal.

§ 3° O Controlador Setorial sera o responsavel
pelas decisbes referentes ao tratamento dos dados pessoais, nos limites de suas

competéncias legais e institucionais.

§ 4° Ficam designados como responsaveis por
executar as competéncias atribuidas ao Controlador Setorial indicado pelos 6rgaos e
entidades, nos termos do § 2° deste artigo, os interlocutores das secretarias,
autarquias e fundacgdes do Poder Executivo, cadastrados junto a Secretaria Municipal

de Administracdo e Gestao de Pessoas.
Art. 9° Compete ao CESDP:

- realizar estudos e analises sobre as obrigactes da Lei Geral de Protecio de

Dados e sua aplicacdo aos processos e sistemas do Municipio;

- propor diretrizes, normas e procedimentos para o tratamento e protecéo de

dados pessoais;
Il —  realizar avaliagcdes de impacto a protecido de dados pessoais;

IV -  promover a conscientizagido e capacitagdo dos servidores municipais quanto

as boas préticas de protecdo de dados pessoais;
V- monitorar o cumprimento das diretrizes e normas estabelecidas;

VI - coordenar a resposta a incidentes de seguranca e violacbes de dados
pessoais, em conformidade com as disposi¢cées da Lei Geral de Protecéo de
Dados;

VIl - interagir com o Encarregado de Dados Pessoais e demais 4rgéos
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competentes no dmbito da protecdo de dados pessoais;

Vill - elaborar relatérios periddicos sobre as atividades realizadas e os resultados

alcangados.

Art. 10. O Comité Estratégico de Seguranca de
Dados Pessoais - CESDP tera reunides periddicas e podera constituir grupos de
trabalho especificos para tratar de temas relacionados a protecdo de dados pessoais.

Art. 11. As atribuicbes do CESDP serao definidas
em Regimento Interno, aprovado pelo dirigente maximo do 6rgéo responsavel pelo

Departamento de Tecnologia da informagao.

Art. 12. Os membros do CESDP deverdo manter

sigilo sobre as informagdes e documentos tratados no exercicio de suas fungdes.

Art. 13. O CESDP contara com o apoio técnico da

Secao de Informatica para o desenvolvimento de suas atividades.

Art. 14, O CESDP podera convidar representantes
de outros 6rgédos ou entidades do Municipio, bem como especialistas externos, para
participar de suas reunides ou grupos de trabalho, com o objetivo de subsidiar suas

discussdes e decisbes.

CAPITULO IV
DO CONTROLADOR DE DADOS

Art. 15. Fica instituido o Municipio de Pocos de
Caldas como o Controlador de Dados.

§ 1° As atribuigdes do Controlador de Dados
presentes neste Decreto serdo exercidas por intermédio dos secretarios municipais,

respeitadas suas respectivas competéncias e campos funcionais.

§ 2° Sdo competéncias do Controlador de Dados,

além de normalizar e deliberar sobre as regras de tratamento de dados pessoais, no
ambito do Poder Executivo:

- expedir instru¢bes de servico, para atendimento das boas praticas
estabelecidas na LGPD, em especial quanto as normas de seguranca, os
padrées técnicos e as obrigacdes especificas para os diversos envolvidos no
tratamento dos dados pessoais;

II-  orientar as agbes educativas, os mecanismos internos de supervisao e de
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mitigag&o de riscos e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados

pessoais;

Il - elaborar o Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais - RIDP,
conforme a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD;

IV —  decidir sobre o uso compartilhado de dados pessoais;

V-  comunicar a autoridade nacional de protecéo de dados e ao titular de dados
pessoais a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar riscos

ou dano relevante aos titulares;

Vi— implementar programa de governan¢ca em privacidade, comunicando a

autoridade nacional de protecdo de dados as informacdes pertinentes;

VIl — adotar outras providéncias necessdarias ao cumprimento da legislacdo de

protecdo de dados pessoais.

§ 3° A execucdo das competéncias mencionadas
no § 1° deste artigo, dar-se-a por meio dos servidores do municipio ou através de
colaboradores, quando da prestagdo de servicos técnicos-especializados, em
conformidade com o disposto nos artigos 23, inciso Ili, e 41 da Lei Federal n® 13.709
de 2018.

§ 4° O Controlador € a parte responsavel por
determinar os procedimentos de tratamento de dados pessoais, tanto para aqueles

obtidos de forma espontanea ou em cumprimento de dispositivo legal.

§ 5° O Controlador determinara o proposito do
tratamento do dado pessoal, podendo atuar conjuntamente com érgéo ou entidade de

direito publico ou privado, ou mesmo com pessoa natural.

§ 6° A fungdo de Controlador abrangera a

Administracédo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO V
DO ENCARREGADO

Art. 16. O Encarregado de Dados Pessoais sera
designado para os fins do art. 41 da Lei Federal n® 13.709 de 2018.

Paragrafo unico. As informacgdes e identidade de
contato do encarregado devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva,

no Portal da Transparéncia, em se¢do especifica sobre tratamento de dados pessoais.
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Art. 17. O Encarregado de Dados Pessoais sera

designado pelo Controlador e atuara como canal de comunicacgao entre o Controlador,

os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD,

conforme

Pessoais:

VI -

Vi -
VI -

IX-

Xl -

XX =

XX -

estabelecido no artigo 41 da Lei Federal n° 13.709 de 2018.

Art. 18. Séo atividades do Encarregado de Dados

receber as reclamacdes e comunicagdes dos fitulares de dados, prestar

esclarecimentos e adotar providéncias;
receber comunicag¢des da autoridade nacional e adotar providéncias;

orientar os servidores e 0s contratados da entidade a respeito das praticas a
serem

tomadas em relagdo a protecdo de dados pessoais;

delegar a outros servidores e supervisionar atribui¢cdes que ndo representem

risco relevante ao titular de dados pessoais;

elaborar diretrizes e manter inventario de dados pessoais que documente
como e por que o Poder Executivo Municipal coleta, compartilha e usa

dados pessoais;

recomendar e orientar a confec¢do dos Relatorios de Impacto a Protecao de

Dados Pessoais - RIDP e monitorar a sua correta realizacao;
informar e emitir recomendacao ao Controlador de dados e ao Operador;
cooperar, interagir e consultar a ANPD;

orientar os operadores e agentes de tratamento de dados pessoais da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo a respeito das

praticas a serem tomadas em relacio a prote¢io de dados pessoais;

executar as demais atribuicbes determinadas pelo Controlador de dados ou
estabelecidas em normas complementares emanadas pela Autoridade

Nacional de Protecdo de Dados;

produzir e manter atualizados documentos e manuais de orientagdo para

implementacgio da Politica Municipal de Prote¢ao de Dados Pessoais.

informar e aconselhar o Controlador e os colaboradores que realizam o

tratamento de dados sobre as obrigacdes decorrentes da LGPD;

monitorar o cumprimento das disposi¢cées da LGPD e das politicas internas

de protecao de dados pessoais;
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XXIV — orientar os colaboradores envolvidos no tratamento de dados sobre as

praticas a serem adotadas para assegurar a conformidade com a LGPD;

XXV - receber e encaminhar as comunicacdes da Autoridade Nacional de Protecdo
de Dados-ANPD, bem como cooperar com a autoridade na realizacao de

auditorias e diligéncias;

XXVI — receber as solicitacdes dos titulares de dados e garantir o exercicio de seus

direitos, como acesso, correcio, exclusio e portabilidade de dados;

XXVIl — realizar a analise de risco e implementar medidas de seguranca e protecéo

de dados pessoais;

XXVl —manter registro das atividades de tratamento de dados realizadas pelo
Controlador.

§ 1° O Encarregado de Dados Pessoais tera os
recursos operacionais necessarios ao desempenho dessas fungdes e a manutencao
dos seus conhecimentos, bem como acesso motivado a todas as operagdes de

tratamento.

§ 2° A pessoa responsavel, na qualidade de
Encarregado de Dados Pessoais, esta vinculada a obrigagdo de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo e Dados, Lei Federal n° 13.709 de 2018, e com a Lei de Acesso a
Informacao, Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 19. O Encarregado de Dados Pessoais sera
nomeado por meio de portaria especifica, devendo ser divuigado publicamente o seu

contato para o exercicio dos direitos dos titulares de dados pessoais.

CAPIiTULO VI
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 20. Fica vedado aos érgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais

constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

|- em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado,

sendo observado o disposto na Lei Federal de Acesso a Informagéo, Lei
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Federal n® 12.527 de 2018.

nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, verificadas as
disposicdes da Lei Federal n® 13.709 de 2018.

quando houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres,
cuja elaboragéo devera ser informada pelo responsavel ao Encarregado de
Dados Pessoais do Municipio para comunicagéo a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados.

quando a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencéo de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a segurangca e a
integridade do titular de dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Paragrafo Unico. Em quaisquer hip6teses previstas

neste artigo, a transferéncia de dados dependerd de autorizagcado especifica conferida

pelo érgdo municipal a entidade privada, e as entidades privadas deverao assegurar

que ndo havera comprometimento do nivel de protegdo de dados, garantido pelo

6rgao Municipal.

Art. 21. Os ¢rgdos e entidades da Administracéo

Publica Municipal Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal podem efetuar a

comunicacédo ou uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado,

desde que:

o encarregado informe a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, na

forma do regulamento federal correspondente;
seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipdteses de dispensa de consentimentos prevista na Lei Federal
n® 13.709 de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario, o0

compartilhamento de dados pessoais entre 6rgdos e entidades municipais com

entidades privadas, poderdo ocorrer somente nos termos e para as finalidades

indicadas no ato do consentimento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 22. Fica definida a Ouvidoria do Municipio
como o drgéo responsavel por receber todas as solicitages relativas a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais no ambito da Administracéo Publica Direta e Indireta do

Poder Executivo Municipal.

Art. 23. Os casos omissos a este Decreto serio
avaliados pelo CESDP.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 4 DE JUNHO DE 2025.
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