Prefeitura Municipal de Pog¢os de Caldas

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

LEI N2 10.069, DE 7 DE JANEIRO DE 2026

Dispoe sobre a criacdo do Arquivo Publico do
Municipio de Pogos de Caldas, define as diretrizes
da Politica Municipal de Arquivos Publicos e
Privados de Interesse Publico e Social e cria o
Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ-PC.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu, Paulo Ney de Castro Junior, Prefeito Municipal,
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 12 Esta Lei dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas,
define as diretrizes da Politica Municipal de Arquivos Puablicos e Privados de Interesse Publico e Social e
cria o Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ-PC, em consonancia a Lei Federal n2 8.159, de 8 de
janeiro de 1991 e Lei Estadual n2? 19.420, de 11 de janeiro de 2011, que dispdem, respectivamente,
sobre a politica nacional e estadual de arquivos publicos relacionadas com a producdo, a classificagao, o
uso, a destinagdo, o0 acesso e a preservagao de arquivos publicos e privados.

Art. 22 E dever do Poder Publico a gestdo documental e a prote¢do especial a documentos de
arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elemento de prova e informacgao.

Art. 32 E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta sera franqueada de forma agil e transparente pelo Poder Publico Municipal, na
forma desta Lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do
Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 42 Para os fins desta Lei, na esfera municipal, consideram-se arquivos publicos os
conjuntos de documentos produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias,
fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista, instituidas ou mantidas pelo Poder
Pablico Municipal, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos municipais, em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a
natureza dos documentos.

§ 12 S3o também considerados arquivos publicos os conjuntos de documentos do Poder
Legislativo, ressalvadas as normas que regem esse tipo de arquivo.
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§ 22 S3o também pulblicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
instituicdes de carater privado, encarregadas da gestdo de servigos publicos no exercicio de suas
atividades.

§ 32 A cessagdo de atividades de instituicdes e 6rgaos de carater publico implica o
recolhimento de sua documentagao a instituigdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicao
sucessora.

Art. 52 Considera-se Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados de Interesse Publico e
Social o conjunto de principios, diretrizes e programas elaborados e executados pela Administragao
Pablica Municipal, de forma a garantir a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos publicos
municipais, bem como a protecdo especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e
social.

Art. 62 Na gestao dos documentos serao aplicados o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua produgdo, classificagdo, tramitagao, uso, avaliacdo e arquivamento, em fase
corrente e intermedidria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente, que
assegura a racionalizacao e a eficiéncia dos arquivos.

§ 12 Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 22 Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos
orgdos produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.

§ 32 Consideram-se documentos permanentes os conjuntos de documentos de valor
histérico, artistico, cientifico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 72 A eliminacdo de documentos produzidos por instituigdes publicas municipais ou por
entidades de carater publico municipal sera realizada mediante autorizagdo da instituicdo arquivistica
publica municipal, conforme dispuser o regulamento desta Lei.

CAPITULO Il
DO ARQUIVO PUBLICO DO MUNICIPIO DE POCOS DE CALDAS

Art. 82 O Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas tem os seguintes objetivos:
| — criar e fortalecer uma rede de instituigdes arquivisticas pablicas no ambito do Municipio;
Il — assegurar a adequada administragao e gestao dos documentos publicos;

Ill — preservar o patrimdnio arquivistico de interesse publico, histérico, artistico, cientifico e
social;

IV — atender as demandas informacionais da Administragdo Pablica Municipal para apoiar os
processos decisorios;

V — assegurar o acesso as informagdes contidas nos arquivos, observadas as disposi¢oes
legais;
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VI — promover o reconhecimento dos arquivos como recursos fundamentais para o
desenvolvimento do Municipio e da sociedade;

VIl — contribuir para a promog¢do da transparéncia do Poder Publico por meio da
documentacgado de suas agoes;

VIII — garantir o livre fluxo de informacdes entre a Administragdo Municipal e a sociedade;

IX — incentivar o uso de arquivos como fonte de pesquisa e de informacdo histdrica, artistica,
cientifica e tecnoloégica;

X — promover o intercambio de informagdes na drea arquivistica, contribuindo para a
constituicdo e a preservagao da memdaria coletiva.

Art. 92 Para atingir seus objetivos, o Arquivo Plblico do Municipio de Pogos de Caldas tera as
seguintes competéncias:

| — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestao documental e a protegdo especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da
informacao ou a sua natureza;

Il — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela administragdao publica municipal;

Il — promover a organizagao, a preservagao e o acesso aos documentos de valor permanente
ou histdrico recolhidos dos diversos 6rgaos da Administracdao Municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administracao dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes do
Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ-PC);

V — coordenar os trabalhos de classificacdo e avaliagdo de documentos publicos do
Municipio;
VI - orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Codigos de Classificacdo e das Tabelas

de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos o6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal integrantes do SISMARQ;

VIl — autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente, na condi¢do de instituigdo arquivistica publica municipal, de acordo com a determinagdo
prevista no art. 92 da Lei Federal n2 8.159 de 1991;

VIIl — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico para
proceder ao registro de sua entrada no referido 6rgdo e ao encaminhamento de cdpia desse registro as
unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagio e acesso;

IX — promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis pelas
atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ;

X — promover e incentivar a cooperagdo entre os 6rgdos e entidades da Administracdo
Pdblica Municipal, com vistas a integragdo e articulagdo das atividades arquivisticas;
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Xl - promover a difusdo de informagbes, bem como garantir o acesso aos documentos
publicos municipais, observadas as restrigoes previstas em lei;

XIl — realizar projetos de a¢do educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e preservar o
patrimdnio documental, a cultura e a histéria do Municipio.

Art. 10. O Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas funcionara em local destinado
pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo Unico. No espaco a ser utilizado pelo Arquivo Publico sera destinado um local, que
funcionara também como centro de pesquisa, capacitagdo e treinamento de pessoal técnico qualificado
para a pesquisa e cuidado do arquivo, fonte de pesquisa, produgao cientifica e pedagdgica.

Art. 11. O Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas poder3d, ainda, custodiar o acervo
de valor permanente ou histérico produzido e acumulado pela Camara Municipal, mediante acordo de
cooperacao firmado entre os Chefes dos Poderes Executivo e Legislativo municipais, constituindo, cada
um, fundo documental préprio.

Art. 12. A drea de atuagdo devera cobrir todo o territério do Municipio de Pogos de Caldas.

CAPITULO 1l
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS — SISMARQ-PC

Art. 13. Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagdao de Sistema
Municipal de Arquivos - SISMARQ-PC, as atividades de gestdo de documentos no ambito dos érgdos e
entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 14. O SISMARQ-PC tem por finalidade:

| — garantir ao cidaddo e aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, de
forma agil, transparente e segura, o acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles contidas,
resguardados os aspectos de sigilo e as restrigdes administrativas ou legais;

Il — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo desenvolvidas
pelos 6rgaos setoriais e seccionais que o compdem;

IIl — disseminar normas relativas a gestdao de documentos de arquivo;
IV — racionalizar a producao da documentagdo arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentacdo
arquivistica publica;

VI — preservar o patriménio documental arquivistico da Administragdo Publica Municipal;

VIl — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo da
informacgdo publica municipal.

Art. 15. Integram o SISMARQ-PC:

| = como 6rgdo central, o Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas;
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Il — como érgdos setoriais, as unidades responsdveis pela coordenagdo das atividades de
gestdo de documentos de arquivo da Administragdo Direta, nas secretarias municipais e 6rgaos
equivalentes;

Il — como oOrgdos seccionais, as unidades responsdveis pelas atividades de gestao de
documentos de arquivo nos 6rgaos ou entidades da Administracdo Indireta, fundagdes, institutos,
empresas publicas e 6rgaos equivalentes.

§ 12 O Arquivo da Camara Municipal poderd integrar o SISMARQ-PC, mediante termo de
adesdo firmado com o érgdo central, devendo seguir as diretrizes e normas emanadas do Sistema, sem
prejuizo de sua subordinagao e vinculagdo administrativa.

§ 22 As colegbes e acervos bibliograficos, técnicos, cientificos, artisticos e histéricos dos
orgaos da Administragdo Direta e Indireta poderdo integrar o SISMARQ-PC, mediante termo de adesao
firmado com o érgdo central, devendo seguir as diretrizes e normas emanadas do Sistema, sem prejuizo
de sua subordinacdo e vinculagdao administrativa.

§ 32 As colegdes e acervos integrantes do SISMARQ-PC ndo implicam a transferéncia e guarda
no Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas, nem exclui a responsabilidade por parte de seus
detentores, pela sua guarda e preservagao.

Art. 16. Os 6rgaos setoriais e seccionais do SISMARQ-PC vinculam-se ao 6rgdo central para os
estritos efeitos do disposto nesta Lei, sem prejuizo da subordinagdo ou vinculagdo administrativa
decorrente de sua posigao na estrutura organizacional dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, Direta e Indireta.

Art. 17. Compete ao Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas como 6rgdo central do
SISMARQ-PC:

| — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados de Interesse
Publico e Social no ambito do Poder Executivo Municipal;

Il — gerir o Sistema;

Ill — estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos arquivos
setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos publicos
do Municipio, aprovar os Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, bem como as atualizagdes
periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V — orientar e acompanhar, junto aos drgdos setoriais do SISMARQ-PC, a implementagao,
coordenacdo e controle das atividades, normas e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de
documentos nos 6rgaos setoriais e seccionais;

VI — promover a disseminagdo de normas técnicas e informagdes de interesse para o
aperfeicoamento dos drgdos setoriais e seccionais do SISMARQ-PC;

VIl — promover a integra¢ao das a¢des necessarias a implementagdo do Sistema, mediante a
adogdo de novas tecnologias de comunicagdo e informagdo, com vistas a racionalizacdo de
procedimentos e modernizagdo de processos;
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VIIl — estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem
dos servidores que atuam na drea de gestdao de documentos de arquivo;

IX — elaborar, em conjunto com os orgaos setoriais e seccionais, planos, programas e projetos
que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e aperfeicoamento do SISMARQ-PC, bem como acompanhar a
sua execucao;

X — manter mecanismos de articulagdo com o e Sistema Estadual de Arquivos de Minas
Gerais e Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), que tem por 6rgdo central o Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ).

Art. 18. Compete aos 6rgaos setoriais:

| — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em
seu ambito de atuagdo e de seus seccionais, em conformidade as normas aprovadas pelo Arquivo
Publico do Municipio de Pogos de Caldas;

Il — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de atuagao
e de seus seccionais, relativamente a padronizacao dos procedimentos técnicos referentes as atividades
de producgdo, classificagdao, registro, tramitagdao, arquivamento, empréstimo, consulta, expedigao,
avaliagdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e preservacdao de documentos ao Arquivo Publico do
Municipio de Pogos de Caldas, visando o acesso aos documentos e informacgdes neles contidas;

lll — elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas fung¢des e
atividades desempenhadas pelo 6rgdao ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagdo em seu
ambito de atuacgao e de suas seccionais;

IV — proporcionar aos servidores que atuam na drea de gestdao de documentos de arquivo a
capacitagao, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de suas
fungdes;

V — participar, com o 6rgao gestor, da formulagdo das diretrizes e metas do SISMARQ-PC.

Art. 19. Compete aos 6rgaos seccionais, resguardadas as normas internas e especificas de
cada o6rgao:

| — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em
seu ambito de atuagdo, em consonancia com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico do Municipio de
Pogos de Caldas;

Il — participar, com o 6rgao gestor, da formulagao das diretrizes e metas do SISMARQ-PC.

Art. 20. O SISMARQ-PC podera contar com um sistema informatizado de gestdo arquivistica
de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-ARQ Brasil, destinado a operacionalizag3o,
integracdao e modernizagao dos servigos arquivisticos dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, em especial no que tange as atividades de protocolo e disseminag¢do de informagdes.

CAPITULO IV
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL
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Art. 21. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderao ser declarados de
interesse publico e social, desde que contenham conjuntos de documentos relevantes para a historia, a
cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnolégico do Municipio de Pogos de Caldas.

§ 12 A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida de
parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdao Especial, integrada por especialistas e
constituida pelo Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas, com a anuéncia do CONDEPHACT-PC
— Conselho de Defesa do Patriménio Historico, Artistico, Cultural e Turistico de Pogos de Caldas.

§ 22 O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao publico mediante autorizagao
de seu proprietario ou possuidor.

§ 32 Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais ficam
classificados como de interesse publico e social.

§ 42 A declaragdo de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Pablico do Municipio, nem exclui a
responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagao do acervo.

§ 52 Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderdo ser doados
ao Arquivo Publico do Municipio ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 23. Os arquivos privados declarados de interesse publico e social ndo poderao ser
alienados com dispersdo ou perda da unidade documental, nem transferidos para o exterior.

Art. 24. A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser
precedida de notificacdo ao Municipio, titular do direito de preferéncia para que, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, manifeste interesse na sua aquisicao.

Art. 25. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico
e social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico do Municipio ou de outras institui¢ées
arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para desenvolvimento de atividades relacionadas
a organizacao, preservacgao e divulgagdo do acervo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. E assegurado o acesso pleno aos documentos publicos municipais.

Art. 27. Para garantir a modernizagdo e ampliagdo dos servigos, o Arquivo Publico do
Municipio de Pogos de Caldas podera firmar convénios e parcerias com:

| - universidades e instituicdes de pesquisa para desenvolvimento de estudos e digitalizagdo
do acervo;

Il - empresas privadas para patrocinio e investimentos em preservagido documental;
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lIl - organizagGes internacionais como a UNESCO e a World Digital Library para obtencdo de
financiamento e apoio técnico;

IV - editoras e produtoras audiovisuais para licenciamento e reprodugdo de documentos
histdricos;

V - outras entidades afins.

Art. 28. O Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas podera promover iniciativas de
valorizagao da histéria local, tais como:

I - desenvolvimento de roteiros turisticos e exposi¢des interativas baseadas em documentos
histéricos do Municipio;

Il - realizagdo de palestras, cursos e workshops sobre histéria, genealogia e preservacao
documental;

Il - implementacdo de visitas guiadas e programas educativos para escolas e universidades.

Art. 29. Para garantir sua sustentabilidade financeira, o Arquivo Publico do Municipio podera
ofertar servigos pagos, incluindo:

| - digitalizagdo sob demanda de documentos histéricos e administrativos para pesquisadores
e empresas;

Il - certificados historicos e genealdgicos para cidaddos e descendentes de familias
tradicionais do Municipio;

Il - licenciamento de imagens e documentos histoéricos para editoras, produtoras de cinema
e exposigoes culturais;

IV - venda de réplicas de documentos antigos, mapas histéricos e materiais didaticos
relacionados ao patriménio municipal;

V - criacdo de um marketplace digital para comercializagdo de materiais de pesquisa e
arquivos digitais exclusivos.

Art. 30. O Arquivo Publico do Municipio de Pogos de Caldas podera criar uma loja fisica e
digital para venda de:

| - publicagdes sobre a histdria do Municipio e suas personalidades;
Il - produtos tematicos como postais, quadros e reprodugées de documentos historicos;
Il - cursos e conteudos especializados em pesquisa documental e genealogia;

IV - lanches rapidos, cafés e outros produtos que entretenham o visitante durante a
permanéncia no Arquivo Publico.

Art. 31. O Arquivo Publico adotara praticas sustentaveis para gestdo de seus recursos,
incluindo:

| - utilizagdo de papel reciclado e materiais sustentdveis em suas atividades;

Il - parcerias com cooperativas de reciclagem para reutilizacdo e descarte responsavel de
materiais obsoletos;
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lll - redugdo do consumo de papel através da digitalizacdo massiva e gestao eletrénica de
documentos.

Art. 32. A Administragdo Municipal recolhera ao Arquivo Publico do Municipio de Pogos de
Caldas os conjuntos documentais existentes em seus arquivos, conforme dispuser o regulamento.

Art. 33. A eliminagdio de documentos produzidos, recebidos ou acumulados pela
Administragdo Publica Municipal somente poderd ocorrer mediante autorizagdao prévia do Arquivo
Pablico do Municipio de Pogos de Caldas, respeitada a autonomia administrativa e a competéncia
normativa dos 6rgaos e entidades vinculados ou supervisionados, quando possuirem estrutura propria
de gestdao documental, nos termos da legislagao aplicavel.

Art. 34. Aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou identificado
como de interesse publico e social sera responsabilizado penal, civil e administrativamente, na forma da
legislagao em vigor.

Art. 35. As disposigdes desta Lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista e entidades privadas encarregadas
da gestdo de servigos publicos.

Art. 36. O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar esta Lei, inclusive
quanto a definigao da vinculagdo administrativa e a localizagdo da sede do Arquivo Publico do Municipio
de Pogos de Caldas.

Paragrafo Unico. A estrutura organizacional e o quadro de pessoal do Arquivo Pablico do
Municipio de Pocos de Caldas deverdo ser instituidos por lei especifica que disponha sobre a organizagio
administrativa do Poder Executivo.

Art. 37. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, 7 de janeiro de 2026.

@

PAULO NEY DE CASTRO JUNIOR

Prefeito Municipal

Publicado no Didrio Oficial do Municipio, edi¢do n2 1857, de 07001/2026.
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